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Projekt Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej RP nr DWR/ADM 2025/017/3 pn. ,,Planowanie odbudowy
miast i wspdlnot terytorialnych — wsparcie administracji publicznej w Ukrainie w implementacji Paristwowej
Strategii Rozwoju Regionalnego do 2027 roku”, wspdtfinansowanego przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych
RP w ramach polskiej wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych na 2026 r.

Zapytanie ofertowe

Dotyczy: Ustugi polegajacej na wsparciu doradczym, organizacyjnym i technicznym IRMiR w
realizacji dziatan projektu w 2026 r., w szczegdlnosci w zakresie pilotazowej koordynacji
dokumentéw planistycznych, wdrazania Programéw Kompleksowej Odbudowy, organizacji
wizyt studyjnych, opracowania modelu instytucji wspierajgcej rzad i samorzady w zarzadzaniu

miastami oraz obstugi posiedzen Komitetu Sterujgcego.

W zwigzku z planowanym udzieleniem zamdwienia na swiadczenie ww. ustugi zapraszamy do
przestania oferty cenowej wykonania ustugi.
I. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie jest wytgczone z zakresu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1

ustawy (zamowienie o wartosci nizszej niz 170 000 ztotych netto).

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Zamdwienie jest podzielone na 3 czesci:

Czes$c¢ 1 — Ekspert 1;

Cze$¢ 2 — Ekspert 2;

Czesc 3 — Ekspert 3.
2. Zamawiajacy nie ogranicza liczby czesci, na ktére moze ztozyé oferte Wykonawca. Wykonawca

moze ztozyc¢ oferte na wszystkie 3 czesci.

3. Zamawiajacy nie ogranicza liczby cze$ci zamdwienia, ktére moga by¢ udzielone jednemu
Wykonawcy; jednemu Wykonawcy mogg zostac udzielone wszystkie 3 czesci, z zastrzezeniem, ze

ta sama osoba nie moze zosta¢ wskazana do realizacji wiecej niz jednej czesci zamodwienia.
Il. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga doradcza realizowana przez trzech ekspertéw z Ukrainy,

polegajgca na wsparciu Instytutu Rozwoju Miast i Regiondw (dalej: IRMIR) w realizacji dziatan
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projektu w 2026 r. w zakresie urbanistyki, planowania strategicznego i przestrzennego,

rewitalizacji, odbudowy oraz zarzagdzania rozwojem lokalnym.
Ustuga obejmuje w szczegdlnosci:

— wsparcie IRMIiR i MRWT w pilotazu koordynacji i uproszczenia lokalnych dokumentéw
planistycznych we wspdlnotach terytorialnych Fastiv i Korosten, z uwzglednieniem powigzan

z PIM/DREAM oraz jednolitym portfelem projektéw (SPP);

— wsparcie organizacyjne i merytoryczne dziatan dotyczgcych wdrazania PKO w Szostce i
Konotopie, w tym zbieranie danych i materiatéw na potrzeby studiéw wykonalnosci, kontakt

z przedstawicielami wspolnot oraz wsparcie warsztatéw, konsultacji i szkolen;

— wsparcie organizacyjne wizyty studyjnej w Polsce dotyczgcej systemu wsparcia rewitalizacji i
odbudowy w miastach oraz wizyty studyjnej dotyczgcej zintegrowanego planowania

przestrzennego na poziomie lokalnym;

— konsultacje online i bezposrednie z MRWT oraz ukrainskimi osrodkami naukowymi i
profesjonalnymi w celu opracowania i wdrazania modelu instytucji wspierajacej rzad i
samorzady w zarzadzaniu miastami;

— udziat w posiedzeniach Komitetu Sterujgcego projektu oraz przygotowanie wktadu do
notatek, list obecnosci i raportéw podsumowujacych.

Celem prac, w ktérych IRMIR otrzyma wsparcie ekspertéw z Ukrainy, jest w szczegélnosci:

— opracowanie dwdch raportdw — map drogowych zmian w istniejagcych dokumentach
planistycznych dla wspdlnot terytorialnych Fastiv i Korosten wraz z rekomendacjami w
zakresie usprawnienia systemu planowania i zarzadzania odbudowg;

— wsparcie opracowania dwdch studiow wykonalnosci dla przedsiewzie¢ w ramach PKO w
Szostce i Konotopie;

— zapewnienie skutecznego udziatu przedstawicieli administracji ukrainskiej w szkoleniach,
warsztatach, konsultacjach i wizytach studyjnych;

— opracowanie wkfadu do raportu ,,Plan powotania instytucji wspierajacej rzad i samorzady w

zarzadzaniu miastami”;

— zapewnienie biezgcej koordynacji projektu poprzez udziat w czterech posiedzeniach

Komitetu Sterujgcego.
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I1l. Kontekst zamdwienia

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej realizuje w latach 2025-2027 projekt nr DIWR/ADM
2025/017/3 pn. ,,Planowanie odbudowy miast i wspdlnot terytorialnych — wsparcie administracji
publicznej w Ukrainie w implementacji Paristwowej Strategii Rozwoju Regionalnego do 2027
roku”, wspotfinansowany przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP w ramach polskiej

wspotpracy rozwojowej.

Dziatania zaplanowane na 2026 r. stanowig kontynuacje wsparcia kierowanego do administracji
publicznej Ukrainy w zakresie odbudowy i integracji z Unig Europejska. W 2026 r. nacisk potozono
na praktyczne wdrazanie rozwigzan opracowanych w poprzednich etapach: koordynacje
dokumentdéw planistycznych, przygotowanie portfela projektéw, studia wykonalnosci, rozwéj
kompetencji administracji lokalnej oraz wzmocnienie instytucjonalnego wsparcia zarzadzania

miastami.

Szczegdlne znaczenie ma potaczenie planowania strategicznego i przestrzennego z cyklem
inwestycyjnym, wymaganiami PIM/DREAM i przygotowaniem projektéw do finansowania. Z tego
wzgledu niezbedne jest state wsparcie ekspertéw znajgcych ukrainski kontekst instytucjonalny,
administracyjny i planistyczny, potrafigcych zapewni¢ biezgcg komunikacje z MRWT i

wspdlnotami terytorialnymi.
IV. Zakres i sposéb realizacji zamowienia
IV.1. Zasady ogdlne

Wykonawca, rozumiany jako osoba fizyczna lub podmiot delegujgcy eksperta, moze ztozy¢ oferte
na jedng, dwie lub trzy czesci zamodwienia. Czes¢ 1 i 2 obejmujg analogiczny zakres zadan
merytorycznych wykonywanych przez ekspertéow z Ukrainy. W pilotazu koordynacji dokumentow
planistycznych Ekspert 1 odpowiada za wspélnote terytorialng Fastiv, a Ekspert 2 za wspdlnote
terytorialng Korosten. W zadaniach dotyczacych dwéch wspélnot Szostki i Konotopa Ekspert 1
odpowiada za zakres merytoryczny dotyczgcy Szostki, a Ekspert 2 za zakres merytoryczny
dotyczacy Konotopa. Ekspert 3 wykonuje wytacznie zadania kontaktowe i organizacyjne

dotyczace Szostki i nie uczestniczy w pilotazu prowadzonym we wspdlnotach Fastiv i Korosten.

Eksperci 1i 2 beda aktywnie uczestniczy¢ w pracach analitycznych i merytorycznych, dziataniach
konsultacyjnych, organizacji wizyt studyjnych oraz wspoéttworzeniu raportdw i notatek

podsumowujacych. Ekspert 3 bedzie realizowac¢ wylacznie biezgcg obstuge kontaktowgq i
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organizacyjng hromady Szostka w zadaniach, w ktérych przewidziano jej udziat, bez wykonywania

prac analitycznych ani opracowywania produktéw merytorycznych.
IV.2. Zadania objete zaméwieniem

Zakres zamowienia obejmuje: Cze$¢ 1 — Ekspert 1, sktadajacg sie z szesciu zadan w maksymalnym
wymiarze 394 roboczogodzin; Czes¢ 2 — Ekspert 2, sktadajgcg sie z szesciu zadan w maksymalnym
wymiarze 446 roboczogodzin; oraz Czes¢ 3 — Ekspert 3, obejmujaca pie¢ zadan kontaktowych i
organizacyjnych dotyczacych hromady Szostka (zadania 2-6) w maksymalnym wymiarze 52

roboczogodzin. taczny maksymalny wymiar pracy trzech ekspertéw wynosi 892 roboczogodziny.

Czesé 1 — Ekspert 1 — zakres prac:

Zadanie 1. Pilotaz we wspdlnocie terytorialnej Fastiv w zakresie koordynacji dokumentéw

planistycznych

Celem zadania jest wsparcie MRWT i IRMIR w pilotazu prowadzonym we wspdlnocie terytorialnej
Fastiv, ukierunkowanym na uproszczenie, uporzgdkowanie i skoordynowanie lokalnych
dokumentéw planistycznych oraz ich powigzanie z cyklem inwestycyjnym PIM/DREAM i

jednolitym portfelem projektéw (SPP).

Zadanie obejmuje rozpoznanie petnego zestawu dokumentdw strategicznych, przestrzennych,
sektorowych, programowych, budzetowych i projektowych we wspdlnocie Fastiv, wsparcie
pozyskiwania danych i dokumentéw, udziat w konsultacjach roboczych oraz przygotowanie

wktadu do map drogowych zmian w istniejgcych dokumentach planistycznych.

Efektem zadania bedg materiaty wejsciowe do raportu — mapy drogowej zmian w istniejgcych
dokumentach planistycznych dla wspdlnoty Fastiv wraz z rekomendacjami w zakresie

usprawnienia systemu planowania i zarzgdzania odbudowg kraju.
Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegélnosci:
— kontakt roboczy z przedstawicielami wspdlnoty terytorialnej Fastivi MRWT w celu pozyskania

dokumentdéw i danych Zzrédtowych;

— wsparcie inwentaryzacji dokumentdw strategicznych, przestrzennych, sektorowych,
programowych, budzetowych i projektowych;

— udziat w wywiadach roboczych, konsultacjach online oraz walidacji wnioskéw, tak aby

rekomendacje nie miaty charakteru wytgcznie desk research;
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— opracowanie wktadu do matrycy spdjnosci dokumentéw, portfela projektéw i minimalnego

zestawu danych dla SPP;

— przygotowanie notatek, zestawien i rekomendacji wykorzystywanych przy opracowaniu

raportu koncowego dla wspdlnoty Fastiv.

Produktami zadania beda w szczegdlnosci:

zestawienie pozyskanych dokumentdéw i danych dla wspdlnoty Fastiv;

notatki z konsultacji i wywiaddw roboczych;

wkfad do mapy drogowej zmian w dokumentach planistycznych oraz rekomendacji

dotyczacych ich konsolidacji, aktualizacji albo wygaszania;

wktad do raportu podsumowujgcego realizacje dziatania.

Zamawiajgcy przewiduje, ze Ekspert 1 wykona zadanie w wymiarze do 250 roboczogodzin.

Termin realizacji: sierpien—grudzien 2026 r.

Zadanie 2. Wsparcie merytoryczne we wdrazaniu Programu Kompleksowej Odbudowy w

Szostce

Celem zadania jest merytoryczne wsparcie IRMIiR na etapie wdrazania Programu Kompleksowej

Odbudowy w hromadzie Szostka.

Dziatanie obejmuje merytoryczne wsparcie szkolen online, warsztatow i konsultacji dotyczacych
wdrazania PKO w Szostce, przygotowania portfela projektéw, opracowania studium
wykonalnosci dla wybranego przedsiewziecia oraz dostosowania dokumentacji do wymagan
potencjalnych zrédet finansowania. Bezposrednig obstuge kontaktowg i organizacyjng hromady

Szostka zapewnia Ekspert 3, wspotpracujgc z Ekspertem 1.

Efektem zadania bedzie wsparcie opracowania jednego studium wykonalnosci dla
przedsiewziecia w Szostce, wzmocnienie kompetencji przedstawicieli administracji lokalnej oraz

przygotowanie wktadu merytorycznego do dziatan wdrozeniowych.
Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegélnosci:

— analiza i porzadkowanie informacji oraz danych dotyczgcych Szostki, przekazanych przez

Eksperta 3 i zespdt IRMIR, na potrzeby przygotowania studium wykonalnosci;

— merytoryczne wsparcie szkolen online, warsztatow i konsultacji dotyczacych Szostki, bez

prowadzenia bezposredniej obstugi kontaktowej uczestnikow z tej hromady;
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— wsparcie zebrania i analizy materiatéw dotyczacych project pipeline, priorytetéw

inwestycyjnych i wymagan PIM/DREAM dla Szostki;

— przygotowanie notatek i wktadu merytorycznego do materiatéw podsumowujacych dziatania

wdrozeniowe w Szostce;

— wspdtpraca z ekspertami IRMIR przy porzadkowaniu informacji niezbednych do opracowania

studium wykonalnosci dla Szostki.

Produktami zadania bedg w szczegélnosci:

notatki merytoryczne ze szkolen, warsztatéw i konsultacji;

uporzadkowane zestawienie informacji i danych dotyczgcych Szostki;

wktad do dokumentacji studium wykonalnosci dla przedsiewziecia w Szostce;

wktad merytoryczny do materiatéw podsumowujgcych dziatania wdrozeniowe.

Zamawiajgcy przewiduje, ze Ekspert 1 wykona zadanie w wymiarze do 42 roboczogodzin.

Termin realizacji: sierpien—grudzien 2026 r.

Zadanie 3. Wizyta studyjna w Polsce dotyczaca systemu wsparcia rewitalizacji i odbudowy w

miastach

Celem zadania jest wsparcie organizacji wizyty studyjnej w Polsce poswieconej doswiadczeniom
w zakresie tworzenia systemu wsparcia rewitalizacji i odbudowy w miastach, prezentacji dobrych

i ztych praktyk oraz wspodtpracy z lokalng spotecznoscia.

Wizyta ma pogtebi¢ wiedze przedstawicieli strony ukrainskiej na temat rozwigzan
instytucjonalnych, organizacyjnych i praktycznych stosowanych w Polsce w dziataniach

rewitalizacyjnych i odbudowie.

Efektem zadania bedzie merytoryczne przygotowanie udziatu uczestnikéw z Ukrainy oraz

opracowanie wktadu do raportu z realizacji wizyty studyjnej.
Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegélnosci:

— merytoryczne wsparcie przygotowania udziatu strony ukrainskiej, w tym rozpoznanie potrzeb

uczestnikdw z Szostki na podstawie informacji przekazanych przez Eksperta 3;
— przygotowanie merytorycznego zestawienia pytan i oczekiwan uczestnikéw z Szostki;

— wspotpraca z Ekspertem 3 przy zapewnieniu zgodnosci przekazywanych uczestnikom

informacji z programem wizyty, bez prowadzenia bezposredniej obstugi kontaktowej;
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— merytoryczna weryfikacja materiatdw dotyczacych systemu wsparcia rewitalizacji i

odbudowy;

— opracowanie wktadu do notatki z przebiegu wizyty i podsumowanie wnioskéw

merytorycznych.

Produktami zadania beda w szczegdlnosci:

— zestawienie potrzeb i pytan uczestnikéw z Szostki;

— whktad merytoryczny do materiatéw dla uczestnikdéw;
— notatka merytoryczna z przebiegu wizyty;

— wktad do raportu z realizacji dziatania.

Zamawiajgcy przewiduje, ze Ekspert 1 wykona zadanie w wymiarze do 20 roboczogodzin.
Termin realizacji: sierpien — pazdziernik 2026 .

Zadanie 4. Wsparcie doradcze i techniczne w opracowaniu modelu funkcjonowania instytucji
wspierajacej rzad i samorzady w zarzadzaniu miastami

Celem zadania jest wsparcie MRWT w opracowaniu i wdrazaniu modelu funkcjonowania
instytucji lub jednostki wspierajacej rzad i samorzady w zarzgdzaniu miastami, w tym w zakresie

etapow legislacyjnych, organizacyjnych, finansowych i kompetencyjnych.

Doradztwo bedzie realizowane w formie spotkan online oraz, jesli bedzie to mozliwe,
bezposrednich konsultacji w Kijowie z udziatem ukrainskich osrodkéw naukowych i

profesjonalnych aktywnych w obszarze zarzadzania miastami.

Efektem zadania bedzie wktad do raportu ,Plan powotania instytucji wspierajgcej rzad i

samorzady w zarzgdzaniu miastami”.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegdlnosci:

wsparcie przygotowania i organizacji konsultacji online oraz bezposrednich z MRWT i

interesariuszami ukrainskimi;

— identyfikacja stanowisk, potrzeb i oczekiwan administracji ukrainskiej oraz $rodowisk

eksperckich;
— opracowanie notatek z konsultacji i spotkan roboczych;

— wsparcie analizy prawnych, organizacyjnych i instytucjonalnych aspektéw tworzenia lub

wzmacniania jednostki wsparcia;
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— przygotowanie wktadu do rekomendacji dotyczacych modelu dziatania instytucji.

Produktami zadania beda w szczegdlnosci:

notatki z konsultacji i spotkan roboczych;

— zestawienie zidentyfikowanych potrzeb i stanowisk interesariuszy;

— wkiad do raportu ,Plan powotania instytucji wspierajacej rzad i samorzady w zarzadzaniu
miastami”;

— wkiad do materiatéw stuzgcych organizacji konsultacji.

Zamawiajacy przewiduje, ze Ekspert 1 wykona zadanie w wymiarze do 50 roboczogodzin.

Termin realizacji: sierpien—grudzien 2026 r.

Zadanie 5. Wizyta studyjna na temat zintegrowanego planowania przestrzennego na

poziomie lokalnym

Celem zadania jest merytoryczne wsparcie organizacji wizyty studyjnej w Polsce poswieconej
zintegrowanemu planowaniu przestrzennemu na poziomie lokalnym, w tym polskim
doswiadczeniom zwigzanym z reformg systemu planowania przestrzennego, cyfryzacjg planéow

ogdlnych i tworzeniem rejestru urbanistycznego.

Szczegdlny nacisk zostanie potozony na integracje planowania spoteczno-gospodarczego i
urbanistycznego na poziomie strategii rozwoju gminy oraz na prezentacje dobrych i ztych praktyk

w zarzadzaniu miastami i planowaniu przestrzennym.

Efektem zadania bedzie merytoryczne przygotowanie udziatu przedstawicieli strony ukraifskiej

oraz opracowanie wktadu do raportu z realizacji wizyty.
Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegdlnosci:

— merytoryczne wsparcie przygotowania udziatu strony ukraiiskiej, w tym uczestnikow z

Szostki, na podstawie informacji przekazanych przez Eksperta 3;

— przygotowanie zestawienia pytan, potrzeb i oczekiwan uczestnikdw z Szostki dotyczacych

planowania przestrzennego i cyfryzacji procesu planistycznego;

— wspotpraca z Ekspertem 3 przy przygotowaniu uczestnikdw z Szostki, bez prowadzenia

bezposredniej obstugi kontaktowej i organizacyjnej;

— merytoryczne opracowanie pytan i zagadnien dotyczacych planowania przestrzennego i
cyfryzacji procesu planistycznego;
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— opracowanie notatki merytorycznej i wktadu do raportu z realizacji dziatania.

Produktami zadania beda w szczegdlnosci:

— zestawienie pytan, potrzeb i oczekiwan uczestnikow z Szostki;
— whktad merytoryczny do materiatéw dla uczestnikdéw;

— notatka merytoryczna i zestawienie wnioskdw uczestnikdw;
— wktad do raportu z realizacji dziatania.

Zamawiajacy przewiduje, ze Ekspert 1 wykona zadanie w wymiarze do 20 roboczogodzin.

Termin realizacji: wrzesien—listopad 2026 .

Zadanie 6. Posiedzenia Komitetu Sterujgcego

Celem zadania jest zapewnienie merytorycznego wsparcia biezgcej koordynacji projektu oraz
udziat Eksperta 1 w posiedzeniach Komitetu Sterujgcego, ktdre bedg organizowane nie rzadziej

niz raz na trzy miesigce.

Komitet Sterujacy stuzy ukierunkowaniu, doradztwu i koordynacji dziatan na szczeblu ministerstw

oraz uczestniczacych w projekcie instytucji i jednostek po stronie polskiej i ukrainskiej.
W ramach dziatania zaktada sie organizacje czterech posiedzen Komitetu Sterujgcego.
Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegélnosci:

— udziat w posiedzeniach Komitetu Sterujgcego;

— wsparcie przygotowania agendy i merytorycznych materiatéw wejsciowych po stronie
ukrainskiej;

— analiza i uwzglednianie informacji dotyczacych Szostki przekazanych przez Eksperta 3;

— przygotowanie wktadu merytorycznego do notatek i raportdw podsumowujgcych;

— wsparcie merytorycznej koordynacji dziatan projektowych.

Produktami zadania bedg w szczegdlnosci:

— potwierdzenia udziatu w posiedzeniach;
— wktad do notatek i raportéw podsumowujacych;
— uzgodnienia i rekomendacje przekazane zespotowi IRMiR.

Zamawiajgcy przewiduje, ze Ekspert 1 wykona zadanie w wymiarze do 12 roboczogodzin.
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Termin realizacji: sierpien—grudzien 2026 r.

Czesé 2 — Ekspert 2 — zakres prac:

Zadanie 1. Pilotaz we wspodlnocie terytorialnej Korosten w zakresie koordynacji dokumentéw

planistycznych

Celem zadania jest wsparcie MRWT i IRMiR w pilotazu prowadzonym we wspdlnocie terytorialnej
Korosten, ukierunkowanym na uproszczenie, uporzadkowanie i skoordynowanie lokalnych
dokumentéw planistycznych oraz ich powigzanie z cyklem inwestycyjnym PIM/DREAM i

jednolitym portfelem projektéw (SPP).

Zadanie obejmuje rozpoznanie petnego zestawu dokumentdw strategicznych, przestrzennych,
sektorowych, programowych, budzetowych i projektowych we wspdlnocie Korosten, wsparcie
pozyskiwania danych i dokumentéw, udziat w konsultacjach roboczych oraz przygotowanie

wktadu do mapy drogowej zmian w istniejgcych dokumentach planistycznych.

Efektem zadania bedg materiaty wejsciowe do raportu — mapy drogowej zmian w istniejgcych
dokumentach planistycznych dla wspdlnoty Korosted wraz z rekomendacjami w zakresie

usprawnienia systemu planowania i zarzgdzania odbudowa kraju.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegdlnosci:

kontakt roboczy z przedstawicielami wspdlnoty terytorialnej Korosten i MRWT w celu

pozyskania dokumentéw i danych zrédtowych;

— wsparcie inwentaryzacji dokumentéw strategicznych, przestrzennych, sektorowych,

programowych, budzetowych i projektowych;

— udziat w wywiadach roboczych, konsultacjach online oraz walidacji wnioskéw, tak aby

rekomendacje nie miaty charakteru wytgcznie desk research;

— opracowanie wkfadu do matrycy spdjnosci dokumentéw, portfela projektéw i minimalnego

zestawu danych dla SPP;

— przygotowanie notatek, zestawien i rekomendacji wykorzystywanych przy opracowaniu

raportu koncowego dla wspdélnoty Korosten.

Produktami zadania bedg w szczegdlnosci:

— zestawienie pozyskanych dokumentow i danych dla wspdlnoty Korosten;

— notatki z konsultacji i wywiaddw roboczych;
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— wktad do mapy drogowej zmian w dokumentach planistycznych oraz rekomendac;ji

dotyczacych ich konsolidacji, aktualizacji albo wygaszania;
— wkiad do raportu podsumowujacego realizacje dziatania.

Zamawiajacy przewiduje, ze Ekspert 2 wykona zadanie w wymiarze do 250 roboczogodzin.

Termin realizacji: sierpien—grudzien 2026 r.

Zadanie 2. Wsparcie merytoryczne i organizacyjne we wdrazaniu Programu Kompleksowej

Odbudowy w Konotopie

Celem zadania jest wsparcie IRMiR na etapie wdrazania Programu Kompleksowej Odbudowy w

hromadzie Konotop.

Dziatanie obejmuje wsparcie organizacyjne i merytoryczne szkolen online, warsztatow i
konsultacji dotyczacych wdrazania PKO w Konotopie, przygotowania portfela projektow,
opracowania studium wykonalnosci dla wybranego przedsiewziecia oraz dostosowania

dokumentacji do wymagan potencjalnych zrédet finansowania.

Efektem zadania bedzie wsparcie opracowania jednego studium wykonalnosci dla
przedsiewziecia w Konotopie, wzmocnienie kompetencji przedstawicieli administracji lokalnej

oraz zapewnienie sprawnej komunikacji pomiedzy IRMiR, MRWT i hromada Konotop.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegdlnosci:

wsparcie kontaktu z przedstawicielami Konotopa, w tym pozyskiwanie informacji i danych

potrzebnych do przygotowania studium wykonalnosci;

— organizacyjne wsparcie szkoleri online, warsztatéw i konsultacji, w tym potwierdzanie udziatu
uczestnikdw z Konotopa i obstuga komunikacji po stronie ukrainskiej;

— wsparcie zebrania materiatéw dotyczacych project pipeline, priorytetéw inwestycyjnych i
wymagan PIM/DREAM dla Konotopa;

— przygotowanie notatek i wktadu merytorycznego do materiatéw podsumowujacych dziatania

wdrozeniowe w Konotopie;

— wspotpraca z ekspertami IRMIR przy porzgdkowaniu informacji niezbednych do opracowania

studium wykonalnosci dla Konotopa.

Produktami zadania bedg w szczegdlnosci:

— notatki z kontaktéw roboczych, szkolen, warsztatow i konsultacji;
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— zestawienie informacji i danych przekazanych przez hromade Konotop;
— wkiad do dokumentacji studium wykonalnosci dla przedsiewziecia w Konotopie;
— listy obecnosci lub potwierdzenia udziatu uczestnikédw w dziataniach online i stacjonarnych.

Zamawiajgcy przewiduje, ze Ekspert 2 wykona zadanie w wymiarze do 70 roboczogodzin.
Termin realizacji: sierpien—grudzien 2026 r.

Zadanie 3. Wizyta studyjna w Polsce dotyczaca systemu wsparcia rewitalizacji i odbudowy w
miastach

Celem zadania jest wsparcie organizacji wizyty studyjnej w Polsce poswieconej doswiadczeniom
w zakresie tworzenia systemu wsparcia rewitalizacji i odbudowy w miastach, prezentacji dobrych

i ztych praktyk oraz wspdtpracy z lokalng spotecznoscia.

Wizyta ma poglebi¢ wiedze przedstawicieli strony ukrainskiej na temat rozwigzan
instytucjonalnych, organizacyjnych i praktycznych stosowanych w Polsce w dziataniach

rewitalizacyjnych i odbudowie.

Efektem zadania bedzie zapewnienie udziatu uczestnikéw z Ukrainy oraz przygotowanie wkfadu

do raportu z realizacji wizyty studyjnej.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegélnosci:

koordynacja udziatu uczestnikow ze strony ukrainskiej, w tym przedstawicieli Konotopa oraz

innych uczestnikdéw nieobjetych obstugg kontaktowg Eksperta 3;

— przygotowanie i aktualizacja listy uczestnikéw pozostajgcych w zakresie Eksperta 2, z
afiliacjami i danymi kontaktowymi;

— biezaca obstuga komunikacji z uczestnikami pozostajgcymi w zakresie Eksperta 2 przed wizyta
i w trakcie jej realizacji;

— wsparcie organizacyjne w zakresie potwierdzen udziatu, dokumentéw podrdznych, zgdd i
wymogow informacyjnych;

— opracowanie notatki z przygotowania i przebiegu wizyty oraz zebranie wnioskéw

uczestnikow.

Produktami zadania bedg w szczegdlnosci:

— lista uczestnikow z afiliacjami i danymi kontaktowymi;

— potwierdzenia udziatu i dokumentacja organizacyjna;
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— notatka z przygotowania i przebiegu wizyty;
— wktad do raportu z realizacji dziatania.

Zamawiajacy przewiduje, ze Ekspert 2 wykona zadanie w wymiarze do 30 roboczogodzin.
Termin realizacji: sierpien - pazdziernik 2026 r.

Zadanie 4. Wsparcie doradcze i techniczne w opracowaniu modelu funkcjonowania instytucji
wspierajacej rzad i samorzady w zarzadzaniu miastami

Celem zadania jest wsparcie MRWT w opracowaniu i wdrazaniu modelu funkcjonowania
instytucji lub jednostki wspierajacej rzad i samorzady w zarzgdzaniu miastami, w tym w zakresie

etapow legislacyjnych, organizacyjnych, finansowych i kompetencyjnych.

Doradztwo bedzie realizowane w formie spotkan online oraz, jesli bedzie to mozliwe,
bezposrednich konsultacji w Kijowie z udziatem ukrainskich osrodkéw naukowych i

profesjonalnych aktywnych w obszarze zarzgdzania miastami.

Efektem zadania bedzie wktad do raportu ,Plan powotania instytucji wspierajgcej rzad i

samorzady w zarzgdzaniu miastami”.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegdlnosci:

wsparcie przygotowania i organizacji konsultacji online oraz bezposrednich z MRWT i
interesariuszami  ukraidskimi, z wytgczeniem bezposredniej obstugi kontaktowej

przedstawicieli Szostki, ktérg realizuje Ekspert 3;

— identyfikacja stanowisk, potrzeb i oczekiwan administracji ukraifskiej oraz srodowisk

eksperckich;
— opracowanie notatek z konsultacji i spotkan roboczych;

— wsparcie analizy prawnych, organizacyjnych i instytucjonalnych aspektéw tworzenia lub

wzmacniania jednostki wsparcia;
— przygotowanie wktadu do rekomendacji dotyczacych modelu dziatania instytucji.

Produktami zadania bedg w szczegdlnosci:

— notatki z konsultacji i spotkan roboczych;
— zestawienie zidentyfikowanych potrzeb i stanowisk interesariuszy;

— whkitad do raportu ,,Plan powotania instytucji wspierajacej rzad i samorzady w zarzadzaniu

miastami”;
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— listy obecnosci lub potwierdzenia udziatu w konsultacjach.

Zamawiajgcy przewiduje, ze Ekspert 2 wykona zadanie w wymiarze do 50 roboczogodzin.

Termin realizacji: sierpien—grudzien 2026 r.

Zadanie 5. Wizyta studyjna na temat zintegrowanego planowania przestrzennego na

poziomie lokalnym

Celem zadania jest wsparcie organizacji wizyty studyjnej w Polsce poswieconej zintegrowanemu
planowaniu przestrzennemu na poziomie lokalnym, w tym polskim doswiadczeniom zwigzanym
z reformg systemu planowania przestrzennego, cyfryzacja planéw ogélnych i tworzeniem

rejestru urbanistycznego.

Szczegblny nacisk zostanie potozony na integracje planowania spoteczno-gospodarczego i
urbanistycznego na poziomie strategii rozwoju gminy oraz na prezentacje dobrych i ztych praktyk

w zarzadzaniu miastami i planowaniu przestrzennym.

Efektem zadania bedzie zapewnienie udziatu przedstawicieli strony ukrainskiej oraz

przygotowanie wktadu do raportu z realizacji wizyty.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegélnosci:

koordynacja udziatu uczestnikow ze strony ukrainskiej, w tym przedstawicieli Konotopa oraz

innych uczestnikdw nieobjetych obstugg kontaktowg Eksperta 3;

— przygotowanie i aktualizacja listy uczestnikéw pozostajgcych w zakresie Eksperta 2, z
afiliacjami i danymi kontaktowymi;

— biezgce wsparcie komunikacyjne i organizacyjne uczestnikdw pozostajgcych w zakresie
Eksperta 2 przed wizytg i w trakcie jej realizacji;

— wsparcie zebrania pytan, potrzeb i oczekiwan uczestnikdéw dotyczgcych planowania
przestrzennego i cyfryzacji procesu planistycznego;

— opracowanie notatki organizacyjnej i wktadu do raportu z realizacji dziatania.

Produktami zadania bedg w szczegdlnosci:

— lista uczestnikéw z afiliacjami i danymi kontaktowymi;
— potwierdzenia udziatu i dokumentacja organizacyjna;
— notatka organizacyjna i zestawienie wnioskow uczestnikdéw;

— whkitad do raportu z realizacji dziatania.
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Zamawiajacy przewiduje, ze Ekspert 2 wykona zadanie w wymiarze do 30 roboczogodzin.

Termin realizacji: wrzesien—listopad 2026 .

Zadanie 6. Posiedzenia Komitetu Sterujgcego

Celem zadania jest zapewnienie biezgcej koordynacji projektu oraz udziatu strony ukrainiskiej w
posiedzeniach Komitetu Sterujgcego, ktére bedg organizowane nie rzadziej niz raz na trzy

miesigce.

Komitet Sterujacy stuzy ukierunkowaniu, doradztwu i koordynacji dziatan na szczeblu ministerstw

oraz uczestniczacych w projekcie instytucji i jednostek po stronie polskiej i ukrainskiej.
W ramach dziatania zaktada sie organizacje czterech posiedzen Komitetu Sterujgcego.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegélnosci:

udziat w posiedzeniach Komitetu Sterujgcego;
— wsparcie przygotowania agendy i materiatdw wejsciowych po stronie ukrainskiej;
— zapewnienie kontaktu z uczestnikami ze strony ukraiiskiej, z wytaczeniem przedstawicieli

Szostki, ktorych obstuge kontaktowg zapewnia Ekspert 3;
— przygotowanie wktadu do notatek, list obecnosci i raportéw podsumowujgcych;
— wsparcie biezgcej koordynac;ji dziatan projektowych.
Produktami zadania bedg w szczegdlnosci:
— potwierdzenia udziatu w posiedzeniach;
— wktad do notatek i raportéw podsumowujacych;
— uzgodnienia i rekomendacje przekazane zespotowi IRMiR.

Zamawiajacy przewiduje, ze Ekspert 2 wykona zadanie w wymiarze do 16 roboczogodzin.

Termin realizacji: sierpien—grudzien 2026 r.

Czesé 3 — Ekspert 3 — zakres prac:

Czesc¢ 3 nie obejmuje Zadania 1 i Zadania 4. Pilotaz dokumentdw planistycznych jest prowadzony
we wspdlnotach terytorialnych Fastiv i Korostern odpowiednio przez Eksperta 1 i Eksperta 2;

Ekspert 3 nie wykonuje w tym zadaniu zadnych czynnosci i nie przypisuje mu sie roboczogodzin.
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Analogicznie w odniesieniu do modelu instytucji wspierajgcej rzad i samorzady w zarzadzaniu

miastami.

Zadanie 2. Obstuga kontaktow z hromadg Szostka przy wdrazaniu Programu Kompleksowej

Odbudowy

Celem zadania jest zapewnienie biezgcego kontaktu pomiedzy IRMiR, MRWT i przedstawicielami

hromady Szostka na etapie wdrazania Programu Kompleksowej Odbudowy.

Dziatanie obejmuje wytgcznie organizacyjng i komunikacyjng obstuge szkolen online, warsztatéw
i konsultacji dotyczacych Szostki oraz pozyskiwanie i przekazywanie informacji i dokumentéw.

Ekspert 3 nie wykonuje analiz merytorycznych ani nie opracowuje studium wykonalnosci.

Efektem zadania bedzie sprawny obieg informacji i dokumentéw dotyczacych Szostki oraz

zapewnienie udziatu jej przedstawicieli w dziataniach wdrozeniowych.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegdlnosci:

biezagcy kontakt z przedstawicielami Szostki, w tym pozyskiwanie informacji i danych

wskazanych przez Eksperta 1 lub zespét IRMIR;

— organizacyjne wsparcie szkoleri online, warsztatéw i konsultacji, w tym potwierdzanie udziatu

uczestnikow z Szostki i obstuga komunikacji po stronie ukrainskiej;

— uzgadnianie termindw spotkan oraz przekazywanie zaproszen, materiatéw i informacji
organizacyjnych;

— pozyskiwanie od przedstawicieli Szostki danych i dokumentdw wskazanych przez Eksperta 1

lub zespot IRMIR oraz przekazywanie ich bez merytorycznego opracowania;

— zbieranie pytan, uwag i potwierdzen ze strony Szostki i przekazywanie ich Ekspertowi 1 oraz

zespotowi IRMiR.
Produktami zadania bedg w szczegdlnosci:
— notatki z kontaktdw roboczych oraz obstugi organizacyjnej szkolen, warsztatow i konsultacji;
— zestawienie informacji i danych przekazanych przez Szostke;

— listy obecnosci lub potwierdzenia udziatu uczestnikéw z Szostki w dziataniach online i

stacjonarnych.

Zamawiajgcy przewiduje, ze Ekspert 3 wykona zadanie w wymiarze do 28 roboczogodzin.

Termin realizacji: sierpien—grudzien 2026 r.
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Zadanie 3. Obstuga kontaktow z uczestnikami z Szostki — wizyta studyjna dotyczaca systemu

wsparcia rewitalizacji i odbudowy w miastach

Celem zadania jest obstuga kontaktéw z uczestnikami z Szostki w zwigzku z organizacjg wizyty

studyjnej w Polsce dotyczacej systemu wsparcia rewitalizacji i odbudowy w miastach.

Obstuga obejmuje dziatania komunikacyjne i organizacyjne przed wizytg oraz w trakcie jej

realizacji, bez przygotowywania wktadu merytorycznego do programu lub raportu.

Efektem zadania bedzie zapewnienie udziatu przedstawicieli Szostki oraz kompletnej

dokumentacji organizacyjnej dotyczacej tych uczestnikdw.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegélnosci:

koordynacja udziatu wybranych przedstawicieli hromady Szostka;

przygotowanie i aktualizacja listy uczestnikdw z Szostki z afiliacjami i danymi kontaktowymi;
— biezaca obstuga komunikacji z uczestnikami z Szostki przed wizytg i w trakcie jej realizacji;

— wsparcie organizacyjne w zakresie potwierdzen udziatu, dokumentéw podrdznych, zgdd i

wymogoéw informacyjnych dotyczgcych uczestnikdw z Szostki;

— zebranie uwag organizacyjnych uczestnikdw z Szostki i przekazanie ich Ekspertowi 1 oraz

zespotowi IRMiR.

Produktami zadania bedg w szczegdlnosci:

lista uczestnikow z Szostki z afiliacjami i danymi kontaktowymi;

potwierdzenia udziatu i dokumentacja organizacyjna uczestnikéw z Szostki;

notatka z obstugi organizacyjnej udziatu uczestnikdw z Szostki;

zestawienie uwag organizacyjnych przekazanych Ekspertowi 1 i zespotowi IRMIR.

Zamawiajacy przewiduje, ze Ekspert 3 wykona zadanie w wymiarze do 10 roboczogodzin.

Termin realizacji: sierpien — pazdziernik 2026 .

Zadanie 5. Obstuga kontaktow z uczestnikami z Szostki — wizyta studyjna na temat

zintegrowanego planowania przestrzennego na poziomie lokalnym

Celem zadania jest obstuga kontaktéw z uczestnikami z Szostki w zwigzku z organizacjg wizyty
studyjnej w Polsce poswieconej zintegrowanemu planowaniu przestrzennemu na poziomie
lokalnym.

17

Projekt wspdtfinansowany w ramach polskiej wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.
www.gov.pl/polskapomoc



https://www.gov.pl/polskapomoc

IRMi R INSTYTUT

ROZWOJU MIAST
| REGIONOW

‘% Ministerstwo Funduszy n
i Polityki Regionalnej \J

polska pomoc

Dziatanie obejmuje wytgcznie komunikacyjne i organizacyjne przygotowanie uczestnikéw z

Szostki, bez opracowywania materiatéw merytorycznych lub rekomendaciji.

Efektem zadania bedzie zapewnienie udziatu przedstawicieli Szostki oraz kompletnej

dokumentacji organizacyjnej dotyczgcej tych uczestnikéw.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegdlnosci:

koordynacja udziatu przedstawicieli hromady Szostka uczestniczgcych w projekcie;

przygotowanie i aktualizacja listy uczestnikdw z Szostki z afiliacjami i danymi kontaktowymi;

— biezace wsparcie komunikacyjne i organizacyjne uczestnikow z Szostki przed wizytg i w
trakcie jej realizacji;
— zebranie pytan, potrzeb i oczekiwan uczestnikow z Szostki oraz przekazanie ich Ekspertowi 1

i zespotowi IRMIR;
— opracowanie notatki organizacyjnej dotyczgcej udziatu uczestnikéw z Szostki.

Produktami zadania beda w szczegdlnosci:

— lista uczestnikdéw z Szostki z afiliacjami i danymi kontaktowymi;
— potwierdzenia udziatu i dokumentacja organizacyjna uczestnikow z Szostki;

— notatka organizacyjna i zestawienie pytan przekazanych ekspertom merytorycznym;

Zamawiajgcy przewiduje, ze Ekspert 3 wykona zadanie w wymiarze do 10 roboczogodzin.

Termin realizacji: sierpien—listopad 2026 r.

Zadanie 6. Obstuga kontaktéw z hromada Szostka w zwigzku z posiedzeniami Komitetu
Sterujacego
Celem zadania jest zapewnienie organizacyjnej obstugi udziatu przedstawicieli hromady Szostka

w posiedzeniach Komitetu Sterujgcego, ktdore beda organizowane nie rzadziej niz raz na trzy

miesigce.

Ekspert 3 nie uczestniczy w merytorycznym ukierunkowaniu lub doradztwie Komitetu

Sterujacego; jego zakres ogranicza sie do komunikacji z przedstawicielami Szostki.
W ramach dziatania zaktada sie organizacje czterech posiedzen Komitetu Sterujgcego.

Do zadan eksperta bedzie nalezato w szczegdélnosci:
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— kontakt z przedstawicielami Szostki w celu potwierdzenia udziatu w posiedzeniach Komitetu

Sterujacego;
— przekazywanie przedstawicielom Szostki agendy i materiatdw wejsciowych;
— zbieranie informacji organizacyjnych, pytan i uwag od uczestnikéw z Szostki;
— przekazywanie zespotowi IRMiR potwierdzen udziatu i materiatéw otrzymanych od Szostki;
— biezaca obstuga komunikacji organizacyjnej dotyczacej udziatu Szostki w posiedzeniach.

Produktami zadania bedg w szczegélnosci:

— potwierdzenia udziatu przedstawicieli Szostki w posiedzeniach;
— rejestr przekazanych materiatéw i ustalen organizacyjnych;
— informacje organizacyjne przekazane zespotowi IRMiR.

Zamawiajgcy przewiduje, ze Ekspert 3 wykona zadanie w wymiarze do 4 roboczogodzin.

Termin realizacji: sierpien—grudzien 2026 r.

V. Sposdb informowania o Zrédle finansowania projektu oraz metody promocji

Wszystkie instytucje i osoby z Ukrainy i Polski zaangazowane w realizacje dziatania bedg na
biezaco informowane, w dokumentacji z zakresu zamdwien publicznych, pismach zapraszajacych
do udziatu w dziataniu, podczas spotkan roboczych i warsztatéw, o Zrédfach finansowania

projektu.

Informacje takie zostang rdéwniez zamieszczone w umowach zawartych z ekspertami
zewnetrznymi na realizacje ustug doradczych oraz sporzadzanie raportéw i analiz. Wszelkie
materiaty szkoleniowe, informacyjne i robocze sporzgdzone i rozdysponowane podczas dziatania
projektowego beda, w zakresie wymaganym przez Zamawiajgcego, opatrzone logo ,Polskiej
pomocy” oraz informacjg o wspdtfinansowaniu projektu w ramach polskiej wspodtpracy

rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.
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VI. Harmonogram realizacji zamdwienia
A. Cze$¢ 1 — Ekspert 1
Liczba
Lp. Zadanie Ramy czasowe robP czogodzin
jednego
eksperta
Pilotaz koordynacji dokumentéw planistycznych we sierpien—grudzien
1 . . . 250
wspdlnocie Fastiv 2026 .
. o ierpief—grudzier
2 Wsparcie merytoryczne we wdrazaniu PKO w Szostce S|erp|;82§r:1 zien 42
3 Wizyta studyjna w Polsce dotyczaca systemu wsparcia sierpien—pazdziernik 20
rewitalizacji i odbudowy w miastach 2026 .
4 Model instytucji wspierajacej rzad i samorzady w sierpief—grudzien 50
zarzadzaniu miastami 2026r.
5 Wizyta studyjna na temat zintegrowanego planowania wrzesien—listopad 20
przestrzennego na poziomie lokalnym 2026 .
ierpien—grudzien
6 Posiedzenia Komitetu Sterujgcego sierpiefi—grudzie 12
2026 .
Razem dla Czesci 1 394
B. Czesc 2 — Ekspert 2
Liczba
. roboczogodzin
Lp. Zadanie Ramy czasowe .
jednego
eksperta
Pilotaz koordynacji dokumentéw planistycznych we sierpien—grudzien
1 . . . 250
wspolnocie Korosten 2026r.
) Wsparcie merytoryczne i organizacyjne we wdrazaniu sierpien—grudzien 70
PKO w Konotopie 2026r.
Wizyta studyjna w Polsce dotyczaca systemu wsparcia sierpien—pazdziernik
3 e s . 30
rewitalizacji i odbudowy w miastach 2026 .
4 Model instytucji wspierajgcej rzad i samorzgdy w sierpien—grudzien 50
zarzadzaniu miastami 2026 .
5 Wizyta studyjna na temat zintegrowanego planowania wrzesien—listopad 30
przestrzennego na poziomie lokalnym 2026 .
. . . . sierpief—grudzien
6 Posiedzenia Komitetu Sterujgcego 2026 1. 16
Razem dla Czesci 2 446
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C. Cze$¢ 3 — Ekspert 3
Liczba
Lp. Zadanie Ramy czasowe robP czogodzin
jednego
eksperta
1 Pilotaz dokumentdéw planistycznych we wspdlnotach sierpien—grudzien 0
Fastiv i Korosten — nie dotyczy Czesci 3 2026r.
5 Obstuga kontaktéw z hromadg Szostka przy wdrazaniu sierpien—grudzien )8
PKO 2026r.
Obstuga kontaktéw z uczestnikami z Szostki — wizyta sierpien—pazdziernik
3 AT 10
dotyczaca rewitalizacji i odbudowy 2026r.
Obstuga kontaktow z Szostkg w konsultacjach sierpien—grudzien
4 . . 0
dotyczacych modelu instytucji 2026r.
5 Obstuga kontaktéw z uczestnikami z Szostki — wizyta wrzesien—listopad 10
dotyczaca planowania przestrzennego 2026 r.
6 Obstuga kontaktéw z Szostkg w zwigzku z posiedzeniami sierpien—grudzien 4
Komitetu Sterujacego 2026 r.
Razem dla Czesci 3 52

Wykonawca zrealizuje wszystkie zadania nie pdzniej niz do dnia 4 grudnia 2026 r., chyba ze
Zamawiajgcy, ze wzgledu na harmonogram projektu albo niezalezne od Stron okolicznosci,

uzgodni inny termin mieszczacy sie w okresie realizacji projektu.
VII. Warunki uczestnictwa

Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobg zdolng do
wykonania zamdwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, iz
dysponuje lub bedzie dysponowat ekspertem 2z zakresu rozwoju miast, planowania
przestrzennego, rewitalizacji lub odbudowy, ktéry bedzie brat udziat w realizacji catosci danej

czesci zamowienia oraz bedzie spetniat wszystkie ponizsze warunki:
1. warunki dotyczace Czesci 1, 2i 3:
a) posiada wyksztatcenie wyzsze — dyplom ukoriczenia studidw wyzszych;
b) postuguje sie jezykiem ukrainskim jako jezykiem ojczystym;
c) posiada znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej C1;
d) w okresie realizacji zamodwienia bedzie na state przebywat na terytorium Ukrainy;
21
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e) w okresie ostatnich dziesieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert byt ekspertem w co
najmniej 1 projekcie miedzynarodowym dotyczgcym rozwoju miast, planowania przestrzennego,

rewitalizacji, odbudowy lub zarzgdzania rozwojem lokalnym.
2. dotyczy Czesci 1 2:

a) w okresie ostatnich dziesieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert byt autorem lub
wspotautorem co najmniej 3 dokumentéw strategicznych, przestrzennych, programowych lub
sektorowych dotyczacych rozwoju miast, planowania przestrzennego, rewitalizacji lub

odbudowy na poziomie lokalnym albo regionalnym w Ukrainie;

b) w okresie ostatnich dziesieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert zapewniat jako
ekspert wiodacy doradztwo metodologiczne lub merytoryczne w tworzeniu co najmniej jednego
dokumentu strategicznego, przestrzennego lub programowego miast albo wspdlnot

terytorialnych w Ukrainie;

c) w okresie ostatnich dziesieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit co
najmniej 3 szkolenia, warsztaty, prelekcje lub wyktady z zakresu rozwoju miast, planowania

przestrzennego, rewitalizacji lub odbudowy w Ukrainie.

3. Niedopuszczalne jest skierowanie tej samej osoby do realizacji wiecej niz jednej czesci

zamowienia.

4. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca jest zobligowany
do ztozenia wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia,
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug. Wzdr wykazu oséb stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania

ofertowego.
5. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy:

a) ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 .
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514 z pdzn. zm.);

b) w stosunku do ktérych nie wystepujg okolicznosci opisane w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust.

1 pkt 4 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

6. Wykonawca jest zobligowany do ztozenia oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania. Wzor oswiadczenia stanowi

Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
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VIIl. Wykluczenie Wykonawcy

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczy sie Wykonawce, ktdry nie spetnia warunkéw

uczestnictwa w postepowaniu okreslonych w punkcie VI, a jego oferta zostanie odrzucona.
IX. Termin realizacji zaméwienia

Wykonawca zrealizuje zadania objete zamodwieniem do dnia 4 grudnia 2026 r., z uwzglednieniem

szczegdtowych ram czasowych poszczegdlnych zadan wskazanych w punkcie VI.
X. Kryteria oceny ofert
Dotyczy czescinr 1, 2 i 3 — ocena prowadzona jest dla kazdej czesci oddzielnie.

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie

nastepujacych kryteridow oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium

1. Cena 50%

Doswiadczenie eksperta w zakresie rozwoju miast, planowania

e 50%
przestrzennego, rewitalizacji lub odbudowy ?

2. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 50 = liczba punktow

Cena oferty badanej
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

3. W celu oceny oferty w kryterium ,, doswiadczenie eksperta” Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ wraz z ofertg Wykaz oséb, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego, rozszerzony o dodatkowe

doswiadczenie ponad wymagane w punkcie VII.

Zamawiajgcy przyzna po 5 punktéw za kazde dodatkowe doswiadczenie, inne niz wskazane na
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, obejmujgce: autorstwo albo wspdtautorstwo
dokumentu strategicznego, przestrzennego, programowego lub sektorowego w zakresie
rozwoju, planowania przestrzennego, rewitalizacji albo odbudowy miast w Ukrainie; doradztwo
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metodologiczne lub merytoryczne przy tworzeniu takiego dokumentu; albo przeprowadzenie
szkolenia, warsztatu, prelekcji lub wykfadu z powyzszego zakresu. Maksymalna liczba punktow w

kryterium doswiadczenia wynosi 50.

4. Kazda z ofert bedzie oceniana wedtug wzoru:
P=Pi+P;

gdzie:

P —faczna liczba punktéw

P1— liczba punktéw w kryterium ,,cena brutto”

P2 — liczba punktéw w kryterium , do$wiadczenie eksperta w zakresie rozwoju miast, planowania

przestrzennego, rewitalizacji lub odbudowy”
Obliczenia bedg wykonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktow

przyznang wg ww. zasad.
XI. Warunki ptatnosci

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie, ktore bedzie ptatne
po zakonczeniu i odbiorze poszczegdlnych zadan, zgodnie z projektowanymi postanowieniami

umowy stanowigcymi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Wynagrodzenie za zrealizowane zadania stanowi zaptate za faktycznie przepracowane
roboczogodziny, udokumentowane wykazem godzin i potwierdzone protokotem odbioru danego
zadania. Wykaz godzin powinien pozwalaé na identyfikacje zadania, daty, liczby godzin, rodzaju

wykonanych czynnosci oraz produktow przekazanych Zamawiajgcemu.

3. Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu
umowy, w tym roszczenia z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych
do utworéw powstatych w zwigzku z wykonywaniem zamdwienia oraz z tytutu udzielenia praw

zaleznych.

4. Fakture lub rachunek nalezy wystawi¢ na: Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul. Targowa 45,

03-728 Warszawa, NIP 677-22-01-345.

5. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14

dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT lub rachunku.
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Podstawa wystawienia faktury VAT lub rachunku jest odpowiedni protokét sporzadzony przez
Zamawiajgcego.
6. Dniem zapfaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego

Zamawiajgcego.
XIl. Kary umowne

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy lub ktéregokolwiek z zadan Wykonawca nie otrzyma
wynagrodzenia za niewykonany przedmiot umowy lub niewykonane zadanie oraz zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto za realizacje przedmiotu

umowy albo danego zadania.

2. W razie nienalezytego wykonania poszczegdlnych zadan, przez co Strony rozumiejg wykonanie
ich niezgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w Zapytaniu ofertowym, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto za realizacje

danego zadania.

3. Za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w wykonaniu danego zadania Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1% wynagrodzenia catkowitego brutto

okreslonego za wykonanie danego zadania.

4. W razie naruszenia poufnosci danych i informacji pozyskiwanych w zwigzku z realizacjg ustugi
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia

brutto za realizacje ustugi.

5. Maksymalna wysokos¢ kar naliczanych na podstawie umowy moze wynies¢ 20% catkowitego
wynagrodzenia brutto za realizacje ustugi. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania

przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne na zasadach ogélnych.

6. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.

7. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy
potragci z wynagrodzenia kwote stanowigcg réwnowartos¢ tych kar itak pomniejszone
wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, a w przypadku braku mozliwosci potrgcenia kar z
wynagrodzenia Wykonawca zapfaci kary na pierwsze wezwanie Zamawiajgcego w terminie 7 dni
od jego otrzymania.

8. Powyzsze kary umowne nie beda stosowane, jesli niewykonanie zadania wynika¢ bedzie z

rezygnacji przez Zamawiajgcego z ich realizacji, dokonanej na zasadach tozsamych do tych
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wynikajgcych z art. 456 ustawy PZP, tj. w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o
zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczeristwa panstwa lub

bezpieczenstwu publicznemu.

Xlll. Opis sposobu przygotowania, forma i termin ztfozenia oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamodwienia.
2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych (PLN) z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po

przecinku. Cena powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie.

5. Oferte sktada sie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem
zaufanym, osobistym albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lista zaufanych
dostawcow ustug podpisu elektronicznego z panstw trzecich uznawanych na terytorium UE,
prowadzona przez Komisje Europejska: https://eidas.ec.europa.eu/efda/trust-

services/browse/tc-tls), na adres: eorzelowska@irmir.pl w terminie do dnia 25.08.2026 r. do

godziny 10.00.
6. Oferta powinna zawierac:
a) oferte cenowga wedtug Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego;

b) dokumenty, z ktérych wynika umocowanie do sktadania oswiadczen woli w imieniu

Wykonawcy;
c) wykaz oséb oddelegowanych do realizacji zamoéwienia wedtug Zatgcznika nr 4;

d) podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu

wykluczeniu wedtug Zatgcznika nr 3.

7. Wszystkie wymagane zatgczniki Wykonawca dotgcza do sktadanej oferty w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej, opatrzonej wtasciwym podpisem elektronicznym, albo
w formie skandw dokumentéw podpisanych przez osobe Iub osoby uprawnione do

reprezentowania Wykonawcy, o ile Zamawiajacy dopusci takg forme.
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8. Z chwilg ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zatgczenia do oferty

petnomocnictwa z podaniem jego zakresu.
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Oferty, ktore wptyng po terminie, nie beda rozpatrywane.

XIV. Osoba do kontaktu
Ewelina Orzetowska, tel. +48696420255, e-mail: eorzelowska@irmir.pl
XV. Uwagi konncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy z wybranym
Wykonawcg w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu
sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego, skutkujgcych brakiem potrzeby lub mozliwosci

realizacji przedmiotu niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Ostateczny wybdér Wykonawcy, z ktdrym nastgpi podpisanie umowy, nastgpi na podstawie

kryteridéw oceny ofert okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do
zawarcia umowy w terminie okreslonym przez Zamawiajacego. Umowa zostanie zawarta w

formie pisemnej albo w formie elektroniczne;.

4. Warunki, na ktérych bedzie zawarta umowa, okresla Zatacznik nr 1 (,Projektowane

postanowienia umowy”) do Zapytania ofertowego.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert, ktdra uzyskata najwyiszg liczbe

punktow w ramach kryteriéw oceny ofert.

6. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczna.

7. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu realizacji zamoéwienia w przypadku
wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa, sity wyzszej albo

niezawinionych przez Wykonawce okolicznos$ci uniemozliwiajgcych wykonanie zamdéwienia w

przewidzianym terminie.
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XVI. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

— Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul.

Targowa 45, 03-728 Warszawa, tel. 22 619 13 50, e-mail: sekretariat@irmir.pl.

— Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: rodo@irmir.pl.

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

— Odbiorcami danych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

postepowania na podstawie przepiséw o dostepie do informacji publicznej.

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z przepisami o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach oraz wewnetrznymi procedurami Zamawiajgcego.

—  Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych, sprostowania danych, zgdania ograniczenia

przetwarzania oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

— Nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia danych osobowych, prawo do przenoszenia
danych osobowych ani prawo sprzeciwu, gdy podstawg prawng przetwarzania danych jest

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

— Dane zawarte w tresci umowy, jak réwniez przedmiot umowy, mogg stanowic¢ informacje
publiczng i mogg by¢ udostepniane zgodnie z przepisami o dostepie do informacji publicznej
oraz na stronie BIP Zamawiajgcego.

Zataczniki:

— Zatacznik nr 1 — Projektowane postanowienia umowy

— Zafacznik nr 2 — Formularz ofertowy

— Zafacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

oraz niepodleganiu wykluczeniu

— Zafacznik nr 4 — Wykaz osdéb
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