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Projekt Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej RP nr DWR/ADM 2025/017/3 pn.
,Planowanie odbudowy miast i wspdlnot terytorialnych — wsparcie administracji publicznej w
Ukrainie w implementacji Paristwowej Strategii Rozwoju Regionalnego do 2027 roku”,
wspotfinansowanego przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP w ramach polskiej
wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych na 2026 r.

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Dotyczy tematu Nr....cccoveeceiciieeeeee e

Zawarta W dnil ....ceeeeeeeeeece e w Warszawie pomiedzy:

Instytutem Rozwoju Miast i Regionéw, 03-728 Warszawa, ul. Targowa 45 (adres do
korespondencji: 30-015 Krakow, ul. Cieszynska 2), numer KRS 0000145913, numer NIP 677-22-
01-345, numer REGON 356582934, zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”, w imieniu ktérego dziata:

.................................... , zwanym dalej ,Wykonawcg”, w imieniu ktérego dziata/dziataja:

zas$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”, o nastepujgcej tresci:
§1.

Strony o$wiadczajg, Ze umowa zostata zawarta w wyniku postepowania wytgczonego z zakresu
stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z p6zn. zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy (zamdwienie o wartosci nizszej

niz 170 000 ztotych netto).

§2.

1. Przedmiotem umowy jest ustuga polegajgca na wsparciu doradczym, organizacyjnym i
technicznym IRMiR w realizacji dziatan projektu Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej nr
DWR/ADM 2025/017/3 pn. ,,Planowanie odbudowy miast i wspdlnot terytorialnych — wsparcie
administracji publicznej w Ukrainie w implementacji Panstwowej Strategii Rozwoju

Regionalnego do 2027 roku”, w zakresie dziatan planowanych do realizacji w 2026 r. Projekt jest
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wspotfinansowany w ramach polskiej wspdtpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw

Zagranicznych RP.

2. Przedmiot umowy sktada sie z nastepujgcych zadan wchodzgcych w sktad Czesci .... — Ekspert

..., realizowanych w terminach okreslonych w Zapytaniu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr

1 do umowy:
1. Zadanie 1. ...;
2. Zadanie 2. ...;
3. Zadanie 3. ...;
4. Zadanie 4. ...;
5. Zadanie 5. ...;
6. Zadanie 6. ...;

3. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac¢ przedmiot umowy do dnia 4 grudnia 2026 r., z
uwzglednieniem szczegdtowych ram czasowych poszczegdlnych zadan okreslonych w punkcie

VI Zapytania ofertowego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy z nalezyta starannoscia, zgodnie z
zakresem ustugi opisanym w Zapytaniu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do umowy oraz

ofertg Wykonawcy stanowigca Zatacznik nr 2 do umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢, ze osoba wskazana do realizacji danej czesci
zamoéwienia spetnia warunki udziatu w postepowaniu przez caty okres obowigzywania umowy.
Zmiana osoby skierowanej do realizacji umowy wymaga uprzedniej pisemnej albo
elektronicznej zgody Zamawiajgcego i moze nastgpi¢ wytgcznie na osobe spetniajgcg warunki

nie gorsze niz wskazane w ofercie.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w zakresie realizacji
ktoregokolwiek zadania lub jego czesci, jezeli wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu albo wystgpig inne okolicznosci

niezalezne od Zamawiajgcego uniemozliwiajgce realizacje projektu.
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§3.

1. Strony uzgadniajg, ze za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie nie WIiekszej Nz ...c.cccevvevevievvveieieinineneeee zt netto, co powiekszone o podatek VAT

daje KWote ... zt brutto, zwane dalej ,,wynagrodzeniem”.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne w czesciach po wykonaniu i odbiorze poszczegdlnych zadan,
zgodnie z protokotem odbioru, przy czym rozliczenie bedzie nastepowac¢ wedtug faktycznie

przepracowanych roboczogodzin, nie wiecej niz limity wskazane ponize;j:

Maksyma Stawka | Maksymal
. brutto za ne
. Ina liczba
Lp. Zadanie 1 wynagrod
roboczog .
odzin roboczogo zenie
dzine brutto
1 |Zadaniel.... R 2t | zt
2 | Zadanie 2. ... T v S R zt
3 | Zadanie 3. ... T v S R zt
4 | Zadanie 4. ... R 2t | zt
5 |Zadanie5. ... T v S zt
6 |Zadanieb. ... I 4 S R zt
Razem 2 S I zt

3. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, uwzglednia wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane
z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym koszty wspdtpracy z partnerami, przygotowania
materiatdéw, raportéw, notatek, zestawien i innych produktéw, a takze wynagrodzenie z tytutu

przeniesienia autorskich praw majatkowych i udzielenia praw zaleznych.

4. Podstawa wystawienia faktury lub rachunku bedzie protokét odbioru danego zadania
podpisany przez Zamawiajgcego bez zastrzezen oraz wykaz godzin sporzadzony zgodnie z
wymogami Zamawiajgcego. Wykaz godzin powinien obejmowac co najmniej: date, zadanie,
opis wykonanych czynnosci, liczbe godzin oraz wskazanie przekazanych produktéw.

5. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na

fakturze lub rachunku, w terminie do 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo

wystawionej faktury lub rachunku.

Projekt wspdtfinansowany w ramach polskiej wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.
www.gov.pl/polskapomoc



https://www.gov.pl/polskapomoc

IRMi R INSTYTUT

ROZWOJU MIAST
| REGIONOW

‘% Ministerstwo Funduszy n
i Polityki Regionalnej \J

polska pomoc

6. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przelew wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu

realizacji niniejszej umowy na osoby trzecie.

7. Faktura lub rachunek powinny zostaé¢ wystawione na: Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul.

Targowa 45, 03-728 Warszawa, NIP 677-22-01-345.
§4.

1. Zamawiajgcy sporzadzi protokot odbioru danego zadania i przedstawi go Wykonawcy do
podpisu w terminie 7 dni roboczych od dnia zakorczenia realizacji zadania lub przekazania

produktow zadania.

2. Protokét powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1. date i miejsce sporzadzenia;
2. oznaczenie zadania, ktdrego dotyczy;

3. oswiadczenie Zamawiajgcego o braku albo istnieniu zastrzezen do wykonania zadania, w

tym informacje o terminowym albo nieterminowym wykonaniu zadania;
4. liczbe przepracowanych roboczogodzin zgodnie z wykazem godzin;
5. wykaz przekazanych produktéw lub materiatéw;

6. podpisy Stron (podpisy odreczne lub elektroniczne, tj. osobiste, zaawansowane lub
kwalifikowane, a w przypadku podpiséw elektronicznych dopuszczalne sg réwniez te
sktadane za posrednictwem zaufanych dostawcdw z panstw trzecich, uznawanych na

terytorium UE i ujetych w wykazie prowadzonym przez Komisje Europejska).

3. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezern Wykonawca zobowigzuje sie do ich
usuniecia w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie dtuzszym niz 5 dni roboczych, chyba
ze Strony uzgodnig inny termin. Po wprowadzeniu poprawek Strony podpisujg dodatkowy

protokot odbioru.

4. Za date wykonania zadania uwaza sie date podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen albo
date podpisania dodatkowego protokotu odbioru po usunieciu wszystkich zastrzezen

Zamawiajacego.

4
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5. Brak podpisania protokotu przez Wykonawce w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania
go przez Zamawiajgcego, przy jednoczesnym braku zgtoszenia uzasadnionych zastrzezen,

uprawnia Zamawiajgcego do jednostronnego podpisania protokotu.

§5.

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy lub ktéregokolwiek z zadan Wykonawca nie
otrzyma wynagrodzenia za niewykonany przedmiot umowy lub niewykonane zadanie oraz
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% maksymalnego wynagrodzenia brutto

za realizacje przedmiotu umowy albo danego zadania.

2. W razie nienalezytego wykonania poszczegélnych zadan, przez co Strony rozumiejg
wykonanie ich niezgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w Zapytaniu ofertowym,
Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% maksymalnego

wynagrodzenia brutto za realizacje danego zadania.

3. Za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w wykonaniu danego zadania Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1% maksymalnego wynagrodzenia brutto

okreslonego za wykonanie danego zadania.

4. W razie naruszenia poufnosci danych i informacji pozyskiwanych w zwigzku z realizacjg ustugi
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 5% maksymalnego

wynagrodzenia brutto za realizacje ustugi.

5. Maksymalna wysokos¢ kar naliczanych na podstawie umowy moze wynies¢ 20% catkowitego

maksymalnego wynagrodzenia brutto za realizacje ustugi.

6. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego

zastrzezone kary umowne.

7. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych Zamawiajgcy
moze potraci¢ z wynagrodzenia kwote stanowigcg rownowartosé tych kar, a w przypadku braku
mozliwosci potracenia Wykonaweca zapfaci kare na podstawie noty obcigzeniowej w terminie 14

dni od dnia jej doreczenia.
§6.

1. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw

majatkowych do utwordw wytworzonych w trakcie realizacji umowy, w szczegdélnosci analiz,
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raportdw, notatek, zestawien, prezentacji i innych materiatéw przygotowanych na potrzeby

zadan.

2. Przeniesienie praw nastepuje z chwilg przekazania utworéw Zamawiajgcemu, bez ograniczen
co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie wszystkich znanych w dniu zawarcia
umowy pol eksploatacji, w szczegdlnosci: utrwalania i zwielokrotniania dowolng technikg;
wprowadzania do obrotu; wprowadzania do pamieci komputera i sieci teleinformatycznych;
publicznego udostepniania, wyswietlania, odtwarzania i rozpowszechniania; publikowania w

catosci lub w czesci; ttumaczenia, opracowywania, skracania i tgczenia z innymi materiatami.

3. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich
oraz przenosi na Zamawiajgcego wytgczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw

autorskich.

4. Wykonawca os$wiadcza, ze utwory przekazane Zamawiajgcemu nie bedga naruszaty praw oséb
trzecich. W przypadku zgtoszenia roszczen przez osoby trzecie Wykonawca zobowigzuje sie
zwolni¢ Zamawiajgcego od odpowiedzialnosci oraz pokryé uzasadnione koszty zwigzane z takimi

roszczeniami.

5. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié, aby kazda osoba trzecia zaangazowana przy realizacji
umowy, ktéra tworzy lub moze tworzyé utwory, przeniosta na Wykonawce prawa w zakresie

umozliwiajgcym skuteczne przeniesienie ich na Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania przystugujgcych mu autorskich praw
osobistych do utworéw powstatych w wykonaniu Umowy oraz upowaznia Zamawiajgcego do
wykonywania tych praw w jego imieniu, w tym do udostepniania utworu anonimowo lub pod

markg Zamawiajacego.
§7.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji przedmiotu umowy na kazdym etapie
trwania umowy, a Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia petnej informacji na temat
realizacji przedmiotu umowy oraz do przekazania dokumentéw, materiatéw i wyjasnien

zwigzanych z jego wykonaniem.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w

zwigzku z realizacjg umowy, w szczegdlnosci danych osobowych, informacji organizacyjnych,
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informacji dotyczacych partneréw ukrainskich oraz materiatéw nieprzeznaczonych do

publicznego rozpowszechniania.

3. Obowigzek zachowania poufnosci obowigzuje w trakcie trwania umowy oraz przez okres nie
krétszy niz 5 lat od dnia jej zakonczenia lub rozwigzania , chyba ze informacje zostaty podane do
publicznej wiadomosci przez Zamawiajgcego lub na podstawie obowigzujgcych przepiséw

prawa.
§8.

1. Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnoéci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowigzan wynikajgcych z Umowy, jezeli zostato ono spowodowane dziataniem Sity Wyzszej.

2. Przez Site Wyzszg Strony rozumiejg zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i do
zapobiezenia przy zachowaniu nalezytej starannosci, w szczegdélnosci: katastrofy naturalne,
stany nadzwyczajne, akty terrorystyczne, decyzje organdéw wtadzy panstwowej unikajace
realizacji zadan, a takze bezposrednie i nadzwyczajne eskalacje dziatarn wojennych lub ataki na

infrastrukture na terytorium Ukrainy uniemozliwiajgce fizyczng realizacje ustug.

3. Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych od
wystgpienia zdarzenia stanowigcego Site Wyiszg, poinformowaé Zamawiajgcego w formie
dokumentowej o jego wystapieniu, przedstawiajagc dowody potwierdzajace wptyw tego
zdarzenia na mozliwos¢é realizacji Umowy. Niedotrzymanie tego terminu lub brak nalezytego

udokumentowania pozbawia Wykonawce prawa do powotywania sie na Site Wyzsza.

4. Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji i oceny, czy dane zdarzenie stanowi Site Wyzszg i w

jakim zakresie wptywa na realizacje Umowy.

5. Jezeli dziatanie Sity Wyzszej uniemozliwia realizacje Umowy lub ktéregokolwiek z zadan przez
okres dtuzszy niz 14 dni kalendarzowych, Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy (w catosci
lub w czesci) ze skutkiem natychmiastowym, bez obowigzku zaptaty jakichkolwiek
odszkodowan lub kar na rzecz Wykonawcy. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje
wyfacznie wynagrodzenie za zadania nalezycie wykonane i odebrane do dnia wystgpienia Sity

Wyzszej.
§9.

1. Do biezgcej wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy upowaznieni sa:
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1. ze strony ZamawiajgCego: ....cccevererereeeereeneenrenieeneennes S, tel , e-
Ml e ;
2. ze strony WYKONQWCY: ....ccoevvereiveeceeeeesienerseseienens ytel e, €-MaLL

2. Zmiana os6éb wskazanych w ust. 1 nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie

poinformowania drugiej Strony w formie dokumentowe;j.
§ 10.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie
niezbednym do realizacji umowy i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych

osobowych.

2. Jezeli w zwigzku z realizacjg umowy konieczne bedzie powierzenie przetwarzania danych
osobowych, Strony zawrg odrebng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych albo

uzgodnig inny wtasciwy tryb zgodny z RODO.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic¢ poufnos¢ danych osobowych osobom uczestniczgcym

w realizacji umowy i dopusci¢ do przetwarzania danych wytgcznie osoby upowaznione.
§11.

1. Umowa podlega prawu Rzeczpospolitej Polskiej i zgodnie z nim bedzie interpretowana. W
sprawach nieuregulowanych umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy o

prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej albo elektronicznej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem postanowienn umowy przewidujacych forme dokumentows.
Strony ustalajg, ze dla dokonywania zmian i aktualizacji Zatgcznikow do Umowy wystarczajace
jest sporzadzenie dokumentu w postaci elektronicznej, opatrzonego podpisami osobistymi,

zaawansowanymi lub kwalifikowanymi Stron.

3. Spory wynikte z realizacji umowy Strony bedg staraty sie rozwigzywac polubownie, a w
przypadku braku porozumienia poddadzg je rozstrzygnieciu sadu witasciwego miejscowo dla

siedziby Zamawiajgcego.
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4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron, albo zawarto w formie elektronicznej z wykorzystaniem kwalifikowanych podpiséw

elektronicznych.

5. Zatgcznikami do umowy s3:

1) Zatacznik nr 1 — Zapytanie ofertowe;

2) Zatgcznik nr 2 - Oferta Wykonawcy;
3) Zatacznik nr 3 — Wykaz godzin, jezeli zostanie przekazany przez Zamawiajgcego jako odrebny

wzor.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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