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Projekt Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej RP nr DWR/ADM 2025/017/3 pn. 
„Planowanie odbudowy miast i wspólnot terytorialnych – wsparcie administracji publicznej w 

Ukrainie w implementacji Państwowej Strategii Rozwoju Regionalnego do 2027 roku”, 
współfinansowanego przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP w ramach polskiej 

współpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych na 2026 r. 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

Dotyczy tematu nr ……………………………………… 

UMOWA NR ……………………………………… 

zawarta w dniu ……………………………………… w Warszawie pomiędzy: 

Instytutem Rozwoju Miast i Regionów, 03-728 Warszawa, ul. Targowa 45 (adres do 

korespondencji: 30-015 Kraków, ul. Cieszyńska 2), numer KRS 0000145913, numer NIP 677-22-

01-345, numer REGON 356582934, zwanym dalej „Zamawiającym”, w imieniu którego działa: 

………………………………………………………………………………… 

a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………, zwanym dalej „Wykonawcą”, w imieniu którego działa/działają: 

………………………………………………………………………………… 

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, o następującej treści: 

§ 1. 

Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku postępowania wyłączonego z zakresu 

stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1320 z późn. zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy (zamówienie o wartości niższej 

niż 170 000 złotych netto). 

§ 2. 

1. Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na wsparciu doradczym, organizacyjnym i 

technicznym IRMiR w realizacji działań projektu Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej nr 

DWR/ADM 2025/017/3 pn. „Planowanie odbudowy miast i wspólnot terytorialnych – wsparcie 

administracji publicznej w Ukrainie w implementacji Państwowej Strategii Rozwoju 

Regionalnego do 2027 roku”, w zakresie działań planowanych do realizacji w 2026 r. Projekt jest 
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współfinansowany w ramach polskiej współpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw 

Zagranicznych RP. 

2. Przedmiot umowy składa się z następujących zadań wchodzących w skład Części …. – Ekspert 

…,  realizowanych w terminach określonych w Zapytaniu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 

1 do umowy: 

1. Zadanie 1. ...; 

2. Zadanie 2. ...; 

3. Zadanie 3. ...; 

4. Zadanie 4. ...; 

5. Zadanie 5. ...; 

6. Zadanie 6. ...; 

3. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy do dnia 4 grudnia 2026 r., z 

uwzględnieniem szczegółowych ram czasowych poszczególnych zadań określonych w punkcie 

VI Zapytania ofertowego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie z 

zakresem usługi opisanym w Zapytaniu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy oraz 

ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 2 do umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić, że osoba wskazana do realizacji danej części 

zamówienia spełnia warunki udziału w postępowaniu przez cały okres obowiązywania umowy. 

Zmiana osoby skierowanej do realizacji umowy wymaga uprzedniej pisemnej albo 

elektronicznej zgody Zamawiającego i może nastąpić wyłącznie na osobę spełniającą warunki 

nie gorsze niż wskazane w ofercie. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w zakresie realizacji 

któregokolwiek zadania lub jego części, jeżeli wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu albo wystąpią inne okoliczności 

niezależne od Zamawiającego uniemożliwiające realizację projektu. 
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§ 3. 

1. Strony uzgadniają, że za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie 

w kwocie nie większej niż ……………………………………… zł netto, co powiększone o podatek VAT 

daje kwotę ……………………………………… zł brutto, zwane dalej „wynagrodzeniem”. 

2. Wynagrodzenie będzie płatne w częściach po wykonaniu i odbiorze poszczególnych zadań, 

zgodnie z protokołem odbioru, przy czym rozliczenie będzie następować według faktycznie 

przepracowanych roboczogodzin, nie więcej niż limity wskazane poniżej: 

Lp. Zadanie 

Maksyma
lna liczba 
roboczog

odzin 

Stawka 
brutto za 

1 
roboczogo

dzinę 

Maksymal
ne 

wynagrod
zenie 

brutto 

1 Zadanie 1. ... ... ………… zł ………… zł 

2 Zadanie 2. ... ... ………… zł ………… zł 

3 Zadanie 3. ... ... ………… zł ………… zł 

4 Zadanie 4. ... ... ………… zł ………… zł 

5 Zadanie 5. ... ... ………… zł ………… zł 

6 Zadanie 6. ... ... ………… zł ………… zł 

 Razem ... .... zł ………… zł 

 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, uwzględnia wszystkie koszty Wykonawcy związane 

z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym koszty współpracy z partnerami, przygotowania 

materiałów, raportów, notatek, zestawień i innych produktów, a także wynagrodzenie z tytułu 

przeniesienia autorskich praw majątkowych i udzielenia praw zależnych. 

4. Podstawą wystawienia faktury lub rachunku będzie protokół odbioru danego zadania 

podpisany przez Zamawiającego bez zastrzeżeń oraz wykaz godzin sporządzony zgodnie z 

wymogami Zamawiającego. Wykaz godzin powinien obejmować co najmniej: datę, zadanie, 

opis wykonanych czynności, liczbę godzin oraz wskazanie przekazanych produktów. 

5. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 

fakturze lub rachunku, w terminie do 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury lub rachunku. 
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6. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 

Zamawiającego. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew wierzytelności Wykonawcy z tytułu 

realizacji niniejszej umowy na osoby trzecie. 

7. Faktura lub rachunek powinny zostać wystawione na: Instytut Rozwoju Miast i Regionów, ul. 

Targowa 45, 03-728 Warszawa, NIP 677-22-01-345. 

§ 4. 

1. Zamawiający sporządzi protokół odbioru danego zadania i przedstawi go Wykonawcy do 

podpisu w terminie 7 dni roboczych od dnia zakończenia realizacji zadania lub przekazania 

produktów zadania. 

2. Protokół powinien zawierać w szczególności: 

1. datę i miejsce sporządzenia; 

2. oznaczenie zadania, którego dotyczy; 

3. oświadczenie Zamawiającego o braku albo istnieniu zastrzeżeń do wykonania zadania, w 

tym informację o terminowym albo nieterminowym wykonaniu zadania; 

4. liczbę przepracowanych roboczogodzin zgodnie z wykazem godzin; 

5. wykaz przekazanych produktów lub materiałów; 

6. podpisy Stron (podpisy odręczne lub elektroniczne, tj. osobiste, zaawansowane lub 

kwalifikowane, a w przypadku podpisów elektronicznych dopuszczalne są również te 

składane za pośrednictwem zaufanych dostawców z państw trzecich, uznawanych na 

terytorium UE i ujętych w wykazie prowadzonym przez Komisję Europejską). 

3. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń Wykonawca zobowiązuje się do ich 

usunięcia w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 5 dni roboczych, chyba 

że Strony uzgodnią inny termin. Po wprowadzeniu poprawek Strony podpisują dodatkowy 

protokół odbioru. 

4. Za datę wykonania zadania uważa się datę podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń albo 

datę podpisania dodatkowego protokołu odbioru po usunięciu wszystkich zastrzeżeń 

Zamawiającego. 
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5. Brak podpisania protokołu przez Wykonawcę w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania 

go przez Zamawiającego, przy jednoczesnym braku zgłoszenia uzasadnionych zastrzeżeń, 

uprawnia Zamawiającego do jednostronnego podpisania protokołu. 

§ 5. 

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy lub któregokolwiek z zadań Wykonawca nie 

otrzyma wynagrodzenia za niewykonany przedmiot umowy lub niewykonane zadanie oraz 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% maksymalnego wynagrodzenia brutto 

za realizację przedmiotu umowy albo danego zadania. 

2. W razie nienależytego wykonania poszczególnych zadań, przez co Strony rozumieją 

wykonanie ich niezgodnie z wymaganiami Zamawiającego zawartymi w Zapytaniu ofertowym, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% maksymalnego 

wynagrodzenia brutto za realizację danego zadania. 

3. Za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w wykonaniu danego zadania Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1% maksymalnego wynagrodzenia brutto 

określonego za wykonanie danego zadania. 

4. W razie naruszenia poufności danych i informacji pozyskiwanych w związku z realizacją usługi 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% maksymalnego 

wynagrodzenia brutto za realizację usługi. 

5. Maksymalna wysokość kar naliczanych na podstawie umowy może wynieść 20% całkowitego 

maksymalnego wynagrodzenia brutto za realizację usługi. 

6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

zastrzeżone kary umowne. 

7. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych Zamawiający 

może potrącić z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, a w przypadku braku 

możliwości potrącenia Wykonawca zapłaci karę na podstawie noty obciążeniowej w terminie 14 

dni od dnia jej doręczenia. 

§ 6. 

1. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw 

majątkowych do utworów wytworzonych w trakcie realizacji umowy, w szczególności analiz, 
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raportów, notatek, zestawień, prezentacji i innych materiałów przygotowanych na potrzeby 

zadań. 

2. Przeniesienie praw następuje z chwilą przekazania utworów Zamawiającemu, bez ograniczeń 

co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie wszystkich znanych w dniu zawarcia 

umowy pól eksploatacji, w szczególności: utrwalania i zwielokrotniania dowolną techniką; 

wprowadzania do obrotu; wprowadzania do pamięci komputera i sieci teleinformatycznych; 

publicznego udostępniania, wyświetlania, odtwarzania i rozpowszechniania; publikowania w 

całości lub w części; tłumaczenia, opracowywania, skracania i łączenia z innymi materiałami. 

3. Wykonawca udziela Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie zależnych praw autorskich 

oraz przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw 

autorskich. 

4. Wykonawca oświadcza, że utwory przekazane Zamawiającemu nie będą naruszały praw osób 

trzecich. W przypadku zgłoszenia roszczeń przez osoby trzecie Wykonawca zobowiązuje się 

zwolnić Zamawiającego od odpowiedzialności oraz pokryć uzasadnione koszty związane z takimi 

roszczeniami. 

5. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić, aby każda osoba trzecia zaangażowana przy realizacji 

umowy, która tworzy lub może tworzyć utwory, przeniosła na Wykonawcę prawa w zakresie 

umożliwiającym skuteczne przeniesienie ich na Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania przysługujących mu autorskich praw 

osobistych do utworów powstałych w wykonaniu Umowy oraz upoważnia Zamawiającego do 

wykonywania tych praw w jego imieniu, w tym do udostępniania utworu anonimowo lub pod 

marką Zamawiającego. 

§ 7. 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli realizacji przedmiotu umowy na każdym etapie 

trwania umowy, a Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia pełnej informacji na temat 

realizacji przedmiotu umowy oraz do przekazania dokumentów, materiałów i wyjaśnień 

związanych z jego wykonaniem. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji uzyskanych w 

związku z realizacją umowy, w szczególności danych osobowych, informacji organizacyjnych, 
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informacji dotyczących partnerów ukraińskich oraz materiałów nieprzeznaczonych do 

publicznego rozpowszechniania. 

3. Obowiązek zachowania poufności obowiązuje w trakcie trwania umowy oraz przez okres nie 

krótszy niż 5 lat od dnia jej zakończenia lub rozwiązania , chyba że informacje zostały podane do 

publicznej wiadomości przez Zamawiającego lub na podstawie obowiązujących przepisów 

prawa. 

§ 8. 

1. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

zobowiązań wynikających z Umowy, jeżeli zostało ono spowodowane działaniem Siły Wyższej. 

2. Przez Siłę Wyższą Strony rozumieją zdarzenie zewnętrzne, niemożliwe do przewidzenia i do 

zapobieżenia przy zachowaniu należytej staranności, w szczególności: katastrofy naturalne, 

stany nadzwyczajne, akty terrorystyczne, decyzje organów władzy państwowej unikające 

realizacji zadań, a także bezpośrednie i nadzwyczajne eskalacje działań wojennych lub ataki na 

infrastrukturę na terytorium Ukrainy uniemożliwiające fizyczną realizację usług. 

3. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni roboczych od 

wystąpienia zdarzenia stanowiącego Siłę Wyższą, poinformować Zamawiającego w formie 

dokumentowej o jego wystąpieniu, przedstawiając dowody potwierdzające wpływ tego 

zdarzenia na możliwość realizacji Umowy. Niedotrzymanie tego terminu lub brak należytego 

udokumentowania pozbawia Wykonawcę prawa do powoływania się na Siłę Wyższą. 

4. Zamawiający ma prawo do weryfikacji i oceny, czy dane zdarzenie stanowi Siłę Wyższą i w 

jakim zakresie wpływa na realizację Umowy. 

5. Jeżeli działanie Siły Wyższej uniemożliwia realizację Umowy lub któregokolwiek z zadań przez 

okres dłuższy niż 14 dni kalendarzowych, Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy (w całości 

lub w części) ze skutkiem natychmiastowym, bez obowiązku zapłaty jakichkolwiek 

odszkodowań lub kar na rzecz Wykonawcy. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje 

wyłącznie wynagrodzenie za zadania należycie wykonane i odebrane do dnia wystąpienia Siły 

Wyższej. 

§ 9. 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy upoważnieni są: 
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1. ze strony Zamawiającego: ………………………………………, tel.: ………………………………………, e-

mail: ………………………………………; 

2. ze strony Wykonawcy: ………………………………………, tel.: ………………………………………, e-mail: 

………………………………………. 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie 

poinformowania drugiej Strony w formie dokumentowej. 

§ 10. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w zakresie 

niezbędnym do realizacji umowy i zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych 

osobowych. 

2. Jeżeli w związku z realizacją umowy konieczne będzie powierzenie przetwarzania danych 

osobowych, Strony zawrą odrębną umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych albo 

uzgodnią inny właściwy tryb zgodny z RODO. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić poufność danych osobowych osobom uczestniczącym 

w realizacji umowy i dopuścić do przetwarzania danych wyłącznie osoby upoważnione. 

§ 11. 

1. Umowa podlega prawu Rzeczpospolitej Polskiej i zgodnie z nim będzie interpretowana. W 

sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy o 

prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej albo elektronicznej pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem postanowień umowy przewidujących formę dokumentową. 

Strony ustalają, że dla dokonywania zmian i aktualizacji Załączników do Umowy wystarczające 

jest sporządzenie dokumentu w postaci elektronicznej, opatrzonego podpisami osobistymi, 

zaawansowanymi lub kwalifikowanymi Stron. 

3. Spory wynikłe z realizacji umowy Strony będą starały się rozwiązywać polubownie, a w 

przypadku braku porozumienia poddadzą je rozstrzygnięciu sądu właściwego miejscowo dla 

siedziby Zamawiającego. 
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4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron, albo zawarto w formie elektronicznej z wykorzystaniem kwalifikowanych podpisów 

elektronicznych. 

5. Załącznikami do umowy są:  

1) Załącznik nr 1 – Zapytanie ofertowe;  

2) Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy;  

3) Załącznik nr 3 – Wykaz godzin, jeżeli zostanie przekazany przez Zamawiającego jako odrębny 

wzór. 

 

 
 
ZAMAWIAJĄCY                                                                                                       WYKONAWCA 
……………………………………………………   …………………………………………………… 
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