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ZAPYTANIE W RAMACH PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU

Instytut Rozwoju Miast i Regionéw zwraca sie z prosbg o oszacowanie wartosci
zamowienia: Ustuga konferansjera, realizowanego w ramach projektu ,Nowy model
regionalnego i miejscowego planowania przestrzennego dla zapewnienia odpornosci i
bezpieczenstwa struktury przestrzennej Polski w kontekscie wspotczesnych wyzwan
rozwojowych".

Niniejsze rozeznanie ma na celu przeprowadzenie szacowania wartosci zamdwienia i nie
stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego oraz nie jest ogtoszeniem o zamédwieniu
w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych, jak
rowniez nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert
cenowych.

I. Cel zamowienia

1. Celem zamowienia jest zapewnienie profesjonalnej obstugi konferansjerskiej
wydarzenia realizowanego w ramach projektu ,Nowy model regionalnego i
miejscowego planowania przestrzennego dla zapewnienia odpornosci i
bezpieczenstwa struktury przestrzennej Polski w kontekscie wspotczesnych wyzwan
rozwojowych", obejmujacej sprawne, spojne i merytorycznie adekwatne prowadzenie
konferencji oraz wsparcie organizacyjne przebiegu czesci programowej wydarzenia.

2. Ustuga ma na celu zapewnienie wtasciwej komunikacji pomiedzy uczestnikami
wydarzenia, prelegentami i organizatorami, utrzymanie harmonogramu wydarzenia,
w tym w szczegolnosci zapowiedzi wystgpien, moderowanie przej$¢ pomiedzy
panelami i cze$ciami programu oraz dbanie o ptynnos$¢ przebiegu wydarzenia.

3. Realizacja zamodwienia powinna przyczynic sie do zapewnienia wysokiej jakosci
organizacyjnej wydarzenia, jego czytelnosci dla uczestnikéw oraz wtasciwej
prezentacji tresci zwigzanych z zagadnieniami polityki miejskiej, polityki rozwoju oraz
szeroko rozumianego rozwoju spoteczno-gospodarczego i przestrzennego.



4, Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju w ramach Strategicznego Programu Badan Naukowych i Prac Rozwojowych
~Nowy model regionalnego i miejscowego planowania przestrzennego dla zapewnienia
odpornosci i bezpieczenstwa struktury przestrzennej Polski w kontekscie
wspotczesnych wyzwan rozwojowych”.

I1. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Termin realizacji zamédwienia: listopad 2026 r. - jeden dzien roboczy (od poniedziatku
do pigtku).

2. Miejsce i forma realizacji wydarzenia: miasto stoteczne Warszawa - forma
stacjonarna wraz z transmisjg online z mozliwoscig zadawania pytan przez
uczestnikdw w formie tekstowej.

3. Planowany czas trwania wydarzenia (moze ulec nieznacznym modyfikacjom
organizacyjnym):

07:00-09:00 - montaz,

09:00-10:00 - rejestracja i poranna kawa,
10:00-11:40 - I panel,

11:40-12:00 - przerwa kawowa,
12:00-13:30 - II panel,

13:30-15:00 - III panel,

15:00-16:00 - przerwa obiadowa,
16:00-17:30 - IV panel,

17:30-18:30 - demontaz.

4. Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:
a) wspotopracowanie scenariusza,

b) otwarcie oraz prowadzenie wydarzenia zgodnie z programem przekazanym
przez Zamawiajgcego

c) zapowiadanie poszczegdlnych punktéw programu, paneli oraz prelegentow,

d) moderowanie przebiegu wydarzenia oraz dbanie o jego ptynny i spéjny
przebieg,

e) wspotpraca z realizatorem technicznym wydarzenia w zakresie realizacji
programu, obstugi mikrofonéw, prezentacji multimedialnych oraz przejs¢
pomiedzy elementami programu,

f) zapowiadanie przerw oraz przekazywanie uczestnikom informacji
organizacyjnych,

g) reagowanie na biezgce zmiany w harmonogramie wydarzenia,

h) dbanie o utrzymanie harmonogramu czasowego wydarzenia oraz jego
prawidtowy przebieg,



i) moderowanie sesji pytan i odpowiedzi, w tym pytan zadawanych przez
uczestnikdw wydarzenia z sali oraz za posrednictwem narzedzi komunikacji
online (np. czat transmisji internetowej),

j) wykonywanie innych czynnosci niezbednych do prawidtowej realizacji funkcji
konferansjera, wynikajacych z przebiegu wydarzenia i jego organizacji,
uzgodnionych z Zamawiajacym w trakcie realizacji zamdwienia.

5. Z uwagi na ekspercki charakter wydarzenia, konferansjer powinien posiadaé
doswiadczenie w prowadzeniu debat, konferencji lub paneli dyskusyjnych o tematyce
zbieznej z profilem konferencji, miedzy innymi w obszarach takich jak:

- tematyka miejska i samorzgdowa (zagadnienia zwigzane z funkcjonowaniem miast
i administracji publicznej),

i/lub
- architektura, urbanistyka lub fad przestrzenny,
i/lub
- gospodarka przestrzenna, rozwdj infrastruktury.
III. Termin, miejsce i forma zlozenia oferty

1. Szacunkowa wycene nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na druku Zatacznik nr 1
Formularz ofertowy.

2. Prosimy o przesytanie szacunkowych wycen do dnia 31.08.2026 r. drogg e-mailowg
na adres: vdrabik-franiewska@irmir.pl.

IV. Uwagi koncowe

1. Kontakt z Zamawiajgacym: Violetta Drabik-Franiewska, e-mail: vdrabik-
franiewska@irmir.pl, tel. 604 603 304.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy
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