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Warszawa, 29.06.2026 r.
ZAPYTANIE W RAMACH PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU

Instytut Rozwoju Miast i Regiondw zwraca sig¢ z prosbg o oszacowanie wartosci zamowienia:
Ustuga dokumentacji fotograficznej i filmowej dwudniowego wydarzenia konferencyjno-
warsztatowego, realizowanego w ramach projektu ,,Nowy model regionalnego i miejscowego
planowania przestrzennego dla zapewnienia odpornosci | bezpieczenstwa struktury
przestrzennej Polski w kontekscie wspotczesnych wyzwan rozwojowych”.

Niniejsze rozeznanie ma na celu przeprowadzenie szacowania wartosci zamowienia i nie stanowi
oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego oraz nie jest ogtoszeniem o zamdwieniu w rozumieniu
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, jak rowniez nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert cenowych.

l. Cel zamowienia

1. Celem zaméwienia jest zapewnienie dokumentaciji fotograficznej i filmowej dwudniowego
wydarzenia konferencyjno-warsztatowego, obejmujacego konferencje oraz warsztaty, w tym
wykonanie reportazu zdjeciowego, realizacje nagran wideo w formie wywiadéw oraz
przygotowanie filmu podsumowujgcego wydarzenie.

2. Ustuga ma na celu zapewnienie materiatdbw dokumentujgcych przebieg wydarzenia,
umozliwiajgcych jego upowszechnianie oraz promocje rezultatdw projektu. Materiaty
fotograficzne i filmowe beda wykorzystywane w szczegélnosci do dziatan informacyjno-
promocyjnych, w tym publikacji na stronach internetowych oraz w mediach
spotecznosciowych.

3. Zamowienie ma réwniez na celu utrwalenie przebiegu wydarzenia, w tym prezentacji, paneli
oraz warsztatéw, a takze zapewnienie materiatow umozliwiajacych przedstawienie efektow
merytorycznych projektu szerokiemu gronu odbiorcéw.

4. Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Narodowego Centrum Badan i Rozwoju w
ramach Strategicznego Programu Badan Naukowych i Prac Rozwojowych ,,Nowy model
regionalnego i miejscowego planowania przestrzennego dla zapewnienia odpornosci i
bezpieczenstwa struktury przestrzennej Polski w kontekscie wspoétczesnych wyzwan
rozwojowych”.

Il. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest realizacja ustugi dokumentacji fotograficznej oraz nagraniowej
podczas dwudniowego wydarzenia (konferencja oraz warsztaty), obejmujacej:
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1.1. reportaz zdjeciowy z pierwszego oraz drugiego dnia wydarzenia,

1.2. realizacje materiatu filmowego w postaci krétkich nagran (wywiadéw) podczas obu dni
wydarzenia,

1.3. przygotowanie filmu podsumowujgcego cate wydarzenie.
2. Termin realizacji zamdwienia: listopad 2026 r. — dwa sgsiadujgce ze sobg dni robocze
(poniedziatek—piatek).
3. Miejsce realizacji: miasto stoteczne Warszawa.
4. Liczba uczestnikéw wydarzenia:
4.1. pierwszy dzien — konferencja: ok. 350 osdb,
4.2. drugi dzien — dwa rownolegte warsztaty: po ok. 25 oséb + prowadzacy.
5. Czastrwania wydarzenia (moze ulec nieznacznym modyfikacjom organizacyjnym):
5.1. pierwszy dzien — konferencja:
07:00-09:00 montaz
09:00-10:00 rejestracja i poranna kawa
10:00-11:40 | panel
11:40-12:00 przerwa kawowa
12:00-13:30 Il panel
13:30-15:00 Il panel
15:00-16:00 przerwa obiadowa
16:00-17:30 IV panel
17:30-18:30 demontaz
5.2. drugi dzieh — warsztaty rownolegte:
08:00-09:30 montaz
09:30-10:00 rejestracja i poranna kawa
10:00-11:30 warsztaty
11:30-11:50 przerwa kawowa
14:20-16:20 demontaz
6. Zakres ustugi-reportaz zdjeciowy
6.1. Wykonanie dokumentacji fotograficznej z catego wydarzenia, obejmujgcej oba dni.

6.2. Zakres materiatu fotograficznego: tgcznie minimalnie 80 - maksymalnie 160 zdje¢.
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Rozwojowych "Spoteczny i gospodarczy rozwdj Polski w warunkach globalizujacych
sie rynkéw" - GOSPOSTRATEG IX.

6.3. Wymagania dotyczgce materiatu fotograficznego:

a)

zdjecia w formacie .jpg po obrobce,

rozdzielczos¢ umozliwiajgca druk w jakosci min. 300 dpi (dla formatu co najmniej A4),
wersja do publikacji internetowej (2048 px po dtuzszym boku),

przekazanie materiatu surowego w formacie RAW,

oznaczenie materiatu znakiem wodnym zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

6.4. Realizacja zdje¢ obejmuje:

d)

dokumentacje wszystkich paneli, sesji i aktywnosci uczestnikow,

przebitki przestrzeni wydarzenia i atmosfery,

ujecia prelegentow i wystepujgcych gosci (w szczegélnosci podczas ich wystagpien), a
takze uczestnikéw oraz interakcji podczas wydarzenia

dokumentacje rownolegtych aktywnosci (w szczegdlnosci drugiego dnia — dwa
warsztaty odbywajace sie jednoczesnie).

6.5. Przekazanie materiatu:

a)

b)

do 30 zdje¢ w rozmiarze do publikacji (2048 px) przekazywanych sukcesywnie w
trakcie trwania wydarzenia,

petna dokumentacja fotograficzna — do 7 dni kalendarzowych od zakonczenia
wydarzenia.

7. Zakres ustugi — materiat filmowy (wywiady)

7.1. Realizacja krétkich nagran w formie wywiadéw z prelegentami oraz uczestnikami

wydarzenia, wskazanymi przez Zamawiajgcego.

7.2. Zakres nagran:

a)

b)

c)

nagrania maksymalnie 3-minutowe,
realizowane pierwszego dnia wydarzenia; wyjatkowo dopuszcza sie przeprowadzenie
pojedynczych wywiadéw drugiego dnia wydarzenia,

liczba nagran: maksymalnie 7 sztuk - Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ realizacji do
7 wywiadow, przy czym ich faktyczna liczba uzalezniona jest od przebiegu wydarzenia
oraz dostepnosci os6b wskazanych przez Zamawiajgcego.

7.3. Wymagania techniczne:

a)

b)

jako$¢é 4K (3840 x 2160), format MP4,

format poziomy,
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c) montaz obejmujacy korekcje barwng, skrécenie zbednych fragmentow oraz
podstawowa obrébke dzwieku,

d) dodanie napisow, logotypow oraz innych elementéw graficznych przekazanych przez
Zamawiajgcego, w tym przygotowanie intro, outro, belek oraz innych elementéw
graficznych niezbednych do realizacji materiatow.

7.4. Organizacja nagran:
a) Zamawiajgcy wskazuje osoby do wywiaddéw oraz miejsce i momentich realizacji,
b) Wykonawca zapewnia odpowiednie zaplecze techniczne, w tym oswietlenie.
7.5. Przekazanie materiatow:

a) materiaty moga by¢ przekazywane sukcesywnie w trakcie wydarzenia, w miare
mozliwosci organizacyjnych,

b) petne nagrania — do 7 dni kalendarzowych od zakonczenia wydarzenia, zawierajace
wszystkie elementy montazowe i graficzne wskazane przez Zamawiajacego.

8. Zakres ustugi - film podsumowujacy
8.1. Przygotowanie jednego filmu podsumowujacego cate wydarzenie.
8.2. Parametry filmu:
a) dtugosé: do 7 minut,
b) jakosé: 4K (3840 x 2160), format MP4,
c) 25FPS.
8.3. Film powinien zawierac¢:
a) ujeciaz obu dniwydarzenia,
b) fragmenty paneli konferencyjnych i warsztatéw,
c) przebitki przestrzeni wydarzenia,
d) wybrane fragmenty wywiaddw realizowanych podczas wydarzenia.

8.4. Montaz obejmuje:

()

) korekcje barwna,
b) selekcje materiatu,
c) synchronizacje audio-wideo,

d) dodanie napiséw, logotypéw oraz innych elementéw graficznych przekazanych przez
Zamawiajgcego, w tym przygotowanie intro, outro, belek oraz innych elementéw
graficznych niezbednych do realizacji materiatu.

8.5. Przekazanie filmu: do 7 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji ustugi.
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9. Warunki organizacyjne realizacji zamoéwienia

9.1. Wykonawca uwzglednia w cenie wszystkie koszty realizacji zamodwienia, w tym w
szczegolnosci:

a) koszty dojazdu i ewentualnego zakwaterowania,

b) zapewnienie odpowiedniej liczby fotograféw i operatoréw,

c) zapewnienie sprzetu fotograficznego i filmowego,

d) zapewnienie zaplecza technicznego, w tym oswietlenia do wywiadéw,

e) postprodukcje materiatdéw (montaz, obrébka zdje¢ i filméw, intro, outro, belki,
plansze oraz inne elementy graficzne niezbedne do realizacji materiatow).

9.2. Realizacja wywiaddéw uzalezniona jest od dostepnosci oséb wskazanych przez
Zamawiajgcego. W przypadku braku mozliwosci realizacji wywiadéw z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, dopuszcza sie realizacje mniejszej liczby wywiadow niz
maksymalnie 7, przy zachowaniu wynagrodzenia ryczattowego za wykonanie catej
ustugi.

9.3. Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ uwagi do przekazanych materiatow fotograficznych i
filmowych w terminie 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Wykonawca
zobowigzany jest do uwzglednienia zgtoszonych uwag oraz do ponownego przekazania
poprawionych materiatdw w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag.

9.4. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego kolejnych uwag do poprawionych
materiatdw, postanowienia pkt 9.3 stosuje sie odpowiednio.

9.5. Odbidr przedmiotu zamowienia nastgpi po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego
wszystkich materiatéw przekazanych w ramach realizacji zamowienia oraz podpisaniu
protokotu odbioru.

lll. Termin, miejsce i forma ztozenia oferty
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na druku Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy.

2. Prosimy o przesytanie ofert do dnia 06.07.2026 r. drogg e-mailowg na adres: vdrabik-
franiewska@irmir.pl.

IV. Uwagi koncowe

1. Kontakt z Zamawiajgcym: Violetta Drabik-Franiewska, e-mail: vdrabik-franiewska@irmir.pl,
tel. 604 603 304.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
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