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Warszawa, 04.11.2025 .

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA:
Produkcje podcastu o zasadach prostego jezyka w procesach rewitalizacji w ramach
projektu ,,Sprawny system rewitalizacji — podsumowanie 10-lecia funkcjonowania ustawy o
rewitalizacji”

Instytut Rozwoju Miast i Regionédw w ramach umowy nr DPT/BDG-II/PTFE/49/25 finansowanej ze
srodkéw Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budzetu
panstwa realizuje projekt ,Sprawny system rewitalizacji - podsumowanie 10-lecia
funkcjonowania ustawy o rewitalizacji”. W zwigzku z powyzszym zapraszamy do ztozenia oferty na
realizacje ustugi pn.: Produkcja podcastu o zasadach prostego jezyka w procesach
rewitalizacji w ramach projektu ,Sprawny system rewitalizacji - podsumowanie 10-lecia
funkcjonowania ustawy o rewitalizacji”.

l. Informacje o Zamawiajagcym

1. Zamawiajgcym jest Instytut Rozwoju Miast i Regionéw, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa
2. Adres korespondencyjny: ul. Cieszynska 2, 30-015 Krakéw

Il. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie jest wytgczone z zakresu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
(zamowienie o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych netto).

2. Postepowanie jest wytgczone z zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci o ktérej mowa
w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

3. Zamowienie zostanie udzielone w trybie zapytania ofertowego.

lll. Kod CPV dotyczacy zamdwienia

92111250-9 — Produkcja filméw informacyjnych (kod gtéwny)
92111100-3 — Ustugi produkcji filmowej

32321300-2 — Materiaty audiowizualne

32353000-2 — Nagrania dzwiekowe
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IV. Cel zaméwienia

1. Celem zamdéwienia jest przygotowanie i realizacja podcastu edukacyjno-informacyjnego
poswieconego zasadom prostego komunikowania sie w dziataniach rewitalizacyjnych.

2. Podcast ma w przystepny sposdb przybliza¢ idee prostego jezyka i jego zastosowanie w
kontaktach z mieszkancami oraz interesariuszami procesdw rewitalizacji.

3. Zamowienie wspoétfinansowane jest ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc
Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budzetu panstwa.
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V. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest kompleksowa realizacja jednego odcinka podcastu z wizjg (z
obrazem), obejmujaca:
1.1. Opracowanie koncepcji i scenariusza:
a) Wykonawca opracuje koncepcje i szczegétowy scenariusz podcastu (struktura
rozmowy, tematy, pytania, wprowadzenia, zapowiedzi, plansze informacyjne),
b) scenariusz zostanie przestany Zamawiajgcemu do akceptacji przed nagraniem,
c) Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ uwagi i zada¢ ich uwzglednienia do momentu
uzyskania ostatecznej akceptac;ji.

1.2. Zapewnienie eksperta ds. poprawnej polszczyzny - Wykonawca zapewni udziat eksperta
z zakresu poprawnej polszczyzny — osobe z uznanym dorobkiem naukowym w tym obszarze,
posiadajgca:
a) co najmniej 5 punktowanych publikacji naukowych z zakresu poprawnej polszczyzny,
znajdujgcych sie w wykazie MNiSW,
b) doswiadczenie w wystapieniach publicznych lub mediach (np. wyktady, wywiady,
panele, podcasty, audycje radiowe, szkolenia, seminaria),
c) doswiadczenie w zakresie komunikacji z mieszkaricami.

1.3. Zapewnienie osoby prowadzgcej podcast - Wykonawca zapewni osobe prowadzgca
podcast, odpowiedzialng za rozmowe z ekspertem oraz utrzymanie jasnego, angazujgcego
tonu wypowiedzi, posiadajaca:
a) doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 3 zrealizowanych podcastow, audyciji
radiowych, wywiaddéw wideo lub innych materiatéw audio/wideo,
b) umiejetnos¢ komunikacji w sposdb prosty, klarowny i angazujacy,
c) wyrazna dykcje i postugujgca sie poprawna polszczyzna,
d) doswiadczenie w prowadzeniu rozméw o tematyce spotecznej, samorzadowej lub
edukacyjnej - mile widziane.

1.4. Realizacje nagrania:
a) nhagranie podcastu w formie rozmowy prowadzonej na zywo w studiu (nie online),
b) studio nagraniowe zapewnia Wykonawca,
c) czastrwania nagrania: 20-30 minut.

1.5. Zapewnienie przez Wykonawce zaplecza technicznego:
a) studio nagraniowe,

b) sprzet audio-wideo (kamery, mikrofony, Swiattaiin.),

¢]

obstuga techniczna nagrania,

o

)
)
) rejestracja obrazu i dzwieku w wysokiej jakosci,
)

D

wszelki inny sprzet niezbedny do produkcji podcastu.

1.6. Montaz i postprodukcja, w tym m.in.:

a) intro i outro w formie animacji (zgodne z identyfikacjg wizualng Programu Pomoc
Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz identyfikacjg wizualng
projektu),

b) plansze informacyjne (np. z cytatami, pojeciami, nazwami, definicjami),

c) belki zdanymiuczestnikéw (imie, nazwisko, funkcja/tytut naukowy),
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d) napisy (subtitles) w jezyku polskim dla osdb niestyszacych, obejmujace tresci
wypowiadane oraz istotne elementy dzwiekowe (np. muzyka, pauzy, reakcje), lub -
alternatywnie —ttumaczenie na jezyk migowy,

e) plansze, czotéwki, belki i inne elementy graficzne przygotowane zgodnie z zasadami
dostepnosci cyfrowej (WCAG 2.1 AA) oraz zasadami prostej komunikac;ji,

f) miniaturki (thumbnail) do publikacji podcastu w Internecie,

g) przygotowanie finalnego materiatu do publikacji online w formatach umozliwiajgcych
jego odtwarzanie na stronach www oraz powszechnie dostepnych platformach (np.
YouTube, Spotify).

1.7. Przekazanie materiatow:
a) gotowy materiat w formacie MP4 (4K),
b) wersje audio w formacie MPS3,
c) kopie scenariuszai listy plansz.

2. Wymagania techniczne:

‘Element HWymaganie ‘
‘Obraz H4|< (3840x2160), format MP4 \
‘Dz’wiek Hmin. 48 kHz / 24-bit WAV \
‘Czas trwania H20—30 minut ‘

zgodne z zasadami oznaczania projektéw finansowanych z
Plansze Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027
oraz identyfikacjg wizualng projektu

Intro/outro — w tym|jizgodne z zasadami oznaczania projektéw finansowanych z
logo i klauzule||ProgramuPomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027

informacyjne oraz identyfikacjg wizualng projektu

3. Publikacja podcastu:
a) publikacja i dystrybucja podcastu (np. na platformach YouTube, Spotify) bedzie
realizowana po stronie Zamawiajgcego,
b) Wykonawca przekaze gotowy materiat w formatach umozliwiajacych publikacje (MP4 i
MP3),
c) Zamawiajgcy nie przewiduje kosztéw publikacji w ogélnodostepnych serwisach —zaréwno
YouTube, jak i Spotify umozliwiajg bezptatne udostepnienie materiatow.

5. Prawa autorskie:

a) wszystkie autorskie prawa majatkowe do powstatych materiatéw (scenariusza, nagrania,
animacji, plansz, czotéwki, tytéwki) przechodzg na Zamawiajgcego,

b) Wykonawca zobowigzuje sie do uzyskania zgdd na nieodptatne, nieograniczone czasowo
i terytorialnie wykorzystanie wizerunku oséb wystepujacych w nagraniu oraz przekaze je
Zamawiajgcemu,

c) materiat moze by¢ wykorzystywany przez Zamawiajgcego bez ograniczeh czasowych i
terytorialnych.

6. Terminy, akceptacja i odbior:
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a) Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu podcastu do akceptacjido
dnia 15.12.2025r.,

b) potwierdzeniem terminowej realizacji podcastu bedzie protokot przekazania podpisany
przez Zamawiajgcego po przekazaniu Zamawiajgcemu produktu do akceptaciji
(podcastu),

c) Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi — Wykonawca uwzgledni wszystkie uwagi, az do
uzyskania ostatecznej akceptaciji,

d) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu gotowy do publikacji podcastu do dnia 31.12.2025
r.,

e) odbidrkoncowy nastgpi w drodze podpisania protokotu odbioru przez Zamawiajgcego, po
zaakceptowaniu finalnej wersji podcastu przez Zamawiajgcego.

7. lnne wymagania:

a) wszystkie elementy wizualne muszg byé zgodne z wytycznymi dotyczacymi oznaczen
Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz identyfikacja
wizualng projektu,

b) Wykonawca zapewni estetyke i stylistyke materiatu spdjng z charakterem dziatan
publicznych w obszarze rewitalizacji (profesjonalny, spokojny, edukacyjny ton),

c) podcast bedzie zrealizowany w sposéb angazujacy, dynamiczny, z zachowaniem zasad
prostego komunikowania sie.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonania oceny ich spetnienia

1.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze:
a) zrealizowat w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) co najmniej 3 ustugi polegajgce na
realizacji materiatow audiowizualnych (np. podcastow wideo, filméw informacyjnych,
edukacyjnych lub promocyjnych),
b) bedzie dysponowat ekspertem/ekspertka ds. poprawnej polszczyzny,
posiadajgcym/posiadajgca:
e co najmniej 5 punktowanych publikacji naukowych z zakresu poprawnej
polszczyzny, znajdujgcych sie w wykazie MNiSW,
e doswiadczenie w wystgpieniach publicznych lub mediach (np. wyktady, wywiady,
panele, podcasty, audycje radiowe, szkolenia, seminaria),
e doswiadczenie w zakresie komunikacji z mieszkarncami.
c) bedzie dysponowat osobg prowadzacg podcast, posiadajaca:
e doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 3 zrealizowanych podcastéw, audyc;ji
radiowych, wywiadéw wideo lub innych materiatéw audio/wideo.

Powyzsze kryteria sg nieroztgczne i wzajemnie sie nie zastepuja.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug i os6b skierowanych do realizacji
zamowienia oraz dowody potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie (np. kopie referencji,
protokotéw odbioru i inne, w przypadku publikacji naukowych Zamawiajgcy dopuszcza
udostepnienie linkéw do publikacji, a jesli praca nie byta publikowana w ogélnodostepnych
Zzrédtach - oktadke wraz ze strong redakcyjng, w przypadku jednego rozdziatu dodatkowo catg
jego zawartosg).
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Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w zakresie doswiadczenia Wykonawcy
zostanie dokonana na zasadzie ,,spetnia — nie spetnia”, na podstawie przedstawionych
przez Wykonawce dowodow potwierdzajacych wykonanie ustug, o ktérych mowa w
niniejszym zapytaniu.

Oferty nie spetniajgce wymogow zapytania bedg podlegaty odrzuceniu i nie beda brane pod
uwage w trakcie badania ofert.

Zamawiajacy nie bedzie przyznawat punktow za zakres doswiadczenia - istotne jest jedynie
wykazanie realizacji co najmniej wymaganej liczby ustug bez zastrzezen, zgodnych z
opisanym zakresem wraz z doswiadczeniem osdb skierowanych do realizacji zamoéwienia.

Kryteria oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium oceny ofert:
cena: 100%.
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra w wyniku oceny otrzyma najwyzsza
liczbe punktéw na podstawie przyjetego kryterium wyboru, tj.: 100% cena i wedtug wzoru:
liczba punktow =
(najnizsza zaoferowana cena / cena badanej oferty) x 100 pkt
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.
Jezeli oferta bedzie zawierata razaco niskg cene, o ktérej mowa w sekcji 3.2.2 pkt 21)
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 i bedzie budzita
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajagcymi odrebnych przepiséw,
Zamawiajacy wezwie wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia
i moze odrzucic¢ te oferte, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
ceny lub kosztu w tej ofercie. Oferty odrzucone z powodu razgco niskiej ceny nie beda brane
pod uwage w trakcie badania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢é poprawy w przestanej ofercie:
e oczywiste omytki pisarskie,
e oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
e inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

VIIl. Termin, miejsce i forma ztozenia oferty

Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim na druku Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy.

Do oferty nalezy dotaczy¢ Zatacznik nr 2 Wykaz ustug i oséb skierowanych do realizacji
zamowienia oraz kopie dokumentéw potwierdzajgcych realizacje ustug i wymagane
doswiadczenie os6b skierowanych do realizacji zamdéwienia.

Oferty nalezy przesyta¢ do dnia 12.11.2025 r. do godz. 10.00, droga e-mailowa na adres:
vdrabik-franiewska@irmir.pl.

Oferty nieczytelne, ztozone po terminie sktadania ofert, niekompletne (np.: brak wypetnionych
lub dotgczonych zatacznikéw, brak podpisdéw), niespetniajace warunkéw udziatu w
postepowaniu, zawierajgce btedy w obliczeniu ceny nie beda podlegaty ocenie.
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5. Przed odrzuceniem oferty Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien lub
uzupetnienia dokumentow.

IX. Termin i warunki realizacji zamowienia

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od daty otwarcia ofert.

Termin realizacji zamowienia: 31 grudnia 2025r.

Termin przekazania podcastu do akcetacji: od dnia podpisania umowy do 15.12.2025r.
Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie uiszczone w catosci do dnia 15.12.2025 r. na podstawie
faktury wystawionej zgodnie z art. 106i Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug, tj. przed wykonaniem ustugi.
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5. Potwierdzeniem terminowej realizacji podcastu bedzie protokét przekazania podpisany przez
Zamawiajgcego po przekazaniu Zamawiajgcemu produktu (podcastu) do akceptac;ji.

6. Potwierdzeniem wykonania catosci ustugi bedzie protokét odbioru podpisany przez
Zamawiajgcego po zaakceptowaniu przez Zamawiajagcego produktu koricowego (finalnej
wersji podcastu).

7. Wykonawca zobowigzuje sie, w przypadku wybrania oferty przez Zamawiajgcego do
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zakresem okreslonym w niniejszym Zapytaniu
Ofertowym oraz Zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy.

X. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych

—

Zamawiajacy informuje, ze zamowienia udziela sie z zachowaniem zasad uczciwej

konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci oraz proporcjonalnosci,

o ktérych mowa podrozdziale 3.2. pkt 1) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci

wydatkdéw na lata 2021-2027.

2. W celu zapewnienia bezstronnosci i obiektywizmu postepowania o udzielenie zamdwienia,
zamoéwienia nie moze udzieli¢ podmiotowi, wobec ktérego zachodzi konflikt interesow.

3. Przez konflikt intereséw rozumie sie w szczegdlnosci sytuacje, w ktérej osoby wykonujgce

czynnosci w postepowaniu po stronie Zamawiajgcego:

e sgpowigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawca;

e pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

XI. Inne warunki zamoéwienia

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamdwienia bez podania
przyczyny, w szczegélnosci w przypadku przekroczenia kwoty jakg Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

Xll. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawca

1. Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Violetta Drabik-Franiewska, e-
mail: vdrabik-franiewska@irmir.pl, tel. 604 603 304.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 Wykaz ustug i oséb skierowanych do realizacji zaméwienia
3. Zatacznik nr 3 Wzér umowy
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