% Ministerstwo Funduszy
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Warszawa, 24.11.2025 .

Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe dotyczy: ustugi przygotowania i wspodfprzeprowadzenia 2-dniowego
szkolenia pt. ,,Finansowanie rewitalizacji na podstawie miedzynarodowych przyktadéw” (w
kazdym dniu 6 godzin dydaktycznych wraz z drugim ekspertem wybranym przez
Zamawiajgcego) w dniach 11-12 grudnia 2025 r. w Kiszyniowie dla minimum 20 oséb, w tym
przedstawicieli Ministerstwa, Agencji Rozwoju Regionalnego i miast motdawskich. Szkolenie
realizowane jest w ramach Projektu Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej na
podstawie umowy dotacji nr DPT/RCM/1/2025, pn. ,,Wsparcie administracji publicznej w
Motdawii w procesie integracji z UE w obszarze zarzadzania funduszami europejskimi -
kontynuacja”, wspétfinansowanego w ramach programu polskiej wspotpracy rozwojowe;j
Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP, Dziatania 5: Szkolenia w zakresie rewitalizacji obszaréw
miejskich i metropolitalnych. Projekt wspétfinansowany jest w ramach programu polskiej
wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.

W zwigzku z planowanym udzieleniem zamoéwienia na $wiadczenie ustug w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia szkolenia pt. ,,Finansowanie rewitalizacji na podstawie
miedzynarodowych przyktadéw” zapraszamy do przestania oferty cenowej wykonania w/w
ustugi.

I.  Nazwa, adres i dane Zamawiajacego

Instytut Rozwoju Miast i Regionéw
ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa
NIP 677-22-01-345

Il.  Tryb udzielenia zamdéwienia

1. Postepowanie jest wytgczone z zakresu stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy (zamowienie o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych netto).

2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych. Zamdwienie jest podzielone na
2 czesci:
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a. Czesc 1 - Ekspert 1

b. Czes$¢ 2 — Ekspert 2
Zamawiajgcy nie ogranicza liczby czesci, na ktére moze ztozy¢ oferte Wykonawca
(Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie 2 czesci).
Zamawiajgcy nie ogranicza liczbe czesci zamdwienia, ktére mogg by¢ udzielone

jednemu Wykonawcy (Wykonawcy mogg zostac udzielone wszystkie 2 czesci).

Przedmiot zamdowienia

Ustuga przygotowania i wspotprzeprowadzenia 2-dniowego szkolenia pt.
,,Finansowanie rewitalizacji na podstawie miedzynarodowych przyktadéow” (w kazdym
dniu 6 godzin dydaktycznych wraz z drugim ekspertem wybranym przez
Zamawiajgcego) w dniach 11-12 grudnia 2025 r. w Kiszyniowie dla minimum 20 oséb,
tym przedstawicieli Ministerstwa, Agencji Rozwoju Regionalnego i miast motdawskich.
Zakres zamowienia obejmuje realizacje Czesci 1 — Ekspert 1 i Czesci 2 — Ekspert 2, z
ktorych kazda zostanie zrealizowana przez jednego eksperta i obejmuje:
przeprowadzenia szkolenia w trybie stacjonarnym, w jezyku angielskim, zgodnie z
uzgodnionymi terminami, programem i warunkami z zapytania ofertowego oraz
ztozong ofertg;

przygotowania materiatdw szkoleniowych w jezyku angielskim obejmujgce program
szkolenia oraz prezentacji wykorzystywanej podczas szkolenia;

dostarczenie zamawiajgcemu potwierdzenia obecnosci na Szkoleniu podpisanego
przez kazdego z uczestnikbw na podstawie listy o0séb zgtoszonych przez
Zamawiajgcego.

niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o ewentualnej niemoznosci
przeprowadzenia szkolenia oraz zapewnienia odpowiedniego zastepstwa,
gwarantujgcego realizacje ustugi na porownywalnym poziomie.

Zamawiajgcy zapewnia Wykonawcy: transport do Motdawii, zakwaterowanie, koszt
ubezpieczenia.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw diet.

Zamawiajgcy zapewnia ttumaczenie symultaniczne szkolenia prowadzonego przez
Wykonawce z jezyka angielskiego na jezyk rumuniski.

Szkolenie bedzie poswiecone zagadnieniom zwigzanym z finansowaniem dziatan
rewitalizacyjnych — jego zrédtom, strategiom skutecznego pozyskiwania $Srodkow,
optymalnemu  wykorzystaniu  dostepnych  funduszy w celu realizacji
dtugoterminowych projektéw rewitalizacyjnych. Uczestnicy zostang zapoznani z
przyktadami miast europejskich, ktdére zastosowaty innowacyjne podejscie do
finansowania modernizacji swoich przestrzeni miejskich, dzieki czemu skutecznie
n Projekt wspétfinansowany w ramach polskiej wspotpracy rozwojowej
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wdrozyty kompleksowe strategie rewitalizacyjne. W
trakcie szkolenia przeprowadzone zostang warsztaty praktyczne (co najmniej potowa
czasu szkolenia, nie mniej niz 3 godziny dydaktyczne w kazdym z dni szkolenia),
ktorych celem ma by¢ pomoc w opracowaniu koncepcji finansowania dziatan
rewitalizacyjnych w Kiszyniowie i propozycja modeli wsparcia adekwatnych do
warunkow motdawskich. Oczekiwanym rezultatem dziatania jest wzmocnienie wiedzy
i umiejetnosci w zakresie nowoczesnych metod rewitalizacji obszaréw miejskich,
szczegolnie w duzych miastach i metropoliach.

Termin realizacji ustugi: 11-12.12.2025 .

Warunki uczestnictwa

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze jest zdolny do wykonania zamdwienia lub
dysponuje, lub bedzie dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, iz dysponuje lub
bedzie dysponowat osobami (Wykonawca bedacy osoba fizyczna moze podjgé sie
samodzielnej realizacji zamoéwienia), ktére bedg braty udziat w realizacji catosci
realizacji danej czesSci zamowienia oraz beda spetniaty wszystkie ponizsze warunki
(dotyczy Czesci 1i 2):

posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz uprawnienia do wykonywania okreslonych
dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
posiadajg minimum 5-letnie doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej;
w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania oferty wykonaty co
najmniej trzy ustugi polegajgce na przeprowadzeniu szkolen stacjonarnych w formule
zamknietej dla minimum 15 uczestnikéw kazda;

w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania oferty przeprowadzity
co najmniej 30 godzin zaje¢ dydaktycznych/szkolen/prelekcji i prezentacji dotyczacych
tematyki rozwoju lokalnego. Niedopuszczalne jest skierowanie tej samej osoby do
realizacji wiecej niz jednej czesci zamodwienia.

W celu potwierdzenia tych warunkdéw na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetni
wykaz oséb przygotowujacych i przeprowadzajgcych szkolenie (Zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego), ktéry dofaczy do oferty.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku spotki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspdlnicy
spotki cywilnej, ktérych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne
ubieganie sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy.

Pethomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktorych mowa w lit. b) powinno miec
posta¢ dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez
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uprawnionych do ich reprezentacji  przedstawicieli
wszystkich pozostatych wykonawcéw. W zakresie formy, petnomocnictwo musi
odpowiada¢ przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie potwierdzona
kopia). Petnomocnictwo nalezy dofaczy¢ do oferty.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarna
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by wigzata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg z Wykonawca
wystepujacym jako petnomocnik pozostatych (liderem).
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia sktadajg tgcznie
Formularz Ofertowy.
Wykluczenie Wykonawcy
Z postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczy sie Wykonawce, ktéry ztozy oferte
niekompletng i ktory nie speftnia warunkdéw uczestnictwa w postepowaniu,
okres$lonych w punkcie IV, a jego oferta zostanie odrzucona.
O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507).
Wykonawca jest zobligowany do ztozenia os$wiadczenia o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu.
Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie o$wiadcza brak istnienia w stosunku do
niego podstawy do wykluczenia.
Termin realizacji zamdéwienia
Wykonawca zrealizuje ustuge w dniach 11-12.12.2025r.
Kryteria oceny ofert
Projekt wspétfinansowany w ramach polskiej wspotpracy rozwojowej
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Dotyczy Czesci 1 i 2 — liczcona dla kaidej czesci
oddzielnie

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Waga kryterium (%)
1. Cena 50
2. Doswiadczenie trenera 50

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru”

Cena oferty najtanszej
..................................... x50 = liczba punktow
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyiszego dziatania zostanie zaokraglony dla dwéch miejsc po
przecinku.

W celu oceny oferty w kryterium , Doswiadczenie trenera” Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ wraz z oferta wykaz/y, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego, rozszerzony o dodatkowe
doswiadczenie ponad wymagane w pkt IV.1.

Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z ponizszymi zasadami:

Wykonawca, ktéry dodatkowo wykaze, ze osoba wskazana do petnienia funkcji
trenera posiada dodatkowe doswiadczenie w realizacji ustug polegajacych na
przeprowadzeniu zaje¢ dydaktycznych/szkolen/prelekcji i prezentacji dotyczacych
tematyki rozwoju lokalnego, w tym rewitalizacji, otrzyma 5 pkt za kazde 10 godzin
dodatkowego doswiadczenia, innego niz wskazane na spetnienie warunkdéw udziatu w
postepowaniu.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania po zsumowaniu punktéw w kryterium
,Doswiadczenie trenera” to 50 pkt.

Kazda z ofert bedzie oceniana wg powyzszych kryteridw zgodnie z ponizszym wzorem:
P=P1+P2

gdzie:

P —faczna liczba punktow

P1 — liczba punktéw w kryterium ,,Cena brutto”

P2 — liczba punktéw w kryterium ,, Doswiadczenie trenera”

Projekt wspétfinansowany w ramach polskiej wspotpracy rozwojowej
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6. Wybrana zostanie oferta z najwyzszg liczbg punktéw, spetniajgca wymagane warunki
Zamawiajgcego.

7. Jezelinie mozna bedzie wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na cene, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Warunki ptatnosci

1. Zaptaty wynagrodzenia za realizacje przedmiotu umowy Zamawiajgcy dokona
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do 30 dni od daty
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT lub rachunku.

2. Ptatno$é nastgpi po zakonczeniu realizacji ustugi bedacej przedmiotem niniejszego
Zapytania ofertowego oraz po odbiorze ustugi przez Zamawiajgcego, oraz na
podstawie wystawionej faktury VAT lub rachunku.

3. Zadzien zapfaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

4. Fakture lub rachunek nalezy wystawic¢ na:

Nabywca:
Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa,
NIP 677-22-01- 345

Odbiorca: Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa
Opis sposobu przygotowania, forma i termin ztozenia oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sie w formie elektronicznej na adres: mlenard@irmir.pl w terminie do

dnia 28.11.2025 r. do godziny 12:00.
3. Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:

a) oferte cenowsg,

Oferte sporzadzi¢ nalezy z wykorzystaniem Zatacznika nr 1 (Formularz ofertowy).
Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta powinna by¢
podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji.

b) wykaz oséb przygotowujgcych i przeprowadzajacych szkolenie (Zatgcznik nr 2),
c) podpisane oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zatgcznik nr 3),
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d) w przypadku ztozenia wspoélnej oferty — dokument

stwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich
reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcéw.

Wszystkie wymagane zatgczniki Wykonawca dotgcza do sktadanej oferty w oryginale
lub w formie skanéw dokumentdow podpisanych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
lub osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z
reprezentacjg okreslong w akcie rejestracyjnym, wymaganiach ustawowych oraz
przepisach prawa. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu w oryginat
dokumentow.

Z chwilg ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zatgczenia do oferty
petnomocnictwa z podaniem jego zakresu.

Wszelkie dokumenty dofgczone do oferty lub sktadane w ramach postepowania jesli
nie sg sktadane w oryginale, powinny by¢ poswiadczone za zgodno$é przez
Wykonawce, poprzez opatrzenie ich podpisem osobistym, podpisem zaufanym lub
podpisem kwalifikowanym.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty, ktore wptyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

X.

Osoba do kontaktu

Magdalena Lenard, tel. 667 933 555, e-mail: mlenard@irmir.pl.

Xl.

Uwagi koncowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania Umowy z wybranym
Wykonawcg w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu
sporzagdzania niniejszego Zapytania ofertowego, skutkujgce brakiem potrzeby lub
mozliwosci realizacji przedmiotu niniejszego Zapytania ofertowego.

Ostateczny wybor Wykonawcy, z ktérym nastgpi podpisanie Umowy, nastapi na
podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania Umowy Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza
liczbe punktdw w ramach kryteriéw oceny ofert.

Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczng.
Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.
Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie
przystuguja im zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od
postepowania ofertowego.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy informacji, dokumentdw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w
swej ofercie.

W przypadku brakéw lub btedéw w dokumentach zatagczonych do oferty — w celu
poprawienia lub uzupetnienia oferty o dokumenty i oswiadczenia bedzie wezwany ten
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Wykonawca,  ktérego oferta na postawie dotychczas
ztozonych dokumentéw uzyska najkorzystniejszg cene.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11. Zamawiajgcy poprawi w ofertach oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe.

12. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu realizacji Zamowienia lub jego odwotania w

a)

b)

po

nastepujgcych sytuacjach:

wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie
majgcym istotny wptyw na realizacje Zaméwienia;

wystgpienia sity wyzszej, ktéra uniemozliwi wykonywanie Zamoéwienia zgodnie z jego
zapisami;

jezeli nastgpig niezawinione przez Wykonawce okolicznosci uniemozliwiajace
wykonanie Zamdwienia w przewidzianym terminie.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Rozwoju Miast i
Regiondw, adres:

ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa, tel. 22 619 13 50, email: sekretariat@irmir.pl;
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — e-mail: rodo@irmir.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepnie
do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z przepisami i w terminach
wynikajgcych, Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pézn. zm.);

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
tresci zapytania ofertowego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Strony oswiadczajg, iz posiadajg wiedze, ze dane zawarte w tresci umowy, jak rowniez
przedmiot umowy stanowig informacje publiczng i mogg by¢ udostepniane zgodnie z
przepisami o dostepie do informac;ji publicznej oraz na stronie BIP — www.irmir.pl.
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w tresci
umowy dla potrzeb udostepniania ww. informacji (tj. art. 14 ust. 5 lit. a) RODO).

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Projektowane postanowienia umowy
Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 Wykaz osob przygotowujacych i przeprowadzajgcych szkolenie

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP
polska pomoc www. gov.pl/polskapomoc
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