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Warszawa, 30.09.2025 .

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA:
Zapewnienie kompleksowej obstugi technicznej konferencji organizowanej w ramach
projektu ,,Sprawny system rewitalizacji - podsumowanie 10-lecia funkcjonowania ustawy o
rewitalizacji”

Instytut Rozwoju Miast i Regionédw w ramach umowy nr DPT/BDG-II/PTFE/49/25 finansowanej ze
srodkéw Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budzetu
panstwa realizuje projekt ,Sprawny system rewitalizacji - podsumowanie 10-lecia
funkcjonowania ustawy o rewitalizacji”. W zwigzku z powyzszym zapraszamy do ztozenia oferty
realizacje wustugi pn. Zapewnienie kompleksowej obstugi technicznej konferencji
organizowanej w ramach projektu ,,Sprawny system rewitalizacji - podsumowanie 10-lecia
funkcjonowania ustawy o rewitalizacji”.

l. Informacje o Zamawiajacym

1. Zamawiajacym jest Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa
2. Adres korespondencyjny: ul. Cieszynska 2, 30-015 Krakéw

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie jest wytgczone z zakresu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
(zamowienie o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych netto).

2. Postepowanie jest wytaczone z zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci o ktérej mowa
w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

3. Zamowienie zostanie udzielone w trybie zapytania ofertowego.

I1l. Kod CPV dotyczacy zamdwienia
1. 71356300-1 - Ustugi wsparcia technicznego
IV. Cel zaméwienia

1. Celem zamodwienia jest zapewnienie sprawnej i profesjonalnej obstugi technicznej
organizowanej konferenciji.

2. Zamowienie jest wspoétfinansowane ze srodkéw Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy
Europejskich 2021-2027 oraz budzetu panstwa.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kompleksowej obstugi technicznej konferencji, w
tym w szczegélnosci:

a) obstuga dzwieku, swiatta i projekcji multimedialnych z wykorzystaniem sprzetu bedacego

na wyposazeniu Europejskiego Centrum Solidarnosci (w tym mikrofony, projektory,

system oswietlenia i in.) - kazdorazowe korzystanie ze sprzetu ECS wymaga nadzoru
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wyznaczonego realizatora, ustuga realizatora nie jest objeta niniejszym zamodwieniem, a
jej koszt ponosi Wykonawca,

b) obstuga prezentacji multimedialnych z wykorzystaniem laptopdw zapewnionych przez
Wykonawce,

c) zapewnienie niezbednych akcesoriow umozliwiajagcych podtaczenie laptopa do
projektora/TV w salach, w ktérych odbywac¢ sie beda warsztaty (w tym ewentualnych
adapterow i przedtuzaczy — do uzgodnienia) wraz z obstuga techniczna,

d) zapewnienie pomocy w zakresie przeniesienia i rozstawienia materiatdw promocyjnych
(scianka reklamowa, roll-upy organizatora oraz partnerdw wydarzenia) ze srodka ich
transportu na teren konferencji, rozstawienia ich w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego, przeniesienia na przestrzenie drugiego dnia wydarzenia oraz demontaz i
przeniesienie materiatéw we wskazane miejsce po zakonczeniu wydarzenia - materiaty
zostang dostarczone przez Zamawiajgcego,

e) biezgce wsparcie techniczne i koordynacje dziatan technicznych przez caty czas trwania
konferenciji.

Termin realizacji: 18-19 listopada 2025.

Miejsce realizacji: Europejskie Centrum Solidarnosci w Gdansku, pl. Solidarnosci 1, 80-863

Gdansk.

Szczegodtowa organizacja wydarzenia (moze ulec drobnym modyfikacjom):

a) 18listopada 2025r. —sesje plenarne w Sali audytoryjne;j:

e montaziproba techniczna: godz. 06.00-10.00,
e obstugatechniczna konferencji: godz. 10.00-19.15,
e demontazizakonczenie dziatan technicznych: 19.15-22.00,

b) 19 listopada 2025 r. — warsztaty rownolegte w 5 salach na pietrach 1-3 Europejskiego
Centrum Solidarnosci:

e montazipréba techniczna w salach: godz. 07.00-09.30,
e obstugatechniczna sal: godz. 09.30-14.00,
e demontazizakonczenie dziatan technicznych: godz. 14.00-18:00.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniego zespotu technikéw (min. 2

osoby pierwszego dnia oraz minimum 3 osoby drugiego dnia) oraz do wspétpracy z zespotem

Europejskiego Centrum Solidarnosci i Zamawiajacym.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonania oceny ich spetnienia

1.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze
zrealizowat w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) co najmniej 3 ustugi polegajgce na
realizacji obstugi technicznej (audio-wizualnej) dla wydarzen takich jak: konferencje,
kongresy, seminaria, targi, wystawy, gale, bankiety, jubileusze, eventy promocyjne i
marketingowe, koncerty, spektakle lub pokazy artystyczne.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug oraz dowody potwierdzajgce ich
nalezyte wykonanie (np. kopie referencji, protokotéw odbioru).

Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w zakresie doswiadczenia Wykonawcy
zostanie dokonana na zasadzie ,,spetnia — nie spetnia”, na podstawie przedstawionych
przez Wykonawce dowodow potwierdzajacych wykonanie ustug, o ktérych mowa w
niniejszym zapytaniu.
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4. Oferty nie spetniajgce wymogow zapytania bedg podlegaty odrzuceniu i nie beda brane pod

uwage w trakcie badania ofert.

Zamawiajacy nie bedzie przyznawat punktow za zakres doswiadczenia - istotne jest jedynie
wykazanie realizacji co najmniej wymaganej liczby ustug bez zastrzezen, zgodnych z
opisanym zakresem.

VIII. Kryteria oceny ofert

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium oceny ofert:
cena: 100%.
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra w wyniku oceny otrzyma najwyzsza
liczbe punktéw na podstawie przyjetego kryterium wyboru, tj.: 100% cena i wedtug wzoru:
liczba punktow =
(najnizsza zaoferowana cena / cena badanej oferty) x 100 pkt
Przyznane punkty zostana zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli oferta bedzie zawierata razgco niskg cene, o ktérej mowa w sekcji 3.2.2 pkt 21)
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 i bedzie budzita
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi odrebnych przepisow,
Zamawiajacy wezwie wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia
i moze odrzuci¢ te oferte, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
ceny lub kosztu w tej ofercie. Oferty odrzucone z powodu razgco niskiej ceny nie beda brane
pod uwage w trakcie badania ofert.
Zamawiajgcy nie przewiduje wyptacenia zaliczek na realizacje zamdéwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢é poprawy w przestanej ofercie:
e oczywiste omytki pisarskie,
e oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
e inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

IX. Termin, miejsce i forma ztozenia oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na druku Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy.

Do oferty nalezy dotgczy¢ Zatacznik nr 2 Wykaz ustug oraz kopie dokumentéw
potwierdzajgcych realizacje ustug.

Oferty nalezy przesyta¢ do dnia 07.10.2025 r. do godz. 12.00, droga e-mailowa na adres:
vdrabik-franiewska@irmir.pl.

Oferty nieczytelne, ztozone po terminie sktadania ofert, niekompletne (np.: brak wypetnionych
lub dotgczonych zatacznikéw, brak podpiséw), niespetniajace warunkéw udziatu w
postepowaniu, zwierajgce btedy w obliczeniu ceny nie beda podlegaty ocenie.

Przed odrzuceniem oferty Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien lub
uzupetnienia dokumentoéw.

IX. Termin i warunki realizacji zamoéwienia

1.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od daty otwarcia ofert.
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Przedmiot zamdwienia rozliczany bedzie po wykonaniu ustugi na podstawie wystawionego
przez Zamawiajgcego protokotu odbioru, ktéry bedzie podstawa do wystawienia faktury VAT.
Faktura VAT zostanie wystawiona przez Wykonawce do dwoch dni roboczych od wystawienia
protokotu odbioru przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie, w przypadku wybrania oferty przez Zamawiajacego do
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zakresem okreslonym w niniejszym Zapytaniu
Ofertowym oraz Zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy.

Informacja na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych

Zamawiajacy informuje, ze zamowienia udziela sie z zachowaniem zasad uczciwej

konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci oraz proporcjonalnosci,

o ktérych mowa podrozdziale 3.2. pkt 1) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci

wydatkdéw na lata 2021-2027.

W celu zapewnienia bezstronnosci i obiektywizmu postepowania o udzielenie zamodwienia,

zamowienia nie moze udzieli¢ podmiotowi, wobec ktérego zachodzi konflikt intereséw.

Przez konflikt intereséw rozumie sie w szczegélnosci sytuacje, w ktérej osoby wykonujace

czynnosci w postepowaniu po stronie Zamawiajgcego:

e sgpowigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawca;

e pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Inne warunki zaméwienia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamoéwienia bez podania
przyczyny, w szczegélnosci w przypadku przekroczenia kwoty jakg Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca

Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Violetta Drabik-Franiewska, e-
mail: vdrabik-franiewska@irmir.pl, tel. 604 603 304.

Zataczniki:

1.

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 Wykaz ustug

3. Zatgcznik nr 3 Wzér umowy
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