
 
 

Warszawa, 01.07.2025 r. 

 

ZAPYTANIE W RAMACH PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU 

Zapewnienie kompleksowej obsługi technicznej konferencji organizowanej w ramach 
projektu „Sprawny system rewitalizacji – podsumowanie 10-lecia funkcjonowania ustawy o 

rewitalizacji” 

 

Instytut Rozwoju Miast i Regionów planuje realizację projektu „Sprawny system rewitalizacji – 
podsumowanie 10-lecia funkcjonowania ustawy o rewitalizacji”, finansowanego ze środków 
Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budżetu państwa, w 
ramach którego w dniach 18-19 listopada 2025 r. w Europejskim Centrum Solidarności w Gdańsku 
organizuje konferencję. W związku z powyższym zwracamy się z prośbą o oszacowanie wartości 
zamówienia: Zapewnienie kompleksowej obsługi technicznej konferencji organizowanej w 
ramach projektu „Sprawny system rewitalizacji – podsumowanie 10-lecia funkcjonowania 
ustawy o rewitalizacji”. 

Niniejsze rozeznanie ma na celu przeprowadzenie szacowania wartości zamówienia i nie stanowi 
oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego oraz nie jest ogłoszeniem o zamówieniu w rozumieniu 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, jak również nie kształtuje 
zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert cenowych. 

I. Cel zamówienia 

1. Celem zamówienia jest zapewnienie sprawnej i profesjonalnej obsługi technicznej 
organizowanej konferencji. 

2. Zamówienie współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc 
Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz budżetu państwa. 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Zapewnienie kompleksowej obsługi technicznej konferencji, w tym w szczególności:: 
a) obsługa dźwięku, światła i projekcji multimedialnych z wykorzystaniem sprzętu będącego 

na wyposażeniu Europejskiego Centrum Solidarności (w tym mikrofony, projektor, system 
oświetlenia), 

b) obsługa prezentacji multimedialnych z wykorzystaniem laptopa zapewnionego przez 
Wykonawcę, 

c) zapewnienie niezbędnych akcesoriów umożliwiających podłączenie laptopa do 
projektora (w tym ewentualnych adapterów i przedłużaczy – do uzgodnienia), 

d) zapewnienie pomocy w zakresie przeniesienia i rozstawienia materiałów promocyjnych 
(ścianka reklamowa, roll-upy organizatora oraz partnerów wydarzenia) ze środka ich 
transportu na teren konferencji, rozstawienia ich w miejscach wskazanych przez 
Zamawiającego, przeniesienia na przestrzenie drugiego dnia wydarzenia oraz demontaż i 
przeniesienie materiałów we wskazane miejsce po zakończeniu wydarzenia - materiały 
zostaną dostarczone przez Zamawiającego, 



 
e) bieżące wsparcie techniczne i koordynację działań technicznych przez cały czas trwania 

konferencji. 
2. Szczegółowa organizacja wydarzenia: 

a) 18 listopada 2025 r. – sesje plenarne w Sali audytoryjnej: 
• montaż i próba techniczna: godz. 06:00–10:00, 
• obsługa techniczna konferencji: godz. 10:00–19:15, 
• demontaż i zakończenie działań technicznych: 19:15–22:00, 

b) 19 listopada 2025 r. – warsztaty równoległe w 5 salach na piętrach 1–3 Europejskiego 
Centrum Solidarności: 
• montaż i próba techniczna w salach: godz. 09:00–10:00, 
• obsługa techniczna sal: godz. 10:00–14:30, 
• demontaż i zakończenie działań technicznych: godz. 14:30–18:00. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiedniego zespołu techników (min. 2 
osoby pierwszego dnia oraz minimum 3 osoby drugiego dnia) oraz do współpracy z zespołem 
Europejskiego Centrum Solidarności i Zamawiającym. 

III. Termin, miejsce i forma złożenia oferty 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na druku Załącznik nr 1 Formularz ofertowy. 
2. Prosimy o przesyłanie ofert do dnia 08.07.2025 r. drogą e-mailową na adres: vdrabik-

franiewska@irmir.pl. 

IV. Uwagi końcowe  

1. Kontakt z Zamawiającym: Violetta Drabik-Franiewska, e-mail: vdrabik-franiewska@irmir.pl, 
tel. 604 603 304. 

  

Załączniki:  
1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy  
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