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Zapytanie ofertowe 

Dotyczy: Usługi polegającej na wsparciu doradczym w procesie identyfikacji i oceny potencjału 

ukraińskich instytucji edukacyjno-badawczych w zakresie urbanistyki i odbudowy, w kontekście 

integracji z UE oraz planowania programów kompleksowej odbudowy Ukrainy 

W związku z planowanym udzieleniem zamówienia na świadczenie usługi wsparcia doradczego  

w zakresie identyfikacji potencjału ukraińskich uczelni wyższych i instytucji badawczych w dziedzinach 

urbanistyki, planowania przestrzennego, rewitalizacji oraz odporności miejskiej – na potrzeby 

opracowania modelu współpracy uczelni z administracją publiczną i ich roli w odbudowie Ukrainy – 

zapraszamy do złożenia oferty cenowej na realizację niniejszej usługi. 

I. Tryb udzielenia zamówienia  

1. Postępowanie jest wyłączone z zakresu stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy 

(zamówienie o wartości niższej niż 130 000 złotych netto).  

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamówienie jest podzielone na 2 części: 

1) Część 1 – Ekspert 1, 

2) Część 2 – Ekspert 2. 

3. Zamawiający nie ogranicza liczby części, na które może złożyć ofertę Wykonawca (Wykonawca może 

złożyć ofertę na wszystkie 2 części). 

4. Zamawiający nie ogranicza liczby części zamówienia, które mogą być udzielone jednemu Wykonawcy 

(Wykonawcy mogą zostać udzielone wszystkie 2 części). 

5. Zamówienie jest finansowane ze środków własnych Zamawiającego. 

II. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa doradcza realizowana przez dwóch ekspertów z Ukrainy, 

polegająca na wsparciu Instytutu Rozwoju Miast i Regionów (dalej: IRMiR) w identyfikacji i ocenie 

potencjału ukraińskich instytucji naukowych i badawczych (w szczególności uczelni wyższych)  

w zakresie urbanistyki, planowania przestrzennego, rewitalizacji i odporności miejskiej. Usługa 

obejmuje m.in. analizę dostępnych programów kształcenia, kompetencji kadry, infrastruktury 

dydaktyczno-badawczej oraz dotychczasowego zaangażowania uczelni we wsparcie społeczności 

lokalnych. Celem prac jest opracowanie raportu diagnostycznego wskazującego uczelnie o najwyższym 

potencjale do odegrania roli regionalnych centrów kompetencji w procesie odbudowy Ukrainy oraz 

propozycji modelu współpracy między nimi. 
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Usługa realizowana będzie w ramach przygotowań do przyszłego projektu współpracy rozwojowej, 

planowanego do realizacji na rzecz Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej RP (dalej: MFiPR), we 

współpracy z Państwowym Uniwersytetem „Kijowski Instytut Lotnictwa” (dalej: KAI), którego Wydział 

Architektury, Budownictwa i Wzornictwa zadeklarował gotowość do współpracy w zakresie 

planowania odbudowy i rozwoju ukraińskich wspólnot terytorialnych. Działania te mają na celu 

rozpoznanie potencjału edukacyjno-badawczego uczelni wyższych jako elementu budowy 

infrastruktury wiedzy wspierającej procesy urbanistyczne, planistyczne i rewitalizacyjne w Ukrainie,  

w tym adaptację doświadczeń polskich w zakresie zrównoważonego rozwoju miejskiego. 

III. Kontekst zamówienia 

IRMiR planuje realizację działań przygotowawczych do przyszłego projektu współpracy rozwojowej 

wspierającego administrację publiczną na Ukrainie w zakresie planowania odbudowy i rozwoju miast 

oraz wspólnot terytorialnych, w szczególności poprzez wykorzystanie potencjału ukraińskich uczelni 

wyższych. Działania te są podejmowane we współpracy z KAI, którego Wydział Architektury, 

Budownictwa i Wzornictwa zadeklarował gotowość do współpracy merytorycznej w obszarze 

urbanistyki, planowania przestrzennego, rewitalizacji i odbudowy. 

Przygotowania te wpisują się w kontekst dotychczasowych inicjatyw realizowanych przez MFiPR  

w latach 2022–2024 w ramach projektu nr DWR/ADM 2022/001/3 pn. „Wsparcie administracji 

publicznej na Ukrainie w implementacji Państwowej Strategii Rozwoju Regionalnego na lata  

2021–2027 w obszarze rozwoju i rewitalizacji obszarów miejskich – kontynuacja”, 

współfinansowanego przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP w ramach polskiej współpracy 

rozwojowej. 

Celem projektu MFiPR jest wspieranie władz ukraińskich w realizacji polityki miejskiej, rewitalizacji oraz 

przygotowania do odbudowy miast i wspólnot terytorialnych zniszczonych w wyniku działań 

wojennych. W 2024 roku prowadzone były pilotażowe prace nad dwoma Programami Kompleksowej 

Odbudowy (PKO) dla miejskich wspólnot terytorialnych Szostka i Konotop. PKO to nowy instrument 

planistyczny, który wymaga dalszego dostosowania prawnego i organizacyjnego w ukraińskim 

systemie strategicznego planowania przestrzennego. 

Planowane działania IRMiR mają na celu wsparcie tego procesu poprzez rozpoznanie i aktywizację 

potencjału edukacyjno-badawczego uczelni, które mogłyby pełnić rolę regionalnych centrów 

kompetencji w przygotowaniu i wdrażaniu PKO, wzmacniając tym samym zaplecze eksperckie  

i instytucjonalne dla przyszłych działań rozwojowych i odbudowy w Ukrainie. 
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IV. Zakres i sposób realizacji zamówienia 

IV.1. Wykonawca, rozumiany jako osoba fizyczna lub podmiot delegujący eksperta, może złożyć ofertę 

indywidualną na potrzeby realizacji zamówienia. Zamawiający planuje wyłonienie dwóch ekspertów  

z Ukrainy, którzy będą wspierać IRMiR w realizacji działań przygotowawczych do projektu związanego 

z oceną potencjału edukacyjno-badawczego ukraińskich uczelni w zakresie urbanistyki, planowania 

przestrzennego i odbudowy. 

Eksperci wyłonieni w ramach niniejszego postępowania będą aktywnie uczestniczyć w realizacji całego 

zamówienia, w tym w pracach analitycznych, kontaktach z partnerami ukraińskimi oraz 

współtworzeniu raportu końcowego. 

IV.2. Zakres zamówienia obejmuje realizację Części 1 – Ekspert 1 i Części 2 – Ekspert 2, z których każda 

składa się z następujących zadań: 

Zadanie 1. Diagnoza potencjału edukacyjno-badawczego ukraińskich uczelni w zakresie urbanistyki 

 i odbudowy 

Celem zadania jest rozpoznanie potencjału dydaktycznego i naukowo-badawczego wybranych 

ukraińskich uczelni wyższych w zakresie urbanistyki, planowania przestrzennego, rewitalizacji  

i odporności miejskiej. Działanie ma charakter przygotowawczy do przyszłego projektu współpracy 

rozwojowej i ma służyć identyfikacji instytucji, które mogą odgrywać rolę regionalnych centrów 

kompetencji wspierających odbudowę Ukrainy. 

W ramach zadania zostanie przeprowadzona szczegółowa analiza co najmniej 5 ukraińskich uczelni lub 

wydziałów technicznych i urbanistycznych, w tym: 

1. analiza dostępnych programów kształcenia (kierunki, specjalizacje, treści 

programowe), 

2. ocena kompetencji kadry dydaktyczno-badawczej (stopnie naukowe, doświadczenie 

praktyczne, uczestnictwo w projektach międzynarodowych), 

3. przegląd infrastruktury badawczej i potencjału współpracy z samorządami, 

4. identyfikacja dotychczasowego zaangażowania uczelni w procesy wsparcia odbudowy 

i rewitalizacji. 

Na zakończenie zostanie opracowany raport diagnostyczny w języku angielskim oraz ukraińskim  

(min. 20 stron), zawierający zestawienie uczelni z najwyższym potencjałem oraz rekomendacje 

dotyczące możliwych modeli współpracy z administracją publiczną Ukrainy. 
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Zadanie 2. Opracowanie modelu współpracy z ukraińskimi uczelniami 

Zadanie polega na zaproponowaniu rozwiązań współpracy instytucjonalnej pomiędzy ukraińskimi 

uczelniami a administracją publiczną w zakresie przygotowania i wdrażania dokumentów 

strategicznych i planistycznych wspólnot terytorialnych, w tym programów kompleksowej odbudowy 

(PKO). W szczególności, zadanie obejmuje: 

1. analizę potrzeb kompetencyjnych administracji lokalnej i centralnej Ukrainy, 

2. przegląd możliwości wsparcia eksperckiego przez uczelnie wyższe, 

3. opracowanie modelu współpracy (np. partnerstwa lokalne, centra eksperckie, 

konsorcja tematyczne), 

4. przygotowanie propozycji mechanizmów koordynacji i finansowania współpracy. 

Efektem zadania będzie raport (min. 15 stron, w języku angielskim i ukraińskim), który zostanie 

przekazany IRMiR oraz partnerom ukraińskim i posłuży jako podstawa do projektowania dalszych 

działań rozwojowych. 

Zadanie 3. Współpraca z partnerem ukraińskim i konsultacje eksperckie 

Zadanie przewiduje bieżący kontakt z przedstawicielami KAI oraz innymi wskazanymi podmiotami  

z Ukrainy. Eksperci będą: 

1. prowadzić spotkania online z ukraińskimi partnerami, 

2. zbierać dane i dokumenty potrzebne do analiz, 

3. konsultować wstępne wyniki i rekomendacje, 

4. uzgadniać kierunki działań i ewentualne korekty. 

Zakłada się organizację co najmniej 4 spotkań roboczych online. Na zakończenie Wykonawcy 

przedstawią krótki raport podsumowujący współpracę i jej efekty (min. 5 stron, w języku angielskim). 

Zadanie 4. Promocja i wkład do przyszłego projektu współpracy rozwojowej 

W ramach zadania eksperci przygotują merytoryczny wkład do koncepcji przyszłego projektu IRMiR  

i partnera ukraińskiego (KAI). Zadanie obejmuje: 

1. opracowanie streszczenia raportu diagnostycznego (z Zadania 1) i propozycji 

współpracy (z Zadania 2) w języku angielskim i ukraińskim, 



5 
 

2. przygotowanie notatki koncepcyjnej przyszłego projektu (np. zarys działań, cele, logika 

interwencji, partnerzy) w języku angielskim. 

Rezultatem będzie pakiet dokumentów strategicznych (streszczenie raportu diagnostycznego, notatka 

koncepcyjna), które IRMiR wykorzysta przy realizacji projektu głównego w ramach współpracy 

rozwojowej. 

Zamawiający udostępni Wykonawcy informacje nt. projektu niezbędne do realizacji zamówienia. 

VI. Harmonogram realizacji zamówienia 

Wykonawca będzie wykonywał powierzone mu zadania z zachowaniem ścisłej współpracy oraz 

bieżących kontaktów roboczych z przedstawicielami Zamawiającego według wskazówek i wytycznych 

przekazanych przez przedstawicieli Zamawiającego. Językiem roboczym w kontaktach z partnerami 

polskimi jest język angielski, z partnerami ukraińskimi jest język angielski, ukraiński. 

Realizacja zamówienia będzie przebiegać zgodnie z następującym harmonogramem: 

Część 1 – Ekspert 1 

Zadanie Opis działania 
Termin 

realizacji 

Zadanie 1 – Diagnoza 

potencjału edukacyjno-

badawczego ukraińskich 

uczelni 

Przeprowadzenie analizy co najmniej 5 uczelni lub 

wydziałów technicznych/urbanistycznych w Ukrainie, 

zakończone opracowaniem raportu diagnostycznego  

(min. 20 stron, j. angielski, ukraiński) 

Do 30 

czerwca 

2025 r. 

Zadanie 2 – Opracowanie 

modelu współpracy  

z ukraińskimi uczelniami 

Opracowanie propozycji modelu współpracy uczelni  

z administracją oraz raport końcowy (min. 15 stron,  

j. angielski, ukraiński) 

Do 31 

sierpnia 

2025 r. 

Zadanie 3 – Współpraca  

z partnerem ukraińskim 

i konsultacje eksperckie 

Organizacja min. 4 spotkań roboczych online, 

przygotowanie krótkiego raportu podsumowującego 

(min. 5 stron, j. angielski) 

Do 31 

sierpnia 

2025 r. 

Zadanie 4 – Promocja 

i wkład do przyszłego 

projektu 

Opracowanie podsumowania i streszczenia raportów  

z Zadania 1 i 2 (j. angielski, ukraiński), przygotowanie 

notatki koncepcyjnej przyszłego projektu (j. angielski) 

Do 31 

sierpnia 

2025 r. 
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Część 2 – Ekspert 2 

Zadanie Opis działania 
Termin 

realizacji 

Zadanie 1 – Diagnoza 

potencjału edukacyjno-

badawczego ukraińskich 

uczelni 

Przeprowadzenie analizy co najmniej 5 uczelni lub 

wydziałów technicznych/urbanistycznych w Ukrainie, 

zakończone opracowaniem raportu diagnostycznego  

(min. 20 stron, j. angielski, ukraiński) 

Do 30 

czerwca 

2025 r. 

Zadanie 2 – Opracowanie 

modelu współpracy  

z ukraińskimi uczelniami 

Opracowanie propozycji modelu współpracy uczelni  

z administracją oraz raport końcowy (min. 15 stron,  

j. angielski, ukraiński) 

Do 31 

sierpnia 

2025 r. 

Zadanie 3 – Współpraca  

z partnerem ukraińskim  

i konsultacje eksperckie 

Organizacja min. 4 spotkań roboczych online, 

przygotowanie krótkiego raportu podsumowującego 

(min. 5 stron, j. angielski) 

Do 31 

sierpnia 

2025 r. 

Zadanie 4 – Promocja  

i wkład do przyszłego 

projektu 

Opracowanie podsumowania i streszczenia raportów  

z Zadania 1 i 2 (j. angielski, ukraiński), przygotowanie 

notatki koncepcyjnej przyszłego projektu (j. angielski) 

Do 31 

sierpnia 

2025 r. 

 

VII. Warunki uczestnictwa 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że dysponuje lub będzie dysponował osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, iż 

dysponuje lub będzie dysponował ekspertem z zakresu rozwoju miast, który będzie brał udział  

w realizacji całości danej części zamówienia oraz będzie spełniał wszystkie poniższe warunki (dotyczy 

części 1 i 2): 

1. posiada wykształcenie wyższe – dyplom ukończenia studiów wyższych; 

2. posługuje się językiem ukraińskim jako językiem ojczystym; 

3. posiada znajomość języka angielskiego na poziomie min. C1; 

4. w okresie realizacji zamówienia będzie na stałe przebywał na terytorium Ukrainy; 

5. w okresie ostatnich dziesięciu lat przed upływem terminu składania ofert był autorem 

lub współautorem co najmniej 3 dokumentów strategicznych lub programowych 

dotyczących rozwoju miast lub rewitalizacji na poziomie lokalnym lub regionalnym  

w Ukrainie; 

6. w okresie ostatnich dziesięciu lat przed upływem terminu składania ofert zapewniał 

jako ekspert wiodący doradztwo metodologiczne lub merytoryczne w tworzeniu co 
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najmniej jednego dokumentu strategicznego lub programowego dla miast lub 

wspólnot terytorialnych w Ukrainie; 

7. w okresie ostatnich dziesięciu lat przed upływem terminu składania ofert 

przeprowadził co najmniej 3 szkolenia/warsztaty lub prelekcje/wykłady z zakresu 

rozwoju miast lub rewitalizacji w Ukrainie; 

8. w okresie ostatnich dziesięciu lat przed upływem terminu składania ofert był 

ekspertem w co najmniej 1 projekcie międzynarodowym dotyczącym rozwoju miast 

lub rewitalizacji, realizowanym poza UE. 

Niedopuszczalne jest skierowanie tej samej osoby do realizacji więcej niż jednej części zamówienia. 

Wzór wykazu osób stanowi Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 

VIII. Wykluczenie Wykonawcy  

Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczy się Wykonawcę, który nie spełnia warunków 

uczestnictwa w postępowaniu, określonych w punkcie VII, a jego oferta zostanie odrzucona. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507). 

Wykonawca jest zobligowany do złożenia oświadczenia o spełnieniu warunków udziału  

w postępowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego składane na podstawie okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 

4 ustawy Prawo zamówień publicznych. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do Zapytania 

ofertowego. 

IX. Termin realizacji zamówienia 

Wykonawca zrealizuje zadania do dnia 31 sierpnia 2025 r. 

IX. Kryteria oceny ofert 

Dotyczy części nr 1 i 2 – liczona dla każdej części oddzielnie 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących 

kryteriów oceny ofert:  
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Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium (w %) 

1. Cena 50 

2. Doświadczenie eksperta w zakresie rozwoju miast 50 

 

2. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:  

Cena oferty najtańszej  

------------------------------- x 50 = liczba punktów  

Cena oferty badanej  

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

3. W celu oceny oferty w kryterium „doświadczenie eksperta w zakresie rozwoju miast” Wykonawca 

zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą Wykaz osób, sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym 

Załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego, rozszerzony o dodatkowe doświadczenie ponad 

wymagane w pkt VII. 

Zamawiający przyzna punkty zgodnie z poniższymi zasadami: 

Wykonawca, który dodatkowo wykaże, że osoba wskazana do pełnienia funkcji Eksperta z zakresu 

rozwoju miast posiada dodatkowe doświadczenie w realizacji w charakterze eksperta doradztwa 

metodologicznego lub merytorycznego w tworzeniu dokumentów strategicznych lub programowych 

w zakresie rozwoju lub rewitalizacji miast/wspólnot terytorialnych w Ukrainie (maksymalnie  

5 dokumentów) oraz przeprowadziła szkolenia/warsztaty lub prelekcje/wykłady z zakresu rozwoju 

miast lub rewitalizacji w Ukrainie (maksymalnie 5 szkoleń), otrzyma 5 pkt za każde doświadczenie, inne 

niż wskazane na spełnienie warunków udziału w postępowaniu. Maksymalna liczba punktów do 

uzyskania po zsumowaniu punktów za doświadczenie w realizacji w charakterze eksperta doradztwa 

merytorycznego w tworzeniu dokumentów strategicznych lub programowych oraz przeprowadzenie 

szkoleń to 50 pkt. 

4. Każda z ofert będzie oceniana wg powyższych kryteriów zgodnie z poniższym wzorem: 

P = P1 + P2 

gdzie: 

 P – łączna liczba punktów 

 P1 – liczba punktów w kryterium „cena brutto” 
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P2 – liczba punktów w kryterium „doświadczenie eksperta w zakresie rozwoju miast” 

Obliczenia będą wykonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów przyznaną  

wg ww. zasad. 

X. Warunki płatności 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie, które będzie płatne 

w dwóch transzach po zakończeniu Zadania 1 po odbiorze raportu oraz po zakończeniu Zadań 2-4 po 

odbiorze produktów. 

2. Wynagrodzenie za zrealizowane zadania będzie wynagrodzeniem ryczałtowym. Wynagrodzenie 

będzie stanowiło zapłatę za faktycznie przepracowane roboczogodziny, udokumentowane zgodnie  

z Wykazem godzin, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do umowy, z zastrzeżeniem, że Zamawiający 

nie uzależnia wysokości wynagrodzenia od liczby wypracowanych godzin, a wykaz godzin ma charakter 

dokumentujący zrealizowane działania ekspertów.  

3. Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy, 

w tym roszczenia z tytułu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wszystkich 

utworów (analiz, raportów itp. wykonywanych na potrzeby Zadań nr 1-4) powstałych w związku z jego 

wykonywaniem, stanowiących utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 

i prawach pokrewnych, zwanych dalej „utworami” oraz z tytułu udzielenia prawa zależnego. 

4. Wynagrodzenie będzie uwzględniało ewentualne, naliczone kary pieniężne w przypadku 

stwierdzenia wykonania usługi niezgodnie z warunkami określonymi w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym: 

1. W razie niewykonania usługi lub któregokolwiek z zadań, o których mowa w pkt IV.2, 

Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za niewykonany przedmiot umowy oraz 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia brutto za 

realizację usługi. 

2. W razie nienależytego wykonania poszczególnych zadań, przez co Strony rozumieją 

wykonanie ich niezgodnie z wymaganiami Zamawiającego zawartymi w pkt IV.2 

niniejszego Zapytania ofertowego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 

w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego za wykonanie zadania. 

3. Za każdy dzień zwłoki w wykonaniu danego zadania (przez co Zamawiający rozumie 

zwłokę w przedstawieniu Zamawiającemu raportów/podsumowań/notatek  
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z wykonania zadań) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

0,1 % wynagrodzenia całkowitego brutto określonego za wykonanie zadania. 

4. W razie naruszenia poufności danych i informacji pozyskiwanych w związku z realizacją 

usługi Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% całkowitego 

wynagrodzenia brutto za realizację usługi.  

5. Maksymalna wysokość kar naliczanych na podstawie umowy może wynieść 20% 

całkowitego wynagrodzenia brutto za realizację usługi.  

6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

zastrzeżone na jego rzecz kary umowne.  

7. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, 

Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar i tak 

pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy, a w przypadku braku możliwości 

potrącenia kar z wynagrodzenia Wykonawca zapłaci kary na pierwsze wezwanie 

Zamawiającego w terminie 7 dni od jego otrzymania.  

8. Powyższe kary umowne nie będą stosowane, jeśli niewykonanie zadania wynikać 

będzie z rezygnacji przez Zamawiającego z ich realizacji, zgodnie z zasadami 

wynikającymi z art. 456 ustawy PZP, tj. w terminie 30 dni od dnia powzięcia 

wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu 

interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 

9. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy  

w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 

faktury VAT lub rachunku. Podstawą wystawienia faktury VAT lub rachunku jest 

odpowiedni protokół sporządzony przez Zamawiającego. 

10. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

7. Fakturę lub rachunek należy wystawić  na:   

Nabywca: Instytut Rozwoju Miast i Regionów, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa, NIP 677-22-01-345 

Odbiorca: Instytut Rozwoju Miast i Regionów, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa 

XI. Opis sposobu przygotowania, forma i termin złożenia oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
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3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Cena musi być wyrażona w euro (EUR) z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku. 

Cena powinna być wyrażona liczbowo i słownie. 

4. Ofertę składa się w formie elektronicznej na adres: akowalska@irmir.pl w terminie do dnia 

05.06.2025 r. do godziny 17:00. 

5. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty: 

a) ofertę cenową według Załącznika nr 2 do Zapytania ofertowego, 

b) dokumenty z których wynika umocowanie do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 

– np. odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub równoważnego rejestru (o ile dotyczy); jeżeli Wykonawca działa przez 

pełnomocnika należy dodatkowo załączyć stosowne pełnomocnictwo, 

c) certyfikat rezydencji podatkowej potwierdzający, że Wykonawca posiada miejsce 

zamieszkania/siedzibę dla celów podatkowych w Ukrainie, 

d) wykaz osób oddelegowanych do realizacji zamówienia według Załącznika nr 4 do Zapytania 

ofertowego, 

e) podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganiu 

wykluczeniu, zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik 

nr 3 do Zapytania ofertowego. 

6. Wszystkie wymagane załączniki Wykonawca dołącza do składanej oferty w formie skanów 

dokumentów podpisanych przez osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy zgodnie z reprezentacją określoną w akcie rejestracyjnym, wymaganiach ustawowych 

oraz przepisach prawa.  

7. Z chwilą ustanowienia pełnomocnictwa istnieje obowiązek załączenia do oferty pełnomocnictwa  

z podaniem jego zakresu.  

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

IX. Osoba do kontaktu 

Aleksandra Kowalska, tel. 451 618 317, e-mail: akowalska@irmir.pl 

X. Uwagi końcowe  

mailto:akowalska@irmir.pl
mailto:akowalska@irmir.pl
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1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania Umowy z wybranym Wykonawcą  

w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego 

Zapytania ofertowego, skutkujące brakiem potrzeby lub możliwości realizacji przedmiotu niniejszego 

Zapytania ofertowego.  

2. Ostateczny wybór Wykonawcy, z którym nastąpi podpisanie Umowy, nastąpi na podstawie 

kryteriów oceny ofert określonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.  

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli się od podpisania Umowy Zamawiający zastrzega 

sobie prawo wyboru kolejnej ze złożonych ofert, która uzyskała najwyższą liczbę punktów w ramach 

kryteriów oceny ofert.  

4. Wykonawcy zostaną poinformowani o dokonanym wyborze drogą elektroniczną.  

5. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.  

6. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im 

żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego.  

7. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie 

analizy informacji, dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie. 

8. W przypadku braków lub błędów w dokumentach załączonych do oferty – w celu poprawienia lub 

uzupełnienia oferty o dokumenty i oświadczenia będzie wezwany ten Wykonawca, którego oferta na 

postawie dotychczas złożonych dokumentów uzyska najwyższą liczbę punktów.  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności 

przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji.  

10. Zamawiający dopuszcza zmianę terminu realizacji Zamówienia w następujących sytuacjach: 

a) wystąpienia zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w zakresie mającym 

istotny wpływ na realizację Zamówienia, 

b) wystąpienia siły wyższej, która uniemożliwi wykonywanie Zamówienia zgodnie z jego zapisami, 

c) jeżeli nastąpią niezawinione przez Wykonawcę okoliczności uniemożliwiające wykonanie 

Zamówienia w przewidzianym terminie. 

XI. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 



13 
 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że: 

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Rozwoju Miast i Regionów, adres:  

ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa, tel. 22 619 13 50, email: sekretariat@irmir.pl; 

 kontakt z Inspektorem Ochrony Danych – e-mail: rodo@irmir.pl; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z przepisami i w terminach wynikających, 

Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. 

poz. 164 z późn. zm.); 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z treści zapytania ofertowego; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

mailto:sekretariat@irmir.pl
mailto:rodo@irmir.pl
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 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

 Strony oświadczają, iż posiadają wiedzę, że dane zawarte w treści umowy, jak również przedmiot 

umowy stanowią informację publiczną i mogą być udostępniane zgodnie z przepisami o dostępie 

do informacji publicznej oraz na stronie BIP – www.irmir.pl. 

 Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w treści umowy dla 

potrzeb udostępniania ww. informacji (tj. art. 14 ust. 5 lit. a) RODO). 

 

Załączniki:  

Załącznik nr 1 Projektowane postanowienia umowy 

Załącznik nr 2 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganiu 

wykluczeniu 

Załącznik nr 4 Wykaz osób 

http://www.irmir.pl/

