Zapytanie ofertowe

Dotyczy: Ustugi polegajacej na wsparciu doradczym w procesie identyfikacji i oceny potencjatu
ukrainskich instytucji edukacyjno-badawczych w zakresie urbanistyki i odbudowy, w kontekscie

integracji z UE oraz planowania programéw kompleksowej odbudowy Ukrainy

W zwigzku z planowanym udzieleniem zamdwienia na s$wiadczenie ustugi wsparcia doradczego
w zakresie identyfikacji potencjatu ukraifskich uczelni wyzszych i instytucji badawczych w dziedzinach
urbanistyki, planowania przestrzennego, rewitalizacji oraz odpornosci miejskiej — na potrzeby
opracowania modelu wspoétpracy uczelni z administracjg publiczng i ich roli w odbudowie Ukrainy —

zapraszamy do ztozenia oferty cenowej na realizacje niniejszej ustugi.
I. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie jest wytgczone z zakresu stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

(zamdwienie o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych netto).

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Zamédwienie jest podzielone na 2 czesci:
1) Cze$¢ 1 —Ekspert 1,
2) Czes¢ 2 — Ekspert 2.

3. Zamawiajacy nie ogranicza liczby czesci, na ktére moze ztozy¢ oferte Wykonawca (Wykonawca moze

ztozy¢ oferte na wszystkie 2 czesci).

4. Zamawiajacy nie ogranicza liczby czes$ci zamdwienia, ktére moga by¢ udzielone jednemu Wykonawcy

(Wykonawcy moga zostac udzielone wszystkie 2 czesci).
5. Zamédwienie jest finansowane ze srodkdw wtasnych Zamawiajgcego.
Il. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga doradcza realizowana przez dwdch ekspertéw z Ukrainy,
polegajgca na wsparciu Instytutu Rozwoju Miast i Regiondw (dalej: IRMiR) w identyfikacji i ocenie
potencjatu ukrainskich instytucji naukowych i badawczych (w szczegdlnosci uczelni wyzszych)
w zakresie urbanistyki, planowania przestrzennego, rewitalizacji i odpornosci miejskiej. Ustuga
obejmuje m.in. analize dostepnych programoéw ksztatcenia, kompetencji kadry, infrastruktury
dydaktyczno-badawczej oraz dotychczasowego zaangazowania uczelni we wsparcie spotecznosci
lokalnych. Celem prac jest opracowanie raportu diagnostycznego wskazujgcego uczelnie o najwyzszym
potencjale do odegrania roli regionalnych centréw kompetencji w procesie odbudowy Ukrainy oraz

propozycji modelu wspétpracy miedzy nimi.



Ustuga realizowana bedzie w ramach przygotowan do przysztego projektu wspdtpracy rozwojowej,
planowanego do realizacji na rzecz Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej RP (dalej: MFiPR), we
wspotpracy z Paiistwowym Uniwersytetem , Kijowski Instytut Lotnictwa” (dalej: KAl), ktérego Wydziat
Architektury, Budownictwa i Wzornictwa zadeklarowat gotowos$¢ do wspétpracy w zakresie
planowania odbudowy i rozwoju ukrainskich wspdlnot terytorialnych. Dziatania te majg na celu
rozpoznanie potencjatu edukacyjno-badawczego uczelni wyiszych jako elementu budowy
infrastruktury wiedzy wspierajacej procesy urbanistyczne, planistyczne i rewitalizacyjne w Ukrainie,

w tym adaptacje doswiadczen polskich w zakresie zrbwnowazonego rozwoju miejskiego.
Ill. Kontekst zamdwienia

IRMIR planuje realizacje dziatah przygotowawczych do przysztego projektu wspdtpracy rozwojowej
wspierajgcego administracje publiczng na Ukrainie w zakresie planowania odbudowy i rozwoju miast
oraz wspodlnot terytorialnych, w szczegdlnosci poprzez wykorzystanie potencjatu ukrainskich uczelni
wyzszych. Dziatania te sg podejmowane we wspdtpracy z KAI, ktérego Wydziat Architektury,
Budownictwa i Wzornictwa zadeklarowat gotowos$é do wspdtpracy merytorycznej w obszarze

urbanistyki, planowania przestrzennego, rewitalizacji i odbudowy.

Przygotowania te wpisujg sie w kontekst dotychczasowych inicjatyw realizowanych przez MFiPR
w latach 2022-2024 w ramach projektu nr DWR/ADM 2022/001/3 pn. ,Wsparcie administracji
publicznej na Ukrainie w implementacji PaiAstwowej Strategii Rozwoju Regionalnego na lata
2021-2027 w obszarze rozwoju i rewitalizacji obszaréw miejskich — kontynuacja”,
wspoftfinansowanego przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP w ramach polskiej wspétpracy

rozwojowe;.

Celem projektu MFiPR jest wspieranie wtadz ukraifskich w realizacji polityki miejskiej, rewitalizacji oraz
przygotowania do odbudowy miast i wspdlnot terytorialnych zniszczonych w wyniku dziatan
wojennych. W 2024 roku prowadzone bylty pilotazowe prace nad dwoma Programami Kompleksowej
Odbudowy (PKO) dla miejskich wspdlnot terytorialnych Szostka i Konotop. PKO to nowy instrument
planistyczny, ktéry wymaga dalszego dostosowania prawnego i organizacyjnego w ukraifiskim

systemie strategicznego planowania przestrzennego.

Planowane dziatania IRMiR majg na celu wsparcie tego procesu poprzez rozpoznanie i aktywizacje
potencjatu edukacyjno-badawczego uczelni, ktore mogtyby petni¢ role regionalnych centréow
kompetencji w przygotowaniu i wdrazaniu PKO, wzmacniajagc tym samym zaplecze eksperckie

i instytucjonalne dla przysztych dziatan rozwojowych i odbudowy w Ukrainie.



IV. Zakres i sposdb realizacji zaméwienia

IV.1. Wykonawca, rozumiany jako osoba fizyczna lub podmiot delegujacy eksperta, moze ztozy¢ oferte
indywidualng na potrzeby realizacji zamdwienia. Zamawiajgcy planuje wytonienie dwdch ekspertéw
z Ukrainy, ktorzy beda wspiera¢ IRMiR w realizacji dziatan przygotowawczych do projektu zwigzanego
z oceng potencjatu edukacyjno-badawczego ukrainskich uczelni w zakresie urbanistyki, planowania

przestrzennego i odbudowy.

Eksperci wytonieni w ramach niniejszego postepowania bedg aktywnie uczestniczy¢ w realizacji catego
zamodwienia, w tym w pracach analitycznych, kontaktach z partnerami ukrainskimi oraz

wspottworzeniu raportu koncowego.

IV.2. Zakres zamdwienia obejmuje realizacje Czesci 1 — Ekspert 1 i Czesci 2 — Ekspert 2, z ktérych kazda

sktada sie z nastepujacych zadan:

Zadanie 1. Diagnoza potencjatu edukacyjno-badawczego ukrainskich uczelni w zakresie urbanistyki

i odbudowy

Celem zadania jest rozpoznanie potencjatu dydaktycznego i naukowo-badawczego wybranych
ukrainskich uczelni wyzszych w zakresie urbanistyki, planowania przestrzennego, rewitalizacji
i odpornosci miejskiej. Dziatanie ma charakter przygotowawczy do przysztego projektu wspotpracy
rozwojowej i ma stuzyé identyfikacji instytucji, ktéore mogg odgrywaé role regionalnych centréow

kompetencji wspierajgcych odbudowe Ukrainy.

W ramach zadania zostanie przeprowadzona szczegétowa analiza co najmniej 5 ukrainskich uczelni lub

wydziatéw technicznych i urbanistycznych, w tym:

1. analiza dostepnych programéw  ksztatcenia (kierunki, specjalizacje, tresci
programowe),
2. ocena kompetencji kadry dydaktyczno-badawczej (stopnie naukowe, doswiadczenie

praktyczne, uczestnictwo w projektach miedzynarodowych),

3. przeglad infrastruktury badawczej i potencjatu wspotpracy z samorzgdami,
4, identyfikacja dotychczasowego zaangazowania uczelni w procesy wsparcia odbudowy
i rewitalizacji.

Na zakoniczenie zostanie opracowany raport diagnostyczny w jezyku angielskim oraz ukrainskim
(min. 20 stron), zawierajgcy zestawienie uczelni z najwyiszym potencjatem oraz rekomendacje

dotyczace mozliwych modeli wspétpracy z administracjg publiczng Ukrainy.



Zadanie 2. Opracowanie modelu wspoétpracy z ukrainskimi uczelniami

Zadanie polega na zaproponowaniu rozwigzan wspotpracy instytucjonalnej pomiedzy ukrainskimi
uczelniami a administracjag publiczng w zakresie przygotowania i wdrazania dokumentéw
strategicznych i planistycznych wspdlnot terytorialnych, w tym programoéw kompleksowej odbudowy

(PKO). W szczegdlnosci, zadanie obejmuje:

1. analize potrzeb kompetencyjnych administracji lokalnej i centralnej Ukrainy,
2. przeglad mozliwosci wsparcia eksperckiego przez uczelnie wyisze,
3. opracowanie modelu wspdtpracy (np. partnerstwa lokalne, centra eksperckie,

konsorcja tematyczne),
4. przygotowanie propozycji mechanizméw koordynacji i finansowania wspotpracy.

Efektem zadania bedzie raport (min. 15 stron, w jezyku angielskim i ukraifskim), ktéry zostanie
przekazany IRMIiR oraz partnerom ukrainskim i postuzy jako podstawa do projektowania dalszych

dziatan rozwojowych.
Zadanie 3. Wspétpraca z partnerem ukrainskim i konsultacje eksperckie

Zadanie przewiduje biezgcy kontakt z przedstawicielami KAl oraz innymi wskazanymi podmiotami

z Ukrainy. Eksperci beda:

1. prowadzi¢ spotkania online z ukraifiskimi partnerami,
2. zbiera¢ dane i dokumenty potrzebne do analiz,

3. konsultowac wstepne wyniki i rekomendacje,

4. uzgadniaé kierunki dziatan i ewentualne korekty.

Zaktada sie organizacje co najmniej 4 spotkan roboczych online. Na zakorczenie Wykonawcy

przedstawig krotki raport podsumowujgcy wspétprace i jej efekty (min. 5 stron, w jezyku angielskim).
Zadanie 4. Promocja i wkiad do przysztego projektu wspoétpracy rozwojowej

W ramach zadania eksperci przygotujg merytoryczny wktad do koncepcji przysztego projektu IRMiR

i partnera ukrainskiego (KAI). Zadanie obejmuje:

1. opracowanie streszczenia raportu diagnostycznego (z Zadania 1) i propozycji

wspotpracy (z Zadania 2) w jezyku angielskim i ukrainskim,



2. przygotowanie notatki koncepcyjnej przysztego projektu (np. zarys dziatan, cele, logika

interwencji, partnerzy) w jezyku angielskim.

Rezultatem bedzie pakiet dokumentéw strategicznych (streszczenie raportu diagnostycznego, notatka
koncepcyjna), ktére IRMIR wykorzysta przy realizacji projektu gtéwnego w ramach wspdtpracy

rozwojowe;j.
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy informacje nt. projektu niezbedne do realizacji zaméwienia.
VI. Harmonogram realizacji zamoéwienia

Wykonawca bedzie wykonywat powierzone mu zadania z zachowaniem $cistej wspétpracy oraz
biezgcych kontaktéw roboczych z przedstawicielami Zamawiajgcego wedtug wskazéwek i wytycznych

przekazanych przez przedstawicieli Zamawiajgcego. Jezykiem roboczym w kontaktach z partnerami

polskimi jest jezyk angielski, z partnerami ukraifiskimi jest jezyk angielski, ukraifski.

Realizacja zamdwienia bedzie przebiegad zgodnie z nastepujgcym harmonogramem:

Cze$¢ 1 — Ekspert 1
Termin
Zadanie Opis dziatania

realizacji
Zadanie 1 — Diagnoza Przeprowadzenie analizy co najmniej 5 uczelni lub Do 30
potencjatu edukacyjno- wydziatow technicznych/urbanistycznych w Ukrainie, czerwca
badawczego ukrainskich zakonczone opracowaniem raportu diagnostycznego 2025 .
uczelni (min. 20 stron, j. angielski, ukrainski)
Zadanie 2 — Opracowanie | Opracowanie propozycji modelu wspoétpracy uczelni Do 31
modelu wspodtpracy z administracjq oraz raport koncowy (min. 15 stron, sierpnia
z ukrainskimi uczelniami j. angielski, ukrainski) 2025 .
Zadanie 3 — Wspétpraca Organizacja min. 4 spotkan roboczych online, Do 31
z partnerem ukraifdskim przygotowanie krétkiego raportu podsumowujgcego sierpnia
i konsultacje eksperckie (min. 5 stron, j. angielski) 2025 .
Zadanie 4 — Promocja Opracowanie podsumowania i streszczenia raportow Do 31
i wktad do przysztego z Zadania 11 2 (j. angielski, ukrainski), przygotowanie sierpnia
projektu notatki koncepcyjnej przysztego projektu (j. angielski) 2025r.




Cze$¢ 2 — Ekspert 2
Termin
Zadanie Opis dziatania

realizacji
Zadanie 1 — Diagnoza Przeprowadzenie analizy co najmniej 5 uczelni lub Do 30
potencjatu edukacyjno- wydziatow technicznych/urbanistycznych w Ukrainie, czerwca
badawczego ukrainskich zakonczone opracowaniem raportu diagnostycznego 2025 .
uczelni (min. 20 stron, j. angielski, ukrainski)
Zadanie 2 — Opracowanie | Opracowanie propozycji modelu wspétpracy uczelni Do 31
modelu wspdtpracy z administracjg oraz raport koricowy (min. 15 stron, sierpnia
z ukrainskimi uczelniami j. angielski, ukrainski) 2025rr.
Zadanie 3 — Wspotpraca Organizacja min. 4 spotkan roboczych online, Do 31
z partnerem ukrainskim przygotowanie krétkiego raportu podsumowujgcego sierpnia
i konsultacje eksperckie (min. 5 stron, j. angielski) 2025 r.
Zadanie 4 — Promocja Opracowanie podsumowania i streszczenia raportéw Do 31
i wkfad do przysztego z Zadania 11 2 (j. angielski, ukrainski), przygotowanie sierpnia
projektu notatki koncepcyjnej przysztego projektu (j. angielski) 2025 .

VII. Warunki uczestnictwa

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, iz
dysponuje lub bedzie dysponowat ekspertem z zakresu rozwoju miast, ktéry bedzie brat udziat
w realizacji catosci danej czesci zamdwienia oraz bedzie spetniat wszystkie ponizsze warunki (dotyczy

czescili2):

posiada wyksztatcenie wyzsze — dyplom ukorczenia studidw wyzszych;
postuguje sie jezykiem ukrainskim jako jezykiem ojczystym;
posiada znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie min. C1;

w okresie realizacji zamodwienia bedzie na state przebywat na terytorium Ukrainy;

o ok W e

w okresie ostatnich dziesieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert byt autorem
lub wspoétautorem co najmniej 3 dokumentéw strategicznych lub programowych
dotyczacych rozwoju miast lub rewitalizacji na poziomie lokalnym lub regionalnym
w Ukrainie;

6. w okresie ostatnich dziesieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert zapewniat

jako ekspert wiodgcy doradztwo metodologiczne lub merytoryczne w tworzeniu co



najmniej jednego dokumentu strategicznego lub programowego dla miast lub
wspdlnot terytorialnych w Ukrainie;

7. w okresie ostatnich dziesieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia/warsztaty lub prelekcje/wyktady z zakresu
rozwoju miast lub rewitalizacji w Ukrainie;

8. w okresie ostatnich dziesieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert byt
ekspertem w co najmniej 1 projekcie miedzynarodowym dotyczagcym rozwoju miast

lub rewitalizacji, realizowanym poza UE.
Niedopuszczalne jest skierowanie tej samej osoby do realizacji wiecej niz jednej czesci zamdwienia.
Wzér wykazu osdb stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
VIII. Wykluczenie Wykonawcy

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczy sie Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw

uczestnictwa w postepowaniu, okreslonych w punkcie VII, a jego oferta zostanie odrzucona.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego

(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 507).

Wykonawca jest zobligowany do ztozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego sktadane na podstawie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt
4 ustawy Prawo zamowien publicznych. Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania

ofertowego.

IX. Termin realizacji zamdwienia

Wykonawca zrealizuje zadania do dnia 31 sierpnia 2025 r.
IX. Kryteria oceny ofert

Dotyczy czesci nr 1i 2 — liczona dla kazdej czesci oddzielnie

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujgcych

kryteridw oceny ofert:



Lp. | Nazwa kryterium Waga kryterium (w %)

1. Cena 50

2. Doswiadczenie eksperta w zakresie rozwoju miast 50

2. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 50 = liczba punktéw
Cena oferty badanej
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku.

3. W celu oceny oferty w kryterium ,, doswiadczenie eksperta w zakresie rozwoju miast” Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg Wykaz osdb, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego, rozszerzony o dodatkowe doswiadczenie ponad

wymagane w pkt VILI.
Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z ponizszymi zasadami:

Wykonawca, ktéry dodatkowo wykaze, ze osoba wskazana do petnienia funkcji Eksperta z zakresu
rozwoju miast posiada dodatkowe doswiadczenie w realizacji w charakterze eksperta doradztwa
metodologicznego lub merytorycznego w tworzeniu dokumentdéw strategicznych lub programowych
w zakresie rozwoju lub rewitalizacji miast/wspdlnot terytorialnych w Ukrainie (maksymalnie
5 dokumentdéw) oraz przeprowadzita szkolenia/warsztaty lub prelekcje/wyktady z zakresu rozwoju
miast lub rewitalizacji w Ukrainie (maksymalnie 5 szkolen), otrzyma 5 pkt za kazde doswiadczenie, inne
niz wskazane na spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu. Maksymalna liczba punktéw do
uzyskania po zsumowaniu punktéw za doswiadczenie w realizacji w charakterze eksperta doradztwa
merytorycznego w tworzeniu dokumentdw strategicznych lub programowych oraz przeprowadzenie

szkolen to 50 pkt.
4. Kazda z ofert bedzie oceniana wg powyzszych kryteridow zgodnie z ponizszym wzorem:
P=Pi+P,
gdzie:
P —taczna liczba punktéw

P1 — liczba punktéw w kryterium ,,cena brutto”



P, — liczba punktdw w kryterium ,, doswiadczenie eksperta w zakresie rozwoju miast”
Obliczenia beda wykonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw przyznang

wg ww. zasad.
X. Warunki ptatnosci

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie, ktére bedzie pfatne
w dwadch transzach po zakoiczeniu Zadania 1 po odbiorze raportu oraz po zakonczeniu Zadan 2-4 po

odbiorze produktow.

2. Wynagrodzenie za zrealizowane zadania bedzie wynagrodzeniem ryczattowym. Wynagrodzenie
bedzie stanowito zaptate za faktycznie przepracowane roboczogodziny, udokumentowane zgodnie
z Wykazem godzin, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy
nie uzaleznia wysokosci wynagrodzenia od liczby wypracowanych godzin, a wykaz godzin ma charakter

dokumentujacy zrealizowane dziatania ekspertow.

3. Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu umowy,
w tym roszczenia z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych do wszystkich
utwordw (analiz, raportéw itp. wykonywanych na potrzeby Zadan nr 1-4) powstatych w zwigzku z jego
wykonywaniem, stanowigcych utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych, zwanych dalej ,,utworami” oraz z tytutu udzielenia prawa zaleznego.

4. Wynagrodzenie bedzie uwzgledniato ewentualne, naliczone kary pieniezne w przypadku
stwierdzenia wykonania ustugi niezgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu

ofertowym:

1. W razie niewykonania ustugi lub ktdregokolwiek z zadan, o ktérych mowa w pkt IV.2,
Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za niewykonany przedmiot umowy oraz
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto za
realizacje ustugi.

2. W razie nienalezytego wykonania poszczegdlnych zadan, przez co Strony rozumiejg
wykonanie ich niezgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w pkt V.2
niniejszego Zapytania ofertowego, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego za wykonanie zadania.

3. Za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu danego zadania (przez co Zamawiajgcy rozumie

zwitoke w przedstawieniu Zamawiajgcemu  raportéw/podsumowan/notatek



z wykonania zadan) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
0,1 % wynagrodzenia catkowitego brutto okreslonego za wykonanie zadania.

4, W razie naruszenia poufnosci danych i informacji pozyskiwanych w zwigzku z realizacja
ustugi Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% catkowitego
wynagrodzenia brutto za realizacje ustugi.

5. Maksymalna wysokos¢ kar naliczanych na podstawie umowy moze wynies¢ 20%
catkowitego wynagrodzenia brutto za realizacje ustugi.

6. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.

7. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych,
Zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia kwote stanowigcg réwnowartosc tych kar i tak
pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, a w przypadku braku mozliwosci
potrgcenia kar z wynagrodzenia Wykonawca zaptaci kary na pierwsze wezwanie
Zamawiajgcego w terminie 7 dni od jego otrzymania.

8. Powyzisze kary umowne nie bedg stosowane, jesli niewykonanie zadania wynikaé
bedzie z rezygnacji przez Zamawiajacego z ich realizacji, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z art. 456 ustawy PZP, tj. w terminie 30 dni od dnia powziecia
wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu.

9. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
w terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT lub rachunku. Podstawg wystawienia faktury VAT lub rachunku jest
odpowiedni protokét sporzagdzony przez Zamawiajgcego.

10. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

7. Fakture lub rachunek nalezy wystawi¢ na:

Nabywca: Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa, NIP 677-22-01-345
Odbiorca: Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa

Xl. Opis sposobu przygotowania, forma i termin ztozenia oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
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3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Cena musi by¢ wyrazona w euro (EUR) z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po przecinku.

Cena powinna byé wyrazona liczbowo i stownie.

4. Oferte sktada sie w formie elektronicznej na adres: akowalska@irmir.pl w terminie do dnia

05.06.2025 r. do godziny 17:00.
5. Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
a) oferte cenowg wedtug Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego,

b) dokumenty z ktdrych wynika umocowanie do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
— np. odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub réownowazinego rejestru (o ile dotyczy); jezeli Wykonawca dziata przez

petnomocnika nalezy dodatkowo zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo,

c) certyfikat rezydencji podatkowej potwierdzajacy, ze Wykonawca posiada miejsce

zamieszkania/siedzibe dla celéw podatkowych w Ukrainie,

d) wykaz oséb oddelegowanych do realizacji zamdwienia wedtug Zatgcznika nr 4 do Zapytania

ofertowego,

e) podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu, zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym. Wzdor oswiadczenia stanowi Zatgcznik

nr 3 do Zapytania ofertowego.

6. Wszystkie wymagane zatgczniki Wykonawca dotgcza do sktadanej oferty w formie skandéw
dokumentdéw podpisanych przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg okreslong w akcie rejestracyjnym, wymaganiach ustawowych

oraz przepisach prawa.

7. Z chwilg ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zataczenia do oferty petnomocnictwa

z podaniem jego zakresu.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Osoba do kontaktu

Aleksandra Kowalska, tel. 451 618 317, e-mail: akowalska@irmir.pl

X. Uwagi konncowe
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1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania Umowy z wybranym Wykonawca
w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego
Zapytania ofertowego, skutkujgce brakiem potrzeby lub mozliwosci realizacji przedmiotu niniejszego

Zapytania ofertowego.

2. Ostateczny wybor Wykonawcy, z ktérym nastgpi podpisanie Umowy, nastgpi na podstawie

kryteridw oceny ofert okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania Umowy Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert, ktdra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw w ramach

kryteriéw oceny ofert.
4. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczna.
5. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

6. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im

zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

7. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie

analizy informacji, dokumentdéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

8. W przypadku brakéw lub btedéw w dokumentach zatgczonych do oferty — w celu poprawienia lub
uzupetnienia oferty o dokumenty i oswiadczenia bedzie wezwany ten Wykonawca, ktérego oferta na

postawie dotychczas ztozonych dokumentéw uzyska najwyzszg liczbe punktow.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdow, wykazéw, danych i informacji.
10. Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu realizacji Zamodwienia w nastepujgcych sytuacjach:

a) wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w zakresie majgcym

istotny wptyw na realizacje Zamdwienia,
b) wystgpienia sity wyzszej, ktéra uniemozliwi wykonywanie Zamoéwienia zgodnie z jego zapisami,

c) jezeli nastgpig niezawinione przez Wykonawce okolicznosci uniemozliwiajgce wykonanie

Zamodwienia w przewidzianym terminie.
Xl. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, adres:

ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa, tel. 22 619 13 50, email: sekretariat@irmir.pl;

— kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — e-mail: rodo@irmir.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z przepisami i w terminach wynikajgcych,
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r.

poz. 164 z pézn. zm.);

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z tresci zapytania ofertowego;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
— posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;
— nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

— Strony oswiadczajg, iz posiadajg wiedze, ze dane zawarte w tresci umowy, jak rowniez przedmiot
umowy stanowig informacje publiczng i moga by¢ udostepniane zgodnie z przepisami o dostepie

do informacji publicznej oraz na stronie BIP — www.irmir.pl.

— Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w tresci umowy dla

potrzeb udostepniania ww. informacji (tj. art. 14 ust. 5 lit. a) RODO).

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu

Zatacznik nr 4 Wykaz oséb
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