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Zapytanie ofertowe

Dotyczy: Ustugi polegajacej na wsparciu doradczym w usprawnieniu systemu zarzgdzania rozwojem
w kontekscie odbudowy i integracji z UE oraz przeprowadzeniu szkolen i doradztwa w procesie

przygotowania programoéw kompleksowej odbudowy Ukrainy

W zwigzku z planowanym udzieleniem zamoéwienia na $wiadczenie ustugi polegajgcej na wsparciu
doradczym w usprawnieniu systemu zarzgdzania rozwojem w kontekscie odbudowy i integracji z UE
oraz przeprowadzeniu szkolen i doradztwa w procesie przygotowania programow kompleksowe;j

odbudowy Ukrainy, zapraszamy do przesfania oferty cenowej wykonania w/w ustugi.
I. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie jest wylgczone z zakresu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 2019) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

(zamowienie o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych netto).
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Il. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga doradczo-szkoleniowa (ustuga zespotu ekspertéw) polegajgca na
wsparciu doradczym administracji publicznej w Ukrainie w usprawnieniu systemu zarzgdzania
rozwojem w kontek$cie odbudowy i integracji z UE oraz przeprowadzeniu szkolen i doradztwa
W procesie przygotowania programéw kompleksowej odbudowy Ukrainy (dalej: PKO) w wybranych
obwodach i wspdlnotach terytorialnych (lub ich czesci), ktéra stanowi element projektu Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej nr DIWVR/ADM 2022/001/3/2024 pn. ,Wsparcie administracji publicznej
na Ukrainie w implementacji Panstwowej Strategii Rozwoju Regionalnego na lata 2021-2027
w obszarze rozwoju i rewitalizacji obszarow miejskich — kontynuacja” w zakresie dziatan planowanych
do realizacji przez Instytut Rozwoju Miast i Regiondw (dalej: IRMiR) w 2024 r. w ramach Planu
wspbdtpracy rozwojowej w 2024 roku na podstawie umowy dotacji nr DPT/RCU2/1/2024. Projekt jest

wspoétfinansowany w ramach polskiej wspdtpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.
lll. Kontekst zamowienia

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej: MFiPR) realizuje w latach 2022-2024 projekt
nr DWR/ADM 2022/001/3 pn. ,Wsparcie administracji publicznej na Ukrainie w implementacji
Panstwowej Strategii Rozwoju Regionalnego na lata 2021-2027 w obszarze rozwoju i rewitalizacji
obszarow miejskich — kontynuacja”, ktory jest wspdtfinansowany w ramach polskiej wspodtpracy
rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.
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Projekt zaktada wsparcie administracji ukrainskiej w implementacji Panstwowej Strategii Rozwoju
Regionalnego Ukrainy na lata 2021-2027 (PSRR) w obszarze polityki miejskiej i rozwoju obszaréw
miejskich. Jest kontynuacjg dziatan MFiPR w Ukrainie z 2021 r. w zakresie budowania systemu
rewitalizacji i zrbwnowazonego rozwoju miast. Jest takze odpowiedzig na wyzwania zwigzane
z odbudowg i modernizacjg ukrainskich wspdlnot terytorialnych i miast zniszczonych w wyniku
militarnej agresji Federacji Rosyjskiej. W 2023 r. projekt zostat zmodyfikowany na prosbe strony
ukrainskiej z uwagi na biezacg sytuacje wojenng w Ukrainie. Zostaly dodane dziatania zwigzane
z przygotowaniem programéw kompleksowej odbudowy tych obszaréw Ukrainy, ktdre ucierpiaty

w wyniku dziatan wojennych.

W 2024 r. kontynuowany jest pilotaz polegajacy na opracowaniu 2 modelowych PKO dla wspdlnot
terytorialnych Szostka i Konotop, prowadzony wczesniej na podstawie umowy nr DPT/KF-RC/BDG-1V-

U-84/23 przez MFiPR. Do korica 2024 r. zaktada sie przygotowanie 2 projektéw PKO.

PKO to nowy rodzaj dokumentu w ukraidskim systemie planowania i zagospodarowania
przestrzennego, na podstawie ktdérego bedzie prowadzona odbudowa Ukrainy ze zniszczen wojennych.
PKO znajduje sie dopiero w fazie wprowadzania do porzadku strategicznego i w zwigzku z tym bedzie
wymagat dalszego doregulowania oraz dostosowania do praktyki procesu jego przygotowania do
realizacji. PKO zostat wprowadzony do porzadku prawnego na mocy nowelizacji Ustawy o regulacji
dziatalnosci urbanistycznej (Dziennik Rady Najwyzszej Ukrainy (BBP), 2011, nr 34, art. 343) oraz
wydanego na podstawie ustawy aktu wykonawczego w postaci Postanowienia Gabinetu Ministrow
Ukrainy z dnia 14 pazdziernika 2022 r. nr 1159 w sprawie zatwierdzenia trybu opracowania,
przeprowadzenia konsultacji spofecznych, zatwierdzenia programéw kompleksowej odbudowy

obwodu, terytorium wspdlnoty terytorialnej (jej czesci) i wprowadzenia w nich zmian.

Beneficjentami projektu MFiPR sg Ministerstwo Rozwoju Wspdlnot, Terytoriéw i Infrastruktury
Ukrainy (dalej: MRWTI), wybrane instytucje podlegte MRWTI, administracja samorzgdowa wybranych
obwoddéw, gromad i miast, organizacje zrzeszajgce miasta ukrainskie, organizacje pozarzadowe,
partnerzy spoteczni, atakze spofeczenstwo obywatelskie, w tym przede wszystkim mieszkaricy

wybranych terytoriéw w Ukrainie.
IV. Zakres i sposdb realizacji ustugi

IV.1. Wykonawca na potrzeby realizacji Zamdwienia zapewni zespot ekspertéw, w ktérego sktad
wejdzie trzech ekspertéw, posiadajacych doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw o podobnym

zakresie rzeczowym:

— 1 ekspert wiodacy z zakresu rozwoju miast,
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— 1 ekspert z zakresu planowania przestrzennego,

— 1 ekspert z zakresu polityki rozwoju regionalnego i lokalnego.
Zespot ekspertdw bedzie aktywnie uczestniczy¢ w realizacji catego Zaméwienia.
IV.2. Zakres ustugi obejmuje realizacje nastepujgcych Zadan:

1. Zadanie 1. Wsparcie doradcze w usprawnieniu systemu zarzadzania rozwojem w kontekscie

odbudowy i integracji z UE

Dziatanie bedzie kontynuacjg dziatan z 2023 r., a jego celem bedzie wsparcie MRWTI
w zaprojektowaniu odpowiednich rozwigzan systemowych w zakresie zarzadzania rozwojem
w kontekscie odbudowy terytoriow Ukrainy zniszczonych wskutek dziatarn wojennych oraz procesu
integracji z UE i zwigzanych z tym wyzwan w zakresie planowania i zarzadzania strategicznego, w tym
systemu programowania strategicznego, dokumentdw strategicznych i instytucjonalnego oraz

odpowiednich mechanizméw koordynacji wieloszczeblowej (multi-level governance).

W 2023 r. opracowane zostaty rekomendacje i propozycje zmian dotyczgce gtéwnie usprawnienia
rozwigzan systemowych i regulacyjnych w kontekscie przygotowania i wdrazania PKO, ktére sg nowym
instrumentem/dokumentem strategicznym w ukrainskim systemie planowania przestrzennego
umozliwiajgcym prowadzenie procesu odbudowy zniszczonych w wyniku dziatan wojennych

terytoriéw Ukrainy.

Obecnie Ukraina stoi przed kolejnym wyzwaniem zwigzanym z integracja europejska oraz
zbudowaniem systemu realizacji funduszy europejskich w ramach instrumentu Ukraine Facility.
W zwigzku z tym MRWTI bedzie odpowiedzialne za stworzenie odpowiednich rozwigzan systemowych
i formalno-prawnych, ktére bedg zgodne z zasadami i standardami programowania strategicznego

i wdrazania srodkéw europejskich.

W ramach dziafania zostanie przeprowadzona analiza wybranych dokumentéw wspdlnotowych oraz
krajowych w Ukrainie, w tym obecnie funkcjonujgce rozwigzania systemowe w powyzszym zakresie
oraz opracowane rekomendacje i propozycje rozwigzan systemowych (prawnych i instytucjonalnych)
koniecznych do wdrozenia w ramach krajowego systemu zarzadzania rozwojem oraz do architektury

dokumentéw strategicznych.

Rekomendacje zostang opracowane w oparciu o doswiadczenia w zakresie systemu realizacji polityki

spéjnosci i zarzgdzania funduszy europejskich w Polsce.

Dziatanie bedzie miato charakter doradczy i analityczny, pracy nad dokumentami i bedzie angazowac

przedstawicieli MRWTI. Dziatanie zaktada takze organizacje spotkan eksperckich, podczas ktérych bedg
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odbywac sie spotkania robocze z przedstawicielami MRWTI. Spotkania bedg organizowane w formule

online.

Wykonawca zapewni wsparcie doradcze dla MRWTI, ktére ma na celu usprawnienie istniejgcych
rozwigzan formalno-prawnych dotyczgcych zasad przygotowania i mechanizméw wdrazania PKO,
w szczegdllnosci w zakresie tresci, sposobu opracowania, prowadzenia konsultacji spotecznych,

uzgadniania i dokonywania zmian w PKO.

Zakres wsparcia doradczego obejmuje wsparcie doradcze i konsultacje dla MRWTI w opracowaniu
propozycji zmian systemowych i prawnych. W ramach zadania przewiduje sie maksymalnie
40 roboczogodzin na wsparcie doradcze. Podczas doradztwa Wykonawca zapewni wsparcie dla MRWTI
w formie konsultacji telefonicznych, za posrednictwem poczty elektronicznej i narzedzi online
(np. Skype, MS Teams, Zoom). Wsparcie bedzie udzielane w godzinach pracy urzedéw w Ukrainie

i w Polsce osobom wskazanym przez Zamawiajgcego w uzgodnieniu z MFiPR.

Wsparcie doradcze prowadzone bedzie w jezyku angielskim. Dokumenty przekazywane Wykonawcy

do analizy beda w jezyku angielskim lub polskim.

Na zakonczenie doradztwa (w ramach przewidzianych roboczogodzin) zostanie opracowany raport
w jezyku angielskim (minimum 20-stronicowy) z rekomendacjami w zakresie usprawnienia systemu
zarzadzania rozwojem w kontekscie odbudowy terytoridow Ukrainy i procesu integracji z UE, ktéry ma

zawiera¢ wskazowki dla MRWTI.

Warunkiem odebrania wykonanego doradztwa oraz raportu przez Zamawiajgcego jest akceptacja

MFiPR.

Po zakoriczeniu zadania 1 Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu ewidencje roboczogodzin (w formie

Wykazu godzin, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do umowy).
2. Zadanie 2. Szkolenia i doradztwo w procesie przygotowania programéw kompleksowej odbudowy

W ramach dziatania bedg kontynuowane prace nad PKO w wybranych ukrainskich wspdlnotach

terytorialnych:

- pazdziernik-grudzien: szkolenia i doradztwo w pracach nad PKO,
- pazdziernik: zakonczenie prac nad PKO w 2 wspdlnotach terytorialnych,

- pazdziernik-grudzien: konsultacje i przyjecie PKO w 2 wspdlnotach terytorialnych.

W ramach dziatania zostanie udzielone wsparcie szkoleniowe i doradcze w przygotowaniu ostatecznej

wersji PKO. Jednoczesnie zostanie udzielone wsparcie eksperckie na etapie konsultacji spotecznych
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PKO w 2 wspdlnotach terytorialnych. Zakfada sie, ze do korica 2024 r. zostang opracowane i przyjete

2 PKO.

Gtéwnym celem bedzie udzielenie wybranym wspdlnotom terytorialnym wsparcia na koncowym
etapie opracowania i oceny PKO jako podstawowego dokumentu dla prowadzenia procesu stuzgcego
odbudowie i rewitalizacji na obszarach wymagajgcych szczegdlnej interwencji, z uwzglednieniem

specyfiki i uwarunkowan poszczegdlnych miast/wspdlnot terytorialnych ukraiskich.

Przygotowanie dokumentéw bedzie poprzedzone wsparciem szkoleniowym i eksperckim
w przygotowaniu poszczegdlnych czesci PKO oraz facylitacji procesu wspétpracy i wigczania

spotecznosci lokalnej w prace nad PKO.
W prace nad PKO beda zaangazowani:

— eksperci z Polski, zadania: koordynacja i sterowanie procesem prac nad PKO; wsparcie
eksperckie i szkolenia dla przedstawicieli lokalnej administracji ukrainskiej; doradztwo
i mentoring przy opracowaniu PKO;

— lokalni eksperci z Ukrainy (eksperci zaangazowani przez MFiPR) —zesp6t 2 lokalnych ekspertow
ukrainskich (facylitatorow), zadania: wsparcie merytoryczne i opieka nad miastami w procesie
opracowania PKO; facylitacja procesu partycypacji spotecznej i aktywizacja spotecznosci
lokalnej w pracach nad PKO;

— przedstawiciele lokalnej spotecznos$ci, w tym przede wszystkim mieszkancy, ktérzy wezma

udziat w konsultacjach spotecznych PKO.

Warunkiem odebrania wykonanego szkolenia oraz przyjecia rozliczenia wsparcia doradczego

i konczgcego go raportu przez Zamawiajgcego jest akceptacja MFiPR.
Zadanie 2.1 Szkolenie nt. przygotowania PKO
W ramach dziatania zaktada sie przeprowadzenie 1 szkolenia, ktérego celem bedzie:

— pogtebienie zdobytej dotychczas wiedzy nt. proceséw rewitalizacji i odbudowy,
— przedstawienie najwazniejszych elementdow i cech programoéw rewitalizacji,

— wsparcie merytoryczne w przygotowaniu poszczegoélnych czesci PKO przez miasta.

W ramach dziatania zaplanowano organizacje 1 szkolenia skierowanego do przedstawicieli wspdlnot
terytorialnych i obwodoéw, lokalnych ekspertéw ukraifskich (eksperci zaangazowani przez MFiPR),

MRWTI oraz innych organizacji i instytucji zaangazowanych w prace nad PKO.
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Szkolenie zapewni wsparcie metodologiczne na etapie opracowania PKO

tzn. wyposazy uczestnikdw szkolenia w wiedze i umiejetnosci, ktére pozwolg na opracowanie PKO
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi zasadami i regutami przygotowania programoéw odbudowy
w rezimie obowigzujgcych w Ukrainie regulacji w zakresie prowadzenia polityki regionalnej
i przestrzennej, a takie zgodnie z najnowszymi regulacjami wdrazanymi w zakresie odbudowy

w Ukrainie.

Szkolenie wzmocni kompetencje przedstawicieli ukrainskiej administracji lokalnej na etapie
opracowania programu, natomiast lokalnych ekspertow ukrainskich do sterowania tym procesem na
poziomie poszczegdlnych miast, a pozostatych uczestnikdw procesu w Ukrainie do petnienia
wyznaczonejprzez regulacje roli w systemie koordynacji i wdrazania PKO w Ukrainie na poszczegdlnych

szczeblach administracji.

Szkolenie bedzie zawiera¢ réwniez tresci zwigzane z angazowaniem interesariuszy lokalnych w proces
opracowania programu rewitalizacji. Szkolenia umozliwig zapoznanie sie z dobrymi praktykami
i konkretnymi rozwigzaniami w polskich miastach, zwtaszcza takimi, ktére beda najbardziej adekwatne

i inspirujgce dla strony ukrainskiej.

W ramach dziatania zakfada sie 1 szkolenie online 2-dniowe z przedstawicielami ww. instytucji

i organizacji. W szkoleniu wezmie udziat nie mniej niz 20 oséb.

Wykonawca uzyska pisemng akceptacje programu szkolenia od Zamawiajgcego najpdzniej 7 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem szkolenia. Wykonawca uzyska pisemng akceptacje tresci i formy
materiatéw szkoleniowych od Zamawiajgcego najpdziniej 5 dni kalendarzowych przez rozpoczeciem
szkolenia. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone w oparciu o program szkolenia i materiaty szkoleniowe
zaakceptowane przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie prowadzi¢ liste obecnosci uczestnikow

szkolenia.

Wykonawca przekaze uczestnikom kazdego szkolenia do wypetnienia Arkusz Indywidualnej Oceny
Szkolenia (AIOS) w jezyku ukrainskim. Wzér arkusza zostanie przekazany Wykonawcy przez

Zamawiajgcego przed rozpoczeciem kazdego szkolenia na wskazany przez niego adres mailowy.

Wykonawca przygotuje i przekaze wszystkim uczestnikom szkolenia imienne zaswiadczenia
o ukonczeniu kazdego szkolenia (zaswiadczenie powinno zawieraé: temat, termin, imie i nazwisko
uczestnika, podpis Wykonawcy, Zamawiajgcego oraz wskazanych przedstawicieli MFiPR, a takze
informacje o Zrddtach finansowania projektu). Wykonawca uzyska pisemng akceptacje wzoru

zaswiadczenia od Zamawiajgcego najpdzniej 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem szkolenia.
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Wykonawca przesle Zamawiajgcemu, nie pdziniej niz 7 dni po zakonczeniu szkolenia, komplet

dokumentéw w wersji elektronicznej, ktéry bedzie zawierat:

a) skan listy obecnosci, w przypadku szkolenia stacjonarnego,
b) liste uczestnikéw, w przypadku szkolenia zdalnego,

c) skanyzaswiadczen wszystkich uczestnikow,

d) zdjecia (zrzuty ekranu, w przypadku szkolenia zdalnego),
e) raport, w oparciu o AlOS wypetnione przez uczestnikdw,

f)  AlOS wypetnione przez uczestnikéw

oraz minimum 5-stronicowy raport zawierajgcy informacje o celu szkolenia, jego przebiegu,

uczestnikach oraz wnioskach ze szkolenia.
Wykonawca witasciwie oznakuje:

a) raporty z wykonania zadan,
b) materiaty szkoleniowe,
c) listy obecnosci,

d) zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia

informacjg w jezyku polskim i angielskim o wspotfinansowaniu szkolenia w ramach polskiej wspotpracy
rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP oraz odpowiednimi logotypami, przekazanymi
Wykonawcy przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia, na wskazany przez niego adres
e-mail. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy réwniez wytyczne dotyczgce informowania o projektach

oraz znakowania projektédw realizowanych w ramach polskiej wspdtpracy rozwojowej.

Do realizacji zadania 2.1 Wykonawca wskaze minimum 2 osoby sposrdd cztonkdw zespotu ekspertow.
Zadaniem wybranych ekspertéw w ramach realizacji zadania 2.1 jest przeprowadzenie szkolenia,
w tym jego moderowanie imonitorowanie realizacji oraz udzielanie konsultacji/wskazowek
uczestnikom szkolenia. Tfumaczenie pisemne materiatdw szkoleniowych i organizacyjnych na jezyk

ukrainski oraz ttumaczenie ustne podczas szkolenia na jezyk ukrainski/polski zapewni MFiPR.

Zamawiajgcy zaktada, ze prace zwigzane z przeprowadzeniem kazdego szkolenia Wykonawca wykona
na miejscu w Polsce, jednak z zachowaniem kontaktu telefonicznego i mailowego z przedstawicielami
Zamawiajgcego oraz innych instytucji z Polski i Ukrainy, w terminach i miejscu ustalonym przez obie
strony. MFiPR odpowiada za rekrutacje uczestnikdw oraz informowanie uczestnikéw o programie
i szczegbtach organizacyjnych szkolenia. Zamawiajgcy w uzgodnieniu z MFiPR okresli ostateczng liczbe

uczestnikdéw najpdziniej na 5 dniroboczych przed terminem realizacji szkolenia.
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Na potrzeby szkolenia online Wykonawca zapewni narzedzie umozliwiajgce prowadzenie spotkan
i wideokonferencji dla 30 oséb. Narzedzie musi posiada¢ funkcjonalnos$¢ do prezentowania ekranu,
udostepniania go innym uczestnikom w celu pisania lub rysowania po nim, by byt widziany przez innych
uczestnikéw i w ten sposéb wptywat na uatrakcyjnienie spotkan. Narzedzie musi umozliwiaé

wykorzystanie ttumaczenia symultanicznego.

Wykonawca bedzie hostem, ktdry zapewni obstuge merytoryczng i techniczng szkolenia realizowanego
w formie zdalnej. Bedzie odgrywat réwnoczesnie role konferansjera. Zaprosi na spotkanie i poprowadzi
je, w zaleznosci od potrzeb udostepni prezentacje i inne materiaty, zamiesci nagrania, udokumentuje
obecnos¢ uczestnikdw i pozyska od nich zgode na wykorzystanie wizerunku na potrzeby

dokumentacyjne.
Zadanie 2.2 Wsparcie doradcze w przygotowaniu PKO

Wykonawca zapewni wsparcie doradcze dla administracji ukrainskiej odpowiedzialnej za

przygotowanie PKO we wspdlnotach terytorialnych Konotop i Szostka przy opracowaniu projektu PKO.

Celem dziatania jest opracowanie dokumentu PKO i listy projektow rewitalizacyjnych/odbudowy.
Dziatanie zaktada wsparcie doradcze polskich ekspertow dla przedstawicieli wspdlnot terytorialnych w

opracowaniu PKO i mentoring/opieke merytoryczng dla lokalnych ekspertow ukrainskich.

Dziatanie ma wesprze¢ proces organizacji prac nad PKO i sformutowaniem ostatecznej tresci
dokumentu PKO. Stuzy¢ temu bedzie wymiana doswiadczen w zakresie przygotowania PKO, spotkania
eksperckie z przedstawicielami ukrainskich wspdlnot terytorialnych oraz analiza i przeglad tresci PKO,
dokumentéw z zakresu planowania strategicznego wybranych wspdlnot pod katem powigzan

z opracowywanym PKO, wspétpraca ze spotecznoscig lokalna.
Wsparcie eksperckie bedzie polegaé na:

— indywidualnych konsultacjach w formie spotkan online przez ekspertéow z Polski z lokalnymi

ukrainskimi ekspertami i przedstawicielami administracji lokalnej w Ukrainie,
— analizie projektu PKO i innych dokumentéw w tym zakresie,
— wspotpracy polskich ekspertdw z lokalnymi ekspertami z Ukrainy.

Dziatanie bedzie miato charakter doradczy i analityczny, pracy nad dokumentami i bedzie angazowa¢
przedstawicieli grup roboczych z administracji lokalnej. Dziatanie zakfada takze organizacje spotkan
eksperckich, podczas ktérych beda odbywac sie spotkania diagnostyczne z przedstawicielami

administracji lokalnej. Spotkania bedg organizowane w formule online.
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Zakres wsparcia doradczego obejmuje:

— wsparcie metodologiczne i merytoryczne przy opracowaniu struktury i tresci projektu PKO
(w tym w projektowaniu zapiséw PKO), analizie i przegladzie opracowywanych tresci oraz
analizie innych dokumentéw — strategicznych, programowych i regulacji z zakresu rozwoju
regionalnego i lokalnego, planowania przestrzennego i spoteczno-ekonomicznego — pod katem

ich powigzan z opracowywanymi PKO;

— doradztwo i konsultacje na odlegtos¢ w biezgcej wspdtpracy ze strong ukrainskg w pracach nad
PKO, w tym rozwigzywanie biezgcych problemdéw, waskich gardet, zagadniert merytorycznych

przy opracowaniu PKO.

Zespo6t ekspertéw Wykonawcy bedzie petni¢ role konsultantéw na odlegtos¢ doradzajgcych
administracji ukrainskiej odpowiedzialnej za przygotowanie PKO w opracowaniu PKO oraz bedzie
w statym kontakcie z ekspertami ukrainskimi pracujgcymi na miejscu bezposrednio z administracjg
ukrainska, ktdrych MFiPR zatrudnito w ramach oddzielnego zaméwienia. Do zadan zespotu ekspertow
Wykonawcy nalezata bedzie ciggta wspdtpraca z ekspertami ukrainskimiw pracach nad poszczegélnymi
czesSciami i obszarami tematycznymi PKO. Realizowane zadania bedg raportowane w Wykazie godzin
przedstawiajgcym zakres prac w ujeciu godzinowym. Przewiduje sie, ze wsparcie doradcze obejmie 96
roboczogodzin, bez mozliwosci zwiekszenia tej puli. Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie, aby

proces doradczy byt kompletny w przewidzianym czasie.

Podczas wsparcia doradczego Wykonawca zapewni wsparcie na odlegtos¢ w formie konsultacji
telefonicznych, za posrednictwem poczty elektronicznej i narzedzi online (np. Skype, MS Teams,
Zoom). Wsparcie w zakresie konsultacji bedzie udzielane w godzinach pracy urzedéw w Ukrainie

i w Polsce osobom wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wsparcie doradcze prowadzone bedzie w jezyku angielskim. Dokumenty przekazywane Wykonawcy

do analizy beda w jezyku angielskim lub polskim.

Po zakonczeniu wsparcia doradczego Wykonawca przygotuje raport w wersji elektronicznej w jezyku
polskim liczagcy minimum 10 stron, ktdry bedzie obejmowat: sprawozdanie z przeprowadzonego
doradztwa za okres obejmujgcy wsparcie doradcze, w tym m.in.: podsumowanie udzielonego wsparcia
doradczego, wnioski ze wsparcia doradczego, osiggniete rezultaty. Przygotowanie raportu realizowane

bedzie w ramach przewidzianych roboczogodzin.

Po zakonczeniu zadania 2.2. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu ewidencje roboczogodzin

(w formie Wykazu godzin, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do umowy).
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3. Zadanie 3. Konsultacje publiczne programow kompleksowej odbudowy

Dziatanie bedzie miato charakter doradczy i bedzie miato na celu wsparcie procesu konsultac;ji
spotecznych opracowanych PKO w 2 wspdlnotach terytorialnych poprzez pomoc w zaplanowaniu
i przeprowadzeniu procesu konsultacji spofecznych, analize merytoryczng uwag, wsparcie
W opracowaniu ostatecznej tresci PKO (z uwzglednieniem uwag zgtoszonych w toku konsultacji
spotecznych), ocene zgodnosci PKO z krajowymi horyzontalnymi regulacjami w zakresie ich

przygotowania, tresci i struktury oraz na etapie przyjecia PKO przez rade miasta.

Zostang zorganizowane po 2 spotkania dla kazdej wspdlnoty (tgcznie 4 spotkania), ktére odbeda sie
w pazdzierniku i listopadzie. W spotkaniach konsultacyjnych z lokalng spotecznos$ciag wezmg w miare
mozliwosci udziat lokalni eksperci ukrainscy, a eksperci z Polski bedg uczestniczyé zdalnie w ww.

spotkaniach.

W ramach dziatania Wykonawca opracuje raport w wersji elektronicznej w jezyku polskim liczacy
minimum 10 stron, ktory bedzie obejmowat podsumowanie procesu konsultacji spotecznych, w tym
opis pomocy doradczej w zaplanowaniu i przeprowadzeniu procesu konsultacji spotecznych, analize
merytoryczng uwag, sposdb uwzglednienia uwag zgtoszonych w toku konsultacji spotecznych, ocene
zgodnosci PKO z krajowymi horyzontalnymi regulacjami w zakresie ich przygotowania, tresci
i struktury, tryb przyjecia PKO przez rade miasta oraz zaangazowanie interesariuszy reprezentujgcych

pracownikow administracji lokalnej i obwodowej oraz spotecznos¢ lokalng.

Warunkiem odebrania raportu podsumowujgcego przeprowadzone konsultacje przez Zamawiajgcego

jest akceptacja MFiPR.
4. Zadanie 4. Posiedzenia Komitetu Sterujacego

Projekt wymaga $cistej koordynacji ze strony MFiPR i ukrainskiego MRWTI w kwestiach wdrazania
projektu. Rolg KS jest zapewnienie ukierunkowania, doradztwa i koordynacji dziatan w ramach
projektu na szczeblu ministerstw i uczestniczgcych w projekcie instytucji i jednostek ze strony polskiej
i ukrainskiej. KS bedzie dokonywac tez przeglagddw catosciowego wdrazania projektu i rozwigzywad
kluczowe problemy zwigzane z jego realizacjg i finansowaniem. KS bedzie organizowat swoje

posiedzenia nie rzadziej niz raz na pét roku w Polsce i w Ukrainie.

W ramach dziatania zaktada sie organizacje 2 KS. Spotkania KS bedg tgczone w miare mozliwosci
z zadaniem 2, w szczegdlnosci z doradztwem. Przewidujgc 2 spotkania KS w zadaniu 4, Zamawiajgcy
zaktada, ze jedno z posiedzen KS bedzie poswiecone dziataniom Wykonawcy, a drugie —
Zamawiajgcego. W zwigzku z tym Wykonawca jest zobowigzany do udziatu w posiedzeniu, ktdre bedzie

dotyczyc realizowanych zadan.
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W ramach dziatania Wykonawca opracuje raport w wersji elektronicznej w jezyku polskim liczacy

minimum 3 strony przedstawiajacy przebieg posiedzenia.
5. Zadanie 5. Promocja i ewaluacja projektu

W ramach dziafania zaktada sie zorganizowanie konferencji podsumowujgcej projekt (w trybie online
i na miejscu w Ukrainie) z udziatem wszystkich zaangazowanych partneréw projektowych oraz
donoréw zagranicznych. W trakcie konferencji zostang zaprezentowane rezultaty oraz wnioski
z projektu dla dalszych prac zwigzanych z odbudowg w Ukrainie. Za organizacje konferencji
podsumowujgcej odpowiada MFiPR. Zadaniem Wykonawcy jest opracowanie programu konferenc;ji
oraz zaproszenie prelegentéw i uzgodnienie zakresu wystgpien oraz moderowanie konferencji. Zaktada

sie udziat 2 ekspertéw z IRMIR w roli prelegentéw w konferencji.

Na potrzeby ewaluacji projektu zostanie opracowany wktad do raportu podsumowujgcy dziatania

projektowe w ramach zadan 1-5, w jezyku polskim liczacy minimum 10 stron.

Ponadto zostanie opracowana broszura informacyjna nt. projektu. Wykonawca jest zobowigzany do
opracowania projektu graficznego broszury oraz tresci wktadu merytorycznego obejmujgcego zadania

1-5. Tres¢ broszury powinna by¢ napisana przystepnym jezykiem polskim.
Warunkiem odebrania raportu i broszury przez Zamawiajgcego jest akceptacja MFiPR.
V. Sposéb informowania o Zrédle finansowania projektu oraz metody promocji

Wszystkie instytucje i osoby z Ukrainy i Polski zaangazowane w realizacje dziatania bedg na biezgco
informowane (w dokumentacji z zakresu zamowien publicznych, pismach zapraszajgcych do udziatu
w dziataniu, podczas spotkan roboczych i warsztatdw) o zrédtach finansowania projektu. Wszelkie
materiaty szkoleniowe sporzadzone i rozdysponowane podczas dziatania projektowego beda
opatrzone logo ,,Polskiej pomocy” oraz zawieraty informacje na temat wspoétfinansowania projektu ze
Srodkow rezerwy celowej budzetu panstwa w ramach programu Ministerstwa Spraw Zagranicznych

,Polska pomoc”.
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy informacje nt. projektu niezbedne do realizacji Zamoéwienia.
VI. Harmonogram realizacji zamoéwienia

Wykonawca bedzie wykonywat powierzone mu zadania z zachowaniem S$cistej wspdtpracy oraz
biezgcych kontaktdw roboczych z przedstawicielami Zamawiajgcego oraz MFiPR, w tym z ekspertami
ukrainskimi wskazanymi przez MFiPR, wedtug wskazowek i wytycznych przekazanych przez

przedstawicieli Zamawiajgcego oraz MFiPR, a takze w kooperacji z przedstawicielami innych instytucji
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z Polski i Ukrainy wskazanymi przez Zamawiajgcego. Jezykiem roboczym w kontaktach z partnerami

ukrainskimi jest jezyk angielski, ukrainski.

Realizacja zamdwienia bedzie przebiega¢ zgodnie z nastepujgcym harmonogramem:

LP.

ZADANIE

TERMIN

Zadanie 1 — Wsparcie doradcze w usprawnieniu systemu zarzadzania rozwojem w kontekscie

odbudowy i integracji z UE

Wsparcie doradcze dla MRWTI, ktére ma na celu
usprawnienie istniejgcych  rozwigzan  formalno-
prawnych  dotyczacych  zasad przygotowania i
mechanizméw wdrazania PKO, w szczegdlnosci w
zakresie tresci, sposobu opracowania, prowadzenia
konsultacji spotecznych, uzgadniania i dokonywania
zmian do PKO. Realizowane w ramach maksymalnie 40

roboczogodzin i zakoriczone raportem.

Maksymalnie do 6 grudnia 2024

r.

Zadanie 2 — Szkolenia i doradztwo w procesie przygotowania programéw kompleksowej odbudowy

Szkolenie nt. przygotowania PKO z przedstawicielami
wspolnot  terytorialnych i obwododw, lokalnymi
ekspertami ukrainskimi (ekspertami zaangazowanymi
przez MFiPR), MRWTI oraz innymi organizacjami i
instytucjami zaangazowanymi w prace nad PKO. Jedno
dwudniowe szkolenie online dla min. 20 oséb.
Podsumowaniem szkolenia bedzie opracowany przez

Wykonawce raport.

- czas trwania szkolenia online: 2 dni robocze, przy czym
1 dzien szkoleniowy wynosi 6 godzin, wigczajgc w to
przerwe na lunch (45 min.) i 2 przerwy kawowe (kazda

po 15 min.)

Maksymalnie do 30 listopada
2024 r.

Wsparcie doradcze w przygotowaniu PKO, ktérego
rezultatem bedzie opracowanie dokumentu PKO i listy
projektow  rewitalizacyjnych/odbudowy.  Dziatanie

zaktada wsparcie doradcze polskich ekspertow dla

Maksymalnie do 13 grudnia
2024 .
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przedstawicieli wspdlnot terytorialnych w opracowaniu
PKO i mentoring/opieke merytoryczng dla lokalnych

ekspertéw ukrainskich.

Realizowane w ramach maksymalnie 96 roboczogodzin.

3 Opracowanie raportu z przebiegu wsparcia doradczego. | Maksymalnie do 13 grudnia
Realizowane w ramach maksymalnie 96 roboczogodzin | 2024 r.

przewidywanego wsparcia doradczego.

Zadanie 3 — Konsultacje publiczne programoéw kompleksowej odbudowy

1 Spotkania konsultacyjne w kazdej wspdlnocie, dla ktérej | Maksymalnie do 13 grudnia
opracowany jest PKO — facznie 4 spotkania online. | 2024 r.
Podsumowaniem spotkah bedzie opracowany przez

Wykonawce raport.

Zadanie 4 — Posiedzenia Komitetu Sterujgcego

1 Udziat online w posiedzeniu Komitetu Sterujagcego w | Maksymalnie do 13 grudnia
zakresie zgodnym z realizowanym zadaniem 2 oraz | 2024 r.

przedstawienie wynikéw realizowanych dziatan i udziat
w dyskusji. Podsumowaniem posiedzenia KS bedzie

opracowany przez Wykonawce raport.

Zadanie 5 — Promocja i ewaluacja projektu

1 Opracowanie programu konferencji oraz zaproszenie | Maksymalnie do 13 grudnia
prelegentow i uzgodnienie zakresu wystgpien oraz | 2024 r.

moderowanie konferencji.

- czas trwania konferencji online: 4 godziny, wigczajgc w

to przerwe kawowa (20 min.)
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2 Wktad do raportu podsumowujacego dziatania | Maksymalnie do 13 grudnia
projektowe w ramach zadan 1-5, w jezyku polskim liczacy | 2024 r.

minimum 10 stron.

3 Opracowanie graficzne catosci broszury i wkiad | Maksymalnie do 13 grudnia
merytoryczny do broszury informacyjnej dotyczacy | 2024 r.

przebiegu i rezultatéw zadan 1-5.

VII. Warunki uczestnictwa

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowat zespotem ekspertéw,

ktorzy beda brali udziat w realizacji catego Zaméwienia.

W sktad zespotu wejdzie trzech ekspertow:

1. 1 ekspert wiodacy z zakresu rozwoju miast, ktdry musi spetnia¢ wszystkie ponizsze warunki:

a.

posiada wyksztatcenie wyzsze — tytut zawodowy magistra lub rownowazny (dyplom
ukonczenia studidw wyzszych jednolitych lub studiéw drugiego stopnia) w przypadku
ukonczenia zagranicznej uczelni;

posiada znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie min. C1;

w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert byt autorem lub
wspotautorem co najmniej 3 dokumentdéw strategicznych lub programowych
dotyczgcych rozwoju miast na poziomie lokalnym lub regionalnym;

w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert zapewniat jako
ekspert wiodgcy doradztwo metodologiczne i merytoryczne w tworzeniu co najmniej
jednego dokumentu strategicznego lub programowego w zakresie rozwoju lub
rewitalizacji miast w Polsce oraz co najmniej jednego dokumentu strategicznego lub
programowego w zakresie rozwoju lub rewitalizacji miast w panstwie/panstwach poza
UE;

w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert bytautorem lub
wspotautorem co najmniej 1 ekspertyzy lub analizy dotyczgcej rozwoju miast lub
rewitalizacji na poziomie lokalnym lub krajowym w Ukrainie;

w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert byt ekspertem
wiodgcym w co najmniej 1 projekcie miedzynarodowym dotyczgcym rozwoju miast

lub rewitalizacji, realizowanym w panstwie/panstwach poza UE.
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2. 1 ekspert z zakresu planowania przestrzennego, ktéry musi spetniaé wszystkie ponizsze
warunki:

a. posiada wyksztatcenie wyzsze — tytut zawodowy magistra lub réwnowazny (dyplom
ukonczenia studidéw wyzszych jednolitych lub studidw drugiego stopnia) w przypadku
ukonczenia zagranicznej uczelni;

b. posiada znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B2;

c. w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert byt autorem lub
wspotautorem co najmniej 1 ekspertyzy lub analizy dotyczacej planowania
przestrzennego;

d. w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert zapewniat (jako
co najmniej cztonek zespotu doradczego) doradztwo metodologiczne i merytoryczne
w tworzeniu co najmniej jednego dokumentu strategicznego lub programowego
w zakresie rozwoju lub rewitalizacji miast w Polsce oraz co najmniej jednego
dokumentu strategicznego lub programowego w zakresie rozwoju lub rewitalizacji
miast w panstwie/panstwach poza UE;

e. w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit
trzy szkolenia lub prelekcje/wyktady z zakresu planowania przestrzennego w projekcie
realizowanym w panstwie/panstwach poza UE.

3. 1 ekspert z zakresu polityki rozwoju regionalnego i lokalnego, ktéry musi spetniaé¢ wszystkie
ponizsze warunki:

a. posiada wyksztatcenie wyisze — tytut zawodowy magistra lub rownowaziny (dyplom
ukonczenia studidéw wyzszych jednolitych lub studidéw drugiego stopnia) w przypadku
ukonczenia zagranicznej uczelni;

b. posiada znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B2;

c. w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert zapewniat (jako
co najmniej cztonek zespotu doradczego) doradztwo metodologiczne i merytoryczne
w tworzeniu co najmniej jednego dokumentu strategicznego lub programowego
w zakresie rozwoju lub rewitalizacji miast w Polsce oraz co najmniej jednego
dokumentu strategicznego lub programowego w zakresie rozwoju lub rewitalizacji
miast w panstwie/panstwach poza UE;

d. w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert byt autorem lub
wspoétautorem co najmniej 1 ekspertyzy lub analizy dotyczacej rozwoju regionalnego

lub lokalnego w panstwie/panstwach poza UE;
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e. w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert przeprowadzit
trzy szkolenia lub prelekcje/wyktady z zakresu polityki rozwoju lokalnego lub

regionalnego.
Wzér wykazu oséb stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
VIII. Wykluczenie Wykonawcy

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykluczy sie Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkow

uczestnictwa w postepowaniu, okreslonych w punkcie VlI, a jego oferta zostanie odrzucona.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narod owego

(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 507).

Wykonawca jest zobligowany do zlozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie okolicznosci o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 iart. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy

Prawo zamdwien publicznych.

IX. Termin realizacji zamoéwienia

Wykonawca zrealizuje zadania do dnia 13 grudnia 2024 r.
IX. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujacych

kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Waga kryterium (w %)
1. Cena 50
2. Doswiadczenie eksperta wiodgcego 50

2. Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 50 = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokragglony do dwdch miejsc po przecinku.
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3. W celu oceny oferty w kryterium ,, doswiadczenie eksperta wiodgcego” Wykonawca zobowigzany
jest ztozyé wraz z ofertg Wykaz oséb, sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do
niniejszego Zapytania ofertowego, rozszerzony o dodatkowe doswiadczenie ponad wymagane w pkt

VII.1.
Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z ponizszymi zasadami:

Wykonawca, ktéry dodatkowo wykaze, ze osoba wskazana do petnienia funkcji Eksperta wiodgcego
z zakresu rozwoju miast posiada dodatkowe doswiadczenie w realizacji w charakterze eksperta
doradztwa merytorycznego w tworzeniu dokumentéw strategicznych lub programowych w zakresie
rozwoju lub rewitalizacji miast w panstwach kandydujgcych do Unii Europejskiej (maksymalnie
5 dokumentéw) oraz przeprowadzita szkolenia lub prelekcje/wyktady z zakresu polityki rozwoju
lokalnego lub regionalnego w panstwach kandydujgcych do UE (maksymalnie 5 szkolen), otrzyma 5 pkt
za kazde doswiadczenie (kazde dodatkowe szkolenie i kazdy dodatkowy dokument spetniajgce
wymagania wskazane wyzej), inne niz wskazane na spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania po zsumowaniu punktéow za doswiadczenie w realizacji
w charakterze eksperta doradztwa merytorycznego w tworzeniu dokumentéw strategicznych lub

programowych oraz przeprowadzenie szkolen to 50 pkt.
4. Kazda z ofert bedzie oceniana wg powyzszych kryteridw zgodnie z ponizszym wzorem:
P=Py+P,
gdzie:

P —tgczna liczba punktow

P, — liczba punktéow w kryterium ,.cena brutto”

P, — liczba punktow w kryterium ,doswiadczenie eksperta wiodgcego”
Obliczenia bedg wykonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw przyznang wg

ww. zasad.
X. Warunki ptatnosci

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie, ktére bedzie ptatne

W nastepujgcych czesciach:
1) wynagrodzenie za wykonanie Zadania 1, o ktérym mowa w pkt 1V.2 ppkt 1:
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— nalezne po zakonczeniu doradztwa w biezgcej wspotpracy z MRWTI, po przekazaniu

raportu z przebiegu wsparcia doradczego oraz po odbiorze zadania,
— ustalane na podstawie wykazanych roboczogodzin,

— przy czym suma wszystkich roboczogodzin nie moze przekroczy¢ 40 roboczogodzin

i nie moze by¢ mniejsza niz 15 roboczogodzin;
2) wynagrodzenie za wykonanie Zadania 2, o ktérym mowa w pkt IV.2 ppkt 2:

— nalezne po wykonaniu szkolenia i zakoriczeniu doradztwa w procesie przygotowania
programéw kompleksowej odbudowy, po przekazaniu raportédw z przebiegu

szkolenia i wsparcia doradczego oraz po odbiorze zadania,
— za doradztwo ustalane na podstawie wykazanych godzin,

— przy czym suma wszystkich roboczogodzin nie moze przekroczy¢ 96 roboczogodzin

i nie moze by¢ mniejsza niz 80 roboczogodzin;
3) wynagrodzenie za wykonanie Zadania 3, o ktérym mowa w pkt IV.2 ppkt 3:

— nalezne po przeprowadzeniu konsultacji publicznych PKO, po przekazaniu raportu

z tego procesu oraz po odbiorze zadania;
4) wynagrodzenie za wykonanie Zadania 4, o ktdrym mowa w pkt IV.2 ppkt 4:

— nalezne po zakonczeniu posiedzenia Komitetu Sterujgcego z udziatem Wykonawcy, po

przekazaniu raportu z posiedzenia oraz po odbiorze zadania;
5) wynagrodzenie za wykonanie Zadania 5, o ktorym mowa w pkt IV.2 ppkt 5:

— nalezne po zakonczeniu konferencji, po przekazaniu wkiadu do raportu
podsumowujgcego, projektu graficznego broszury informacyjnej o projekcie oraz

wkfadu merytorycznego do broszury informacyjnej oraz po odbiorze zadania.

2. Wynagrodzenie za zadania 1 i 2 bedzie uwzgledniato bedzie faktycznie przepracowane
roboczogodziny, udokumentowane zgodnie z Wykazem godzin, ktérego wzér stanowi Zatgcznik
nr 3do umowy, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy zleci Wykonawcy wykonywanie Zadania 1 w wymiarze
odpowiadajgcym co najmniej 15 roboczogodzin oraz Zadania 2.2 w wymiarze odpowiadajgcym co

najmniej 80 roboczogodzin.
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3. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego o zaptate wynagrodzenia

w petnej wysokosci w razie zlecenia wykonania Zadania 1 w wymiarze odpowiadajgcym co najmniej

15 roboczogodzin oraz Zadania 2.2 w wymiarze odpowiadajgcym co najmniej 80 roboczogodzin.

4. Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu umowy,

w tym roszczenia z tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych do wszystkich

utwordw (analiz, raportéw itp. wykonywanych na potrzeby Zadan nr 1-5) powstatych w zwigzku z jego

wykonywaniem, stanowigcych utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych, zwanych dalej ,,utworami” oraz z tytutu udzielenia prawa zaleznego.

5. Wynagrodzenie bedzie uwzgledniatlo ewentualne, naliczcone kary pieniezne w przypadku

stwierdzenia wykonania ustugi niezgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu

ofertowym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W razie niewykonania ustugi lub ktéregokolwiek z zadan, o ktérych mowa w pktlIV.2,
Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za niewykonanie przedmiotu umowy oraz zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto za realizacje ustugi.

W razie nienalezytego wykonania poszczegdlnych zadan, przez co Strony rozumiejg wykonanie
ich niezgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w pkt IV.2 niniejszego Zapytania
ofertowego, Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto okreslonego za wykonanie zadania (lub jego czesci w przypadku zadania
1i2.2), z zastrzezeniem ppkt. 6 7.

Za kazdy dzien zwitoki w wykonaniu danego zadania (przez co Zamawiajacy rozumie zwtoke
w przedstawieniu Zamawiajgcemu raportow z wykonania zadan oraz w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym programu szkolenia, materiatéw szkoleniowych, zaswiadczenia ze szkolenia)
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 0,1% wynagrodzenia
catkowitego brutto okreslonego za wykonanie zadania (lub jego cze$ci w przypadku zadania
1i2.2),z zastrzezeniem ppkt. 6i 7.

W razie naruszenia poufnosci danych i informacji pozyskiwanych w zwigzku z realizacjg ustugi
Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 5% catkowitego
wynagrodzenia brutto za realizacje ustugi.

Maksymalna wysokosé kar naliczanych na podstawie umowy moze wynies¢ 20% catkowitego
wynagrodzenia brutto za realizacje ustugi.

W przypadku kar naliczanych za niewykonanie, nienalezyte wykonanie lub zwtoke, odnoszgcych
sie do Zadania 1, podstawg obliczenia kary bedzie wynagrodzenie maksymalne za

przepracowanie 40 roboczogodzin.
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7) W przypadku kar naliczanych za niewykonanie, nienalezyte wykonanie lub zwtoke, odnoszgcych
sie do Zadania 2.2, podstawg obliczenia kary bedzie wynagrodzenie maksymalne za
przepracowanie 96 roboczogodzin.

8) Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.

9) Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajacy
potraci z wynagrodzenia kwote stanowigcg rownowartos¢ tych kar itak pomniejszone
wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, a w przypadku braku mozliwosci potracenia kar
z wynagrodzenia Wykonawca zaptaci kary na pierwsze wezwanie Zamawiajagcego w terminie
7 dni od jego otrzymania.

10

-

Powyzsze kary umowne nie bedg stosowane, jesli niewykonanie zadania wynikaé¢ bedzie
z rezygnacji przez Zamawiajgcego z ich realizacji, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z art. 456
ustawy PZP, tj. w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany
okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze
zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczestwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu.

6. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od
dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT. Podstawg wystawienia faktury

VAT jest odpowiedni protokét sporzadzony przez Zamawiajgcego.

7. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego

Zamawiajgcego.

8. Fakture nalezy wystawi¢ na:

Nabywca: Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa, NIP 677-22-01-345
Odbiorca: Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa

XI. Opis sposobu przygotowania, forma i termin ztozenia oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie w formie elektronicznej na adres: akowalska@irmir.pl w terminie do dnia

28.10.2024 r. do godziny 10.00.
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3. Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) oferte cenowq. Wzdr formularza ofertowego stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania

ofertowego,

b) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnos$ci Gospodarczej,

c) wykaz oséb oddelegowanych do realizacji zamdwienia wedtug Zatgcznika nr 4 do niniejszego

Zapytania ofertowego,

d) podpisane o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu, zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym. Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik

nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego,

e) podpisane oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
w sprawie podziatu obowigzkéw w trakcie realizacji zaméwienia. Wzdr o$wiadczenia stanowi

Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

4. Wszystkie wymagane zatgczniki Wykonawca dofgcza do sktadanej oferty w formie skandw
dokumentéw lub dokumentow elektronicznych podpisanych przez osobe lub osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg okreslong w akcie

rejestracyjnym, wymaganiach ustawowych oraz przepisach prawa.

5. Z chwilg ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zatgczenia do oferty petnomocnictwa

z podaniem jego zakresu.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania informacji na temat czesci zamdwienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania firm podwykonawcéw w Formularzu

ofertowym.

7. Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferty, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Osoba do kontaktu

Aleksandra Kowalska, tel. 451 618 317, e-mail: akowalska@irmir.pl

X. Uwagi koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania Umowy z wybranym Wykonawca
w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzgdzania niniejszego
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Zapytania ofertowego, skutkujgce brakiem potrzeby lub mozliwosci realizacji przedmiotu niniejszego

Zapytania ofertowego.

2. Ostateczny wybor Wykonawcy, z ktérym nastgpi podpisanie Umowy, nastgpi na podstawie

kryteridw oceny ofert okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania Umowy Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert, ktéra uzyskata najwyzisza liczbe punktéw w ramach

kryteriow oceny ofert.
4. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczng.
5. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

6. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wfasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im

zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

7. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie

analizy informacji, dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

8. W przypadku brakéw lub btedéw w dokumentach zatgczonych do oferty — w celu poprawienia lub
uzupetnienia oferty o dokumenty i oswiadczenia bedzie wezwany ten Wykonawca, ktérego oferta na

postawie dotychczas ztozonych dokumentéw uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informaciji.
10. Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu realizacji Zamdwienia w nastepujgcych sytuacjach:

a) wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, w zakresie majacym

istotny wptyw na realizacje Zamdwienia,
b) wystgpienia sity wyzszej, ktdra uniemozliwi wykonywanie Zamowienia zgodnie z jego zapisami,

c) jezeli nastgpig niezawinione przez Wykonawce okolicznosci uniemozliwiajgce wykonanie

Zamowienia w przewidzianym terminie.
XI. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, adres:

ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa, tel. 22 619 13 50, email: sekretariat@irmir.pl;

— kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — e-mail: rodo@irmir.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepnie do informacji publicznej;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z przepisami i w terminach wynikajgcych,
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r.

poz. 164 z péin. zm.);

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z tresci zapytania ofertowego;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
— posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy

RODO;
— nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

— Strony oswiadczajg, iz posiadajg wiedze, ze dane zawarte w tresci umowy, jak rowniez przedmiot
umowy stanowig informacje publiczng i mogg by¢ udostepniane zgodnie z przepisami o dostepie

do informacji publicznej oraz na stronie BIP — www.irmir.pl.

— Woykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w tresci umowy dla

potrzeb udostepniania ww. informaciji (tj. art. 14 ust. 5 lit. a) RODO).

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 Projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu

Zatacznik nr 4 Wykaz oséb

Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
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