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ZAPYTANIE OFERTOWE W RAMACH PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU Z DNIA 28.03.2024 r.

Instytut Rozwoju Miast i Regiondw w ramach realizacji projektu pt.: ,,Operacjonalizacja Systemu
Zarzadzania Rozwojem Polski. Udoskonalenie i wprowadzenie innowacyjnych i skutecznych
rozwigzan do systemu spoteczno-gospodarczego i przestrzennego w ramach dtugookresowego
programowania polityki rozwoju (PL2050) — Umowa Nr GOSPOSTRATEG-111/0032/2020-00 zawarta
w dniu 18.06.2021 r.”, zaprasza do ztozenia oferty na realizacje ustugi cateringowej w dniu
24.04.2024 r. w siedzibie Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (adres: ul. Wspdlna 2/4 — sala
5114AB na 5. pietrze) w Warszawie.

Zamawiajacy:

Instytut Rozwoju Miast i Regionéw
ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa
Adres do korespondencji:

ul. Cieszyriska 2, 30-015 Krakdw

Przedmiot zamowienia obejmuje realizacje ustugi cateringowej w dniu 24.04.2023 r. dla 70 oséb

w Warszawie, zgodnie z ponizsza specyfikacja:

1. Serwis gastronomiczny:
— przygotowanie ustugi,
— obstuga kelnerska wydarzenia (2 kelneréw),
— przygotowanie bufetdw,
— zapewnienie stolikdw koktajlowych (min. 10) dostepnych od poczatku przerwy
kawowej,
— zapewnienie odpowiedniej bielizny stotowej,
— zapewnienie odpowiedniej ilosci porcelanowej zastawy stotowej, sztuécoéw i szkta
do serwowania lunchéw i przerwy kawowej (naczynia nieoznakowane logo),
— schtodzenie napojéw i sokow,
— zapewnienie serwetek stotowych,
— zapewnienie winietek do dan,
— utrzymanie czystosci na stoiskach,
— sprzatanie po wykonanej ustudze.
2. Lunch w formie szwedzkiego stotu zorganizowany w jednym miejscu na terenie obiektu,
obejmujgcy m. in.:
— zupe, 2 propozycje (co najmniej 300 ml na 1 osobe),

— danie gtdwne miesne, 2 propozycje (co najmniej 150 g na 1 osobe),
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— danie gtdwne weganskie, 2 propozycje (co najmniej 150 g na 1 osobe),
— dodatki do dan gtéwnych (np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryz) (co
najmniej 100 g na osobe),
— dodatki do dan gtéwnych (np. zestaw surdéwek, bukiet warzyw gotowanych) (co
najmniej 100 g na 1 osobe),
— deser w stylu finger foods, 3 propozycje (co najmniej 100 g na 1 osobe),
— woda niegazowana (z mietg i cytryng oraz wersja bez dodatkéw) podawana
w dzbankach — bez ograniczen.
Catodzienny serwis kawowy zorganizowany w jednym miejscu na terenie obiektu,
obejmujacy m.in.:
— warniki z wrzatkiem na stoiskach kawowych — bez ograniczen,
—  kawe z ekspresu — bez ograniczen,
—  herbate do wyboru (czarna, zielona, owocowa) — bez ograniczen,
—  cukier — bez ograniczen,
— mleko zwykte i owsiane do kawy — bez ograniczen,
— cytryny w plastrach — bez ograniczen,
— woda niegazowana (z mietg i cytryng oraz wersja bez dodatkéw) podawana
w dzbankach — bez ograniczen,
— soki podawane w dzbankach — 3 rodzaje (ok. 150 min kazdego rodzaju na 1 osobe),
— ciastka i stodkie przekaski (mieszanka deserowa np. delicje, wafelki, ciastka kruche
itp.) — 10 sztuk réznych ciastek na 1 osobe,
—  Swieze owoce (150 g na 1 osobe).
Produkty powinny by¢ swieze i najwyzej jakosci.

Prosimy o przygotowanie przyktadowej oferty menu zgodnie z przyjeta przez Zamawiajgcego

specyfikacig oraz dotgczenie jej do sktadanej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia Wykonawcy specyficznych wymagan
zywieniowych w zakresie serwowanego menu, m. in. mozliwos¢ wyboru positku
weganskiego, bezglutenowego, z wytgczeniem wskazanych alergendéw. O sktadzie menu
Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego najpdzniej na 7 dni przed
wydarzeniem.

Liczba dostarczonych positkdw uzalezniona bedzie od frekwencji Uczestnikdw na
planowanym wydarzeniu, w zwigzku z czym Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany
liczby dostarczanych positkow (o maksymalnie: +/-25% liczby uczestnikow), o czym
poinformowany zostanie wybrany Wykonawca najpdzniej 7 dni przed wydarzeniem.
Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do:

utrzymania zaproponowanej ceny jednostkowej przez caty okres trwania realizacji,
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dbania o to, aby wszystkie positki byty bezwzglednie swieze oraz charakteryzowaty sie
wysoka jakoscig w odniesieniu do uzywanych sktadnikow,

zapewnienia transportu cateringu oraz podania go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi zywnosci,

opakowania positkdw, w taki sposob, aby gwarantowaty nienaruszalnos$¢ oraz statg
temperature,

do uprzatniecia pomieszczen w zwigzku z realizowang ustuga,

do $wiadczenia ustug cateringowych wyfgcznie z produktéw spetniajgcych normy jakosci
produktéw spozywczych, przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowania
i przygotowania artykutéw spozywczych (m.in. Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
bezpieczenstwa zywnosci i zywienia Dz.U. 2010 nr 136 poz. 914 ze zm.),

umozliwienia kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw
majacych kontakt z przygotowaniem i wydawaniem positkow,

zawarcia w ofercie wszelkich kosztéw dla kompletnego wykonania zamowienia.

Zamawiajgcy na podstawie przyjetego kryterium wyboru, tj.: 100% cena i wedtug wzoru:

liczba punktdéw =

(najnizsza zaoferowana cena brutto / cena brutto ocenianej oferty) x 100

koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrqgglony do dwoch miejsc po przecinku

wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra w wyniku oceny otrzyma najwyzszg liczbe punktdw.

Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku. Oferty nie spetniajgce

wymogow zapytania bedg podlegaty odrzuceniu. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie, nie

bedg rozpatrywane. Zamawiajgcy nie przewiduje wyptacenia zaliczek na realizacje zamodwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawy w przestanej ofercie:

oczywistych omytek pisarskich,

oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajagc o tym

Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty bez skutkdw

prawnych oraz finansowych.
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na zatgczonym druku Formularz ofertowy, ktéry stanowi
Zatacznik 1 do Zapytania Ofertowego. Prosimy o przesytanie ofert, wraz z przyktadowym menu, na
realizacje catosci zamdwienia (ceny jednostkowe oraz tgczna kwota netto i brutto) na adresy e-mail:

mdawid@irmir.pl i ijurkiewicz@irmir.pl do dnia 5.04.2024 r. do godziny 12:00.

Osoby do kontaktu:

Marta Dawid: tel. 12 634 25 13 wew. 50, e-mail: mdawid@irmir.p|

Izabella Jurkiewicz, e-mail: ijurkiewicz@irmir.pl

Zatgczniki:

1. Zatacznik 1. Formularz ofertowy
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