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ZAPYTANIE OFERTOWE W RAMACH PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU Z DNIA 06.12.2023 r. 
 

Instytut Rozwoju Miast i Regionów w ramach realizowanego projektu pt.: „Nowy model regionalnego  

i miejscowego planowania przestrzennego dla zapewnienia odporności i bezpieczeństwa struktury przestrzennej 

Polski w kontekście współczesnych wyzwań rozwojowych” – GOSPOSTRATEG9/0015/2022, współfinansowanego 

ze środków Narodowego Centrum Badań i Rozwoju w ramach „Strategicznego Programu Badań Naukowych i Prac 

Rozwojowych Społeczny i Gospodarczy rozwój Polski w warunkach globalizujących się rynków GOSPOSTRATEG”, 

zaprasza do składania ofert na realizację usługi przygotowania autorskiej koncepcji graficznej logo wraz z księgą 

znaku dla marki ReActPlan, a także opracowania wybranych elementów graficznych wskazanej powyżej marki.  

 

Zamawiający:  

Instytut Rozwoju Miast i Regionów  

ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa 

Adres do korespondencji: 

ul. Cieszyńska 2, 30-015 Kraków 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje usługę związaną z zaprojektowaniem unikatowej koncepcji graficznej 

logo wraz z księgą znaku dla realizowanego projektu pt.: „Nowy model regionalnego i miejscowego 

planowania przestrzennego dla zapewnienia odporności i bezpieczeństwa struktury przestrzennej Polski 

w kontekście współczesnych wyzwań rozwojowych” – GOSPOSTRATEG9/0015/2022, jak również 

opracowanie wybranych elementów graficznych na potrzeby realizacji powyższego projektu. 

2. Szczegółowa specyfikacja przedmiotu zamówienia, prezentująca założenia realizacji usługi ze strony 

Zamawiającego, znajduje się w Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Opis koncepcji 

projektu logo omówiony zostanie na zorganizowanym w formie online spotkaniu pomiędzy 

Zamawiającym a wybranym Wykonawcą.  

 

OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
 

1. Zapytanie ofertowe jest skierowane do podmiotów czynnie prowadzących działalność gospodarczą tj. 

osób fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadających zdolność prawną, bądź osób prawnych 

prowadzących działalność gospodarczą (weryfikowane poprzez wgląd do CEIDG lub/i KRS lub 

oświadczenie własne Wykonawcy w przypadku osób fizycznych nie wpisanych do CEIDG).  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę  

i doświadczenie do wykonania zamówienia, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia oraz niezbędnym zapleczem technicznym. 

3. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu muszą posiadać odpowiednią sytuację ekonomiczną  

i finansową zapewniającą terminowe i zgodne z wymaganiami wykonanie zamówienia. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zaprojektowania 5 potencjalnych wariantów logo projektu oraz ich 

prezentacji na zorganizowanym w formie online spotkaniu z Zamawiającym.  

5. Wykonawca umożliwi wprowadzenie nielimitowanych poprawek do wybranego przez Zamawiającego 

projektu logo, w takiej ilości i zakresie, który umożliwi dokonanie ostatecznej akceptacji wariantu logo.  
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6. Wykonawca zobowiązuje się do uczestnictwa w spotkaniach za pośrednictwem środków komunikacji 

elektronicznej, przeprowadzanych w formie online w terminach wyznaczonych zgodnie  

z harmonogramem prac. 

7. Wypłata wynagrodzenia dla Wykonawcy odbędzie się na podstawie wystawionej przez niego faktury, po 

podpisaniu protokołu odbioru.  

 

TERMINY REALIZACJI PRZEDMIOTU OFERTY: 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć harmonogram realizacji usługi w terminie do 7 dni 

kalendarzowych od dnia wyłonienia Wykonawcy. Szczegółowy harmonogram prac zostanie zawarty  

w Umowie. 

2. W terminie do 3 dni kalendarzowych od dostarczenia harmonogramu realizacji usługi podpisana zostanie 

Umowa między Stronami postępowania. 

3. W terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy zorganizowane zostanie spotkanie 

konsultacyjne, dedykowane omówieniu szczegółów prezentujących założenia realizacji usługi ze strony 

Zamawiającego. 

4. W terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia organizacji spotkania konsultacyjnego, Wykonawca 

zaprezentuje 5 potencjalnych wariantów logo projektu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

wprowadzenia nielimitowanych poprawek do wybranego przez siebie projektu logo, w takiej ilości  

i zakresie, który umożliwi dokonanie ostatecznej akceptacji wariantu logo. 

5. Ostateczna usługa zrealizowana zostanie w okresie do 45 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy 

z Wykonawcą. 

 

TERMIN I WYMOGI SKŁADANIA OFERT: 

 

1. Oferty należy składać w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

mdawid@irmir.pl i jzalenska@irmir.pl.  

2. Oferty należy składać w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.12.2023 do godziny 12.00. 

3. Oferta powinna być złożona w języku polskim. 

4. Oferta powinna być złożona przez  przez osoby upoważnione do działania w imieniu Wykonawcy  zgodnie 

z aktualnymi dokumentami rejestrowymi lub udzielonym pełnomocnictwem (w przypadku działania na 

podstawie pełnomocnictwa musi być ono załączone do przesyłanej oferty). 

5. Oferta powinna zawierać nazwę, adres lub siedzibę Wykonawcy, adres e-mail, numer telefonu, numer 

NIP, REGON, KRS lub nr ewidencyjny z CEIDG. 

6. Ofertę należy składać w walucie PLN z podaną ceną całkowitą netto i brutto. 

7. Wykonawca podaje cenę dla oferowanej usługi, uwzględniając jej pełen zakres i wynikające z tytułu jej 

wykonania koszty. 

8. Wszelkie koszty związane ze złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

9. Formularz ofertowy stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania. 

 

KRYTERIUM WYBORU OFERTY: 
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1. Zamawiający dokona oceny przesłanych ofert pod względem formalnym, tj. zgodności z niniejszym 

Zapytaniem ofertowym.  

2. Oferta zostanie odrzucona, jeśli:  

 została złożona po wyznaczonym terminie lub nie została złożona w wyznaczony sposób, 

 jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym, 

 jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa,  

 jest niekompletna, 

 Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu i został z tego tytułu wykluczony.  

3. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.  

4. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych, wariantowych. 

5. Zamawiający przewiduje jednokrotną możliwość uzupełnienia brakujących dokumentów, za wyjątkiem 

możliwości uzupełnienia Formularza ofertowego.  

6. Zamawiający na podstawie przyjętego kryterium wyboru, tj.: 100% cena i według przyjętego wzoru:   

liczba przyznanych punktów = 

(najniższa zaoferowana cena brutto / cena brutto ocenianej oferty) x 100 

wybierze najkorzystniejszą ofertę, która w wyniku oceny otrzyma największą liczbę punktów.  

Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

 

POSTANOWIENIA OGÓLNE: 

 

1. Szczegóły zamówienia zostaną zapisane w zawartej między wybranym Wykonawcą a Zamawiającym 

Umowie, stanowiącej Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

2. Złożenie oferty przez Wykonawcę nie prowadzi do uzyskania przez Wykonawcę roszczenia o obowiązku 

zawarcia Umowy. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania w sytuacji, w której: 

 nie złożono żadnej oferty, 

 cena najkorzystniejszej oferty przewyższa środki przeznaczone w projekcie na sfinansowanie 

zamówienia z budżetu projektu, 

 jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia Umowy,  

a Zamawiający podejmuje decyzję, iż nie wybiera oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych 

ofert, 

 wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć, 

4. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia Zapytania ofertowego bez podania przyczyny, a także 

do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania Umowy z Zamawiającym, możliwe jest 

podpisanie przez Zamawiającego Umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną 

najwyższą liczbę punktów. 

6. Cena ma być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. Cenę oferty należy 

podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr).  

7. Cena oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w Zapytaniu oraz uwzględniać wszystkie 

koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.  
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8. Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia Umowy 

nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń.  

9. Za ustalenie ilości robót i innych świadczeń oraz sposób przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji 

ofertowego wynagrodzenia odpowiada wyłącznie Wykonawca.  

10. W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia Wykonawca ponosić 

będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe zapoznanie się  

z przedmiotem Zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia oraz 

skalkulowania ceny oferty z należytą starannością.  

11. Powyższe Zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Złożenie zapytania ofertowego, 

jak też otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest równoznaczne z udzieleniem zamówienia (nie rodzi 

skutków w postaci zawarcia Umowy ani roszczenia o zawarcie umowy).  

12. Wraz z protokolarnym odbiorem przedmiotu Umowy przez Zamawiającego oraz w ramach 

wynagrodzenia, Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do przedmiotu 

Umowy oraz wyłączne prawo wykonywania praw zależnych, w rozumieniu art. 2 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 

4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

13. Osoby upoważnione do kontaktu: 

Marta Dawid 

tel. 12 634 25 13 wew. 50  

e-mail: mdawid@irmir.pl  

Joanna Zaleńska 

tel. 12 634 25 13 wew. 50  

e-mail: jzalenska@irmir.pl 

 

14. Informujemy, że zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej „RODO”) informujemy, że:  

Administratorem Państwa danych osobowych jest Instytut Rozwoju Miast i Regionów z siedzibą 

Warszawie (03-728), ul. Targowa 45, Numer KRS: 0000145913 NIP 677-22-01-345, REGON 356582934. 

Szczegóły dotyczące przetwarzania danych znajdują się w Załączniku nr 4. 

 

ZAŁĄCZNIKI: 

 

1. Szczegółowa specyfikacja zamówienia  
2. Formularz ofertowy 
3. Wzór umowy  
4. Klauzula Informacyjna RODO 


