Projekt pt. ,Nowy model regionalnego i miejscowego planowania przestrzennego dla zapewnienia

odpornoéci i bezpieczenstwa struktury przestrzennej Polski w kontekscie wspétczesnych wyzwan
Hl". rozwojowych” (ReActPlan), wspéifinansowany przez Narodowe Centrum Badaf i Rozwoju w ramach
Strategicznego Programu Badan Naukowych i Prac Rozwojowych ,Spoteczny i gospodarczy rozwdj Polski

w warunkach globalizujgcych sig rynkéw” GOSPOSTRATEG IX, realizowany przez Konsorcjum w skiadzie:
Instytut Rozwoju Miast i Regionéw (Lider Konsorcjum), Ministerstwo Rozwoju i Technologii oraz Uniwersytet
Ekonomiczny w Krakowie (Umowa Nr GOSPOSTRATEG9/0015/2022 zawarta w dniu 14.07.2023 1.)

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

ZAPYTANIE OFERTOWE W RAMACH PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU Z DNIA 06.12.2023 r.

Instytut Rozwoju Miast i Regiondw w ramach realizowanego projektu pt.: ,Nowy model regionalnego
i miejscowego planowania przestrzennego dla zapewnienia odpornosci i bezpieczeristwa struktury przestrzennej
Polski w kontek$cie wspdtczesnych wyzwan rozwojowych” — GOSPOSTRATEG9/0015/2022, wspdtfinansowanego
ze srodkéw Narodowego Centrum Badan i Rozwoju w ramach ,Strategicznego Programu Badan Naukowych i Prac
Rozwojowych Spoteczny i Gospodarczy rozwdj Polski w warunkach globalizujgcych sie rynkéw GOSPOSTRATEG”,
zaprasza do sktadania ofert na realizacje ustugi przygotowania autorskiej koncepcji graficznej logo wraz z ksiegg
znaku dla marki ReActPlan, a takze opracowania wybranych elementéw graficznych wskazanej powyzej marki.

Zamawiajacy:

Instytut Rozwoju Miast i Regiondw
ul. Targowa 45, 03-728 Warszawa
Adres do korespondencii:

ul. Cieszynska 2, 30-015 Krakow

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamowienia obejmuje ustuge zwigzang z zaprojektowaniem unikatowe]j koncepcji graficznej
logo wraz z ksiegg znaku dla realizowanego projektu pt.: ,Nowy model regionalnego i miejscowego
planowania przestrzennego dla zapewnienia odpornosci i bezpieczenstwa struktury przestrzennej Polski
w kontekscie wspdtczesnych wyzwan rozwojowych” — GOSPOSTRATEG9/0015/2022, jak réowniez
opracowanie wybranych elementow graficznych na potrzeby realizacji powyzszego projektu.

2. Szczegdtowa specyfikacja przedmiotu zamdwienia, prezentujaca zatozenia realizacji ustugi ze strony
Zamawiajacego, znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Opis koncepcji
projektu logo omodwiony zostanie na zorganizowanym w formie online spotkaniu pomiedzy
Zamawiajacym a wybranym Wykonawca.

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Zapytanie ofertowe jest skierowane do podmiotéw czynnie prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza tj.
0s6éb fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadajgcych zdolno$¢ prawng, badZz oséb prawnych
prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg (weryfikowane poprzez wglad do CEIDG lub/i KRS lub
os$wiadczenie wtasne Wykonawcy w przypadku oséb fizycznych nie wpisanych do CEIDG).

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zamowienia, a takze dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia oraz niezbednym zapleczem technicznym.

3. Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu muszg posiada¢ odpowiednig sytuacje ekonomiczng
i finansowgq zapewniajgcy terminowe i zgodne z wymaganiami wykonanie zamowienia.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zaprojektowania 5 potencjalnych wariantéw logo projektu oraz ich
prezentacji na zorganizowanym w formie online spotkaniu z Zamawiajgcym.

5.  Wykonawca umozliwi wprowadzenie nielimitowanych poprawek do wybranego przez Zamawiajgcego
projektu logo, w takiej ilosci i zakresie, ktéry umozliwi dokonanie ostatecznej akceptacji wariantu logo.
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6. Wykonawca zobowigzuje sie do uczestnictwa w spotkaniach za posrednictwem Srodkéw komunikacji
elektronicznej, przeprowadzanych w formie online w terminach wyznaczonych zgodnie
z harmonogramem prac.

7. Wyptata wynagrodzenia dla Wykonawcy odbedzie sie na podstawie wystawionej przez niego faktury, po
podpisaniu protokotu odbioru.

TERMINY REALIZACJI PRZEDMIOTU OFERTY:

1. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ harmonogram realizacji ustugi w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia wytonienia Wykonawcy. Szczegdtowy harmonogram prac zostanie zawarty
w Umowie.

2. W terminie do 3 dni kalendarzowych od dostarczenia harmonogramu realizacji ustugi podpisana zostanie
Umowa miedzy Stronami postepowania.

3. W terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy zorganizowane zostanie spotkanie
konsultacyjne, dedykowane omoéwieniu szczegdtow prezentujacych zatozenia realizacji ustugi ze strony
Zamawiajacego.

4. W terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia organizacji spotkania konsultacyjnego, Wykonawca
zaprezentuje 5 potencjalnych wariantéw logo projektu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wprowadzenia nielimitowanych poprawek do wybranego przez siebie projektu logo, w takiej ilosci
i zakresie, ktory umozliwi dokonanie ostatecznej akceptacji wariantu logo.

5. Ostateczna ustuga zrealizowana zostanie w okresie do 45 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy
z Wykonawca.

TERMIN | WYMOGI SKtADANIA OFERT:

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
mdawid@irmir.pl i jzalenska@irmir.pl.
Oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.12.2023 do godziny 12.00.

3. Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim.
Oferta powinna by¢ ztozona przez przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy zgodnie
z aktualnymi dokumentami rejestrowymi lub udzielonym petnomocnictwem (w przypadku dziatania na
podstawie petnomocnictwa musi by¢ ono zataczone do przesytanej oferty).

5. Oferta powinna zawiera¢ nazwe, adres lub siedzibe Wykonawcy, adres e-mail, numer telefonu, numer
NIP, REGON, KRS lub nr ewidencyjny z CEIDG.
Oferte nalezy sktada¢ w walucie PLN z podang ceng catkowitg netto i brutto.
Wykonawca podaje cene dla oferowanej ustugi, uwzgledniajac jej peten zakres i wynikajgce z tytutu jej
wykonania koszty.
Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Formularz ofertowy stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
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1. Zamawiajacy dokona oceny przestanych ofert pod wzgledem formalnym, tj. zgodnosci z niniejszym
Zapytaniem ofertowym.
2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

—  zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub nie zostata ztozona w wyznaczony sposéb,

jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym,

jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

jest niekompletna,
—  Wykonawca nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu i zostat z tego tytutu wykluczony.
3. Ztytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.
4. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert cze$ciowych, wariantowych.
5. Zamawiajacy przewiduje jednokrotng mozliwos¢ uzupetnienia brakujacych dokumentdw, za wyjgtkiem
mozliwosci uzupetnienia Formularza ofertowego.
6. Zamawiajacy na podstawie przyjetego kryterium wyboru, tj.: 100% cena i wedtug przyjetego wzoru:
liczba przyznanych punktéw =
(najnizsza zaoferowana cena brutto / cena brutto ocenianej oferty) x 100
wybierze najkorzystniejsza oferte, ktéra w wyniku oceny otrzyma najwieksza liczbe punktéw.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Szczegdty zamowienia zostang zapisane w zawartej miedzy wybranym Wykonawcg a Zamawiajgcym
Umowie, stanowiacej Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Ztozenie oferty przez Wykonawce nie prowadzi do uzyskania przez Wykonawce roszczenia o obowigzku
zawarcia Umowy.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania w sytuacji, w ktorej:

— nie ztozono zadnej oferty,

— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza Srodki przeznaczone w projekcie na sfinansowanie
zamowienia z budzetu projektu,

— jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy,
a Zamawiajgcy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych
ofert,

— wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢,

4.  Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia Zapytania ofertowego bez podania przyczyny, a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania Umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego Umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejna
najwyzszg liczbe punktéw.

6. Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Cene oferty nalezy
podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

7. Cena oferty powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w Zapytaniu oraz uwzglednia¢ wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
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8. Wykonaweca nie bedzie mdgt zgdac¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia Umowy
nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow tych swiadczen.

9. Za ustalenie ilosci robot i innych Swiadczen oraz sposéb przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji
ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca.

10. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptynac na cene zamowienia Wykonawca ponosic¢
bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdtowe zapoznanie sie
z przedmiotem Zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamowienia oraz
skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

11. Powyzsze Zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Ztozenie zapytania ofertowego,
jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest réwnoznaczne z udzieleniem zamodwienia (nie rodzi
skutkdéw w postaci zawarcia Umowy ani roszczenia o zawarcie umowy).

12. Wraz z protokolarnym odbiorem przedmiotu Umowy przez Zamawiajgcego oraz w ramach
wynagrodzenia, Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do przedmiotu
Umowy oraz wytaczne prawo wykonywania praw zaleznych, w rozumieniu art. 2 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

13. Osoby upowaznione do kontaktu:

Marta Dawid

tel. 12 634 25 13 wew. 50
e-mail: mdawid@irmir.pl

Joanna Zaleriska

tel. 12 634 25 13 wew. 50
e-mail: jzalenska@irmir.pl

14. Informujemy, ze zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,RODQO”) informujemy, ze:
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Instytut Rozwoju Miast i Regiondw z siedzibg
Warszawie (03-728), ul. Targowa 45, Numer KRS: 0000145913 NIP 677-22-01-345, REGON 356582934
Szczegdty dotyczace przetwarzania danych znajdujg sie w Zatgczniku nr 4.

ZAtACZNIKI:

Szczegbtowa specyfikacja zamdwienia
Formularz ofertowy
Wzér umowy

el

Klauzula Informacyjna RODO

Strona4z4



