Krakow, dnia 14.09.2023 r.

Instytut Rozwoju Miast i Regiondéw
03-728 Warszawa ul. Targowa 45,
adres korespondencyjny: 30-015 Krakéw, ul. Cieszynska 2

ZAPRASZA
do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:
»Dostawa materialéw biurowych, srodkéw czystosei i artykuléw spozywezych do
Instytutu Rozwoju Miast i Regionéw w Krakowie 2023
(zaméwienie ponizej 130 000 zt art. 2.1. pkt 1) ustawy Prawo zaméwien publicznych -
Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych Dz.U. 2019 poz. 2019 z
- pbéinzm.)

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:
1.1 nalezy jg zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie lub przestaé elektronicznie
zeskanowane podpisane dokumenty na adres e-mail marketing@jirmir.pl,
1.2 na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres zleceniobiorcy
oraz napis: Propozycja cenowa na zadanie pn.: ,Dostawa materialéw biurowych,
Srodkow czystosci i artykuléow spozywezych do Instytutu Rozwoju Miast i Regionéw
w Krakowie 2023”,
1.3 ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
1.4 ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwala technika,
1.5 ma obejmowa¢ calo$¢ zaméwienia.

2. Opis przedmiotu zamowienia:
a/ dostawa materialow biurowych, srodkow czystosci i artykutow spozywcezych do siedziby
Instytutu Rozwoju Miast i Regionéw w Krakowie, adres: 30-015 Krakéw, ul. Cieszyniska
2, zgodnie z zalaczonym zestawieniem szacowanych ilosci,
b/ w ciggu realizacji umowy iloci podane w zestawieniu szacowanych ilosci moga ulec
zmianie,
¢/ dostawy beda realizowane na podstawie zaméwien w sposéb sukcesywny w okresie
realizacji umowy w dni robocze w godz.8-16 z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia
przy czym:
e zaméwienie zwykle — dostawa w nastepnym dniu roboczym,
e zaméwienie pilne zlozone do godz. 14:00 — dostawa w tym samym dniu do
£0dz.16:00,
e zamoOwienie pilne zlozone w godz. 14:00 — 16:00 — dostawa do godz.10:00 w
nastepnym dniu roboczym,
d/ w przypadku dostaw materialéw eksploatacyjnych do drukarek i ploteréw wymagana jest
dostawa oryginalnych tuszéw i toneréw producentéw urzadzen.

3. Wymagany termin realizacji umowy: 01.10.2023 r. — 30.09.2025 r.

4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
F.aczna Cena brutto — 100%

5. Propozycja ma zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1/ formularz propozycji cenowej wg zalgczonego wzoru,

2/ wypelniong tabele ,,Szacowane ilosci”,

3/ oswiadczenie wykonawcey o zaakceptowaniu warunkéw dostaw opisanych w pkt. 2.



4/ kserokopi¢ aktualnego wpisu do wihasciwego rejestru, uprawniajgcego wykonawce do
wystgpowania w obrocie prawnym (potwierdzong za zgodno$é z oryginalem przez
wykonawce),

5/ wykaz co najmniej pigciu podmiotéw, ktére byly obstugiwane przez wykonawce w
zakresie podobnych dostaw w okresie ostatnich 3 lat z podaniem dat wykonania i odbiorcy
dostaw oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy zostaty lub sa wykonane nalezycie,
6/ aktualne za$wiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert,

7/ aktualne zaSwiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczenh Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpicczenia Spolecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z
opfacaniem skiadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert,

8/ zaparafowany wzor umowy.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skiadanej propozycji cenowe;j:

W ceng propozycji nalezy wliczy¢:

a) warto$¢ dostaw okreslong w oparciu o przedmiot zamdwienia,

b) obowiazujacy podatek od towaréw i ustug VAT.

Cena podana przez wykonawce za dostawy jest obowigzujaca przez okres obowigzywania
umowy 1 nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajgcy wybierze
propozycj¢ odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom i o najnizszej
cenie.

7. Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowe;j:
Propozycj¢ cenowa nalezy w terminie do dnia 21.09.2023 r., do godz. 12:00 :
— zozy¢ w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego, tj. w Sekretariacie (I Pietro)
w Krakowie przy ul. Cieszynskiej 2 lub
— przesta¢ elektronicznie zeskanowane podpisane dokumenty na adres e-mail
marketing@irmir.pl

Na kopercie Iub w tresci e-maila nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres
zleceniobiorcy oraz napis: Propozycja cenowa na zadanie pn.:
»Dostawa materialéw biurowych, sSrodkéw czystosci i artykuléw spozywczych do
Instytutu Rozwoju Miast i Regionéw w Krakowie 2023”

Propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie propozycje przed
terminem uplywu jej sktadania.

8. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami jest:

- mgr Jaromir Matulewicz — Krakéw ul. Cieszyfiska 2, pok. nr 28 (II pietro), tel. 12 634 29 53
wew. 28,

10. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W :



W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze propozycji cenowej wybrany
wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy.
Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowe;j.

11. Istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang przez niego wprowadzone do
tresci umowy:
Przedmiotem umowy jest dostawa materialow biurowych, srodkéw czystodci i artykutéw
spozywczych zgodnie z pkt. 2.
a/ dostawa materiatéw biurowych, srodkow czystosci i artykuléw spozywezych do siedziby
Instytutu Rozwoju Miast i Regionow w Krakowie zgodnie z zalaczonym zestawieniem
szacowanych ilosci,
b/ w ciagu realizacji umowy ilodci podane w zestawieniu szacowanych ilosci moga ulec
zmianie,
¢/ dostawy beda realizowane w dni robocze w godz.8-16 z wniesieniem do wskazanego
pomieszczenia przy czym:
e zamoéwienie zwykle — dostawa w nastepnym dniu roboczym,
o zaméwienie pilne zlozone do godz. 14:00 — dostawa w tym samym dniu do
20dz.16:00,
* zamowienie pilne zlozone w godz. 14:00 — 16:00 — dostawa do godz.10:00 w
nastepnym dniu roboczym,
d/ w przypadku dostaw materiatow eksploatacyjnych do drukarek i ploteréw wymagana jest
dostawa oryginalnych tuszéw i toneréw producentéw urzadzen,

Wykonawca zapewni stalg laczno$é z osoba upowazniong przez zamawiajacego do
wykonywania wszelkich czynno$ci zwigzanych z realizacja przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca bedzie $cisle wspolpracowat z osoba upowazniong przez zamawiajacego w
zakresie prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é udzielenia zamoéwienia uzupehiajacego w zakresie
dostawy materiatéw biurowych, srodkéw czystosci i artykutéw spozywezych do Instytutu
Rozwoju Miast i Regionow w Krakowie.

DYREKTOR
Instytutu Rpzwoju Miast
.......... l.'RL‘L OO -

W zalgczeniu:
1. Wz6r druku dla ,,propozycji cenowe;j”.



....................................................................

.............................................

(pieczatka wykonawcy, nazwa, adres) (miejscowosé, data)
1<) DRSO ;). QURSUORUNUR

PROPOZYCJA CENOWA
Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:
»Dostawa materialéw biurowych, srodkéw czystosci i artykuléw spozywczych do
Instytutu Rozwoju Miast i Regionow w Krakowie 2023”
(zamowienie ponizej 130 000 zt - art. 2.1. pkt 1) ustawy Prawo zamdwien publicznych -
Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych Dz.U. 2019 poz. 2019 z
poZn.zm.)

1. Oferuje wykonanie dostaw bedacych przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z wymogami
opisu przedmiotu zaméwienia, za tgczng cene w wysokosei:

NEtto: everveeeneieenns ZE (STOWnie: ..ot )
podatek VAT ......... e Y0t e, zk (stownie:........... ettt et e e et e e raesbreaaa e )
brutto: .....cccceeeveunne zh (Slownie:.....coveveiiieiiiiec e, )

2. Wymagany termin realizacji umowy: od dnia 01.10.2023 r. do dnia 30.09.2025 r.

3. Oswiadczam, ze zawarte w ,,zaproszeniu do ztoZenia propozycji cenowej” warunki umowy
akceptuje 1 zobowiazuje si¢ w przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy na
ww. warunkach.

4. Zalacznikami do propozycji sa: dokumenty i zatgczniki wymienione w pkt. 5 zaproszenia.

(podpis 1 pieczatka wykonawcy)



