
Zapytanie ofertowe z dnia 03.03.2022

Instytut Rozwoju Miast i Regionów w ramach realizacji umowy nr 1/WUF11/DSR/2021 z dnia 21 września 2021 r. pomiędzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a Instytutem Rozwoju Miast i Regionów, finansowanej z budżetu państwa w ramach dotacji celowej na organizację 11. sesji Światowego Forum Miejskiego, przystępuje do realizacji zamówienia dotyczącego płatnej promocji konta OPM na portalu Facebook. 
I. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest usługa płatnej promocji konta Obserwatorium Polityki Miejskiej (https://www.facebook.com/obserwatorium.miast) na portalu społecznościowym Facebook. Zamawiający planuje przeprowadzić jedną kampanię promocyjną wydarzenia jakim jest World Urban Forum (11. sesja Światowego Forum Miejskiego).
Kampania promocyjna będzie składała się z 7 miesięcy płatnej promocji z założeniem ok. 5 postów promocyjnych miesięcznie. Celem kampanii jest promocja rejestracji na wydarzenie w mediach społecznościowych oraz rozpowszechnienie informacji o wydarzeniu w środowisku dedykowanym osobom zainteresowanym miastami.
Tekst i grafiki promocyjne, potrzebne do umieszczenia na portalu zostaną przygotowane przez Zamawiającego, zgodnie z ustalonymi wcześniej wytycznymi z Wykonawcą. Ww. zamówienie będzie polegało na ustawieniu odpowiednich parametrów reklam. Wykonawca w ramach realizacji zamówienia podłączy swoją kartę kredytową w celu rozliczenia należności za promocję z portalem Facebook. Tym samym, na wartość umowy składać się będzie zaplanowany budżet reklamowy przez Zamawiającego oraz należność za przygotowanie kampanii przez Wykonawcę. 
Zaplanowany budżet promocyjny to 8650 zł netto (10 639,50 zł brutto)
II. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Ofertę należy składać zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.
2. Przedstawione oferty odpowiadają na szczegółowy przedmiot zamówienia. 
3. Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy lub pełnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest także złożenie stosownego pełnomocnictwa.
4. Oferta powinna być napisana w języku polskim w sposób czytelny.
5. Wszystkie strony powinny być ponumerowane i podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.
6. Do formularza oferty należy dołączyć:
a. pełnomocnictwo osoby podpisującej ofertę, jeżeli umocowanie tej osoby do reprezentowania Wykonawcy nie jest możliwe do ustalenia przez Zamawiającego na podstawie rejestrów publicznych (KRS, CEIDG).

W toku badania i oceny Oferty, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

III. Forma i termin składania ofert
· Ofertę należy złożyć w terminie: 10.03.2022 do godziny 12:00 w formie elektronicznej (za pośrednictwem poczty elektronicznej) w formie skanu (plik pdf lub jpg) lub w formie pdf z kwalifikowalnym podpisem elektronicznym. 
· Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie nie będą rozpatrywane.
· Oferty częściowe nie będą rozpatrywane
· Ofertę należy wysłać na adres e-mail: kpiech@irmir.pl
IV. Ocena ofert
Cena – 100%
· Wykonawca w Formularzu ofertowym określi cenę zamówienia w PLN cyfrowo i słownie uwzględniając należny podatek VAT.
· Cena podana przez Wykonawcę musi zawierać wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia oraz ewentualne upusty oferowane przez niego.
· Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom.
Liczba punktów = cena najniższa/ceny oferty badanej x 100
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która w wyniku oceny otrzyma największą liczbę punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
V. Odrzucenie ofert
Podczas oceny spełnienia wymagań formalnych zostaną odrzucone oferty:
· nieczytelne,
· nie złożone w wyznaczonym terminie
· niekompletne: brak wypełnionych lub dołączonych załączników, brak podpisów,
· nie spełniające wymagań wskazanych w ogłoszeniu i zaproszeniu,
· zawierające błędy w obliczeniu ceny.
Zamawiający dokona oceny spełnienia wymagań formalnych udziału w postępowaniu poprzez zastosowanie kryterium spełnia/nie spełnia tj. zgodnie z zasadą, czy wymagane dokumenty zostały dołączone do oferty i czy spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania. 
Przed odrzuceniem oferty Zamawiający może wezwać wykonawcę do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia dokumentów. 
Zamawiający poprawie w ofercie:
· oczywiste omyłki pisarskie,
· oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
· inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
VI. Dodatkowe postanowienia 
· W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu do składania ofert mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
· Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego.
· Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego.
· Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi.
· W wyniku postępowania Zamawiający może zawrzeć umowę na realizację przedmiotu zamówienia z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. Wybór oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciągnięcia zobowiązania przez Zamawiającego do zawarcia umowy ze Wykonawcą.
· Zamawiający zastrzega sobie możliwość anulowania postępowania bądź zmniejszenia zakresu zamówienia jeśli najniższa oferta przekroczy przeznaczony na realizację zadania budżet zamawiającego


Załącznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert z dnia 03.03.2022 r. dotyczącego zakupu usługi płatnej promocji w mediach społecznościowych składamy poniższą ofertę:

W imieniu Wykonawcy …………………………………………………………………
z siedzibą w ………………… przy ulicy ………………….…
NIP………………………         REGON……………………………………
tel. ................................................nr faksu ………………...………….., e-mail:..………..……...........
oświadczam, co następuje:

1. Oferuję wykonanie całego przedmiotu zamówienia za wynagrodzeniem w kwocie: ……………………………zł netto (słownie:…………………………………………………………………………………) Do w/w kwoty doliczony zostanie należny podatek VAT  w wysokości …………………………….zł (słownie:………………………………………………) Łączne wynagrodzenie za wykonanie całego przedmiotu zamówienia wyniesie: ………………………….zł brutto (słownie: ………………………………………………..)
	L.p.
	Nazwa działania
	Zakładany budżet promocyjny 
przez Zamawiającego
	Przygotowanie kampanii 
przez Wykonawcę
	Łączna wartość zamówienia

	
	
	kwota netto
	kwota brutto
	kwota netto
	kwota brutto
	kwota netto
	kwota brutto

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	Suma C i E
	Suma D i F

	1.
	Kampania promocyjna 11. sesji Światowego Forum Miejskiego (5 miesięcy) 
	8 650,00
	10 639,50
	
	
	
	



2. Oświadczam/Oświadczamy, że określone w pkt. 1 wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zapytania nie będzie podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w pkt. 1.

3. Uważam się za związaną/-ego niniejszą ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych od daty przesłania ofert.

4. Ponadto oświadczam, że zapoznałem/zapoznaliśmy się z treścią Zaproszenia do składania ofert i nie wnoszę/nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz uzyskałem/uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia.

5. oświadczam(y), że nie jestem(-śmy) powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
e) w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
f) w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.


		……………………………………………………….........
	
	……………………………………………………….........

	(miejsce i data)
	
	(Pieczęć i podpis osoby(-ób) uprawnionej(-ych) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)



	
	







