Zapytanie ofertowe z dnia 17.12.2021

Instytut Rozwoju Miast i Regiondw w ramach realizacji umowy nr 1/WUF11/DSR/2021 z dnia 21
wrzesnia 2021 r. pomiedzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a Instytutem Rozwoju Miast
i Regiondéw, finansowanej z budzetu panstwa w ramach dotacji celowej na organizacje 11. sesji
Swiatowego forum miejskiego, przystepuje do realizacji zamowienia dotyczacego zakupu i dostawy
materiatéw promocyjnych wydarzenia.

I Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa ustugi przygotowania toreb i maseczek ochronnych z
nadrukiem grafiki wskazanej przez zamawiajgcego oraz ustuga druku broszur informacyjnych oraz
wizytowek zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia zamieszczonym ponizej. Dostawa zamdwienia
bedzie pod korespondencyjny adres zamawiajgcego: ul. Cieszynska 2, 30-015 Krakdw.

Torby
— Torba bawetniana w kolorze ecru lub naturalnym
— Rozmiar 36-38 cm x 40-42 cm lub zblizony z dtugimi uszami (ok. 70 cm)
— Gramatura materiatu: 220-250 g/m?
— Nadruk kolorowy z jednej strony (projekt zatgcznik nr 2 i 2a)
— Raczki torby w kolorze ecru lub naturalnym (zatgcznik nr 2) badz w kolorze (zatgcznik nr 2a)
okreslonym w zestawie CMYK:
e zielonym (C:75 M:16 Y:90 K:3)
e 76ttym (C:0 M:20 Y:91 K:0)
e rozowym (C:0 M:51 Y:0 K:0)
e niebieskim (C:66 M:36 Y:0 K:0)
— Liczba: 1600 sztuk:
e naturalne: 600
e Zielone: 225
e 70tte: 225
e rozowe: 225
e niebieskie: 225
Maseczki

— Maseczka ochronna bawetniana wielokrotnego uzytku

—  Kroj maseczki: profilowany

— Rozmiar uniwersalny

— lloé¢ warstw: 2 (tkanina bawetniana, gramatura od 170 do 300 g/m?)

— Materiat z certyfikatem Standard 100 Oeko-Tex

— Sposdb mocowania: gumki na uszy

— Maseczki pakowane indywidualnie, fabrycznie nowe. Cena opakowania powinna by¢ wliczona
W zaproponowang cene maseczki

— Nadruk kolorowy z jednej strony, kolor maseczki: czarny i biaty (projekt zatgcznik nr 3; brak
wizualizacji maseczki biatej)

— Liczba: 2300 sztuk
e 1800 czarnych
e 500 biatych



Broszury

Format a4 sktadany do a5

Zadruk dwustronny petny kolor (projekt zatgcznik nr 4)
Materiat: papier 170 g/m?, kreda btysk

Liczba: 800 sztuk

Wizytowki

Format 50 mm x 90 mm
Zadruk dwustronny petny kolor (projekt zatgcznik nr 5 i 5a)
Papier standardowy, gramatura standardowa dla wizytéwek: 300-350 g/m?
Liczba:
o 400 sztuk w jezyku polskim (projekt zatgcznik nr 5)
o 300 sztuk w jezyku angielskim (projekt zatgcznik nr 5a)

Zataczniki nr: 2, 2a, 3, 4, 5, 5a majg charakter pogladowy (wizualnie zblizony do finalnego. Zmianie ulegnie
motyw graficzny — logo, ktdére bedzie w tym samym ksztatcie i wielkosci, lecz ze zmieniong grafika).
Ostateczny projekt zostanie wystany oferentowi przed realizacjg zamdwienia.

1.

Opis sposobu przygotowania oferty
Oferte nalezy sktadac zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, ktéry stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania.
Przedstawione oferty odpowiadajg na szczegdtowy przedmiot zamdwienia.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy lub
petnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest takze ztozenie stosownego
petnomocnictwa.
Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim w sposéb czytelny.
Wszystkie strony powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.
Do formularza oferty nalezy dotgczy¢:
a. zestawienie oraz potwierdzenie realizowanych ustug opisanych w punkcie Il zapytania
b. petnomocnictwo osoby podpisujgcej oferte, jezeli umocowanie tej osoby do
reprezentowania Wykonawecy nie jest mozliwe do ustalenia przez Zamawiajgcego na
podstawie rejestrow publicznych (KRS, CEIDG).

W toku badania i oceny Oferty, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasniert dotyczacych
tredci ztozonych ofert.

Forma i termin sktadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie: 21.12.2021 do godziny 12:00 w postaci elektronicznej (za
posrednictwem poczty elektronicznej) w formie skanu (plik pdf lub jpg) lub w formie pdf
z kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.
Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie nie bedg rozpatrywane.
Oferty czesciowe nie bedg rozpatrywane
Oferte nalezy wysta¢ na adres e-mail: kpiech@irmir.pl
Ocena ofert
Cena —100%



— Wykonawca w Formularzu ofertowym okresli cene zamdéwienia w PLN cyfrowo i stownie
uwzgledniajgc nalezny podatek VAT.

— Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu
zamowienia oraz ewentualne upusty oferowane przez niego.

— Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie
bedga podlegaty zmianom.

Liczba punktéw = cena najnizsza/ceny oferty badanej x 100

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora w wyniku oceny otrzyma najwiekszg liczbe punktéw.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

V.  Odrzucenie ofert
Podczas oceny spetnienia wymagan formalnych zostang odrzucone oferty:

— nieczytelne,

— nie ztozone w wyznaczonym terminie

— niekompletne: brak wypetnionych lub dotgczonych zatgcznikdéw, brak podpisow,

— nie spetniajgce wymagan wskazanych w ogtoszeniu i zaproszeniu,

— zawierajace btedy w obliczeniu ceny.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia wymagan formalnych udziatu w postepowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spetnia/nie spetnia tj. zgodnie z zasadg, czy wymagane dokumenty zostaty
dotgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania.

Przed odrzuceniem oferty Zamawiajgcy moze wezwaé¢ wykonawce do ztozenia wyjasnien lub
uzupetnienia dokumentow.

Zamawiajacy poprawie w ofercie:

— oczywiste omyfki pisarskie,

— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

— inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

VI. Dodatkowe postanowienia

— W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert majg zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

— Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie skfadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

— Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego.

— Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie
podlegajg zwrotowi.

— W wyniku postepowania Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe na realizacje przedmiotu
zamowienia z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg. Wybor oferty



najkorzystniejszej nie oznacza zaciggniecia zobowigzania przez Zamawiajgcego do zawarcia
umowy ze Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ anulowania postepowania bgdz zmniejszenia zakresu
zamowienia jesli najnizsza oferta przekroczy przeznaczony na realizacje zadania budzet

zamawiajgcego



FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert z dnia 17.12.2021 r. dotyczgcego zakupu ustugi

druku, sktadamy ponizszg oferte:

W imieniu WYKONAWCY .....ooveeviieececeeeee e

zsiedzibg W . przy ulicy ...coeeeeveeveeenn
NIP .o REGON. ..o,
Tl e Nrfaksu oo, ,e-Mailieiiii

o$wiadczam, co nastepuje:

1. Oferuje wykonanie catego przedmiotu zamdwienia za wynagrodzeniem w kwocie:

................................. ZE NETLO (STOWNIE: .. i) DO W/W
kwoty doliczony zostanie nalezny podatek VAT W WYSOKOSCI v zt
(STOWNI e ) taczne wynagrodzenie za wykonanie catego przedmiotu
zamowienia Wyniesie: .......cccoveeeeeeverernee. ZEbrutto (Stownie: ... )
L Specyfikacja przedmiotu Cena r?:’:cz Podatek bcrizfo
P Pecy J, p . jednostkowa | Liczba VAT
zamowienia netto (wzt) (w zH) (wzt)
(CxD) (E+F)
A B C D E F G
Wykonanie toreb bawetnianych z
1a 600

naturalnym kolorem raczki

Wykonanie toreb bawetnianych z
1b 1000
kolorowa raczka

Wykonanie maseczek drukowanych
23 500
w kolorze biatym

Wykonanie maseczek drukowanych
72b 1800
w kolorze czarnym

3 | Druk broszur 500
4. | Druk wizytowek 700
5 | Ustuga dostarczenia zamdwienia 1

OGOLEM (poz. 1a-5):

2. Oswiadczam/Oswiadczamy, ze okreslone w pkt. 1 wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich

kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak



rozpoznania zakresu przedmiotu zapytania nie bedzie podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia

okreslonego w pkt. 1.

. Uwazam sie za zwigzang/-ego niniejszg ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych od daty przestania

ofert.

. Ponadto o$wiadczam, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie z trescig Zaproszenia do sktadania ofert i nie
wnosze/nie wnosimy do niej zastrzezen oraz uzyskatem/uzyskalismy konieczne informacje do

przygotowania oferty i wykonania zamodwienia.

(miejsce i data) (Pieczec i podpis osoby(-6b) uprawnionej(-ych) do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



