ZAPYTANIE W RAMACH PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU Z DNIA 17.11.2021

Instytut Rozwoju Miast i Regiondéw w ramach realizacji projektu pt.: ,Nowy model urbanizacji w Polsce
— praktyczne wdrozenie zasad odpowiedzialnej urbanizacji oraz miasta zwartego (NewUrbPact)”
(Gospostrateg 1/384689/20/NCBR/2019), wspodtfinansowanego ze $rodkéw Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju w ramach ,Strategicznego Programu Badan Naukowych i Prac Rozwojowych Spoteczny
i gospodarczy rozwdj Polski w warunkach globalizujacych sie rynkéw GOSPOSTRATEG”, zwraca sie
z proshg o podanie kosztu realizacji ustugi wynajmu przestrzeni konferencyjnych oraz realizacji ustugi
cateringowej w dniu 17.12.2021 w Katowicach.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia obejmuje ustuge wynajmu przestrzeni konferencyjnych i realizacje ustugi
cateringowej w dniu 17.12.2021 w Katowicach, zgodnie z ponizszg specyfikacja:

WYNAJEM PRZESTRZENI KONFERENCYJNYCH:

1) dostepnos¢ 1 gtownej sali konferencyjnej o pojemnosci ok. 350-400 oséb, w dniu 17.12.2021,
wraz z mozliwoscia udostepnienia przestrzeni w dniu 16.12.2021 (w godzinach
popotudniowych) w celu montazu potrzebnego sprzetu oraz przeprowadzenia proby
technicznej,

2) dostepna gtéwna sala konferencyjna wyposazona w odpowiedni pakiet techniczny, tj.: system
nagtosnieniowy, 7 mikrofonéw bezprzewodowych, ekran, projektor, meble konferencyjne
(stoty, krzesta), Internet bezprzewodowy oraz stacjonarny, mozliwos$¢ organizacji streamingu a
takze mozliwos$¢ adaptacji w sali urzadzen elektronicznych (tj. laptop, drukarka),

3) dostepnosc 1 przestrzeni do obstugi technicznej konferencji, wyposazonej w odpowiedni pakiet
techniczny, tj.: projektor, bezprzewodowy Internet, a takze mozliwos$¢ adaptacji w sali urzadzen
elektronicznych (tj. laptop, drukarka),

4) dostepnos¢ przestrzeni w celu organizacji przerwy obiadowej o pojemnosci ok. 200 os.;
przystosowanej dla potrzeb cateringowych,

5) dostepnosc przestrzeni w celu organizacji przerwy kawowej miedzy panelami,

6) dostepnos¢ przestrzeni w celu zorganizowania punktu rejestracji,

7) odpowiednio przystosowana szatnia o pojemnosci ok. 200 os. z zapewniong catodzienng
obstugg w trakcie trwania konferencji,

8) zapewnienie catodziennej obstugi technicznej (informatyk, ochrona itp.) w trakcie trwania
konferencji,

9) lokalizacja obiektu blisko centrum z dobrym potgczeniem komunikacyjnym w stosunku do
dworca PKP.
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REALIZACJA UStUGI CATERINGOWEJ DLA 200 OsS.:

1)

3)

Serwis gastronomiczny: przygotowanie ustugi; obstuga kelnerska wydarzenia (co najmniej 1
kelner na 50 oséb); przygotowanie bufetow; zapewnienie bielizny stotowej; zapewnienie
odpowiedniej ilosci porcelanowej zastawy stotowej, sztuécédw i szkta do serwowania lunchy;
zapewnienie odpowiedniej ilosci kubkdéw, talerzykdw i sztuécow eko (produkty papierowe lub
drewniane) w trakcie przerw kawowych; schtodzenie napojow i sokdw; zapewnienie serwetek
stofowych; zapewnienie winietek do dan; utrzymanie czystosci na stoiskach; sprzgtanie po
wykonanej ustudze.
Lunch w formie szwedzkiego stotu (w dniu 17.12.2021) zorganizowany w jednym miejscu na
terenie obiektu, obejmujgcy m.in.:
— zupe, 2 propozycje (co najmniej 300 ml na 1 osobe),
— danie gtéwne miesne, 2 propozycje (co najmniej 150 g na 1 osobe),
— danie gtéwne wegetarianskie, 2 propozycje (co najmniej 150 g na 1 osobe),
— dodatki do dan gtéwnych (np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryz) (co
najmniej 100 g na osobe),
— dodatki do dan gtéwnych (np. zestaw suréwek, bukiet warzyw gotowanych) (co
najmniej 100 g na 1 osobe),
— deser w stylu finger foods, 3 propozycje (co najmniej 100 g na 1 osobe),
— woda kranowa (z mietg i cytryng oraz wersja bez dodatkéw) podawana w dzbankach —
bez ograniczen.
Catodzienny serwis kawowy (w dniu 17.12.2021) zorganizowany w jednym miejscu na terenie
obiektu, obejmujgcy m.in.:
— warniki z wrzatkiem na stoiskach kawowych —bez ograniczen,
— kawe z ekspresu — bez ograniczen,
— herbate do wyboru (czarna, zielona, owocowa) — bez ograniczen,
— cukier —bez ograniczen,
— mleko lub $mietanka do kawy — bez ograniczen,
— cytryny w plastrach — bez ograniczen,
— woda kranowa (z mietg i cytryng oraz wersja bez dodatkéw) podawana w dzbankach —
bez ograniczen,
— sok podawany w dzbankach — 3 rodzaje (ok. 150 mIn kazdego rodzaju na 1 osobe),
— ciastka kruche (mieszanka deserowa np. delicje, wafelki, ciastka kruche) — 10 sztuk
réznych ciastek na 1 osobe,
— owoce (150 g na 1 osobe).
Produkty powinny by¢ Swieze i najwyzej jakosci.
Prosimy o przygotowanie przyktadowej oferty menu zgodnie z przyjeta przez Zamawiajacego

specyfikacja.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia Wykonawcy specyficznych wymagan

zywieniowych w zakresie serwowanego menu, m.in. mozliwos¢ wyboru positku
wegetarianskiego, weganskiego, bezglutenowego, z wytgczeniem wskazanych alergendéw. O
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sktadzie menu Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego najpdzniej na 7 dni
przed wydarzeniem.

7) Liczba dostarczonych positkdw uzalezniona bedzie od frekwencji Uczestnikow na planowanym
wydarzeniu, w zwigzku z czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany liczby
dostarczanych positkbw (o maksymalnie: -25%, +25% liczby uczestnikdw), o czym
poinformowany zostanie wybrany Wykonawca najpdzniej 7 dni przed wydarzeniem.

8) Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do:

— utrzymania zaproponowanej ceny jednostkowej przez caty okres trwania Umowy,

— dbania o to, aby wszystkie positki byty bezwzglednie swieze oraz charakteryzowaty sie
wysokg jakoscig w odniesieniu do uzywanych sktadnikow,

— zapewnienia transportu cateringu oraz podania go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczgcymi zywnosci,

— opakowania positkdw, w taki sposdb, aby gwarantowaty nienaruszalnos$¢ oraz statg
temperature,

— do uprzatniecia pomieszczen w zwigzku z realizowang ustuga,

— do $wiadczenia ustug cateringowych wyfgcznie z produktéw spetniajgcych normy
jakosci produktéw spozywczych, przestrzegania przepisdéw prawnych w zakresie
przechowania i przygotowania artykutéw spozywczych (m.in. Ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 r. bezpieczenstwa zywnosci i zywienia Dz.U. 2010 nr 136 poz. 914 ze zm.),

— umozliwienia kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw
majgcych kontakt z przygotowaniem i wydawaniem positkéw,

— zawarcia w ofercie wszelkich kosztow dla kompletnego wykonania zaméwienia.

KRYTERIUM | OCENA KONKURENCYJNOSCI OFERTY

Prosimy o przestanie oferty na realizacje kompleksowej ustugi (wynajem przestrzeni konferencyjnych
oraz realizacje ustugi cateringowej), tj. kwoty netto i brutto zgodnie z przyjetg specyfikacjg i wedtug
ponizszej tabeli:

o . Cena Cena Cena Cena
Specyfikacja przedmiotu . . . L Podatek L.
L.p. L. jednostkowa jednostkowa Liczba zamdwienia zamdwienia
zamdwienia VAT []
netto [zi] brutto [zt] netto [zi] brutto [z1]
Catodzienny serwis
1 kawowy 200
(200 os. x 1 dzien)
Lunch
2 L 200
(200 os. x 1 dzien)
3 Wynajem przestrzeni 1
konferencyjnych
Suma (poz. 1-3):
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Zamawiajgcy na podstawie przyjetego kryterium wyboru, tj.: 100% cena i wedtug przyjetego wzoru:

liczba punktéw =
taczna cena brutto najnizsza za catos¢ zamodwienia/taczna cena brutto za cato$¢ zamdwienia oferta
badana x 100

wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra w wyniku oceny otrzyma najwyzszg liczbe punktéw. Przyznane
punkty zostang zaokrgglone do dwdch miejsc po przecinku. Oferty nie spetniajgce wymogdw zapytania
beda podlegaty odrzuceniu. Z wybranym Wykonawcg podpisana zostanie umowa na realizacje
zamowienia, na wzorze przestanym przez Wykonawce. Zamawiajacy nie przewiduje wyptacenia zaliczek
na realizacje zamowienia. Przestany wzor umowy podlega akceptacji i mozliwosci wniesienia uwag przez

Zamawiajgcego.

Prosimy o przesytanie ofert na wskazany adres e-mail do dnia 19 listopada 2021 godz. 12.00. W razie
pytan zapraszamy do kontaktu.

Osoby do kontaktu:

Katarzyna Kudtacz — (+48) 603-692-352
e-mail: kkudlacz@irmir.pl

Marta Dawid — 12 634 25 13 wew. 50

e-mail: mdawid@irmir.pl
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