Odraczanie terminu zaptaty czynszu

Sposdb na COVID-19 w mieszkaniowce. Krotki przewodnik

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Warszawa, pazdziernik 2020 r.

Fundusze : . ;
el Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie N Po'sks Fundus Sperotes

Pomoc Techniczna




Zespot autorski:
dr Aleksandra Jadach-Sepioto, https://orcid.org/0000-0002-9464-9649
dr Alina Muziot-Wectawowicz, https://orcid.org/0000-0001-6819-3644

Hanna Milewska-Wilk, https://orcid.org/0000-0003-1071-5280

Redakcja:
dr Aleksandra Jadach-Sepioto (Instytut Rozwoju Miast i Regiondw)

llustracje:
Anna Kiedrzynek

Wydawca:

Instytut Rozwoju Miast i Regiondw, ul. Targowa 45, 03—728 Warszawa
Adres korespondencyjny: ul. Cieszyniska 2, 30—015 Krakéw

Tel.: (00 48) 12 634 23 22 wew. 28

fax: (00 48) 12 633 94 05

www.irmir.pl

ISBN (e-book): 978-83-65105-57-8

Opracowanie zrealizowane przez Instytut Rozwoju Miast i Regiondw na zlecenie Ministerstwa Funduszy
i Polityki Regionalnej, Departament Programéw Pomocowych, w ramach umowy nr DPT/BDG-
1l/POPT/5/19 z dn. 4 lutego 2019 r.

Fundusze . : i
el Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu ropejskie - Polska Fundusz Spéjnosci

Pomoc Techniczna



http://www.irmir.pl/

Spis tresci

Tl o110 F= Yo - NP SR 4
T o1 1V T =T o =TT UPR 4
CZESC |. ODROCZENIE TERMINU ZAPYATY CZYNSZU W PRAKTYCE SAMORZADOWEJ ......cocveveverrnrnne. 6
1. Jakie rodzaje ulg w sptacie naleznosci czynszowych sg mozliwe w polskim prawie? ........ccccccevvveenn. 6
2. Na jaki czas odraczany jest termin zaptaty CZYNSZU?P.......ciiviiiiiiiiiiie e 8
3. W jakiej formie nastepuje odroczenie terminu zaptaty CZyNSZU? .......cccccviiveeeieeecccccirieeee e, 8
4. Kto jest uprawniony do odroczenia terminu zaptaty CZYNSZU? .....cccuveeiiriiieiiniiiee e 9
5. Czy informowac o mozliwosci odroczenia terminu zaptaty CzynSzu? ......cccecvevivccieeecvciee e, 9
6. Czy do uzyskania odroczenia terminu ptatnosci potrzebne sg specjalne dokumenty? ................... 10
7. Czy istnieje prog (wysokosé zadtuzenia) do ktdrej mozna zastosowaé odroczenie terminu ptatnosci?

8. Czy odraczanie terminéw ptatnosci zalegtego czynszu jest skuteczne jako narzedzie restrukturyzacji
ZAG UZENIA CZYNSZOWEEO? .. oeiiieciieee ettt e ettt e e e ettt e e e ette e e e e baeeeeebteeeeebtaeeesbtaeeeestseeeassaeessastasassnssesessnes 10

9. Czy sprawdza sie odroczenie terminu ptatnosci w powigzaniu z zamiang mieszkania na mniejsze?10

10. Z jakimi elementami tgczy sie odraczanie terminu pfatnosci w catosciowych programach
ograniczajacych zalegtosci czynszowe w komunalnym zasobie mieszkaniowym? ..........cccceeeecvieeenns 11

CZESC Il. ODROCZENIE TERMINU ZAPLATY CZYNSZU W CZASIE EPIDEMII — PRZYKEAD HAJNOWKI .... 11

1. Na jakiej podstawie nastepuje odroczenie terminu zaptaty czynszu w Hajndwce? ............ccoccuu..ee. 11
2. Na jakich zasadach i komu odraczany jest termin zaptaty czynszu w Hajndwce? ............ccveeeenneen. 13
3. W jakiej formie mozna ztozy¢ wniosek o odroczenie terminu pfatnosci czynszu w Hajnéwece?....... 14

4. Czy do uzyskania odroczenia terminu ptatnosci w Hajndwce potrzebne sg specjalne dokumenty? 15

5. Czy informowac najemcéw komunalnego zasobu mieszkaniowego o mozliwosci odroczenia terminu

ptatnosci czynszu w czasie zagrozenia epidemiCZNEE0? .....ccoccieeiicciie et e 15
REKOIMENDAGCGIE .....ettteeittee ettt ettt sttt e sttt e s sttt e e st e e s aab e e e saabbe e e s sbbaeesaasbeaessnbaeesssbeaessnsbeaesennbenas 18
& = 1o 11| PSR 20

Zatacznik nr 1. Wzér uchwaty w sprawie szczegdtowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie
naleznosci pienieznych, majacych charakter cywilnoprawny, przypadajgcych gminie lub jej jednostkom
organizacyjnym, warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga
stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organu i oséb uprawnionych do udzielania tych ulg

Zatacznik nr 2. Wzdér wniosku o odroczenie terminu pfatnosci jako formy udzielenia ulgi w sptacie
naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym ........cccccooecieeiiiiiee i e 36



Informacja
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_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf.

Wprowadzenie

W kwietniu 2020 r. Instytut Rozwoju Miast i Regiondw rozpoczat na zlecenie Departamentu
Programéw Pomocowych Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej badanie probleméw, ktére po
ogtoszeniu pandemii ujawnity sie w dziedzinie mieszkalnictwa, w szczegélnosci w zasobach
komunalnych miast. U podstaw badania lezaty obawy wyrazane przez srodowisko samorzadowe, ze
ograniczenie zwyktych form dziatania firm i zycia obywateli bedzie powodowac réznorodne zaburzenia
w sektorze mieszkaniowym. Jako jedno z najpilniejszych wyzwan w tym zakresie zidentyfikowano
powiekszenie skali zadtuzenia najemcéw w gminnym zasobie mieszkaniowym. Zaobserwowane
najpilniejsze wyzwania uszczegétowiono, starajac sie rozpoznac specyfike problemow i ich wariantéw
w tych miastach, ktére wskazaty dane wyzwanie jako pilne. Do wspdtpracy przy analizie specyfiki
probleméw zwigzanych z zadtuzeniem czynszowym zgtosity sie 23 miastal: Chetm, Cieszyn, Etk,
Gtogdéw, Golenidow, Grajewo, Hajndwka, Jelenia Géra, Konin, Krosno, Mielec, Nisko, Ostrowiec
Swietokrzyski, Przemysl, Skarzysko-Kamienna, Starachowice, Swidnik, Swidwin, Tomaszéw
Mazowiecki, Zawiercie, Zabkowice Slgskie, Zgierz, Zywiec.

Na podstawie pogtebionych wywiaddw zaplanowano opracowanie serii krétkich przewodnikéw,
dotyczacych szczegétowych zagadnien zwigzanych z powiekszaniem skali zadtuzenia najemcow w
gminnym zasobie mieszkaniowym. Seria obejmuje szczegdétowe przewodniki — algorytmy bazujgce na
doswiadczeniach najczesciej jednego miasta pod tytutem ,Sposéb na COVID-19 w mieszkaniowce”:
o ,Sposéb na COVID-19 w mieszkaniéwce: Obnizenie opfat za dostarczanie wody dla
najemcow lokali mieszkalnych” (Ostrowiec Swietokrzyski),
o ,Sposéb na COVID-19 w mieszkanidwce: Przyspieszenie odpracowania zalegtosci
czynszowych” (Swidwin),
o ,Sposéb na COVID-19 w mieszkanidwce: Obnizenie stawki czynszu na wniosek
najemcy” (Konin),
o ,Sposéb na COVID-19 w mieszkaniéwce: Odraczanie terminu zaptaty czynszu”
(Hajnéwka),
o ,Sposéb na COVID-19 w mieszkanidwce: Mozliwos¢ ubiegania sie o wsteczne
przyznanie dodatku mieszkaniowego” (Nisko).
Do Panstwa rgk oddajemy jeden ze szczegdtowych przewodnikéw. Kazdy z nich zostat opracowany w
podobny sposéb. Najpierw przeanalizowaliSmy przyktad zastosowania rozwigzania (tytutowego
,Sposobu na COVID-19 w mieszkanidéwce”) w konkretnym miescie, nastepnie opracowalismy na jego
podstawie przewodnik, poszerzony o ogdlne tto omawianego przyktadu na podstawie praktyki polskich

1 Sposrdd miast uczestniczacych w programie ,,Rozwdj Lokalny”, finansowanym z |1l edycji Funduszy Norweskich
i EOG na lata 2014-2021. W programie tym biorg udziat $rednie i mate miasta wytonione sposrdd grona miast z
najtrudniejszg sytuacjg spoteczno-gospodarcza, zidentyfikowane w Strategii na rzecz Odpowiedzialnego
Rozwoju.



samorzgddéw. Zestawiajagc doswiadczenie konkretnego miasta oraz wnioski z ogdlnej praktyki,
sformutowalismy wskazéwki i rekomendacje dla innych miast w Polsce, zaréwno na czas COVID-19, jak
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Niniejszy przewodnik poswiecony jest mozliwosci ubiegania sie przez mieszkancdw o odroczenie
terminu zaptaty czynszu. Wyjasniamy w nim:

— dlaczego w stanie zagrozenia epidemicznego moze by¢ potrzebne odroczenie terminu zaptaty
czynszu,

— najakiej podstawie mozliwe jest odroczenie terminu zaptaty czynszu,

— najakich zasadach i komu odraczany jest termin zaptaty czynszu,

— w jakiej formie mozna ztozy¢ wniosek o odroczenie terminu ptatnosci czynszu,

— czy do uzyskania odroczenia terminu ptatnosci potrzebne sg specjalne dokumenty,

— czy informowaé mieszkancow o mozliwosci odroczenia terminu ptatnosci czynszu w czasie
zagrozenia epidemicznego.

W przewodniku bazujemy przede wszystkim na rozwigzaniu zastosowanym przez miasto Hajnéwka.
Materiat staralismy sie wzbogaci¢ takze wnioskami z warsztatu implementacyjnego, w ktérym wzieli
udziat przedstawiciele Goleniowa, Grajewa, Hajndwki, Konina, Niska, Tomaszowa Mazowieckiego,
Swidwina i Watbrzycha. W trakcie warsztatu pracowaliémy nad nastepujacymi zagadnieniami
z codziennej praktyki samorzadéw i wyzwaniami na czas epidemii:

Codzienna praktyka samorzadéw Czas epidemii COVID-19

Czy odraczanie termindéw ptatnosci zalegtego czynszu jest skuteczne jako narzedzie restrukturyzacji
zadtuzenia czynszowego?

Do ktérego momentu (wysokosci zadtuzenia) powinno sie stosowaé odroczenie terminu ptatnosci
zadtuzenia?

Czy sprawdza sie odroczenie terminu ptatnosci w powigzaniu z zamiang mieszkania na mniejsze?

Czy dopusci¢ odroczenie terminu ptatnosci
zalegtosci czynszowych?

w sytuacji podjecia przez dtuznika odpracowania

Jak zapewnié¢ dostepnos¢ informacji o mozliwosci odroczenia terminu pfatnosci dla osdéb
z niepetnosprawnosciami?

W jakiej formie programy wyjasniajace | Ktore mozliwosci

stosowanie ulg wobec zalegtosci czynszowych

formy informowania o
odraczania terminu ptatnosci w okresie

w komunalnym zasobie mieszkaniowym
najbardziej sie sprawdzajg (element WPGZMG,

epidemii, w szczegdlnosci w odniesieniu do
biezgcych pfatnosci, sg adekwatne w czasie
epidemii?




osobny program przyjety uchwatg rady gminy,
osobny program przyjety zarzadzeniem)?

Ktére formy promocji programu, wyjasniajace Czy odraczanie terminu ptatnosci w okresie
stosowanie ulg wobec zalegtosci czynszowych epidemii jest przydatne?

w komunalnym zasobie mieszkaniowym,
stosowac? (w ramach prewenc;ji zadtuzenia
informowanie oséb wobec ktérych
rozpoczynana jest akcja windykacyjna Jak sprawdzi¢, czy odroczenie biezgcej ptatnosci
w wiadomosciach SMS lub mailach, ulotki w czasie epidemii jest zasadne?

i ogtoszenia na klatkach schodowych,

w internecie, rozpowszechnianie z pomoca
zarzadcow budynkéw)?

Czy powinno dotyczy¢ biezgcych ptatnosci, czy
rodzi to pokuse naduzy¢?

Najwiecej uwagi w dyskusji wzbudzity kwestie umiejetnego stosowania instrumentu, tak aby nie rodzit
pokusy naduzy¢. W zwigzku z tym nie jest on rekomendowany do autonomicznego stosowania, lecz
wymaga wiaczenia w szerszy program oddtuzeniowy. Zachecamy do zapoznania sie ze wskazéwkami
zawartymi w przewodniku oraz — po rozwazeniu argumentéw za i przeciw — do przekazania starannie
wybranym uprawnionym najemcom komunalnego zasobu mieszkaniowego w Panstwa gminie
informacji, o mozliwosci odroczenia terminu ptatnosci.

CZESC |. ODROCZENIE TERMINU ZAPLATY CZYNSZU W PRAKTYCE
SAMORZADOWEJ

1. Jakie rodzaje ulg w sptacie naleznosci czynszowych s3 mozliwe w polskim
prawie?

Zgodnie z art. 59 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z p6ézn. zm.) naleznosci pieniezne majace charakter cywilnoprawny przypadajgce jednostce samorzadu
terytorialnego lub jej jednostkom podlegtym, mogg by¢ umarzane albo ich sptata moze by¢ odraczana
lub rozktadana na raty. W art. 59 ust. 1 tejze ustawy stwierdzono, ze warunkiem zastosowania ww. ulg
jest uzasadniony wazny interes dtuznika lub interes publiczny, a zasady ich stosowania okreslane s3
przez organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego. Szczegdtowe zasady, sposéb i tryb
udzielania ulg i warunki dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktdrych ulga stanowic
bedzie pomoc publiczng, zgodnie z art. 59 ust. 2 ustawy o finansach publicznych okresla wiec uchwata
rady gmin. W uchwale wskazywany jest takze organ lub osoba uprawniona do udzielania tych ulg.
Wiekszo$¢ gmin posiada takie uchwaty ze wzgledu na koniecznos¢ unormowania podejscia do
zalegtych naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnych w zwigzku z przepisami o dyscyplinie
finanséw publicznych. Wzér uchwaty, opracowany przez zespét IRMIR, znajduje sie w zatgczniku nr 1.

Mozliwe jest, zgodnie z art. 59 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, postanowienie rady gminy
przyjmowane w formie uchwaty o zastosowaniu umorzenia naleznosci w catosci z urzedu w przypadku
nastepujacych okolicznosci wskazanych w art. 56 ust. 1 ww. ustawy:



1) osoba fizyczna — zmarta, nie pozostawiajgc zadnego majatku albo pozostawita majatek
niepodlegajacy egzekucji na podstawie odrebnych przepiséw, albo pozostawita przedmioty
codziennego uzytku domowego, ktérych tgczna wartosc nie przekracza kwoty 6000 zt;

2) osoba prawna — zostata wykreslona z wtasciwego rejestru oséb prawnych przy jednoczesnym
braku majatku, z ktérego mozna by egzekwowal naleznos¢, a odpowiedzialnos¢ z tytutu
naleznosci nie przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie;

3) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty
wyzszej od kosztdw dochodzenia i egzekucji tej naleznosci lub postepowanie egzekucyjne
okazato sie nieskuteczne;

4) jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej ulegta likwidacji;

5) zachodziinteres publiczny.

Opisane regulacje na poziomie lokalnym majg charakter ogélny i dotyczg kazdego typu naleznosci
pienieznych o charakterze cywilnoprawnym, w tym powstatych w zwigzku z gospodarowaniem
komunalnym zasobem mieszkaniowym. Nie sg stosowane odrebne przepisy dotyczace tylko tych
naleznosci, w zwigzku z czym najemcom sprawia trudnos$¢ odnalezienie informacji o mozliwosci
skorzystania z ww. ulg lub w ogéle informacje o nich sg dla najemcéw niedostepne. Dlatego
rekomendowane jest opracowanie odrebnych ogtoszen na stronach internetowych urzedu gminy
i administracji budynkéw komunalnych lub ulotek wyjasniajacych mozliwo$¢ skorzystania z ulg.
Przydatne jest takze zebranie ogétu informacji na temat dostepnych ulg w sptacie zalegtych naleznosci
czynszowych w formie programu dedykowanego najemcom komunalnego zasobu mieszkaniowego.
Program taki moze by¢ sktadowg wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy (WPGZMG). Jego obowigzkowe elementy wymieniono w art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca



2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.
U. z 2018 r. poz. 1234 z pdzn. zm.) (dalej: ustawa o ochronie praw lokatoréw). Chociaz mozliwosci
ujecia w WPGZMG nie przewidziano wprost w ustawie, zamiar jego opracowania i zakres planowanych
dziatan moze zostac¢ ujety w dokumencie w czesci poswieconej sposobowi i zasadom zarzadzania
lokalami i budynkami wchodzgcymi w sktad mieszkaniowego zasobu gminy, ktdre muszg znalezé sie
w nim zgodnie z art. 21 ust. 2 pkt 5 powotanej ustawy. Ulgi obowigzujg na podstawie uchwaty i moga
by¢ stosowane takze bez odrebnego programu. Jego okreslenie moze by¢ utatwieniem i czytelng
wskazéwka dla najemcéw w trudnej sytuacji finansowe;.

2. Na jaki czas odraczany jest termin zaptaty czynszu?

Sposrdd mozliwych form stosowania ulg w regulacji zobowigzan cywilnoprawnych w zwigzku z najmem
mieszkan komunalnych zajmiemy sie w tym miejscu tylko jedng formg — odroczeniem terminu zaptaty
czynszu. Jest to interesujgcy instrument, z zatozenia nie powodujgcy strat finansowych dla wierzyciela,
a zarazem ufatwiajgcy najemcom przetrwanie kryzysowej sytuacji budzetu domowego.
W obowigzujgcych przepisach nie zawarto ograniczenia terminu odroczenia spfaty naleznosci
pienieznych o charakterze cywilnoprawnym. Gminy maja dowolnos¢ w okreslaniu tego terminu.
Najczesciej stosowany jest roczny termin, jednak zdarzajg sie takze 18- lub 24-miesieczne terminy
odroczenia, liczone od terminu zaakceptowania wniosku przez witasciciela zasobu mieszkaniowego.

Rekomendowane jest sformutowanie jednoznacznego zapisu o standardowym terminie oraz dodanie
informacji o mozliwym wydtuzeniu w uzasadnionych przypadkach.

Odroczenia terminu ptatnosci naleznosci udziela sie na okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy, liczac od
dnia uwzglednienia wniosku. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych wainym interesem
dtuznika lub interesem publicznym okres odroczenia terminu ptatnosci moze by¢ dtuzszy.

W okresie odroczenia nie pobiera sie odsetek za zwloke od momentu zawarcia umowy dotyczacej
odroczenia ptatnosci czynszu. Za okres do zawarcia tej umowy odsetki za zwtoke powinny zostac
naliczone.

3. W jakiej formie nastepuje odroczenie terminu zaptaty czynszu?

Udzielenie ulg wymienionych w art. 55 ustawy o finansach publicznych nastepuje na podstawie
przepiséw prawa cywilnego w formie zawarcia porozumienia lub umowy. W szczegdlnosci zgodnie
zart. 56 ust. 1 ww. ustawy mozna dokonac¢ z urzedu umorzenia naleznosci w catosci w formie
jednostronnego oswiadczenia woli wierzyciela. W odniesieniu do odroczenia terminu zaptaty czynszu
moze ono nastgpi¢ na wniosek najemcy na podstawie podpisanej umowy lub porozumienia.



4. Kto jest uprawniony do odroczenia terminu zaptaty czynszu?

Zgodnie z art. 59 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, w uchwale rady gminy wskazywana jest osoba
lub organ uprawnione do udzielania ulg, w tym odroczenia terminu zaptaty czynszu. Zazwyczaj wojt/
burmistrz/ prezydent miasta jest organem upowaznionym do odraczania ptatnosci naleznosci. Rada
gminy w swojej uchwale moze réwniez upowazni¢ inny organ lub osobe do udzielenia tej ulgi (np.
podmiot zarzgdzajgcy nieruchomosciami gminnymi). Zwykle nastepuje gradacja uprawnien wedtug
kwoty naleznosci. W ramce ponizej podano przyktadowe progi w tréjstopniowej gradacji — dyrektorzy
jednostek podlegtych majg uprawnienia przy najnizszych kwotowo naleznosciach, nastepnie zastepcy
prezydenta, a w stosunku do wszystkich naleznosci niezaleznie od kwoty uprawnienia ma prezydent.

Uprawnionymi do umarzania, rozktadania na raty lub odraczania terminu ptatnosci naleznosci s3:

1) Dyrektorzy jednostek podlegtych — w zakresie naleznosci przystugujacych podlegtym im
jednostkom organizacyjnym:

a) przy umarzaniu naleznosci — do kwoty 1 000 zt,

b) przy ulgach w przypadkach dotyczacych Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej — dyrektor Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej do kwoty 5 000 zt,

2) Zastepcy Prezydenta Miasta — w zakresie naleznosci przystugujgcych nadzorowanym przez nich
jednostkom organizacji wewnetrznej Urzedu Miasta i jednostkom organizacyjnym miasta:

a) przy umarzaniu naleznosci — do kwoty 2 000 zt,

b) przy ulgach dotyczacych Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej Zastepca Prezydenta Miasta petnigcy
bezposredni nadzér nad Zaktadem Gospodarki Mieszkaniowej — do kwoty 20 000 zf,

3) Prezydent Miasta.

5. Czy informowac o mozliwosci odroczenia terminu zaptaty czynszu?

Samo odroczenie nie jest dziataniem zmierzajgcym do uzyskania zaptaty i powinno by¢
wykorzystywane w potgczeniu z innymi mozliwosciami wsparcia i windykacji. Informowanie
o mozliwosci odraczania powinno by¢ umieszczane w kontekscie innych narzedzi, zaznaczac tez nalezy,
ze terminowe wnoszenie optat w wymaganej wysokosci jest jednym z podstawowych obowigzkow
najemcy, a w wyjatkowych sytuacjach mozna liczy¢ na odroczenie ptatnosci lub inne, diugofalowe
formy pomocy.

Warto podkreslié, ze informacje na stronach gminy i w materiatach drukowanych powinny spetniac¢
wymagania dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli zamieszcza sie ogtoszenie na stronie
gminy nalezy zadba¢, by byt tam obraz, a nie jedynie tekst, wydruki powinny by¢ odpowiednio
kontrastowe i z zaznaczeniem najwazniejszych punktéw. We wszystkich formach komunikacji dobrze
jest postugiwaé sie kréotkimi zdaniami i strukturyzowacé informacje od najwazniejszych do mniej
waznych. Wskazane jest, szczegdlnie w sytuacji epidemii, informowanie o koniecznosci ograniczania
bezposredniego kontaktu fizycznego, udostepnienie numeru telefonu do osoby mogacej udzieli¢
szczegbtowych wyjasnien.



6. Czy do uzyskania odroczenia terminu ptatnosci potrzebne s3 specjalne
dokumenty?

W obowigzujgcych przepisach nie zostaty wymienione dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ w celu
udokumentowania trudnej sytuacji finansowej najemcy ubiegajgcego sie o odroczenie terminu
ptatnosci. W niektérych gminach zawartos¢ wniosku oraz wykaz wymaganych dokumentéw s3
okreslone w uchwale w sprawie szczegétowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg. Takie rozwigzanie
jest rekomendowane jako przejrzyste dla najemcédw. Peten wzdr uchwaty opracowany przez zespot
IRMIR zostat zamieszczony w zatgczniku nr 1.

7. Czy istnieje prog (wysokos¢ zadtuienia), do ktdrej moina zastosowaé
odroczenie terminu ptatnosci?

Nie ma minimalnej wysokosci naleznosci, ktdrego wymagalnos¢ mozna odroczy¢ w czasie, istniejg
natomiast zalecenia, co do gérnego putapu, jesli chodzi o kompetencje urzednikow réznych poziomédw.
Dlatego tez potrzebne sg uchwaty delegujace uprawnienia prezydenta, burmistrza lub wéjta do
urzednikdw im podlegajgcych. Ze wzgledu na dobro samych dtuznikdw mozna okreslaé progi
zadtuzenia, jest to stosowane przy rozktadaniu naleznosci, wymagalnos¢ dla catosci moze by¢
roztozona na 12 lub nawet 24 miesigce. Najczesciej jednak odraczanie stosuje sie w krétkim terminie,
do 3 miesiecy i dla kwot nie przekraczajgcych trzymiesiecznego czynszu. Zréznicowanie dotyczy oséb
fizycznych i przedsiebiorcow, ktdérzy mogg prosi¢ o odraczanie termindéw pfatnosci poza gtéwnym
sezonem dziatalnosci. W przypadku oséb fizycznych trudniej jest o spodziewane wieksze dochody
w perspektywie kilku miesiecy.

8. Czy odraczanie terminow ptatnosci zalegtego czynszu jest skuteczne jako
narzedzie restrukturyzacji zadtuzenia czynszowego?

Odraczanie terminéw ptatnosci jest niezbednym elementem plandw sptaty zadtuzenia. Podpisanie
porozumienia, w ktérym dtuznik zobowigzuje sie do sptacenia rat lub jednorazowo czesci zadtuzenia,
oznacza odstgpienie gminy od natychmiastowej wymagalnosci zalegtych ptatnosci. Jesli dtuznik
przystepuje do programu oddtuzania poprzez odpracowanie naleznosci, mozna réwniez odroczy¢
terminy sptat i ostateczny termin odpracowania catej naleznosci. Jest to narzedzie pomocnicze przy
restrukturyzacji, bo efektem ma by¢ sptata lub odpracowanie naleznosci.

9. Czy sprawdza sie odroczenie terminu ptatnosci w powigzaniu z zamiang
mieszkania na mniejsze?

Sytuacjg, w ktérej mozna spodziewac sie poprawy kondycji finansowej najemcy jest zamiana
mieszkania na mniejsze, z mniejszymi optatami biezgcymi. Dla osdb, ktdre nie radzg sobie z czynszem
za mieszkanie z nadmetrazem, kiedy nie przystuguje im dodatek mieszkaniowy, przeniesienie sie do
matego lokalu moze by¢ znaczagcym zmniejszeniem biezgcych optat. Mozna wtedy zalegte naleznosci
roztozy¢ na raty, a najemca powinien poradzi¢ sobie ze sptatg zadtuzenia i optacaniem czynszéw na
biezgco.
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10. Z jakimi elementami taczy sie odraczanie terminu ptatnosci w catosciowych
programach ograniczajacych zalegtosci czynszowe w komunalnym zasobie
mieszkaniowym?

Odraczanie termindéw ptatnosci jest jednym z elementéw programéw oddtuzeniowych. Gminy stosujg
bogate instrumentarium windykacji i mobilizacji zadtuzonych najemcéw. Najczesciej programy
oddtuzeniowe majg kilka komplementarnych elementow:

— roztozenie dtugu na raty, czesto z mozliwoscig czesciowego umorzenia lub odstgpienia od
egzekucji ustawowych odsetek,

— odpracowanie zalegtosci czynszowych,

— czesciowa abolicja czynszowa lub umorzenie pod warunkiem systematycznych ptatnosci
biezacych,

— odroczenie terminu ptatnosci dtugu pod warunkiem terminowych i systematycznych ptatnosci

biezgcych oraz rozpoczecia procedury zamiany duzego lokalu na mniejszy.

Najpowszechniejsze jest odpracowanie zalegtosci czynszowych w formie swiadczenia niepienieznego,
ktdrego szczegdtowy opis mozna znalezé w przewodniku ,Sposdb na COVID-19 w mieszkaniéwce:
Przyspieszenie odpracowania zalegtosci czynszowych” (Swidwin). Przyktady stosowania tej i innych
form oddtuzania mozna znalezé w publikacji Rewitalizacja. Interaktywny podrecznik mieszkaniowy?.

CZESC 1l. ODROCZENIE TERMINU ZAPLATY CZYNSZU W CZASIE EPIDEMII -
PRZYKLAD HAJINOWKI

1. Na jakiej podstawie nastepuje odroczenie terminu zaptaty czynszu
w Hajnéwce?

Zgodnie z np. 59 ust. 1 ustawy o finansach publicznych naleznosci pieniezne majgce charakter
cywilnoprawny przypadajace jednostce samorzadu terytorialnego lub jej jednostkom podlegtym, moga
by¢ umarzane albo ich sptata moze by¢ odraczana lub rozktadana na raty, na zasadach okreslonych
przez organ stanowigcy jednostki samorzgdu terytorialnego. Warunkiem jest uzasadniony waziny
interes dfuznika lub interes publiczny. W przypadku epidemii COVID-19, nastepujgce w jej wyniku
trudnosci finansowe rodzin, ktére utracity Zrédto utrzymania badz znaczacg czes¢ dochoddw, stanowig
wystarczajgcg przestanke.

Prawo lokalne obowigzujgce w Hajnéwce dawato podstawe prawng do odroczenia terminu zaptaty
czynszu jeszcze przed wybuchem pandemii COVID-19. Miasto bylo wiec gotowe do wsparcia
mieszkancow w trudnej sytuacji poprzez przesuwanie termindw ptatnosci czynszu bez naliczania
odsetek.

2 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/91453/Poradnik_mieszkaniowy_ISBN.pdf
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Bezposrednig podstawa prawng do odraczania terminu ptatnosci jest §5 uchwaty nr XL/246/10 Rady
Miasta Hajndwka z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu
i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty wierzytelnosci Miasta Hajnédwka lub jednostek
podlegtych z tytutu naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, warunkdow
dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga bedzie stanowié¢ pomoc publiczng,
oraz wskazania organdéw do tego uprawnionych. Do niej odwotuje sie tez Wieloletni program
gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Hajndwka na lata 2019-2023 w rozdziale 5,
normujgcym sposob i zasady zarzadzania lokalami i budynkami wchodzgcymi w sktad mieszkaniowego
zasobu gminy. Podejmowanie decyzji w sprawie umarzania, rozktadania na raty i odraczania terminu
ptatnosci wierzytelnosci zgodnie z odrebng Uchwatg Rady Miasta Hajndwka jest statym elementem
zarzadzania gminnym zasobem nieruchomosci.

2. Zarzadzanie gminnym zasobem mieszkaniowym polega na podejmowaniu decyzji i dokonywaniu
czynnosci majacych na celu:

a) wykonywanie uprawnien wtasciciela, stosownie do przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny (Dz.U. 2018 poz. 1025 z pdzn. zm.) i ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz.U. 2018 poz. 2204),

b) wykonywanie uprawnien wtascicielskich okreslonych w przepisach ustawy z dnia 24 czerwca
1994r. o wtasnosci lokali (Dz.U. 2018 poz. 716 z pdzn. zm.),

c) wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja robdt budowlanych zarzadzanych nieruchomosci
stosownie do przepisdw ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz.U. 2018 poz. 1202 z pdzn.
zm.),

d) dokonywanie wszelkich czynnosci procesowych,

e) zwracanie kaucji mieszkaniowych,

f) podejmowania decyzji w sprawie umarzania, rozktadania na raty i odraczania terminu ptatnosci

wierzytelnosci zgodnie z odrebng Uchwatg Rady Miasta Hajndwka,

g) prowadzenie windykacji naleznosci.

Zrédto: Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Hajnédwka na lata
2019-2023, s. 18; https://fs.siteor.com/hajnowka-
bip/article attachments/attachments/190415/original/Wieloletnie Program Gospodarowania_Mies
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zkaniowym Zasobem Gminy Miejskiej Hajn%C3%B3wka na lata 2019-2023.pdf?1548678278
[9.09.2020].

Warto podkresli¢, ze nawet bez zaznaczenia w wieloletnim programie gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy, odraczanie zapfaty czynszu, podobnie jak stosowanie innych ulg
w sptacie naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym jest mozliwe. Warunkiem ich
stosowania jest bowiem okreslenie szczegétowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w uchwale
rady gminy, nie zas w dokumentach wprost dotyczacych zasobu mieszkaniowego gminy.

2. Na jakich zasadach i komu odraczany jest termin zaptaty czynszu
w Hajndéwce?

Zgodnie z §5 uchwaty nr XL/246/10 Rady Miasta Hajndwka, zaptata czynszu moze by¢ odroczona
na okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy. W okresie odroczenia nie pobiera sie odsetek za zwtoke
od momentu zawarcia umowy dotyczacej odroczenia ptatnosci czynszu. Za okres do zawarcia tej
umowy odsetki za zwtoke powinny zostac¢ naliczone. Dlatego wazne jest, aby najemca, ktérego rodzina
odczuwa finansowe skutki epidemii COVID-19, wystgpit o odroczenie jak najszybcie;j.

§ 5. 1. W przypadkach uzasadnionych wzgledami gospodarczymi lub spotecznymi organ uprawniony
na wniosek dtuznika moze odroczy¢ termin zaptaty catosci lub czesci wierzytelnosci lub roztozy¢
ptatnosc¢ catosci lub czesci wierzytelnosci na raty, biorgc pod uwage mozliwosci ptatnicze dtuznika
oraz uzasadniony interes jednostki.
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2. Okres odroczenia terminu ptatnosci nie moze by¢ dtuzszy niz 12 miesiecy.
3. Okres sptaty naleznosci roztozonej na raty nie moze byé dtuzszy niz 24 miesigce.

4. 0d naleznosci pienieznej, ktorej termin ptatnosci odroczono lub ktérg roztozono na raty, nie
pobiera sie odsetek za zwtoke za okres od zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 9 do uptywu terminu
zaptaty.

5. Jezeli dtuznik nie sptaci w terminie albo w petnej wysokosci ustalonych rat, pozostata do sptaty
naleznos¢ staje sie natychmiast wymagalna wraz z naleznymi odsetkami za zwtoke, w tym réwniez
odsetkami, o ktérych mowa w ust. 4.

§ 9. Umarzanie wierzytelnosci oraz udzielanie ulg, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 nastepuje na
podstawie przepisOw prawa cywilnego w formie zawarcia porozumienia, umowy lub
jednostronnego o$wiadczenia woli wierzyciela®.

3. W jakiej formie mozna ztozy¢ wniosek o odroczenie terminu ptatnosci
czynszu w Hajndéwce?

Cytowana powyzej uchwata nie zawiera wzoru wniosku o odroczenie terminu ptatnosci czynszu.
Przyjmowane sg wnioski w kazdej postaci. Kluczowa jest ich zgodnos¢ z podstawg prawng, wykazanie
waznego interesu dfuznika, a wiec w przypadku skutkdw COVID-19 - utraty zatrudnienia, dtugiego
urlopu badz pozostawania na zasitku opiekunczym. Wzér wniosku opracowany przez zespét IRMIR
znajduje sie w zatgczniku nr 2. Przygotowany dokument zostat sprawdzony pod katem dostepnosci,
czyli odpowiedniego ukfadu tekstu dla czytnikdw, przejs¢ w tabelach, wielkosci liter na gotowych
wydrukach. Przy tworzeniu wtasnych wzoréw zalecane jest sprawdzenie, czy spetniajg one standardy
dostepnosci.

Zgodnie z § 8 uchwaty odraczanie terminéw ptatnosci znajduje sie w kompetencjach kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy (do wysokosci czterokrotnosci przecietnego wynagrodzenia) oraz
Burmistrza Miasta Hajnéwka (niezaleznie od kwoty). W zwigzku z tym do wysokosci czterokrotnosci
przecietnego wynagrodzenia wnioski mozna sktada¢ do dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej
w Hajnéwce, a powyzej tej kwoty bezposrednio do burmistrza.

§ 8. Do umarzania, rozktadania na raty i odraczania termindéw ptatnosci naleznosci pienieznych
uprawniony jest:

1) Burmistrz Miasta Hajnowka,

2) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy do wysokosci 4 —krotnego przecietnego
wynagrodzenia.

3 Mimo ogédlnego odniesienia do wszystkich ulg w § 9, jednostronne o$wiadczenie woli moze byé zastosowane
jedynie w stosunku do umorzenia w catosci naleznosci w okolicznosciach wymienionych w art. 56 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych.
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4. Czy do uzyskania odroczenia terminu ptatnosci w Hajnowce potrzebne s3
specjalne dokumenty?

W Hajndéwce nie ma koniecznosci dotaczenia specjalnych dokumentéw do wniosku o odroczenie
terminu pfatnosci. Nalezy jednak pamieta¢, ze w sytuacji bazowania na oswiadczeniu wnioskujgcego,
§ 10 powotywanej uchwaty daje podstawe prawng do cofniecia decyzji, jesli na jaw wyjdzie, ze
oswiadczenie nie miato pokrycia w rzeczywistosci, podobnie jesli dotaczone do wniosku zostang
nieprawdziwe dokumenty poswiadczajgce np. utrate pracy. W takiej sytuacji odsetki za nieterminowe
uregulowanie ptatnosci zostang naliczone za caty okres odroczenia.

§ 10. Uprawniony organ moze cofngé swojg decyzje o umorzeniu lub udzieleniu ulg w sptacaniu
naleznosci, jezeli wyjdzie na jaw, ze dowody, na podstawie ktdorych naleznosci umorzono lub
udzielono ulg w ich sptacaniu, okazaty sie fatszywe, badz ze decyzja zostata wydana w wyniku
przestepstwa, albo, ze dtuznik wprowadzit ten organ w btad, co do okolicznosci, ktore stanowity
podstawe podjecia decyzji.

5. Czy informowaé¢ najemcéw komunalnego zasobu mieszkaniowego
o mozliwosci odroczenia terminu ptatnosci czynszu w czasie zagrozenia
epidemicznego?

Z pozoru wydaje sie, ze informowanie najemcow komunalnego zasobu mieszkaniowego o mozliwosci
odroczenia terminu ptatnosci czynszu w czasie zagrozenia epidemicznego jest naturalng koniecznoscia.
Wobec problemdw finansowych, z ktérymi musieli i muszg sie mierzy¢ w zwigzku z utratg zatrudnienia
badZ zmniejszeniem wynagrodzenia, warto, aby najemcy mieli mozliwo$¢ odroczenia ptatnosci za
czynsz, co bytoby wsparciem w trudnym czasie. Jednoczesnie, nalezy pamietac, ze jednym z rodzajéw
ryzyka zwigzanych z terminowanym regulowaniem zobowigzan jest tzw. hazard moralny albo inaczej
pokusa naduzycia. Moze wystgpi¢ w sytuacji asymetrii informacyjnej, ktéra moze wtasnie w tym
przypadku wystgpic. Najemca ma mozliwosé przedstawienia swojej sytuacji w gorszym Swietle, nawet
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jesli postuguje sie dokumentami, a nie tylko oswiadczeniami. Niezbednym elementem weryfikujgcym
sytuacje najemcy, ktory ubiega sie o odroczenie terminu ptatnosci czynszu powinien by¢ — podobnie
jak w przypadku dodatkéw mieszkaniowych — wywiad Srodowiskowy. Zasady odraczania wraz
zinformacja o zasadach weryfikowania wnioskéw i konsekwencjami naduzyé powinny by¢
przedstawiane najemcom w czytelny i jasny sposéb. Informacje te powinny docieraé¢ do
najbiedniejszych, ale i rzetelnych najemcéw socjalnych i komunalnych, aby odroczenie terminu
ptatnosci stanowito dla nich faktyczng mozliwo$¢ ochrony przed skutkami COVID-19. Ponizsza
infografika moze by¢ pomocna jako ulotka dla tych najemcéw, ktérych sytuacja uzasadnia
zastosowanie instrumentu.
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PODSTAWA PRAWNA

uchwata dotyczaca m.in. odraczania terminéw ptatnosci naleznosci
pienieznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajace
jednostce samorzadu terytorialnego lub jej jednostkom podlegtym

INFORMOWANIE NAJEMCOW

czytelne i dostepne zasady odraczania terminu zaptaty czynszu
wraz z informacja o zasadach weryfikowania wnioskéw
i konsekwencjami naduzy¢ (wspdtpraca z MOPS/MOPR)

SKLADANIE WNIOSKOW

brak koniecznosci opracowania wzoru wniosku, mozliwosé
sktadania oswiadczen wyjasniajacych trudng sytuacje
finansowa najemcy w zwigzku z COVID-19

ROZPATRYWANIE WNIOSKOW

weryfikacja oswiadczen w formie wywiaddéw srodowiskowych

UMOWY

zawarcie umow w sprawie odroczenia zaptaty czynszu na
podstawie pozytywnie zaopiniowanych wnioskéw na okres
nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wstrzymanie naliczania odsetek
za nieterminowg zaptate czynszu.
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REKOMENDACIE

Odroczenie terminu pfatnosci zalegtosci czynszowej stanowi jedng z mozliwych ulg w sptacie naleznosci
pienieznych o charakterze cywilnoprawnym, obok umorzenia oraz roztozenia na raty. W czasie kryzysu
badz ostabienia koniunktury wzrasta liczba osdb, ktorych sytuacja finansowa pogarsza sie, a mozliwos¢
odsuniecia w czasie ptatnosci za czynsz moze stanowic¢ wazne wsparcie. Warto podkresli¢, ze chociaz
o odroczenie terminu sptaty mozna wystgpi¢ w odniesieniu do narostych zalegtos$ci czynszowych,
mozliwe jest takze wystgpienie z wnioskiem w momencie trudnosci z dokonaniem ptatnosci biezgcej.
Jest to szczegdlnie rekomendowane rozwigzanie w czasie epidemii i zamkniecia gospodarki.

Gminy czesciej stosujg mozliwos¢ odraczania ptatnosci w stosunku do przedsiebiorcéw i lokali
uzytkowych. W stosunku do mieszkaricéw jest to narzedzie wykorzystywane rzadko i z bardzo duzg
ostroznoscig, poniewaz odsuwajac egzekwowanie ptatnosci na pdiniej, mozna spowodowac
skumulowanie sie wiekszych kwot i ponowne problemy z ptatnosciami. Stosowane okresy odraczania
ptatnosci to kilka miesiecy — w stosunku do przedsiebiorcow, ktérzy mogg mieé chwilowo mniejsze
obroty ze wzgledu na sezonowos¢ swojej branzy, lub czasem tylko kilka dni — w stosunku do oséb
fizycznych, ktére ze wzgledu na takie opdznienie w ptatnosciach mogtyby nie wypetnié¢ innych uméw
(np. o roztozeniu naleznosci na raty). W trakcie warsztatéw implementacyjnych wskazano réwniez na
ryzyko dotyczgce zawieszenia wyptaty dodatku mieszkaniowego w przypadku niewnoszenia opfat za
mieszkanie. Odraczanie terminu powinno by¢ elementem catego pakietu instrumentéw wsparcia.

Optaty i czynsze za najem mieszkan powinny by¢ wnoszone w terminie, dlatego tez odraczanie
termindw ptatnosci i odstepowanie od naliczania odsetek powinny by¢é dobrze umotywowane
w kazdym przypadku ich zastosowania. Gminy od lat pracujg nad wytworzeniem u najemcow dobrych
nawykow terminowego ptfacenia. Dlatego odraczanie termindw ptatnosci powinno by¢ instrumentem
przeznaczonym do sytuacji wyjatkowych. Odraczanie generuje koszty dla gmin: opfaty za media
i zaliczki do wspdlnot ptacone powinny by¢ w terminie, czyli gmina zawsze musi je pokry¢ z wiasnych
Srodkow, a nastepnie odzyskac od najemcy. W przypadku odroczenia terminu ptatnosci jest to de facto
nieoprocentowana pozyczka ze strony gminy dla najemcéw. W zwigzku z powyziszym, informacje
o mozliwosci odraczania ptatnosci nie powinny by¢ promowane wsréd mieszkancow, ale informacja
o takiej mozliwosci w uzasadnionych przypadkach powinna byé przekazywana w kontekscie
pozostatych dostepnych narzedzi wsparcia. Duzg role w doktadniejszym informowaniu mieszkaicéw
petnig zarzadcy budynkow, znajgcy rdwniez biezgcy stan ptatnosci i czesto dostarczajgcy mieszkarncom
pierwsze pisma o powstajgcych zalegtosciach. Sg to tez osoby znajgce sytuacje poszczegdlnych
najemcow i mogg zaproponowac rozwigzania w przypadku trudnosci z ptatnosciami, niezaleznie od
tego, czy s one zwigzane z okresem epidemii czy wynikajg z innych przyczyn.

Stosowanie odroczen termindéw ptatnosci - rekomendacje

Codzienna praktyka samorzadéw Czas epidemii COVID-19
1. Ulgi w sptacie naleznosci pienieznych | 1. W czasie epidemii nalezy szczegodlnie
o charakterze cywilnoprawnym stanowig promowa¢ mozliwos¢ ubiegania sie
istotne wsparcie proceséw windykacyjnych o odroczenie biezgcych ptatnosci w sytuacji
i utatwiajg restrukturyzacje narostych nagtego pogorszenia sytuacji finansowej
zalegtosci czynszowych. Rekomenduje sie najemcy.

informowanie  wybranych  najemcéw
o mozliwosci  korzystania z odroczenia
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terminow ptatnosci, szczegblnie
W powigzaniu z innymi instrumentami
wsparcia. Nie nalezy instrumentu stosowac
i promowac powszechnie.

. W zasadach regulujacych odroczenie
terminu  ptatnosci  zalegtego czynszu
rekomenduje sie sformutowanie
jednoznacznego zapisu o standardowym
terminie oraz dodanie informacji
o mozliwym wydtuzeniu w uzasadnionych
przypadkach. Mozna rdznicowac terminy
dla  najemcéw  lokali  mieszkalnych
i uzytkowych.

. Rekomenduje sie gradacje uprawnien do
stosowania ulg w sptacie naleznosci
pienieznych o charakterze
cywilnoprawnym.

. Rekomendowane jest opracowanie
odrebnych ogtoszen na stronach
internetowych urzedu gminy i administracji
budynkéw  komunalnych lub  ulotek
wyjasniajagcych mozliwos¢ skorzystania
z ulg w sptacie zadtuzenia czynszowego.
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Zataczniki

Zatacznik nr 1. Wzor uchwaty w sprawie szczegétowych zasad, sposobu i trybu
udzielania ulg w sptacie naleznosci pienieznych, majacych charakter
cywilnoprawny, przypadajacych gminie lub jej jednostkom organizacyjnym,
warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga
stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organu i osob uprawnionych
do udzielania tych ulg

UCHWALA NR ... RADY GMINY ...

zdnia ....

W sprawie szczegdtowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci pienieznych,
majacych charakter cywilnoprawny, przypadajgcych Gminie ... lub jej jednostkom organizacyjnym,
warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowié bedzie
pomoc publiczng oraz wskazania organu i oséb uprawnionych do udzielania tych ulg

Na podstawie np. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U.z2020r. poz. 713 z péin. zm.) w zw. Znp. 59 ust. 1 — 3 oraz np. 59a ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), uchwala sie co
nastepuje:

§ 1. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) naleznosciach — rozumie sie przez to wymagalne i niewymagalne naleznosci pieniezne
obejmujace kwote gtdéwng zobowigzan majgcych charakter cywilnoprawny, odsetki za
zwtoke, koszty postepowania sgdowego i egzekucyjnego oraz inne koszty uboczne
przypadajace gminie lub jej jednostkom organizacyjnym, wedtug stanu na dzien
ztozenia wniosku o udzielenie ulgi;

2) dtuzniku — rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej;

3) wierzycielu — rozumie sie przez to gmine i jej jednostki podlegte;

4) ulgach — rozumie sie przez to umorzenie, odroczenie terminu sptaty lub roztozenie na
raty sptaty naleznosci pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny, przypadajacych
gminie oraz jednostkom jej podlegtym;

5) przedsiebiorcy — rozumie sie przez to podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg,
bez wzgledu na forme organizacyjno-prawng oraz sposéb finansowania;

6) organie uprawnionym — rozumie sie przez to wodjta/burmistrza/prezydenta miasta

uprawnionego do udzielania ulg, reprezentujgcego gmine;
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7)

8)

9)

10)

§ 2. 1. Uchwata okresla:

1)

2)
3)

2. Ulgi, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 moga zosta¢ udzielone w formie:

1)
2)
3)

3. Przepisow uchwaty nie stosuje sie do naleznosci, ktérych zasady, sposéb i tryb umarzania,
odraczania irozktadania na raty okreslajg odrebne przepisy.

§ 3. 1. Wniosek o udzielenie ulgi, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 Uchwaty, dtuznik sktada w formie
pisemnej do organu uprawnionego.

2. Wniosek powinien zawierac:

1)

waznym interesie dfuznika — rozumie sie przez to: wzgledy spoteczne i gospodarcze lub
sytuacje majatkowsa i finansowgq dtuznika, w ktérych zaptata dtugu, badz jego czesci
mogtaby zagrozi¢ egzystencji dtuznika lub oséb bedgcych na jego utrzymaniu, lub
dalszemu funkcjonowaniu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajace;j
osobowosci prawnej;

waznym interesie publicznym — rozumie sie przez to dyrektywe postepowania
nakazujagcg mie¢ na uwadze respektowanie wartosci wspdélnych dla catego
spoteczenstwa, takich jak, sprawiedliwo$é, bezpieczenstwo, zaufanie obywateli do
organdow witadzy;

jednostce podlegtej — rozumie sie przez to jednostki podlegte okreslone w statucie
gminy;

pomocy de minimis — rozumie sie przez to pomoc publiczng udzielang podmiotowi
ubiegajgcemu sie o:

a) pomoc de minimis,

b) pomoc de minimis przyznawang przedsiebiorstwu wykonujgcemu ustugi
Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym,

c) pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

szczegbtowe zasady, sposoby i tryb udzielania ulg w spfacie naleznosci pienieznych
majacych charakter cywilnoprawny przypadajgcych gminie oraz jednostkom jej
podlegtym;

organ uprawniony do udzielania ulg;

warunki dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktorych ulga stanowic
bedzie pomoc publiczna.

odroczenia terminu spfaty catosci lub czesci naleznosci;
roztozenia na raty sptaty catosci lub czesci naleznosci;

umorzenia naleznosci w catosci lub w czesci.

podstawowe dane wnioskodawcy
a) w przypadku osdb fizycznych — imie i nazwisko oraz adres zamieszkania,

b) w przypadku pozostatych dtuznikéw — imie i nazwisko przedsiebiorcy lub nazwe
(firme) osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej, NIP, REGON oraz adres siedziby;
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2) rodzaj wnioskowanej ulgi oraz proponowane warunki udzielenia wnioskowane;j ulgi, tj.:

a) w przypadku wniosku o umorzenie naleznosci —nalezy okresli¢ kwote naleznosci
majacej ulec umorzeniu,

b) w przypadku wniosku o odroczenie terminu sptaty naleznosci —nalezy okresli¢
kwote oraz proponowany nowy termin zaptaty naleznosci, ktérej sptata ma ulec
odroczeniu,

c) w przypadku wniosku o roztozenie na raty sptaty naleznosci —nalezy okresli¢ kwote
naleznosci, ktérej sptata ma ulec roztozeniu na raty, a takze proponowang ilos¢ i
wysokos¢ poszczegdlnych rat oraz terminy ich ptatnosci;

3) uzasadnienie wniosku zawierajace przedstawienie aktualnej sytuacji majatkowej i
finansowej dtuznika oraz inne dane istotne dla sprawy potwierdzajace zasadnos¢
ubiegania sie o zastosowanie ulgi, w tym wskazanie waznego interesu dtuznika lub
interesu publicznego uzasadniajgcego udzielenie wnioskowanej ulgi;

4) podpis wnioskodawcy.

3. Do wniosku powinny by¢ zatgczone wszelkiego rodzaju dokumenty potwierdzajgce
zasadnos$¢ udzielenia wnioskowanej ulgi, w tym w szczegdélnosci:

1) w przypadku oséb fizycznych:

a) zaswiadczenie z zaktadu pracy o wynagrodzeniu za okres ostatnich 3 miesiecy
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku;

b) zaswiadczenie o pobieranych zasitkach dla bezrobotnych;
c¢) dokumenty potwierdzajgce pobieranie emerytury lub renty;
d) zaswiadczenie z MOPS/MOPR/OPS o pobieranych zasitkach;

e) oswiadczenie ostanie majatkowym dtuznika, ktére stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej uchwaty;

f)  inne dokumenty potwierdzajgce zasadnos$¢ ubiegania sie o zastosowanie ulgi;
2) w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza:

a) zeznanie podatkowe za poprzedni rok podatkowy (kserokopia) z potwierdzonym
wptywem do Urzedu Skarbowego lub oswiadczenie wnioskodawcy o osiggnietych
dochodach;

b) oswiadczenie ostanie majgtkowym dtuznika, ktdre stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej uchwaty;

c) inne dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ ubiegania sie o zastosowanie ulgi;

3) w przypadku oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej:

a) sprawozdanie finansowe za ostatni okres sprawozdawczy;

b) zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) przez podatnika
podatku dochodowego od oséb prawnych za rok kalendarzowy poprzedzajgcy
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dzien ztozenia wniosku;

c) zaswiadczenie o stanie zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego i ZUS;

d) inne dokumenty potwierdzajgce okolicznosci zawarte we wniosku, a takze inne

dokumenty wskazane na zgdanie wdjta/burmistrza/prezydenta miasta;

e) inne dokumenty potwierdzajgce zasadnos$¢ ubiegania sie o zastosowanie ulgi.

4. W sytuacji, gdy organ uprawniony uzna, iz przedtozona przez Wnioskodawce dokumentacja

jest niewystarczajgca do udzielenia wnioskowanej ulgi — moze wezwaé wnioskodawce

do ich uzupetnienia w terminie 14 dni.

5. Nieuzupetnienie wniosku przez wnioskodawce w terminie 14 dni do dnia doreczenia

wezwania do uzupetnienia skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

6. Udzielenie ulgi moze by¢ uzaleznione od terminowego regulowania naleznosci biezgcych.

§ 4. 1. Udzielenie ulgi nastepuje na podstawie:

1)
2)

pisemnego jednostronnego oswiadczenia woli organu uprawnionego; albo

na podstawie pisemnej ugody zawartej miedzy dtuznikiem i organem uprawnionym.

2. Odmowa udzielenia ulgi nastepuje na podstawie pisemnego jednostronnego oswiadczenia

woli organu uprawnionego.

§ 5. 1. Do umarzania, odroczenia terminu zaptaty lub roztozenia na raty naleznosci o charakterze

cywilnoprawnym upowazniony jest wojt/burmistrz/prezydent miasta.

2. Organ wifasciwy do umarzania lub udzielania ulg w sptfacie naleznosci jest réwniez

uprawniony do umarzania i udzielenia ulg w sptacie odsetek oraz innych naleznosci

ubocznych.

§ 6. Wprowadza sie nastepujace zasady udzielania ulg, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 Uchwaty,

mianowicie:

1)

2)

3)

4)

W przypadkach uzasadnionych waznym interesem dtuznika lub interesem publicznym,
naleznosci cywilnoprawne przypadajgce gminie lub jej jednostkom podlegtym, na
whiosek dtuznika mogg zosta¢ umorzone albo ich sptata moze zosta¢ odroczona lub
roztozona na raty na zasadach okreslonych w niniejszej uchwale.

W przypadku, gdy oprdcz dtuznika gtéwnego sg zobowigzane inne osoby, naleznosci
pieniezne mogg zosta¢ umorzone albo ich sptata moze zosta¢ odroczona lub roztozona
na raty, tylko wtedy, gdy warunki umorzenia, odroczenia terminu spfaty lub roztozenia
na raty zachodzg wobec wszystkich zobowigzanych.

Umorzenie naleznosci gtdwnej powoduje rowniez umorzenie odsetek ustawowych za
opd6znienie od tej naleznosci w catosci lub w takiej czesci, w jakiej zostata umorzona
naleznosc¢ gtéwna.

Okres, na ktory odroczono sptate naleznosci albo roztozono naleznosci na raty nie moze
przekracza¢ przewidzianego prawem okresu przedawnienia naleznosci i nie moze by¢
dtuzszy niz 12/18/24 miesiecy. Od naleznosci, ktorej termin sptaty odroczono albo
naleznosci roztozonej na raty, nalicza sie odsetki ustawowe za opdznienie do dnia
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§ 7. Wprowadza sie nastepujgce zasady umarzania naleznosci z urzedu, mianowicie:

1

przyznania ulgi.

5) Od naleznosci, ktérej termin sptaty odroczono albo nalezno$¢ roztozono na raty, nie
pobiera sie odsetek za ustawowych za opdznienie od dnia nastepujgcego pod dniu
przyznania ulgi do uptywu terminéw zaptaty okreslonych przez organ uprawniony.

6) Jezeli dtuznik nie dokona sptaty naleznosci w odroczonym terminie ustalonym przez
organ uprawniony albo nie dokona spftaty w terminie lub w petnej wysokosci
ktérejkolwiek z rat ustalonych przez organ uprawniony, naleznos¢ pozostata do zaptaty
staje sie natychmiast wymagalna wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie
liczonymi od pierwotnego terminu zaptaty za caty okres opdznienia.

Naleznosci mogg byé umarzane z urzedu w catosci w przypadku wystgpienia okoliczno$ci
wymienionych w np. 56 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U.z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.).

W przypadku gdy oprécz dtuznika gtéwnego sg zobowigzane inne osoby, naleznosci, o
ktorych mowa w ust. 1, mogg zosta¢ umorzone tylko wtedy, gdy warunki umarzania s3
spetnione wobec wszystkich zobowigzanych.

Umorzenie naleznosci gtéwnej, o ktorej mowa w ust. 1, powoduje réwniez umorzenie
odsetek od tych naleznosci w catosci.

Udzielenie ulgi, o ktérej mowa w ust. 1, nastepuje w formie okreslonej w np. 58 ust. 3 i ust.
3a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z
pozn. zm.).

Przestanki umorzenia naleznosci w sposéb okreslony w ust. 1 powyzej powinny byé w sposéb
dostateczny udokumentowane, w szczegdlnosci nastepujgcymi dokumentami:

1) aktem zgonu osoby fizycznej lub informacjg uzyskang z rejestru PESEL;

2) zaswiadczeniem o wykresSleniu osoby prawnej z wtasciwego rejestru oséb prawnych
wydanym przez organ prowadzacy rejestr lub pobranym samodzielnie wydrukiem
zawierajgcym aktualne informacje o wykresleniu podmiotu z rejestru zgodnie z np.
4a ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1500 z pdzn. zm.);

3) prawomocnym postanowieniem sgdu o:

a) oddaleniu wniosku o ogtoszeniu upadtosci, gdy majatek niewyptacalnego dtuznika
nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego,

b) umorzeniu postepowania upadtosciowego gdy zachodzi okolicznos¢ wymieniona
w lit. a powyzej,
Q zakonczeniu postepowania upadtosciowego obejmujgcego likwidacje majgtku

upadtego.

4) aktualng informacjg z Krajowego Rejestru Sgdowego potwierdzajacg zakonczenie
postepowania upadtosciowego lub jego umorzenie;
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5) postanowieniem organu egzekucyjnego o umorzeniu postepowania egzekucyjnego,
jezeli jest oczywiste, ze z egzekucji nie uzyska sie sumy wyziszej od kosztéw
egzekucyjnych:

6) protokotem stwierdzajagcym, ze przewidywane koszty procesowe i egzekucyjne
zwigzane z dochodzeniem iegzekucjg naleznosci bytyby rowne lub wyzsze od tej kwoty;

7) dokumentem potwierdzajgcym likwidacje danej jednostki  organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawne;.

§ 8. 1. Organ uprawniony do udzielania ulgi bada czy ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz
bada dopuszczalnos¢ udzielenia pomocy publicznej.

2. W stosunku do dtuznikédw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg w rozumieniu np. 2 pkt 17
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 708), stosowanie ulg w sptacie naleznosci stanowigcych
pomoc publiczng, odbywac sie bedzie w ramach pomocy de minimis z uwzglednieniem
warunkow okreslonych w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. w sprawie stosowania np. 107 i np. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352, poz. 1 z dnia 24.12.2013r.) oraz przepisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania np. 107 i np. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352, poz. 9z dnia 24.12.2013 r.).

3. taczna warto$¢ pomocy udzielonej przedsiebiorcy na podstawie niniejszej uchwaty nie moze
przekroczy¢ rownowartosci dopuszczalnej wartosci pomocy, o ktorej stanowig
rozporzadzenia wymienione w ust. 2.

4. Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis podlega kumulacji z kazdg inng pomocg de minimis
uzyskang w réznych formach i z réznych zrodet w okresie trzech kolejnych lat podatkowych
oraz kazdg pomocg inng niz de minimis, otrzymang w odniesieniu do tych samych kosztéw
kwalifikowanych lub tego samego $rodka finansowania ryzyka.

5. Dtuznicy, o ktérych mowa ust. 2, ubiegajgcy sie o pomoc de minimis w trybie niniejszej
uchwaty, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy zobowigzani sg do przedtozenia:

1) wszystkich zaswiadczen lub oswiadczen, o ktdrych mowa w np. 37 ust. 1 pkt 1i 2 oraz
ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 708) lub oswiadczenia o
nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

2) informacji wynikajgcych zobowigzujgcego Rozporzadzenia Rady Ministrow wydanego
na podstawie delegacji okreslonej w np. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
708), ktére sg niezbedne do udzielenia pomocy de minimis i dotyczg w szczegélnosci
whnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci oraz wielkosci i przeznaczenia
pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych
sie do objecia pomocay, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis;

3) kserokopii dokumentacji obrazujgcej kondycje finansowg wnioskodawcy za okres 3
ostatnich lat obrotowych.
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6. Dtuznik korzystajgcy z pomocy de minimis w ramach niniejszej uchwaty jest zobowigzany do
przedfozenia w zgdanym terminie — na wniosek organu uprawnionego — dodatkowych
dokumentdw lub informacji niezbednych dla jej oceny oraz prawidtowego udzielenia ulgi.

7. W przypadku, kiedy udzielenie ulgi stanowigcej pomoc de minimis nie jest mozliwe z uwagi
na przekroczenie putapu dopuszczalnej pomocy de minimis lub z uwagi na niedopetnienie
obowigzkéw okreslonych w ust. 5 i 6, wniosek dtuznika o udzielenie ulgi pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

§ 9. 1. Organ uprawniony moze cofngé udzielong ulge w sptacie naleznosci albo uchyli¢ sie od
skutkow oswiadczenia woli lub odstgpic¢ od ugody w przedmiocie umorzenia, odroczenia sptaty lub
roztozenia na raty naleznosci pienieznych, jezeli:

1) dowody, na podstawie ktérych udzielono ulgi, okazatyby sie fatszywe;

2) dtuznik wprowadzit organ uprawniony w btad co do okolicznosci, ktére stanowity
podstawe udzielenia ulgi.

2. W razie zaistnienia przestanek o ktérych mowa w § 9 ust. 1 — naleznos¢ staje sie natychmiast
wymagalna wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie liczconymi od pierwotnego terminu
zaptaty za caty okres opdznienia.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza sie wojtowi gminy/burmistrzowi/prezydentowi miasta.

Zatgcznik Nr 1
do uchwaty

OSWIADCZENIE O STANIE
MAJATKOWYM

POUCZENIE
1. Druk ,Oswiadczenia o stanie majgtkowym” nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, czytelnie,
drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek, na maszynie, na komputerze lub recznie,
zgodnie z opisem pol.
2. Whnioskodawca wypetnia tylko pola jasne wniosku, z tym ze pola niewypetnione nalezy
przekreslic.

A. ORGAN UPRAWNIONY DO UDZIELANIA ULG W SPLACIE NALEZNOSCI PIENIEZNYCH
O CHARAKTERZE CYWILNOPRAWNYM PRZYPADAJACYCH GMINIE ... LUB JEJ
JEDNOSTKOM ORGANIZACYJNYM

ADRES URZEDU GMINY

B. DLUZNIK WNIOSKUJACY O UDZIELENIE ULGI W SPLACIE NALEZNOSCI PIENIEZNYCH
O CHARAKTERZE CYWILNOPRAWNYM PRZYPADAJACYCH GMINIE ... LUB JEJ
JEDNOSTKOM ORGANIZACYIJNYM

DANE WNIOSKODAWCY
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1. Numer PESEL: 2. Numer identyfikacyjny REGON:
3. Numer identyfikacyjny NIP:
4. Nazwisko lub pierwszy czton nazwiska ztozonego/ Nazwa lub firma:
5. Drugi czton nazwiska ztozonego:
6. Imie pierwsze: 7. Imie drugie:
MIEJSCE ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA
8. Kraj: 9. Wojewoddztwo:
10. Powiat: 11. Gmina:
12. Miejscowos¢:
13. Ulica:
14. Numer domu: 15. Numer lokalu: 16. Kod pocztowy:
ADRES DO DORECZEN
(nalezy wpisaé jezeli jest inny niz miejsce zamieszkania /
siedziba)
17. Miejscowos¢:
18. Ulica:
19. Numer domu: 20. Numer lokalu: 21. Kod pocztowy:
C. MAJATEK DLUZNIKA WNIOSKUJACGO O UDZIELENIE ULGI

NIERUCHOMOSCI

NIERUCHOMOSC PRZEZNACZONA DO STALEGO
ZAMIESZKIWANIA

1.

2. Rodzaj nieruchomosci (nieruchomosé
zabudowana domem mieszkalnym lub
mieszkania):

Tytut prawny (np. wiasnosé, uzytkowanie
wieczyste):
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3. Powierzchnia domu / mieszkania w m2: 4. Powierzchnia dziatki w hektarach lub m?
(w przypadku nieruchomosci zabudowanej
domem mieszkalnym):
5. Miejsce potozenia nieruchomosci: 6. Numer ksiegi wieczyste;j:
7. Szacunkowa wartosé nieruchomosci (w 8. Informacje o obciazeniach hipotecznych lub
przypadku nieruchomosci zabudowanej egzekucjach komorniczych:
domem mieszkalnym nalezy wskazac taczng
wartos¢ domu mieszkalnego i dziatki):
NIERUCHOMOSC ROLNA
9. Tytut prawny (np. witasnosé, uzytkowanie 10. Powierzchnia gospodarstwa w hektarach:

wieczyste):

11. Typ gospodarstwa:

12. Podaé rodzaj i areat upraw:

13. Miejsce potozenia nieruchomosci:

14. Numer ksiegi wieczystej:
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15. Szacunkowa wartos¢ nieruchomosci rolnej:

16. Zabudowanie gospodarcze (np. stodota,
obora, chlewnia, kurnik, stajnia, szklarnia,
silos, mtyn — w tym nalezy wskazac¢: rok
budowy, powierzchnie, stan zuzycia,
szacunkowa wartosc):

17. Informacje o obcigzeniach hipotecznych lub egzekucjach komorniczych:

INNE NIERUCHOMOSCI

(nalezy wpisac tytut prawny, powierzchnie, potozenie, rodzaj przeznaczenia, szacunkowg

wartosé, informacje o obcigzeniach hipotecznych lub egzekucjach komorniczych)

RUCHOMOSCI

18. Pojazdy samochodowe, w tym motocykle (nalezy wpisa¢ marke, rok produkcji, szacunkowa wartosc¢ oraz
informacje o obcigzeniach kredytowych lub zajeciach komorniczych):

29



19. Maszyny i urzadzenia, rolnicze srodki transportu (nalezy wpisa¢ cechy uzytkowe, marke, rok produkcji,
szacunkowg warto$¢ oraz informacje o obcigzeniach kredytowych lub zajeciach komorniczych):

20. Inwentarz zywy (nalezy wpisac rodzaj, ilos¢, szacunkowa wartos¢ oraz informacje o obcigzeniach kredytowych

lub zajeciach komorniczych):

21. Inne wartosciowe przedmioty, w tym przedmioty sktadajace sie na wyposazenie i urzagdzenia domowe
(nalezy wpisac rodzaj, szacunkowg wartos¢ oraz informacje o obcigzeniach kredytowych lub zajeciach

komorniczych):

POZOSTALY MAJATEK

22. Oszczednosci (nalezy wpisaé warto$é nominalng i walute):

23. Papiery wartosciowe:

D. DOCHODY | ZRODtA UTRZYMANIA DtUZNIKA | 0SOB POZOSTAJACYCH WE
WSPOLNYM GOSPODARSTWIE DOMOWYM

(nalezy wpisa¢ wszystkie dochody i Zrédta utrzymania dtuznika oraz oséb pozostajgcych z dtuznikiem we

wspolnym gospodarstwie domowym)

imie i nazwisko
oraz stopien
pokrewienstwa

zrodto uzyskiwanego dochodu
(np. wynagrodzenie za prace,
dochdd z
dziatalnosci gospodarczej,
emerytura, renta, alimenty)

dochdd miesieczny
netto
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E. INNE ISTOTNE DANE DOTYCZACE SYTUACJI MAJATKOWEJ DtUZNIKA

MIESIECZNE KOSZTY UTRZYMANIA DLUZNIKA
(w przypadku kosztéw eksploatacyjnych wpisaé przypadajacy na dtuznika udziat w

pokrywaniu tych kosztéw)

1. Podatek od nieruchomosci:

2. Czynsz:

3. Gaz:

4. Energia elektryczna:

5. Woda |l kanalizacja:

6. Ogrzewanie:

7. Telefon:

8. Wyzywienie:

9. Opieka medyczna, w tym

koszty zakupu lekéw:

10. Internet:

11. Optataza TV:

12. Odziez | obuwie:

13. Ubezpieczenie
domu/mieszkania:

14. Ubezpieczenie samochodu:

15. Ubezpieczenie na zycie:

16. Inne koszty utrzymania:

ZOBOWIAZANIA DtUZNIKA

17. Zobowigzania Dtuznika wynikajgce z umowy kredytu lub umowy pozyczki (nalezy wpisa¢ nazwe banku, cel
zaciggniecia kredytu/pozyczki, okres kredytowania, aktualng wartos¢ zadtuzenia, wysoko$¢ miesiecznej raty, a
takze informacje dotyczace sposobdw zabezpieczenia kredytu/pozyczki, w tym informacji o wpisie hipoteki):
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18. Inne zobowigzania Dtuinika, w tym zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego, ZUS, KRUS, Gminy...,
zobowigzania wynikajagce z orzeczern sadowych, np. (nalezy wpisa¢ podstawe zobowigzania, wysoko$¢
zobowigzania, termin wymagalnosci zobowigzania, inne istotne informacje dotyczace tego zobowigzania):

19. Informacje o prowadzonych wobec Dtuznika egzekucjach komorniczych:

F. INFORMACIE DOTYCZACE SYTUACII FINANSOWE)
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ PROWADZONEJ PRZEZ DLUZNIKA (wypetniajg
wylacznie przedsiebiorcy)

DANE DOTYCZACE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)
DLUZNIKA

1. Nazwa lub firma prowadzonej przez Diuznika dziatalnosci gospodarczej:

2. Forma prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j:

3. Przewazajacy rodzaj prowadzonej dziatalnosci (nalezy wpisa¢ kod PKD):

4. llos¢ zatrudnionych pracownikéw:
SYTUACIA FINANSOWA
PRZYCHOD KOSZTY DOCHOD STRATA

Na koniec miesigca
poprzedzajacego
whniosek,

tj.

Na koniec kwartatu
poprzedzajacego
whniosek,

tj.

Na koniec roku poprzedzajacego
whniosek,
tj.
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MAJATEK PRZEDSIEBIORSTWA / SPOtKI NA DZIEN
ZLOZENIA WNIOSKU

5. Majatek trwaty:

—  wartosci niematerialne | prawne:

rzeczowy majatek trwaty:

finansowy majatek trwaty:

naleznosci dtugoterminowe:

6. Majatek obrotowy:

zapasy:

— naleznosci | roszczenia:

—  papiery wartosciowe przeznaczone do obrotu:

—  $rodki pieniezne:

e wkasie:
e narachunku bankowym:

e inne, np. weksle, czeki, np.:

Nieruchomosci (nalezy wpisa¢ rodzaj nieruchomosci, tytut prawny, powierzchnie, potozenie, numer ksiegi
wieczystej, szacunkowg wartosé, informacje o obcigzeniach hipotecznych lub egzekucjach komorniczych):

8.  Pojazdy samochodowe lub inne pojazdy wykorzystywane do prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej(nalezy wpisa¢ marke, rok produkcji, szacunkowg wartos¢, informacje o obcigzeniach
kredytowych oraz egzekucjach komorniczych):

9. Inne sktadniki majatku:

ZOBOWIAZANIA POWSTALE W ZWIAZU Z PROWADZONA DZIAI'.ALNOS'CIA
GOSPODARCZA NA DZIEN ZtOZENIA WNIOSKU
(nalezy wpisa¢ podstawe zobowigzania, aktualng wysokos¢ zobowigzania, okres sptaty zobowigzania,
wysokos¢ miesiecznej raty, inne istotne informacje dotyczgce zobowigzania)

33



10. Zobowiazania wzgledem Skarbu Panstwa, np. Urzad Skarbowy, ZUS:

11. Zobowigzania wzgledem jednostek samorzadu terytorialnego:

12. Zobowigzania wzgledem bankoéw i innych instytucji finansowych:

13. Zobowigzania wynikajace z umoéw leasingu:

14. Inne:

G. INNE OSWIADCZENIA DLUZNIKA

1. Okreslenie charakteru i przyczyn trudnosci w uregulowaniu naleznosci o charakterze cywilnoprawnym:

2. Sytuacja zyciowa i rodzinna Dtuznika majgca wptyw na stan majatkowy Dtuznika:

34



3.

Kleski zywiotowe, wypadki i inne zdarzenia losowe majace wptyw na stan majatkowy Dtuznika:

UWAGA:

Do niniejszego druku , O$wiadczenia o stanie majatkowym” nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty
lub oswiadczenia potwierdzajagce podane informacje o dochodach, wydatkach, stanie
majatkowym, stanie zdrowia, sytuacji zyciowej i rodzinnej, sytuacji majatkowej prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej.

Wypetniony druk ,,Oswiadczenia o stanie majgtkowym” posiada moc dowodowg w postepowaniu
W sprawie zastosowania ulg na podstawie Uchwaty w sprawie szczegétowych zasad, sposobu i
trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci pienieznych, majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajgcych gminie lub jej jednostkom organizacyjnym, warunkéw dopuszczalnosci pomocy
publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazania
organu i 0oséb uprawnionych do udzielania tych ulg — zatem informacje w nim zawarte powinny
by¢ prawdziwe, rzetelne i kompletne.

W przypadku, gdy niniejszy druk ,Oswiadczenia o stanie majgtkowym” jest wypetniany przez
osobe reprezentujgcg Dtuznika, nalezy zataczyé do niniejszego oswiadczenia dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do dziatania w imieniu Dtuznika.

MIEJSCOWOSC | DATA

PODPIS DLUZNIKA / PODPIS OSOBY REPREZENTUJACEJ
DLUZNIKA

1. Nazwisko lub pierwszy czton nazwiska ztozonego:

2.  Drugi czton nazwiska ztozonego:

3. Imie pierwsze: 4. Imie drugie:

5. PESEL:

6.  Adres do korespondencji:

7.  Numer telefonu kontaktowego:

8.  Podpis:

Do oswiadczenie nalezy dotaczy¢ klauzule dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
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Zatacznik nr 2. Wzér wniosku o odroczenie terminu pfatnosci jako formy
udzielenia ulgi w sptacie naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym

WNIOSEK O ODROCZENIE TERMINU PtATNOSCI NALEZNOSCI PIENIEZNYCH O
CHARAKTERZE CYWILNOPRAWNYM PRZYPADAJACYCH GMINIE ... LUB JEJ
JEDNOSTKOM ORGANIZACYIJNYM

DANE WNIOSKODAWCY

1. Numer PESEL: 2. Numer identyfikacyjny REGON:

3. Numer identyfikacyjny NIP:

4. Nazwisko lub pierwszy czton nazwiska ztozonego/ Nazwa lub firma:

5. Drugi czton nazwiska ztozonego:

6. Imie pierwsze: 7. Imie drugie:

MIEJSCE ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA

8.  Kraj: 9. Wojewéddztwo:

10. Powiat: 11. Gmina:

12. Miejscowosc:

13. Ulica:

14. Numer domu: 15. Numer lokalu: 16. Kod pocztowy:

ADRES DO DORECZEN

(nalezy wpisaé jezeli jest inny niz miejsce zamieszkania /

siedziba)
17. Miejscowos¢:
18. Ulica:
19. Numer domu: 20. Numer lokalu: 21. Kod pocztowy:

KWOTA ORAZ PROPONOWANY NOWY TERMIN ZAPLATY
NALEZNOSCI, KTOREJ SPLATA MA ULEC ODROCZENIU
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UZASADNIENIE WNIOSKU
(nalezy przedstawic aktualng sytuacje majatkows i finansowa dtuznika oraz inne
dane istotne dla sprawy potwierdzajgce zasadnos¢ ubiegania sie o zastosowanie ulgi,
w tym wskazanie waznego interesu dtuznika lub interesu publicznego
uzasadniajacego udzielenie wnioskowanej ulgi)

PODPIS DLUZNIKA / PODPIS OSOBY REPREZENTUJACE)
DLUZNIKA

1.

Numer telefonu kontaktowego:

2.

Podpis:
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