WYDAWNICTWO NAUKOWE INSTYTUTU ROZWOJU MIAST | REGIONOW
Wytyczne dla autorow

1. PRZYGOTOWANIE PUBLIKACII
1.1.TEKST

Publikacje nalezy przygotowaé zgodnie z zasadami pisowni polskiej zamieszczonymi w stowniku
jezyka polskiego PWN. Tekst nalezy przestaé na adres e-mail Wydawnictwa Naukowego IRMIR
w postaci jednego pliku z ponumerowanymi stronami. Publikacja powinna by¢ zapisana z
zachowaniem nastepujacych zasad:

— rozszerzenie pliku: *.DOC, *.DOCX, *.0DT lub *.RTF,

— format: A4,
font: Calibri 11 pkt,
interlinia: 1,15,

marginesy: 2,5 cm.

Tekst nie powinien zawieraé pogrubien (wyfaczajac nagtéwki), kursyw (z wyjatkiem stéw obcych)
i podkreslen. Tekst powinien by¢ wyjustowany, bez dzielenia wyrazéw. Pierwszy wiersz kazdego
akapitu powinien mie¢ ustawione wciecie akapitowe (1,25 cm).

1.2.STRUKTURA TEKSTU

Tekst publikacji powinien sktadad sie z nastepujgcych czesci:

1. Strona pierwsza: imie i nazwisko autora/éw, afiliacje, tytut/stopien naukowy, dane

kontaktowe (adres e-mail autora korespondujgcego), numer ORCID.

Strona druga: tytut publikacji, streszczenie (do 200 stow, jeden akapit).

Zasadnicza czes¢ tekstu: zawierajgca ryciny, tabele, fotografie z odpowiednig numeracja,
podpisami i Zrodtami.

4. Literatura: spis zgodny z Wytycznymi technicznymi Wydawnictwa Naukowego IRMIR
dotyczacymi cytowania i literatury (przedstawionymi ponizej). Ta czes¢ publikacji powinna
zawierac réwniez zrddta internetowe oraz zrédta danych cytowanych w tekscie.

5. Spis tabel, rycin i fotografii.

1.3.TYTULY ROZDZIALOW | PODROZDZIALOW

Gtéwny tekst publikacji powinien mie¢ maksymalnie trzystopniowa hierarchie tytutéw oznaczonych
cyframi arabskimi:

2. Nagtéwek pierwszego stopnia

2.1. Nagtowek drugiego stopnia

2.1.1. Nagtowek trzeciego stopnia
Nagtéowki rozdziatéw i podrozdziatdw powinny byé pogrubione, wyréwnane do lewe] strony
i zapisane w nastepujacy sposoéb:

— nagtowki pierwszego stopnia: Calibri 14 pkt,
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— nagtowki drugiego stopnia: Calibri 13 pkt,
— nagtéwki trzeciego stopnia: Calibri 12 pkt.

1.4.TABELE, RYCINY, FOTOGRAFIE

Wszystkie tabele, ryciny i fotografie znajdujgce sie w tekscie powinny by¢ ponumerowane
(cyframi arabskimi) i przywotane jak najblizej ich odniesienia.

PRZYKLADY PRZYWOLAN W TEKSCIE: ,Zgodnie z tabelg 1 sposréd 14 567 zaplanowanych projektéw
2,2% stanowiq przedsiewziecia miekkie”, ,W przeliczeniu na 1000 mieszkaricow najwyzsze wartosci
planowanych przedsiewzie¢ odnotowano w osrodkach matych (ryc. 1)”.

Kazda z tabel, rycin i fotografii powinna mie¢ wskazane tytut i zrédto (nawet jesli jest to whasne
opracowanie autora/éw). W przypadku rycin i fotografii tytut oraz Zrédto umieszcza sie pod
wstawionym obrazem; natomiast w przypadku tabel — tytut nad tabelg, Zrédto pod tabelg. Tytuty
tabel, rycin i fotografii zapisujemy fontem Calibri 10 pkt, natomiast zrddta i objasnienia — Calibri 9 pkt.
W svtuaciji, gdy autor planuje zamiesci¢ w publikacji rycine lub fotografie, ktérej nie jest autorem,

zobowigzany jest do przedstawienia zgody na jej wykorzystanie.

PRZYKLADY PODPISOW TABEL, RYCIN | FOTOGRAFII W TEKSCIE:

Tab. 1. Programy rewitalizacji wedtug podziatu na gminy miejskie i miejsko-wiejskie
Zrédto: Bank Danych Lokalnych GUS

Ryc. 1. Wartos¢ projektow spotecznych w przeliczeniu na 1000 mieszkaricow [tys. zt]
Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie portali RPO

Fot. 1. Kwartat C w Stargardzie z lotu ptaka
Zrédto: Stargardzkie TBS

Ryc. 1. Geneza i rozwdj odnowy wsi i rewitalizacji w Polsce
Objasnienie: RPO — Regionalne Programy Operacyjne
Zrédfto: Dej, Sykata 2018

Przy rycinach i w tabelach nalezy stosowac¢ jeden rodzaj fontu (preferowany Arial Narrow) o wielkosci
9 pkt. Tabele powinny byé tworzone poprzez polecenie ,wstaw tabele” — bez zmian wysokosci
wierszy, $rodkowania tekstu w tabeli oraz stosowania zbednych znakéw specjalnych
i Swiatet (spacja, enter).

Wykorzystywane w publikacji mapy muszg spetnia¢ podstawowe zasady poprawnosci kartograficznej
— posiadaé skale oraz kompletng legende. Skany fotografii nalezy przesta¢ w osobnych plikach z
rozszerzeniem *.TIF, z zaznaczong opcj3 ,bez kompres;ji”.

Przy sktadzie ostatecznej wersji publikacji autor zostanie poproszony o przestanie wszystkich rycin i
fotografii jako oddzielnych plikdw o rozdzielczosci nadajacej sie do druku:
—  ryciny opisane w nazwie pliku numerem zgodnie z kolejnoscig w tekscie (Ryc_1), rozszerzenie
* JPG, *.TIF lub *.PDF, rozdzielczos$¢ nie mniejsza niz 300 dpi,
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— fotografie opisane w nazwie pliku numerem zgodnie z kolejnoscia w tekscie (Fot 1),
rozszerzenie *.JPG lub *.TIF, rozdzielczo$¢ nie mniejsza niz 300 dpi.
Wykresy i diagramy wykonane w programie Excel nalezy przesta¢ w wersji edytowalne;j.

Maksymalne rozmiary rycin i fotografii przyjmuje sie nastepujace: 135 x 183 mm.

Wszystkie tabele nalezy zapisa¢ w jednym pliku (nazwisko_tabele), gdzie powinny by¢ opisane
zgodnie z numeracjg w tekscie (rozszerzenie *.DOC, *.DOCX, *.RTF).

1.5.PRZYPISY | POWOLANIA NA LITERATURE W TEKSCIE

Cytowanie materiatéw Zrédtowych powinno by¢ zgodne z cytowaniem harvardzkim. Wszystkie
zrodta podawane w tekscie powinny byé zawarte w spisie literatury. Szczegétowga instrukcjei
przyktady zwigzane z cytowaniem materiatéw Zrédtowych znalez¢ mozna w Wytycznych technicznych
Wydawnictwa Naukowego IRMIR dotyczacych cytowania i literatury (przedstawionych w drugiej
czesci dokumentu).

Z zasady nie nalezy stosowac przypiséw dolnych. Mogg by¢ uzywane wytagcznie jako dygresja,
odniesienie do tresci, ktéra nie jest bezposrednio zwigzana z kwestiami poruszanymi w tekscie.
Przypisy dolne powinny by¢ ponumerowane cyframi arabskimi.

1.6.0GOLNE ZASADY REDAKCYJNE

Skroty w tekscie nalezy rozwingé przy pierwszym wystgpieniu, np. ,Zgodnie z prognozami Gtéwnego
Urzedu Statystycznego (GUS)”, a przy kolejnych wystgpieniach stosowac wytacznie skrot.

Przy podawaniu wartosci jednostek stosuje sie zapisy obowigzujgce w ukfadzie Sl — skréty wprowadza
sie ze spacjg, np. 5km, 3 g.

Znaki procentu i stopnia wprowadza sie bez spacji, np. 50%, 20°C. Znak stopnia wstawia sie jako

on

specjalny glif ,°” (nie litere ,,0” badz ,,0” w indeksie gérnym).
W tekscie konsekwentnie stosuje sie skréty: np., tj., m.in. (zapisywany bez spacji), tzw., por., zob.

Przy wskazaniu wartosci ujemnych (zaréwno dla liczb, jednostek, jak i wzoréw matematycznych)
stosuje sie znak minus ,-”, np. km-s™ lub -10.

Liczby dziesietne nalezy zapisa¢, stosujgc przecinek i wskazujgc tylko jedno miejsce po przecinku, np.
10,8.

Liczby czterocyfrowe zapisuje sie bez spacji, np. 2000. W liczbach, ktére sktadajg sie z wiecej niz
czterech cyfr, oddziela sie dla wiekszej czytelnos$ci odstepem tysigce, miliony, miliardy, np. 14 008,

2 567 900.
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Dla przedziatéw liczbowych i czasowych stosuje sie pétpauzy bez spacji, np. 1997-1999, 10-15 lipca
2000 roku, listopad—grudzien, ale ze spacjg w zakresach typu: 14 marca — 20 kwietnia.

We wtragceniach tekstowych stosuje sie pétpauze ze spacjami, np. ,W powyzszej tabeli wskazano —

w celach pomocniczych — zestawienie (...)".
Przy wyliczeniach stosuje sie pétpauzy, cyfry arabskie lub mate litery z nawiasem, np.:

Wprowadzenie wyliczenia:

1) Tekst-zdanie od wielkiej litery:
a) fraza od matej litery,

b) fraza od matej litery.

2) Tekst-zdanie od wielkiej litery.

Wprowadzenie wyliczenia:
a) fraza od matej litery,

— fraza od matej litery,

— fraza od matej litery,

b) fraza od matej litery.
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WYDAWNICTWO NAUKOWE INSTYTUTU ROZWOJU MIAST | REGIONOW
Wytyczne techniczne dotyczgce cytowania i literatury

Cytowanie w tekscie

Ogdlny schemat cytowania w tekscie: (Tobler 1970).

W przypadku cytowania bezposredniego nalezy zawsze poda¢ numer strony, tj. (Tobler 1970: 236—
237). W przypadku cytowania posredniego (parafraz) numer strony jest opcjonalny, chyba ze
odwotuje sie do konkretnych danych (tj. liczby, daty, wartosci itp.) lub oryginalnych pomystéow/pojec
(w tym klasyfikacji, typologii itp.). Numer strony nalezy podac¢ réwniez w przypadku odwotania sie do
rycin lub tabel.

Jesli odwotanie dotyczy wiecej niz jednej publikacji danego autora, cytowanie w tek$cie powinno
wygladac nastepujaco: (Tobler 1970, 1973) — w przypadku gdy publikacje zostaty wydane w réznych
latach; lub (Tobler 1970a, 1970b) — jezeli zostaty wydane w tym samym roku. Jesli odwotanie dotyczy
wiecej niz jednego autora, zaleca sie uzycia srednika: (Tobler 1970: 236; Wellman, Haythornthwaite
2002). Cytowanie w tekscie powinno by¢ zachowane w porzadku chronologicznym, a nastepnie
alfabetycznym. Informacja o zrédle rycin, fotografii i tabel powinna by¢ zapisana zgodnie z ogdlnym
schematem cytowania w tekscie.

W przypadku odwotania sie do autora cytowanego przez innego autora w danej publikacji nalezy
jasno wskazaé zrédto dostepnej informacji. Nalezy réwniez podac strone pracy, z ktérej korzystano i
w ktérej mozna znalezé oryginalne informacje. Tylko publikacje, ktdre piszacy posiada lub do ktérych
ma bezposredni dostep, powinny by¢ wymienione w spisie literatury.

Zasadniczo nie akceptuje sie Zrddet, ktére w zaden sposéb nie sg weryfikowalne przez redakcje,
recenzentdow i czytelnikdéw. Nieopublikowane dotychczas Zrédta:

— powinny mieé przynajmniej status ,,w druku”, co oznacza, ze praca przeszta wszystkie etapy
przygotowania do druku i czeka na publikacje; w takim przypadku nalezy przedstawic
oficjalny list akceptacyjny sporzadzony przez odpowiedniego wydawce, a takze zaznaczyé na
koncu noty bibliograficznej, ze publikacja jest dopiero w druku ,,[w druku]”;

— zbioréw danych, manuskryptéw, raportéw, materiatdw konferencyjnych itp.: powinno sie
jasno wskaza¢, gdzie lub przez kogo i jak mogg zosta¢ udostepnione na Zzgdanie;
odpowiedzialnos¢ w tej kwestii spoczywa na autorze; nie nalezy cytowac zadnych Zrdédet,
ktérych nie mozna lub nie chce sie ujawnia¢ stronom trzecim, a takze co do ktérych nie
wiadomo, czy i kiedy mogg zostaé opublikowane (np. wersja robocza materiatéw lub tylko
,przestane” manuskrypty czy surowe / tajne zbiory danych itp.).

Odniesienia do publikacji/zrodet w jezykach innych niz polski:

— w przypadku jezykow funkcjonujgcych w alfabecie facinskim nalezy podaé oryginalny tytut
publikacji,
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— jesli odwotanie dotyczy zrédet opublikowanych w jezykach uzywajgcych alfabetdw innych niz

tacinski, cate zrédto powinno by¢ podane tylko w transliteracji (nie w oryginalnym alfabecie),

— w przypadku miejsca publikacji nalezy uzy¢ polskich nazw miast i miejsc, jesli istniejg — tj.

,Wieden”, a nie ,Wien”; ,Warszawa”, a nie ,Warsaw”; ,Australijski Uniwersytet Narodowy”,

a nie , Australian National University”.

Zrédto

Cytowanie w tekscie

Spis literatury

Publikacja:
jeden autor

(Sleszyriski 2016)
lub
P. Sleszyriski (2016)

Sleszyniski P., 2016, Delimitacja miast $rednich tracqcych

funkcje Spotfeczno-gospodarcze, Instytut Geografii

i Przestrzennego Zagospodarowania PAN, Warszawa.

Publikacja:
dwdéch lub trzech

(Czarnecka, Kowalska
2015)

lub

K. Czarnecka i K. Kowalska

Czarnecka K., Kowalska K., 2015, Samorzqd terytorialny
w systemie zarzqdzania gospodarkq lokalng. Doswiadczenia
Wydziatu
Zarzadzania Politechniki Czestochowskiej, Czestochowa.

i wyzwania wspdfczesnosci, Wydawnictwo

autoréw (2015)
Uwaga: cytujgc w tekscie, nalezy zawsze podac wszystkich autorow. W przypadku
autordw, ktorzy podajg wiecej niz jedno imie — inicjaty imion nalezy zapisa¢ bez spacji.
(Churchill i in. 2013) Churchill R., Ferguson P., Godinho S., Johnson N.F., Keddie
lub A., Lets W., Mackay J., 2013, Teaching: Making a difference,
Publikacja: R. Churchill i in. (2013) John Wiley and Sons, Sydney.

czterech lub wiecej

Uwaga: cytujgc w tekscie, nalezy wymieni¢ tylko pierwszego autora, a nastepnie dodac ,,i

autoréw in.”. Jezeli publikacja ma wiecej niz 15 autoréw, w spisie literatury wyszczegdlnia sie
pierwszych 15 autoréw, a nastepnie dodaje skrét ,i in.”. Tak samo nalezy zrobi¢ w
przypadku artykutéw lub innych Zzrédet naukowych.
(Ministerstwo Rozwoju Ministerstwo Rozwoju, 2015, Krajowa Polityka Miejska
o 2015) 2023, Warszawa.
Publikacja:

organizacja jako

Uwaga: jezeli uzyto akroniméw w cytatach, to petng nazwe instytucji, ktora jest autorem

publikacji, nalezy zastosowac tylko w przypadku pierwszego cytatu, a nastepnie uzywac

autor
juz akronimu. Dalsze cytaty mozna napisa¢ w nastepujgcy sposob: (MR 2015). W spisie
literatury zawsze nalezy uzy¢ petnej nazwy organizacji / instytucji bez akronimu.
- (Guzik 2009) . N o .
Publikacja: Guzik R. (red.), 2009, Rewitalizacja w Wielkiej Brytanii,

jeden redaktor

lub
R. Guzik (2009)

Instytut Rozwoju Miast, Krakow.

Publikacja:
dwéch redaktorow

(Muziot-Wectawowicz,
Nowak 2018)

lub

A. Muziot-Wectawowicz i
K. Nowak (2018)

Nowak K. (red.), 2018,
Mieszkalnictwo spoteczne. Raport o stanie polskich miast,

Muziot-Wectawowicz A,

Instytut Rozwoju Miast, Krakow.

(Vagner 1975)

Vagner J., 2013, General information about emerging
thermal parks in the Czech Republic: just in the point of

Rozdziat . . .
o lub birth, [w:] M. Dej, M. Huculak, W. Jarczewski (red.),
w publikacji . o
J. Vagner (1975) Recreational use of geothermal water in Visegrad Group
countries, Instytut Rozwoju Miast, Krakéw, 174—-180.
o (Tarbell 1919) Tarbell 1.M., 1919, The Rising of the Tide. The Story of
Publikacja

dostepna online

lub
I. Tarbell (1919)

Sabinsport, The Macmillan Company, Nowy Jork.
Dostepne na: http://www.gutenberg.org [data dostepu:
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29.06.2014].

(Pratt 1978) Pratt V., 1978, The Philosophy Of The Social Sciences,
lub Routledge, Nowy Jork. DOI: 10.4324/9780203392768 [data
V. Pratt (1978) dostepu: 29.06.2014].

Uwaga: publikacje wydane w formie online powinny zawiera¢ adres strony internetowe;j,
z ktdrej zostaty pobrane (ze wzgleddw praktycznych adres strony powinien odnosi¢ sie
tylko do strony gtdwnej) oraz date dostepu. Jezeli publikacja ma cyfrowy identyfikator
obiektu (numer DOI), nalezy umiesci¢ jg zamiast adresu strony internetowej. W
przypadku daty dostepu nalezy uzy¢ nastepujacego formatu: DD.MM.RRRR.

Publikacja
w serii

wydawniczej

(van Asperen 2014) Asperen P. van, 2014, Evaluation of Innovative Land Tools in
lub Sub-Saharan Africa (Sustainable Urban Areas, 49),
P. van Asperen (2014) Uniwersytet Techniczny w Delft, Delft.

Uwaga: nalezy podac¢ numer tomu, w ktérym znajduje sie publikacja zrédtowa, a jezeli to
mozliwe — tytut tomu i catej serii.

Artvkut (Tobler 1973) Tobler W., 1973, A Continuous Transformation Useful for
rtyku
y o lub Districting, Annals of the New York Academy of Sciences,
w czasopismie
W. Tobler (1973) 46, 215-220.
(Tobler 1970) Tobler W., 1970, A Computer Movie Simulating Urban
lub Growth in the Detroit Region, Economic Geography, 46(2),

Artykut
W czasopi$mie
dostepny online

W. Tobler (1970) 234-240. Dostepne na: http://www.geog.ucsb.edu [data

dostepu: 09.07.2014].

(Tovey 2008) Tovey H., 2008, Introduction: Rural Sustainable
lub Development in the Knowledge Society Era, Sociologia
H. Tovey (2008) Ruralis, 48(3), 185-199. DOI: 10.1111/j.1467-

9523.2008.00460.x [data dostepu: 09.07.2014].

Uwaga: patrz — publikacje dostepne online.

Artykut
W gazecie
(wersja papierowa)

(Harvey 2014)
lub
F. Harvey (2014)

Harvey F., 29.07.2014, IPCC climate change report’s findings
must be accepted, MPs say, The Guardian, 43—44.

Uwaga: petna data publikacji artykutu (w nastepujagcym formacie: DD.MM.RRRR)
powinna by¢ zawarta tylko w nocie bibliograficzne;j.

Artykut
opublikowany
online

(forum, portal itp.)

Paumgarten N., 07.09.2015, The Death and Life of Atlantic
City, The New Yorker. Dostepne na:
http://www.newyorker.com/magazine/2015/09/07 /the-
death-and-life-of-atlantic-city [data dostepu: 10.03.2017].

(Paumgarten 2015)
lub
N. Paumgarten (2015)

Uwaga: patrz — artykut w gazecie (wersja online).

Publikacja

bez wskazania listy
autoréw

(mapy, stownik

itp.)

(Wielki Stownik Jezyka
Polskiego 2012: 18) o ) . )
lub Wielki  Stownik Jezyka Polskiego, 2012, Krakowskie
u

oo . Wydawnictwo Naukowe, Krakéw.
Wielki Stownik Jezyka

Polskiego (2012: 18)

Uwaga: jezeli autor publikacji nie jest wymieniony na liscie autordw, cytujgc publikacje,
nalezy podac jedynie jej tytut i rok wydania, a w stosownych przypadkach — numer
strony. Cytujgc w tekscie i w nocie bibliograficznej, tytut publikacji wyrézniamy kursywa.
W przypadku dtugich tytutéw (wiecej niz 4 stowa) cytujac w tekscie, uzywa sie petnego
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tytutu tylko wtedy, gdy pojawia sie on po raz pierwszy. Przy kolejnych cytowaniach nalezy
uzy¢ pierwszych 2-3 stéw tytutu, a nastepnie wielokropka (...). W spisie literatury zawsze
nalezy podac peten tytut.

Nieopublikowane
materiaty
(konferencja,
prezentacja itp.)

Trzepacz P., 2013, Traditional vs. new spatial behaviors of
(Trzepacz 2013)

lub
P. Trzepacz (2013)

consumers in a post-socialist city, prezentacja na
Regionalnej Konferencji Miedzynarodowej Unii
Geograficznej w sierpniu 2013, Kioto.

Uwaga: nota bibliograficzna powinna wskazywa¢ na rodzaj materiatéw
niepublikowanych, tj. czy s to: prezentacja, przemdwienia, materiaty konferencyjne itp.,
oraz date i miejsce.

(Parker 1978)

lub Parker R.S., 1978, Style notes for typescripts in the social
u

Manuskrypty / R.S. Parker (1978) sciences, manuskrypt, Australijski Uniwersytet Narodowy.

materiaty

wewnetrzne Uwaga: nalezy wskaza¢, ze materiat nie zostat jeszcze opublikowany (manuskrypt; praca
doktorska, niepublikowana; materiaty wewnetrzne itp.), a jezeli to mozliwe, nalezy
wskazaé miejsce pracy autora.

Materiaty

opublikowane na

stronach

internetowych (UK to allow driverless | UK to allow driverless cars on public roads in January (b.d.).

(notki, artykuty,
teksty
dziennikarskie)
anonimowe i bez
daty

cars on public roads in | Dostepne na: http://www.bbc.com [data dostepu:
January b.d.) 28.07.2014].

Strony internetowe
(cytowane jako
catosé)

(Biuletyn Informacji Biuletyn Informacji Publicznej, https://www.bip.gov.pl/
Publicznej) [data dostepu: 03.08.2014].

Uwaga: cytujgc w tekscie, nie podaje sie daty dostepu. Odnosniki powinny wskazywaé
tylko adres strony gtowne;j.
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